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इराभ नगयऩाङ्झरका 

स्थानीम याजऩत्र 
  खण्ड : ७                                               सॊख्मा: १                          ङ्झभङ्झत: २०८०।१०।१७                      

 

बाग - २ 

इराभ नगयऩाङ्झरकाको कामयऩाङ्झरका फैठकफाट ऩाङ्चयत इराभ नगयऩाङ्झरकाको आन्तङ्चयक ङ्झनमन्त्रण प्रणारी 
ङ्झनदेङ्ञिका, २०८० सर्यसाधायण सफैको जानकायीको राङ्झग प्रकाङ्ञित गङ्चयएको छ । 

 

इराभ नगयऩाङ्झरकाको आन्तङ्चयक ङ्झनमन्त्रण प्रणारी ङ्झनदेङ्ञिका, २०८० 

 

कामयऩाङ्झरकाफाट स्र्ीकृत ङ्झभङ्झत: २०८०।१०।१७   

प्रभाणीकयण ङ्झभङ्झत: २०८०।१०।१७ 

 

प्रस्तार्ना:- 
मस इराभ नगयऩाङ्झरकाफाट सम्ऩादन गङ्चयने कामय ङ्झभतव्ममी, प्रबार्कायी, ङ्झनमङ्झभतता य कामयदऺताऩूणय ढङ्गफाट 
सम्ऩादन गनय, ङ्जर्त्तीम प्रङ्झतरे्दन प्रणारीराई ङ्जर्श्वासनीम फनाउन तथा प्रचङ्झरत कानून फभोङ्ञजभ कामयसम्ऩादन गनय 
आन्तङ्चयक ङ्झनमन्त्रण प्रणारी तमाय गयी कामायन्र्मन गनङ्टयऩने बएको य आन्तङ्चयक ङ्झनमन्त्रण प्रणारी तमाय ऩादाय 
इराभ नगयऩाङ्झरकाको काभको प्रकृङ्झत अनङ्टरुऩ ङ्झनमन्त्रणको र्ातार्यण, जोङ्ञखभ ऺेत्रको ऩङ्जहचान, ङ्झनमन्त्रणका 
गङ्झतङ्जर्ङ्झध, सूचनाको आदानप्रदान, अनङ्टगभन तथा भूल्माङ्कन जस्ता ङ्जर्षमराई सभेट्नङ्ट ऩने बएकारे स्थानीम सयकाय 
सञ्चारन ऐन, २०७४ को दपा ७८ एर्ॊ स्थानीम तहको आन्तङ्चयक ङ्झनमन्त्रण प्रणारी तजङ्टयभा ङ्छदग्दियन, २०७८ 
फभोङ्ञजभ मो ङ्झनदेङ्ञिका तजङ्टयभा गयी नगय कामयऩाङ्झरकारे मो ङ्झनदेङ्ञिका स्र्ीकृत गयेको छ । 

 

ऩङ्चयच्छेद - १ 

1. सङ्ञषऺप्त नाभ य प्रायम्ब 

क) मस ङ्झनदेङ्ञिकाको नाभ “इराभ नगयऩाङ्झरकाको आन्तङ्चयक ङ्झनमन्त्रण प्रणारी ङ्झनदेङ्ञिका, २०८० यहेको छ । 

ख) मो ङ्झनदेङ्ञिका इराभ नगयऩाङ्झरकाको याजऩत्रभा प्रकािन बएऩङ्झछ रागू हङ्टनेछ । 

ग) “अङ्ञन्तभ रेखाऩयीऺण“ बङ्ङारे नेऩारको सॊङ्जर्धानको धाया २४१, रेखाऩयीऺण ऐन, २०७५ को दपा ३ य 
स्थानीम सयकाय सञ्चारन ऐन २०७४ को दपा ७७ फभोङ्ञजभ भहारेखाऩयीऺकको कामायरमफाट हङ्टने रेखाऩयीऺण 
सम्झनङ्टऩछय । 
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घ) “आन्तङ्चयक ङ्झनमन्त्रण प्रणारी“ बङ्ङारे ङ्झनकामरे आफ्नो उदे्दश्म प्राप्तीको राङ्झग कामयसञ्चारनभा हङ्टने 
जोङ्ञखभहरूको ऩङ्जहचान य ङ्झतनको सम्फोधन गने कामयराई सम्झनङ्टऩछय । 

ङ) “आन्तङ्चयक रेखाऩयीऺण“ बङ्ङारे नगयऩाङ्झरकाको तोङ्जकएको आन्तङ्चयक रेखाऩङ्चयऺण िाखा र्ा उक्त िाखाका 
कभयचायीफाट हङ्टने  रेखा तथा अन्म कायोर्ाय य सो सॉग सम्फङ्ञन्धत कागजात एर्ॊ प्रङ्जिमाको जाॉच, ऩयीऺण, 
ङ्जर्श्लेऺ णको कामय सम्झनङ्टऩछय । 
च) “एक तह भाथीको अङ्झधकायी“ बङ्ङारे र्डा सङ्ञचर् र्ा िाखा/भहािाखा/ङ्जर्बागीम प्रभङ्टखको हकभा प्रभङ्टख 
प्रिासकीम अङ्झधकृत, प्रभङ्टख प्रिासकीम अङ्झधकृतको हकभा नगयऩाङ्झरकाको प्रभङ्टख य नगयऩाङ्झरकाको प्रभङ्टखको 
हकभा नगय कामयऩाङ्झरका सम्झनङ्टऩछय । 

छ) “ऐन“ बङ्ङारे नगयऩाङ्झरकाभा रागू बएको प्रचङ्झरत ऐन सम्झनङ्टऩछय । 

ज) “कामयऩाङ्झरका“ बङ्ङारे नगय कामयऩाङ्झरका सम्झनङ्टऩछय । 

झ) “कामायरम“ बङ्ङारे नगयऩाङ्झरकाको कामयऩाङ्झरकाको कामायरम सम्झनङ्टऩछय । 

ञ) “कामायरम प्रभङ्टख“ बङ्ङारे नगयऩाङ्झरकाको प्रभङ्टख प्रिासकीम अङ्झधकृतको रूऩभा काभ गने प्रिासकीम प्रभङ्टख 
र्ा सो काभ गनय तोङ्जकएको ऩदाङ्झधकायी र्ा ब्मङ्ञक्त सम्झनङ्टऩछय । 

ट) “कोष“ बङ्ङारे नगयऩाङ्झरकाको स्थानीम सङ्ञञ्चत कोष सम्झनङ्टऩछय, य सो िब्दरे कानून फभोङ्ञजभ 

स्थाऩना बएका अन्म स्थानीम कोषराई सभेत जनाउॉछ । 

ठ)“कोष तथा रेखा ङ्झनमन्त्रक कामायरम“ बङ्ङारे भहारेखा ङ्झनमन्त्रक कामायरम अन्तगयतको ङ्ञजल्रा ङ्ञस्थत कोष 
तथा रेखा ङ्झनमन्त्रकको कामायरम सम्झनङ्टऩछय । 

ड) “ङ्ञजम्भेर्ाय व्मङ्ञक्त“ बङ्ङारे स्थानीम सयकाय सञ्चारन ऐन, २०७४ फभोङ्ञजभ कामय सञ्चारन गने, ङ्ञजम्भा ङ्झरने, 
खचय गने, रेखा याख्न,े प्रङ्झतरे्दन गने, आन्तङ्चयक र्ा अङ्ञन्तभ रेखाऩयीऺण गयाई फेरुजू पर्छ्यौट गने गयाउने, 
सयकायी नगदी ङ्ञजन्सी असङ्टर उऩय गने गयाउने तथा दाङ्ञखरा गने र्ा गयाउने कतयव्म बएको ब्मङ्ञक्त सम्झनङ्टऩछय। 

ढ) “जोङ्ञखभ“ बङ्ङारे ङ्झनकामको उदे्दश्म प्राप्तीराई र्ाधा ऩ ङ्टमायउन सक्ने ङ्जिमाकराऩ र्ा घटना हङ्टनसक्ने 
सम्बार्नाराई फङ्टझाउॉछ । 

ण) “प्रभङ्टख प्रिासकीम अङ्झधकृत“ बङ्ङारे स्थानीम सयकाय सञ्चारन ऐन, २०७४ को दपा ८४ फभोङ्ञजभको प्रभङ्टख 
प्रिासकीम अङ्झधकृत सम्झनङ्टऩछय । 

त) “भन्त्रारम“ बङ्ङारे नेऩार सयकायको सङ्घीम भाङ्झभरा तथा साभान्म प्रिासन भन्त्रारम सम्झनङ्ट ऩछय । 

थ) “ङ्जर्बागीम प्रभङ्टख“ बङ्ङारे नगयऩाङ्झरकाको प्रभङ्टखराई सम्झनङ्टऩछय । 

द) “ङ्जर्त्तीम उत्तय दाङ्जमत्र्“ बङ्ङारे ङ्जर्त्त सम्फन्धी प्रङ्झतपरभा सङ्टधाय गनय, ङ्जर्त्तीम अनङ्टिासन, ऩायदङ्ञियता तथा 
जर्ाप देङ्जहता कामभ गनय फहन गनङ्टय ऩने ङ्ञजम्भेर्ायी, जर्ाप देङ्जहता तथा सोफाट प्राप्त हङ्टने प्रङ्झतपर प्रङ्झतको उत्तय 
दाङ्जमत्र् तथा ऩङ्चयऩारना सम्झनङ्टऩछय । 
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ध)“ङ्जर्त्तीम ङ्जर्र्यण“ बङ्ङारे स्थानीम तहको राङ्झग स्र्ीकृत बएको कङ्ट नै ङ्झनङ्ञित अर्ङ्झधभा बएको आङ्झथयक 
कायोर्ायको सभङ्जिगत ङ्ञस्थङ्झत दिायउने उदे्दश्मरे िीषयक सभेत खङ्टल्ने गयी तमाय गङ्चयएको ङ्जर्र्यण सम्झनङ्टऩछय य सो 
िव्दरे कायोर्ायको ङ्ञस्थङ्झत दिायउने गयी िीषयकका आधायभा फनाइएको फजेट अनङ्टभान, ङ्झनकािा, खचय, आम्दानी, 
दाङ्ञखरा य फाॉकी यकभ सभेत खङ्टराइएको प्राप्ती य ब ङ्टक्तानी ङ्जर्र्यण य सोसॉग सम्र्ङ्ञन्धत रेखा, ङ्जटप्ऩणी य खङ्टरासा 
सभेतराई जनाउॉछ । 

न) “फेरुजङ्ट" बङ्ङारे प्रचङ्झरत कानून फभोङ्ञजभ ऩङ्टमायउनङ्टऩने यीत नऩङ्टमायइ कायोर्ाय गयेको र्ा याख्नङ्ट ऩने रेखा नयाखेको 
तथा अङ्झनमङ्झभत र्ा रे्भङ्टनाङ्झसफ तङ्चयकारे आङ्झथयक कायोर्ाय गयेको बनी रेखाऩयीऺण गदाय औ ॊल्माइएको र्ा 
ठहमायइएको कायोर्ाय सम्झनङ्टऩछय । 

ऩ) “सम्ऩयीऺण“ बङ्ङारे आन्तङ्चयक र्ा अङ्ञन्तभ रेखाऩयीऺण प्रङ्झतरे्दनभा औॊल्माइएको फेरुजूको सम्फन्धभा ऩेि हङ्टन 
आएका स्ऩिीकयण र्ा प्रङ्झतङ्जिमासाथ सॊरग्न प्रभाण तथा कागजातको आधायभा गङ्चयने पर्छ्यौट सम्फन्धी कामयराई 
सम्झनङ्टऩछय । 

२. आन्तङ्चयक ङ्झनमन्त्रण प्रणारी 
 २.१ आन्तङ्चयक ङ्झनमन्त्रण प्रणारीको उद्दशे्म्– 

इराभ नगयऩाङ्झरकारे देहामको उदे्दश्म प्राप्तीको राङ्झग आन्तङ्चयक ङ्झनमन्त्रण प्रणारीको तजङ्टयभा गयेको छ :– 

क. कामय सञ्चारनराई व्मर्ङ्ञस्थत, ङ्झसरङ्झसराफद्ध य ङ्झनमङ्झभत गनङ्टय, 
ख. स्रोत साधन तथा सम्ऩत्तीको उऩमोगभा ङ्झनमङ्झभतता, ङ्झभतव्मङ्जमता, कामयदऺता य प्रबार्काङ्चयता ऩ ङ्टमायउनङ्ट, 
ग. प्रचङ्झरत ऐन, ङ्झनमभ रगामतका कानूनी व्मर्स्था तथा कामयङ्जर्ङ्झधको ऩङ्चयऩारना गयाउनङ्ट, 
घ. स्रोत साधन तथा सम्ऩत्तीको अऩव्मम, दङ्टरुऩमोग य हानी नोक्सानी हङ्टनफाट योक्नङ्ट, 
ङ. ङ्जर्त्तीम ङ्जर्र्यणको ङ्जर्श्वसनीमता, गङ्टणस्तयीमता य प्रबार्काङ्चयता अङ्झबर्ङृ्जद्ध गनङ्टय, 
च. ङ्जर्त्तीम ङ्ञजम्भेर्ायी तथा अनङ्टिासन कामभ गयी ङ्जर्त्तीम ऩायदङ्ञियता य जर्ापदेही प्रर्द्धयन गनङ्टय, 

२.२ आन्तङ्चयक ङ्झनमन्त्रण प्रणारी कामायन्र्मनका आधाय :– 

     इराभ नगयऩाङ्झरकारे आन्तङ्चयक ङ्झनमन्त्रण प्रणारीको तजङ्टयभा गदाय देहामका नीङ्झतगत एर्ॊ कानूनी 
व्मर्स्थाहरूराई आधायका रूऩभा ङ्झरएको छ । 

क) नेऩारको सॊङ्जर्धान, २०७२ 

ख) स्थानीम सयकाय सञ्चारन ऐन, २०७४ 

ग) सार्यजङ्झनक खङ्चयद ऐन, २०६३ य सार्यजङ्झनक खङ्चयद ङ्झनमभार्री, २०६४ 

घ) सूचनाको हक सम्फन्धी ऐन, २०६४ य सूचनाको हक सम्फन्धी ङ्झनमभार्री, २०६५ 

ङ) रेखाऩयीऺण ऐन, २०७५ 

च) कभयचायी सभामोजन ऐन, २०७५ 

छ) भ्रिाचाय ङ्झनर्ायण ऐन, २०५९ 



 

4 
 

ज) सङ्घ प्रदेि य स्थानीम तह सभन्र्म तथा अन्तयसम्फन्ध ऐन, २०७७  

झ) भहारेखा ऩयीऺकद्वाया स्र्ीकृत पायाभहरू (भ.रे.ऩ.पायाभहरू) 

ञ) सयकायी कायोर्ाय ङ्झनदेङ्ञिका, २०७६ 

ट) एकीकृत आङ्झथयक सङ्केत तथा र्गॉकयण य व्माख्मा, २०७४ (दोस्रो ऩङ्चयभाजयन सङ्जहत) 

ठ) स्थानीम तहको र्ाङ्जषयक मोजना तथा फजेट तजङ्टयभा ङ्छदग्दियन, २०७४ 

ड) स्थानीम तहभा फजेट तजङ्टयभा, कामायन्र्मन, आङ्झथयक व्मर्स्थाऩन तथा सम्ऩङ्ञत्त हस्तान्तयण सम्फन्धी 
ङ्झनदेङ्ञिका, २०७४ 

ढ) स्थानीम तहको रेखाऩयीऺण भागयदियन, २०७४ 

२.३ आन्तङ्चयक ङ्झनमन्त्रण प्रणारीका ऺेत्र :- 

    नगयऩाङ्झरकाको आन्तङ्चयक ङ्झनमन्त्रण प्रणारी अन्तगयत देहामका ङ्जर्षमऺेत्रहरू सभेङ्जटएका छन । 

क) सॊगठनात्भक सॊयचना, जनिङ्ञक्त व्मर्स्थाऩन तथा नैङ्झतक आचयण ङ्झनमन्त्रण 

ख) सङ्टिासन, सेर्ा प्रर्ाह य प्रिासङ्झनक कामयको ङ्झनमन्त्रण  
ग) सूचना तथा सञ्चाय, अङ्झबरेखीकयण य प्रङ्झतरे्दन सम्फन्धी ङ्झनमन्त्रण 

घ) ङ्झनयीऺण, सङ्टऩयीरे्ऺण य अनङ्टगभन तथा भूल्माङ्कन 

च) याजश्व तथा प्राप्त हङ्टन ङ्टऩने ङ्जहसार्को ङ्झनमन्त्रण 

छ) फजेट तथा कामयिभ तजङ्टयभा, स्र्ीकृङ्झत, ङ्झनकािा य यकभान्तय ङ्झनमन्त्रण 

ज) फजेट खचय तथा ऩेश्कीको ङ्झनमन्त्रण 

झ) फैङ खाता सञ्चारन, ङ्जहसार् ङ्झबडान, ब ङ्टक्तानी ङ्झनमन्त्रण 

ञ) अनङ्टदान प्राप्ती तथा उऩमोग सम्फन्धी ङ्झनमन्त्रण 

ट) प्रिासङ्झनक खचय, तरर् तथा सङ्टङ्जर्धा य सर्ायी साधन तथा उऩकयणको उऩमोग 

ठ) खङ्चयद कामयको ङ्झनमन्त्रण भारसाभान खङ्चयद, ङ्झनभायण कामय तथा सेर्ा खङ्चयद 

ड) प्रङ्झतर्द्धता खचय तथा ब ङ्टक्तानी ङ्छदन फाॉकी ङ्जहसार् सम्फन्धी ङ्झनमन्त्रण 

ढ) आकङ्ञस्भक तथा दैर्ी प्रकोऩको अर्स्थाको खचय ङ्झनमन्त्रण 

ण) सम्ऩत्ती तथा ङ्ञजन्सी व्मर्स्थाऩन सम्फन्धी ङ्झनमन्त्रण  

त) धयौटी कायोर्ाय तथा कोष सञ्चारनको ङ्झनमन्त्रण 

थ) रेखाङ्कन तथा रेखा सफ्टरे्मयको सञ्चारन य ङ्जर्त्तीम प्रङ्झतरे्दन सम्फन्धी ङ्झनमन्त्रण 
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द) जनसहबाङ्झगता य सार्यजङ्झनक जर्ापदेङ्जहता 

ध) रेखाऩयीऺण तथा फेरुजू पर्छ्यौट सम्फन्धी ङ्झनमन्त्रण 

न) सङ्गठनात्भक सॊयचना, जनिङ्ञक्त व्मर्स्थाऩन एर्ॊ नैङ्झतकता य आचायसॊङ्जहता 

३. सङ्गठनात्भक सॊयचना 

 ३.१ सङ्गठनात्भक सॊयचना ङ्झनभायण गदाय देहामका नीङ्झत अर्रम्र्न गङ्चयनेछ  

                ➤ सङ्गठनात्भक सॊयचना ङ्झनभायण गदाय नगयऩाङ्झरकाको उदे्दश्म ऩङ्चयऩूङ्झतय हङ्टने गयी ङ्झनभायण गङ्चयने छ । 

       ➤ सेर्ा प्रर्ाहको सभम, रागत, गङ्टणस्तय य ऩङ्चयभाणभा सङ्टधाय गने ध्मेमराइ आधाय भाङ्झनने छ । 

➤ एकै प्रकृङ्झतका कामयहरु एकीकृत सेर्ा व्मर्स्थाऩन प्रणारी भापय त सम्ऩादन गने कङ्ट याराइ प्राथङ्झभकता 
ङ्छदइने छ । 
➤ जनिङ्ञक्तको फहङ्टसीऩको ङ्जर्कास य उऩमोग हङ्टने गङ्चय सॊयचना ङ्झनभायण गङ्चयने छ । 

➤ नगयऩाङ्झरकाको ङ्जर्त्तीम दाङ्जमत्र् य सॊयचनाको कामय सम्ऩादनफाट प्राप्त हङ्टने उऩरङ्ञब्ध फीच 
सभानङ्टऩाङ्झतक सम्र्न्ध कामभ गङ्चयने छ ।  

३.२ सङ्गठनात्भक सॊयचना तमाय गदाय भङ्टख्म रूऩभा देहामका जोङ्ञखभहरू यहन सक्नेछन ् 
➤ सङ्गठनात्भक सॊयचना तमाय गदाय कामयफोझ य आमको ङ्जर्श्लषेण नगयी फोङ्ञझरो सॊयचना तमाय हङ्टन 
सक्ने । 

➤ व्मङ्ञक्तगत स्र्ाथय य सम्र्न्धको आधायभा सङगठन सॊयचना तमाय हङ्टन सक्ने । 

➤ सङगठनको उदे्दश्म ऩूङ्झतयको राङ्झग आर्श्मक ऩूणय सॊयचना तमाय नहङ्टन सक्ने । 

➤ सङ्गठन तथा व्मर्स्थाऩन सरे्ऺण प्रङ्झतरे्दन सबाफाट स्र्ीकृत नगयी कामायन्र्मन हङ्टन सक्ने । 

३.३ सङ्गठनात्भक सॊयचना ङ्झनभायण गदाय देहामका प्रङ्जिमा अऩनाइने छ  

➤ नगयऩाङ्झरकाको सङ्गठन सॊयचना तथा दयफन्दीको अध्ममन गदाय आफ्नो कामयफोझ य याजस्र् ऺभता 
सभेतराई ङ्जर्श्लषेण गयी सङ्गठन तथा व्मर्स्थाऩन सबेऺण गङ्चयनेछ । 

➤ प्रिासङ्झनक खचयको सीभा ऩारना हङ्टने गयी सङ्गठन तथा व्मर्स्थाऩन सबेऺण गङ्चयनेछ । 

➤ सङ्गठन तथा व्मर्स्थाऩन सबेऺण गयाउॉदा ङ्जर्षमगत िाखा य र्डा कामायरम सङ्जहतको ऩूणय सङ्गठन 
सॊयचना सहबाङ्झगता भूरक ङ्जर्ङ्झधफाट तमाय गङ्चयनेछ । 

➤ सङ्गठन तथा व्मर्स्थाऩन सबेऺण गदाय सङ्घीम य प्रदेि कानून तथा भाऩदण्डको ऩारना गङ्चयनेछ । 

➤ सङ्गठन तथा व्मर्स्थाऩन सरे्ऺण प्रङ्झतरे्दन सबाफाट अङ्झनर्ामय रूऩभा स्र्ीकृत गयाइनेछ । 

➤ सङ्गठनात्भक सॊयचना ङ्झनभायणको भङ्टख्म ङ्ञजम्भेर्ायी प्रभङ्टख प्रिासकीम अङ्झधकृत य कामयऩाङ्झरकाको हङ्टनेछ, 
➤ स्र्ीकृत सङ्गठन सॊयचना सार्यजङ्झनक गयी भन्त्रारम य प्रदेि भङ्टख्मभन्त्री तथा भङ्ञन्त्रऩङ्चयषदको 
कामायरमभा ऩठाइने छ । 

➤ङ्ञजल्रा सभन्र्म सङ्झभङ्झत तथा स्थानीम तहको सङ्टिासन सङ्झभङ्झतफाट सङ्गठनात्भक सॊयचना ङ्झनभायण 
कामयको अनङ्टगभन गयाइनेछ । 
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४. जनिङ्ञक्त व्मर्स्थाऩन 

४.१ सङ्गठनात्भक सॊयचना ङ्झनभायण गदाय देहामका नीङ्झत अर्रम्र्न गङ्चयनेछ  

➤ स्र्ीकृत दयर्न्दीको ङ्चयक्त ऩदभा ऩङ्चयऩूङ्झतय गङ्चयनेछ । 

➤ कभयचायीको मोग्मता, ऺभता य रुचीको आधायभा ऩदस्थाऩन गङ्चयनेछ । 

➤ प्रचङ्झरत कानूनङ्जर्ऩङ्चयत कभयचायी काजभा याङ्ञखने छैन । 

➤ कामयसम्ऩादनभा आधाङ्चयत बई प्रोत्साहन, ऩङ्टयस्काय तथा दण्डको व्मर्स्था रागू गङ्चयनेछ । 

४.२ जनिङ्ञक्त व्मर्स्थाऩन गदाय देहामका जोङ्ञखभहरू हङ्टन सक्नेछन 

➤ जनिङ्ञक्त व्मर्स्थाऩन मोजना तमाय नगङ्चयने । 

➤ प्रदेि रोकसेर्ा आमोगभा ङ्चयक्त ऩद भाग नगने । 

➤ दयफन्दी नबएको स्थानभा कानूनभा व्मर्स्था बएबन्दा फढी अर्ङ्झधको कभयचायी काजभा याख्न े। 

➤ कभयचायीको मोग्मता, ऺभता य रुङ्ञचफाये जानकायी नयाखी ऩदस्थाऩन गङ्चयने । 

➤ सम्ऩकय  सम्फन्ध य आस्थाको आधायभा कभयचायीको ऩदस्थाऩना हङ्टने । 

४.३ जनिङ्ञक्त व्मर्स्थाऩन तथा ऩदऩूङ्झतय गदाय देहामका प्रङ्जिमा अऩनाउनङ्टऩनेछ  

            ➤ जनिङ्ञक्त व्मर्स्थाऩन मोजना तमाय गङ्चयनेछ । 

➤ प्रभङ्टख प्रिासकीम अङ्झधकृतको ऩद ङ्चयक्त बए तत्कारै सङ्घीम भाङ्झभरा तथा साभान्म प्रिासन 
भन्त्रारमभा अनङ्टयोध गङ्चयनेछ । 

➤ प्रदेि रोकसेर्ा आमोगभा ऩदऩूङ्झतयको राङ्झग सभमभै अनङ्टयोध गङ्चयऩठाइने छ । 

➤ कभयचाङ्चयकहरुको ऩदस्थाऩन गदाय िैङ्ञऺक मोग्मता, ताङ्झरभ, अनङ्टबर् आङ्छदराई दृङ्जिगत गयी उऩमङ्टक्त 
व्मङ्ञक्त उऩमङ्टक्त स्थानभा ऩदस्थाऩन गङ्चयनेछ । 

➤ कभयचायी ङ्झनमङ्टक्ती र्ा ऩदस्थाऩन गदाय अङ्झनर्ामय रूऩभा कामय ङ्जर्र्यण ङ्छदने व्मर्स्था गङ्चयनेछ । 

➤ स्र्ीकृत दयफन्दीको ऩदभा भात्र कानूनभा बएको व्मर्स्था फभोङ्ञजभ सभम तोकी कभयचायी काजभा 
खटाइनेछ। 

४.४ ऩदऩूङ्झतय तथा जनिङ्ञक्त व्मर्स्थाऩन गने प्रभङ्टख दाङ्जमत्र् प्रभङ्टख प्रिासकीम अङ्झधकृत य कामयऩाङ्झरकाको हङ्टनेछ । 
मस सम्फन्धी प्रभङ्टख ङ्जिमाकराऩहरू य ङ्जर्र्यण अद्यार्ङ्झधक गयी रे्र्साइटभा याङ्ञखनेछ । 

४.५ ऩदऩूङ्झतय तथा जनिङ्ञक्त व्मर्स्थाऩन सम्फन्धी प्रभङ्टख ङ्जिमाकराऩहरूको अनङ्टगभन य भूल्माङ्कन सङ्टिासन सङ्झभङ्झतरे 
गनेछ। 

५. नैङ्झतकता य आचाय सॊङ्जहता 

५.१ नैङ्झतकता य आचाय सॊङ्जहताका सम्फन्धभा देहामका नीङ्झत अर्रम्र्न गङ्चयनेछ  

   ऩदाङ्झधकायीरको आचाय सॊङ्जहता य कभयचायीको ऩेिागत आचाय सॊङ्जहता तमाय गयी उरङ्घनको अर्स्थाभा कानून 
फभोङ्ञजभ कायर्ाही गङ्चयनेछ । 

५.२ नैङ्झतकता य आचाय सॊङ्जहता ऩारनाका सम्फन्धभा देहामका जोङ्ञखभहरू यहन सक्नेछन ्
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➤स्थानीम तहका ऩदाङ्झधकायी य कभयचायीहरूको आचाय सॊङ्जहता तमाय नगङ्चयने । 

➤स्र्ीकृत बएको आचाय सॊङ्जहता रागू नगङ्चयने । 

➤ आचयण ऩारनाको अनङ्टगभन गने सॊमन्त्र स्थाऩना नगङ्चयने । 

➤आचयण उरङ्घन बए ताऩङ्झन कायर्ाही नहङ्टने । 

५.३ नैङ्झतकता य आचाय सॊङ्जहता ऩारनाका सम्फन्धभा देहामका प्रङ्जिमा अऩनाइनेछ  

➤ऩदाङ्झधकायीको आचाय सॊङ्जहता स्र्ीकृत गयाई रे्बसाइट भापय त ्सार्यजङ्झनक गङ्चयनेछ । 

➤ऩदाङ्झधकायीरे आफ्नो सम्ऩङ्ञत्त ङ्जर्र्यण सार्यजङ्झनक गनङ्टयऩनेछ । 

➤आचाय सॊङ्जहता ऩङ्चयऩारनाको अर्स्था भूल्माङ्कनका सूचकहरूसभेत तमाय गङ्चयनेछ । 

➤ऩदाङ्झधकायी य जनिङ्ञक्तराई आचायसॊङ्जहता ऩारना गने प्रङ्झतर्द्धता ऩत्रभा हस्ताऺय गने गयाउने य 
सोको अङ्झबरेख याख्न ेव्मर्स्था सभेत ङ्झभराइनेछ । 

➤ङ्झनजी स्र्ाथय गाॉङ्झसएको ङ्जर्षमसॉग सम्फङ्ञन्धत ङ्झनणयमभा सहबागी नहङ्टने व्मर्स्था ङ्झभराइनेछ । 

➤आचायणहरू उरङ्घन गये, नगयेको सम्र्न्धभा जाॉचफङ्टझ तथा अनङ्टगभन गनय सङ्टिासन सङ्झभङ्झतरे 
अनङ्टगभन गने व्मर्स्था ङ्झभराइने छ । 

➤आचयण उरङ्घन सम्फन्धी गङ्टनासा र्ा उजङ्टयीहरू उजङ्टयी ऩेटीका / अन्म ङ्जर्द्यङ्टतीम भाध्मभफाट 
जानकायी प्राप्त गयी सूचना र्ा ऩषृ्ठऩोषण गने व्मर्स्था ङ्झभराइनेछ । 

➤आचाय सॊङ्जहता उरङ्घन सम्फन्धी अङ्झबरेख याखी प्रचङ्झरत कानून फभोङ्ञजभ कायर्ाही गने गयाउने 
व्मर्स्था गङ्चयनेछ । 

➤तेस्रो ऩऺ र्ा सार्यजङ्झनक सङ्टनङ्टर्ाई भापय त ् आचाय सॊङ्जहताको र्ाङ्जषयक अनङ्टगभन गने व्मर्स्था 
ङ्झभराइनेछ । 

➤स्र्ीकृत आचाय सॊङ्जहता तथा तेस्रो ऩऺफाट बएको अनङ्टगभनको प्रङ्झतरे्दन रे्फसाइटभा याङ्ञखनेछ । 

➤सङ्टिासन सङ्झभङ्झतरे आचाय सॊङ्जहता कामायन्र्मन सम्फन्धभा आर्श्मक अनङ्टगभन गयी ङ्झनदेिन ङ्छदनेछ  

५.४ सेर्ा प्रर्ाह प्रबार्कायी फनाउन देहामका प्रङ्जिमाहरू अर्रम्र्न गङ्चयने छ । 

➤नागङ्चयक फडाऩत्र कामयऩाङ्झरकाको कामायरम, र्डा कामायरम य ङ्जर्षमगत कामायरमको ऩङ्चयसय ङ्झबत्र 
सरै्रे देख्न ेउऩमङ्टक्त स्थानभा याख्न ेव्मर्स्था गङ्चयनेछ । 

➤सम्बर् बएसम्भ ङ्झडङ्ञजटर नागङ्चयक फडाऩत्रको व्मर्स्था गङ्चयनेछ । 

➤नागङ्चयक फडाऩत्रभा ऺङ्झतऩूङ्झतय सम्फन्धी व्मर्स्था सभेत सङ्टरुर्ात गङ्चयनेछ । 

➤सरै्प्रङ्झत ङ्ञिि व्मर्हाय गङ्चयनेछ । 

➤सेर्ाग्राही प्रङ्झत भमायङ्छदत य सभान व्मर्हाय गङ्चयनेछ । 

➤सेर्ाग्राहीराई बेदबार् नगयी सेर्ा प्रदान गङ्चयनेछ । 

➤सेर्ा प्रर्ाहको भाऩदण्ड य कामयङ्जर्ङ्झध तमाय गयी ऩायदङ्ञियता कामभ गङ्चयनेछ । 

➤घङ्टम्ती सेर्ा सञ्चारन सम्फन्धी कानूनी व्मर्स्था गङ्चयनेछ । 

➤ कामायरमफाट टाढा यहेका सभङ्टदाम र्ा जनता, सेर्ा प्राप्त गनय कङ्छठनाई बोङ्झगयहेका सेर्ाग्राही, 
ङ्जऩछङ्झडएका ऺेत्रको र्गयका सेर्ाग्राहीराई ङ्जर्िेष ध्मान ङ्छदइनेछ । 

➤ घङ्टम्ती सेर्ा सूचना प्रङ्जर्ङ्झधको प्रमोगफाट सेर्ा प्रर्ाहभा सयर य सहज ऩहङ्टॉचको व्मर्स्था गङ्चयनेछ । 
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➤ सार्यजङ्झनक सम्ऩत्तीको सॊयऺण य सम्र्द्धयनभा जोड ङ्छदइनेछ । 

➤ साभाङ्ञजक ऩयीऺण, सार्यजङ्झनक ऩयीऺण, सार्यजङ्झनक सङ्टनङ्टर्ाई जस्ता सभाङ्ञजक उत्तयदाङ्जमत्र् 
सम्फन्धी औजाय   अर्रम्र्न गनङ्टयऩने गयी कानूनी व्मर्स्था गङ्चयनेछ । 

➤ साभाङ्ञजक ऩयीऺण तथा सार्यजङ्झनक ऩयीऺणको आर्ङ्झधक रूऩभा अनङ्टगभन गने व्मर्स्था 
ङ्झभराइनेछ । 

➤ स्रोत साधनको उऩरब्धता य कामय प्रकृङ्झत सङ्टहाउॉदो ङ्जर्द्यङ्टतीम सूचना प्रङ्जर्ङ्झधको ङ्जर्कास गयी प्रमोग 
गङ्चयनेछ। 

➤ सेर्ा प्रर्ाहको राङ्झग सङ्घीम र्ा प्रदेि भन्त्रारमफाट ङ्जर्कास गयेको उऩमङ्टक्त प्रङ्जर्ङ्झधको ङ्जर्कास गयी 
प्रमोग गङ्चयनेछ । 

➤सेर्ा प्रर्ाहको राङ्झग सङ्घीम र्ा प्रदेि भन्त्रारमफाट ङ्जर्कास गयेको उऩमङ्टक्त प्रङ्जर्ङ्झध बए प्रमोगभा 
ऩ ङ्टमायइने छ। 

➤ प्रङ्जर्ङ्झधको भाध्मभफाट सेर्ा प्रर्ाह सम्फन्धी तथ्माङ्क य अङ्झबरेख याङ्ञखनेछ । 

➤ सेर्ा प्रर्ाहराई प्रबार्कायी फनाउने प्रभङ्टख दाङ्जमत्र् कामयऩाङ्झरकाको ङ्झनदेिनभा प्रभङ्टख प्रिासकीम 
अङ्झधकृतको हङ्टनेछ  

➤ सेर्ा प्रर्ाह सम्फन्धी भाऩदण्ड नीङ्झत सूचना याजऩत्र य अन्म काभ कायफाही रे्फसाइटभा याखी 
सार्यजङ्झनक गङ्चयनेछ । 

➤ सङ्टिासन सङ्झभङ्झतरे सेर्ा प्रर्ाह सम्फन्धभा आर्श्मक अनङ्टगभन गयी ङ्झनदेिन ङ्छदनेछ । 

६. प्रिासङ्झनक ङ्झनणयम प्रकृमा 

६.१ प्रिासङ्झनक ङ्झनणयम प्रकृमा प्रबार्कायी फनाउन देहामको नीङ्झत अर्रम्र्न गङ्चयनेछ । 

 ➤ सार्यजङ्झनक सेर्ा प्रर्ाहराई ङ्झछटोछङ्चयतो, ऩायदिॉ, उत्तयदामी य सूचना प्रङ्जर्ङ्झधभैत्री फनाइनेछ । 

६.२ प्रिासङ्झनक ङ्झनणयम प्रङ्जिमा सन्दबयभा देहामका जोङ्ञखभहरू यहन सक्ने देङ्ञखन्छ । 

➤ङ्झनणयमको कामयङ्जर्ङ्झध, सभम य आधाय स्ऩि नखङ्टराई स्रे्च्छाचायी ङ्जहसार्रे ङ्झनणयम गङ्चयने । 

➤ङ्झनणयमको आधाय तमाय नगयी अङ्झनमङ्झभतता य सयकायी हानी नोक्सानी हङ्टने ङ्झनणयम गने । 

➤कामयहरूराई प्राथङ्झभकताको आधायभा र्गॉकयण नगङ्चयने ।  

➤ऩदङ्झधकायी य कभयचायीरे आपैरे गनय सक्ने काभ नगयी ङ्ञजम्भेर्ायी ऩन्छाउने तथा प्रिासङ्झनक 
ङ्झनणयमका तह फढी हङ्टने । 

६.३ प्रिासङ्झनक ङ्झनणयम प्रङ्जिमा प्रबार्कायी फनाउन देहामका प्रङ्जिमाहरू अर्रम्र्न गङ्चयने छ । 

➤ङ्झनणयम गदाय प्रचङ्झरत कानङ्टन फभोङ्ञजभका ङ्झनङ्ञित कामयङ्जर्ङ्झध अर्फरम्र्न गङ्चयने छ । 
➤कानङ्टनभा तोङ्जकए फभोङ्ञजभ ङ्झनङ्ञित सभमार्ङ्झध ङ्झबत्रभा ङ्झनणयम गने गयाइने छ ।  

➤ङ्झनणयम गदाय कानङ्टन फभोङ्ञजभको आधाय र्ा अन्म आधाय र्ा ऩ ङ्टष्ट्याइ उल्रेख गने व्मर्स्था गङ्चयने 
छ । 
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➤प्रभङ्टख य प्रभङ्टख प्रिासकीम अङ्झधकृतको ङ्झनणयमको उऩमङ्टक्तता सम्र्न्धभा ङ्झनगयानी य सॊऩयीऺण गने 
व्मर्स्था ङ्झभराइने छ । 

➤ काभको भहत्र् अनङ्टसाय कामयको फगॉकयण गङ्चय तोङ्जकएको अर्ङ्झध ङ्झबत्रभा कामय पर्छ्यौट गने 
व्मर्स्था ङ्झभराइने छ । 

➤ कामयको प्राथङ्झभकता फभोङ्ञजभ कामय पर्छ्यौटको सभमार्ङ्झध ङ्झनम्नानङ्टसाय हङ्टनेछ । 

प्राथङ्झभकता आपैरे पर्छ्यौट गनङ्टय ऩयेभा भाङ्झथल्रो तहभा ऩेि गङ्चय सो 
तहफाट पर्छ्यौट गनङ्टय ऩयेभा 

तङ्टरुन्त सोही ङ्छदन सोही ङ्छदन 

कामायरम उठ्ने सभम बएकोभा कामायरम खङ्टल्ना साथ 

अङ्झत जरुयी ३ ङ्छदन ङ्झबत्र २ ङ्छदन ङ्झबत्र 

जरुयी ५ ङ्छदन ङ्झबत्र २ ङ्छदन ङ्झबत्र 

साधायण १० ङ्छदन ङ्झबत्र ७ ङ्छदन ङ्झबत्र 

 

➤प्रत्मेक कभयचायीको ङ्ञजम्भेर्ायी य कामयसम्ऩादन भाऩद गयी भूल्माङ्कन गने ऩद्धङ्झतको ङ्जर्कास गङ्चयनेछ । 

➤ङ्झनणयमकतायरे ङ्झनणयम कानूनभा तोकीएको ितय तथा ङ्झनधायङ्चयत अर्ङ्झधङ्झबत्र यही गये नगयेको अनङ्टगभन  

 य भूल्माङ्कन गङ्चयनेछ । 

➤कानङ्टनी जङ्जटरता र्ा ङ्छद्वङ्जर्धा बएको ङ्जर्षम फाहेक भाङ्झथल्रो ऩदाङ्झधकायी र्ा अङ्झधकायी  सभऺ ङ्झनणयमको  

 राङ्झग ऩेि गनय नऩने व्मर्स्था ङ्झभराइनेछ । 

६.४ प्रिासङ्झनक ङ्झनणयम प्रङ्जिमाराई प्रबार्कायी फनाउने भङ्टख्म ङ्ञजम्भेर्ायी प्रभङ्टख प्रिासकीम अङ्झधकृतको हङ्टनेछ । 

६.५ प्रिासङ्झनक ङ्झनणयम प्रङ्जिमाराई प्रबार्कायी फनाउने कामयको अनङ्टगभन कामयऩाङ्झरकाको हङ्टनेछ । 

७. सूचना तथा सञ्चाय, अङ्झबरेखाङ्कन य प्रङ्झतरे्दन सूचना तथा सञ्चाय 

७.१ सूचना तथा सञ्चाय प्रणारीको उऩमोग सन्दबयभा देहामका नीङ्झत अर्रम्र्न गङ्चयनेछ । 

➤कामायरमको कामयसम्ऩादनभा प्रबार्काङ्चयता एर्भ ऩायदङ्ञियता ल्माउन सूचना तथा सञ्चाय प्रणारीको 
उऩमोगभा जोड ङ्छदइने छ । 

७.२ सूचना तथा सञ्चाय प्रणारीको उऩमोग सन्दबयभा देहामका जोङ्ञखभहरु यहन सक्ने देङ्ञखन्छ । 

➤व्मर्ङ्ञस्थत सूचना प्रणारीको अबार्भा सम्फङ्ञन्धत ऩऺहरूराई सभमभा उङ्ञचत जानकायी उऩरब्ध 
गयाउन नसङ्जकने  

➤ङ्जर्श्वासनीम सूचनाको अबार्भा काभ कायर्ाहीभा प्रबार्काङ्चयता ल्माउन नसङ्जकने । 

➤भहत्र्ऩूणय नीङ्झत, ङ्झनदेिनफाये जानकायी नहङ्टन सक्ने । 

➤ ङ्जर्द्यङ्टतीम सञ्चाय भाध्मभ (रे्र्साइट) फाट सूचना प्रबार् नगङ्चयने । 

➤ सार्यजङ्झनक भहत्र्भा ङ्झनणयम तथा प्रङ्झतरे्दन सर्यसाधायणका राङ्झग सार्यजङ्झनक नहङ्टन सक्ने । 

➤ तथ्मभा आधाङ्चयत नबएका य अऩूणय सूचना प्रर्ाह हङ्टन सक्ने । 

➤ ङ्झनणयम तथा सूचना सार्यजङ्झनक गदाय ङ्जर्द्यङ्टतीम भाध्मभ प्रमोग नगङ्चयने । 
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७.३ सूचना तथा सञ्चाय प्रणारीको उऩमोगराई प्रबार्कायी फनाउन देहामका प्रङ्जिमाहरू अर्रम्फन गङ्चयनेछ । 

➤प्रङ्जर्ङ्झधभा आधाङ्चयत सूचना प्रणारीराई कामायरमङ्झबत्र तथा भातहतको र्डा कामायरम र्ा एकाइहरूभा 
सभेत ङ्झनमङ्झभत रूऩभा रागू गङ्चयनेछ । 

➤भहत्र्ऩूणय नीङ्झत, ऩङ्चयऩत्र, ङ्झनदेिन, आदेिहरू कामायरमभा तथा भातहतका र्डा य इकाइराई जानकायी 
गयाउनङ्ट ऩदाय ङ्जर्द्यङ्टतीम सञ्चाय भाध्मभफाट प्रर्ाह गङ्चयनेछ । 

➤कामायरमफाट भातहतसॉग सूचना तथा सञ्चाय गदाय तथा भातहतका र्डा य एकाइफाट कङ्ट नै प्रङ्झतरे्दन 
प्राप्त गदाय र्ा ऩत्राचाय गदाय ङ्जर्द्यङ्टतीम सञ्चाय भाध्मभ प्रमोग गङ्चयनेछ । 

➤सार्यजङ्झनक सूचना प्रर्ाह गदाय ङ्जर्द्यङ्टतीम सञ्चाय ऩोटयर (रे्फसाइट) भा याख्न ेव्मर्र्स्था ङ्झभराइनेछ । 

➤ सूचना य तथ्माङ्क कम्प्मङ्टटयभा व्मर्ङ्ञस्थत गङ्चयनेछ । 

➤ सूचना प्रङ्जर्ङ्झधको भाध्मभफाट सेर्ा प्रर्ाहको ऩषृ्ठऩोषण य गङ्टनासो व्मर्स्थाऩन गङ्चयनेछ । 

➤ आफ्नो रे्फऩेज ङ्झनभायण गयी नागङ्चयक फडाऩत्र, कामयसञ्चारन ङ्झनदेङ्ञिका, सेर्ा प्रर्ाहसॉग सम्फङ्ञन्धत 
सूचनाहरू याङ्ञखनेछ । 

➤ सूचना, ऩङ्चयऩत्र, अध्मादेि तथ्माङ आङ्छद रे्फसाइटभा याख्दा अङ्झधकाय प्राप्त अङ्झधकायीफाट प्रभाणीत 
गयाई याङ्ञखनेछ। 

➤ सूचना प्रङ्जर्ङ्झधको सञ्चारनको राङ्झग उऩमङ्टक्त जनिङ्ञक्तको व्मर्स्था गङ्चयने छ । 

➤ सूचना प्रङ्जर्ङ्झध सम्फन्धी जनचेतना फढाउन प्रचायप्रसाय एर्भॊ अन्तयङ्जिमा गङ्चयनेछ । 

➤ ङ्जर्दङ्टतीम सञ्चाय भाध्मभ (इभेर, फ्माक्स आङ्छद) भापय त ्प्राप्त जनकायी एर्ॊ सूचनाको आधायभा ऩङ्झन 
कायफाही अङ्ञघ फढाउने व्मर्स्था ङ्झभराइनेछ । 

७.४ सार्यजङ्झनक जानकायी गयाउन सूचना अङ्झधकृत य प्रर्क्ता तोकी ङ्ञजम्भेर्ायी ङ्छदइनेछ । 

७.५ प्रभङ्टख प्रिासकीम अङ्झधकृतरे सो कामयको अनङ्टगभन गनेछ ।  

८.  अङ्झबरेखाङ्कन (डकङ्ट भेन्टेिन) व्मर्स्था 

८.१  अङ्झबरेखाङ्कन (डकङ्ट भेन्टेिन) व्मर्स्था सन्दबयभा देहामका नीङ्झत अर्रम्र्न गङ्चयनेछ । 

           ➤ कामायरमको भहत्र्ऩूणय नीङ्झत, प्रङ्झतरे्दन, ङ्झनणयसम्फन्धी कागजातको अङ्झबरेखीकयण व्मर्ङ्ञस्थत गङ्चयनेछ । 

८.२ अङ्झबरेखाङ्कन (डकङ्ट भेण्टेिन) व्मर्स्था सन्दबयभा देहामका जोङ्ञखभहरु यहन सक्ने देङ्ञखन्छ । 

➤ भहत्र्ऩूणय ङ्जर्षम य कागजातहरू अङ्झबरेखीकयण गनय उङ्ञचत व्मर्स्था नगङ्चयने छ ।  

➤ अङ्झबरेखीकयण अस्ऩि, अऩूणय, अप्रभाङ्ञणत य अङ्जर्श्वासनीम हङ्टन सक्ने । 

➤ फैमङ्ञक्तक ङ्जर्र्यण तथा अङ्झबरेखहरू व्मर्ङ्ञस्थत नहङ्टने । 

➤ अङ्झबरेख नयहेको र्ा खोजेको सभमभा नऩाइएका कायण ङ्झनणयम प्रङ्जिमाभा सभस्मा एर्भॊ ङ्जढराई हङ्टने । 

➤ प्रोपाइरभा तमाय नहङ्टने । 

८.३ अङ्झबरेखाङ्कन (डकङ्ट भेन्टेिन) व्मर्स्था प्रबार्कायी फनाउन देहामका प्रङ्जिमाहरु अर्रम्र्न गङ्चयने छ । 

               ➤ भहत्र्ऩूणय नीङ्झत, फैठकको ङ्झनणयम, ऩङ्चयऩत्र, र्ाङ्जषयक कामयिभ, र्ाङ्जषयक प्रङ्झतरे्दन, सम्झौता, ङ्झनदेङ्ञिका, 
भागयियन,    मोजना तथा कामयिभ, अध्ममन प्रङ्झतरे्दन जस्ता कागजात कानङ्टन फभोङ्ञजभ सङ्टयङ्ञऺत 
याख्न अङ्झबरेखाङ्कनको आर्श्मक व्मर्स्था गङ्चयनेछ । 
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               ➤ अङ्झबरेखाङ्कन गने कभयचायी तथा ङ्झनजको ङ्ञजम्भेर्ायी तोङ्जकनेछ । 

               ➤ कामायरम तथा र्डा कामायरमको अङ्झबरेख एकीकयण गनय एकीकृत व्मर्स्थाऩन सूचना प्रणारी 
(सफ्टरे्मय) ङ्जर्कास गयी भातहतका र्डाभा सभेत प्रमोग गने व्मर्स्था ङ्झभराइनेछ । 

              ➤ कामायरमरे देहामका अङ्झबरेख सङ्टयङ्ञऺत रुऩभा याख्न ेव्मर्स्था गनङ्टयऩनेछ । 

              ➤ स्र्देिी तथा रै्देङ्ञिक अर्रोकन भ्रभण, ताङ्झरभ र्ा गोष्ठीको ङ्जर्षम, ङ्झभङ्झत, अर्ङ्झध, सहबागी 
रगामतका ङ्जर्र्यण। 

              ➤ प्रचङ्झरत कानून फभोङ्ञजभको ङ्झनम्न ङ्जर्र्यण तथा प्रङ्झतरे्दन  तोङ्जकएको ढाॉचाभा तोङ्जकएको सभम 
सीभाङ्झबत्र तमाय गङ्चयनेछ । 

              ➤ र्स्त ङ्टगत ङ्जर्र्यण (प्रोपाइर) 

              ➤ साभाङ्ञजक ऩयीऺण प्रङ्झतरे्दन रगामत कानूनरे तोकेका अन्म प्रङ्झतरे्दन 

८.४ अङ्झबरेखाङ्कन (डकङ्ट भेण्टेिन) कामयको भङ्टख्म ङ्ञजम्भेर्ायी सम्फङ्ञन्धत िाखाका कभयचायीको हङ्टनेछ । 

८.५ अङ्झबरेखाङ्कन (डकङ्ट भेण्टेिन) कामयको अनङ्टगभन गने ङ्ञजम्भेर्ायी प्रभङ्टख प्रिासकीम अङ्झधकृतको हङ्टनेछ । 

९. ङ्झनयीऺण, सङ्टऩयीरे्ऺण य अनङ्टगभन तथा भूल्माङ्कन 

९.१ ङ्झनयीऺण, सङ्टऩयीरे्ऺण सन्दबयभा देहामका नीङ्झत अर्रम्र्न गङ्चयनेछ । 

➤ आफ्नो कामायरम तथा भातहतका र्डा य मोजनाको ङ्झनयीऺण गयी त्मसको अङ्झबरेख याख्न े
व्मर्स्था गङ्चयनेछ। 

➤ ङ्झनयीऺणको िभभा अङ्झनमङ्झभतता देङ्ञखएभा आर्श्मक कायर्ाही गङ्चयनेछ । 

➤ मोजना य कामयिभको प्रगङ्झत सभीऺा ङ्झनमङ्झभत रूऩभा गङ्चयनेछ । 

९.२ ङ्झनयीऺण, सङ्टऩयीरे्ऺण सन्दबयभा देहामका जोङ्ञखभहरू यहन सक्ने देङ्ञखन्छ । 

➤ ङ्झनयीऺणको िभभा गम्बीय त्र ङ्टटी र्ा अङ्झनमङ्झभतता बए ऩङ्झन उक्त ङ्जर्षमको अङ्झबरेख तथा 
प्रङ्झतरे्दन तमाय नगने य आर्श्मक कायर्ाही सभेत नहङ्टने । 

➤ भातहतका सम्ऩूणय मोजनाको प्रगङ्झतको सभीऺा नहङ्टने । 

➤ प्रगङ्झतको सभीऺा फैठकभा सम्फङ्ञन्धत ऩऺहरूको सहबाङ्झगता नहङ्टने य प्रङ्झतरे्दन सभेत तमाय नहङ्टने, 
➤ आङ्झथयक ङ्जिमाकराऩहरुको ङ्झनमङ्झभत सङ्टऩङ्चयरे्ऺण नहङ्टने । 

➤ आङ्झथयक अङ्झनमङ्झभतता र्ा भस्मौट हङ्टन सक्ने । 

९.३ ङ्झनयीऺण, सङ्टऩयीरे्ऺणराई प्रबार्कायी फनाउन देहामका प्रङ्जिमाहरू अर्रम्फन गङ्चयनेछ । 

➤ नगयऩाङ्झरका प्रभङ्टखरे आफ्नो कामायरम तथा भातहतका र्डा य मोजनाको काभ कायर्ाही 
सम्फन्धभा कानूनरे तोकेफभोङ्ञजभ आपैरे र्ा कङ्ट नै ऩदाङ्झधकायीराई अङ्ञख्तमाय सङ्टङ्ञम्ऩई अङ्झनर्ामय रूऩभा 
ङ्झनयीऺण गने गयाइनेछ । 

➤ ङ्झनयीऺण गदाय प्रचङ्झरत ऐन ङ्झनमभ फभोङ्ञजभ कामायरमको प्रिासङ्झनक काभ कायर्ाही, कभयचायी 
प्रिासन, रेखा तथा अङ्झबरेख, कामयिभ कामायन्र्मन आङ्छद फायेभा जानकायी ङ्झरइनेछ । 

➤ ङ्झनयीऺणको िभभा देङ्ञखएको सङ्टधाय गनङ्टयऩने ङ्जर्षमको सम्फन्धभा सम्फङ्ञन्धतराई भौङ्ञखक र्ा 
ङ्झरङ्ञखत तर्यरे ङ्झनदेिन ङ्छदइनेछ । 

➤ ङ्झनयीऺण प्रङ्झतरे्दन तमाय गयी अङ्झबरेख याख्न ेय आर्श्मकताअनङ्टसाय ङ्झनदेिन ङ्छदइनेछ । 

➤ कङ्ट नै व्मङ्ञक्तफाट गम्बीय त्र ङ्टटी र्ा अङ्झनमङ्झभतता बएका र्ा सम्ऩादन हङ्टन ङ्टऩने काभ कायफाही नगयेको 
ऩाइएभा ङ्झनम्नानङ्टसाय गङ्चयनेछ । 
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क. प्रचङ्झरत कानून फभोङ्ञजभ आपैरे कायर्ाही गनय सङ्जकने बए तत्कारै कायफाही गने । 

ख. आपैरे कायर्ाही गनय नङ्झभल्ने बएभा अङ्झधकाय प्राप्त अङ्झधकायी र्ा ङ्झनकाम सभऺ 
कायफाहीको राङ्झग ङ्झसपाङ्चयस साथ रेखी ऩठाउने । 

ग. भातहतका मोजनाको प्रगङ्झतको सभीऺा तोङ्जकएको सभमङ्झबत्र गङ्चयनेछ । 

घ. सभस्माहरू सभाधान गनय आर्श्मक ङ्झनदेिन ङ्छदइनेछ । 

ङ. मोजनाको प्रगङ्झत सभीऺा प्रङ्झतरे्दन य ङ्झनयीऺण प्रङ्झतरे्दन तमाय गङ्चयनेछ । 

च. प्रभङ्टख प्रिासकीम अङ्झधकृतरे आपै र्ा भातहतका अङ्झधकृत भापय त ्कामायरमको आङ्झथयक 
प्रिासन सञ्चारनको सम्फन्धभा ङ्झनमङ्झभत रूऩभा ङ्झनयीऺण तथा सङ्टऩङ्चयरे्ऺण गने गयाइनेछ 
।  

छ. ङ्झनयीऺण तथा सङ्टऩङ्चयरे्ऺण गदाय भातहतका कामायरम/इकाइरे आङ्झथयक प्रिासन 
सञ्चारनभा कानूनको ऩारना गये नगयेको जाॉचफङ्टझ गङ्चयनेछ । 

ज. आङ्झथयक अङ्झनमङ्झभतता तथा भस्मौट बएको ऩाइएभा तत्कार कामयर्ाहीको प्रङ्जिमा अङ्ञघ 
फढाइनेछ। 

९.४  ङ्झनयीऺण य सङ्टऩङ्चयरे्ऺण गने भङ्टख्म ङ्ञजम्भेर्ायी प्रभङ्टख प्रिासकीम अङ्झधकृतको हङ्टनेछ । 

९.५ नगयऩाङ्झरका प्रभङ्टखरे आफ्नो कामायरम तथा भातहतका र्डा कामायरमहरूको काभ कायफाहीको अनङ्टगभन 
गनेछ । 

१० अनङ्टगभन तथा भूल्माङ्कन 

१०.१ अनङ्टगभन तथा भूल्माङ्कन सन्दबयभा देहामका नीङ्झत अर्रम्फन गङ्चयनेछ । 

                            क. मोजनाको अनङ्टगभन गनयको राङ्झग कानून फभोङ्ञजभ अनङ्टगभन तथा सङ्टऩङ्चयरे्ऺण सङ्झभङ्झत गठन 
गङ्चयनेछ। 

                           ख. आफ्नो तथा भातहतको र्डा कामायरमको आन्तङ्चयक ङ्झनमन्त्रण प्रणारी कामायन्र्मन फाये 
अनङ्टगभन गङ्चयनेछ । 

                          ग. फढी रागत बएका मोजनाको प्रबार् भङ्टल्माङ्कन गङ्चयनेछ । 

१०.२ अनङ्टगभन तथा भूल्माङ्कन सन्दबयभा देहामका जोङ्ञखभहरू यहन सक्ने देङ्ञखन्छ । 
क. कानून फभोङ्ञजभ अनङ्टगभन तथा सङ्टऩङ्चयरे्ऺण सङ्झभङ्झत गठन नगङ्चयने । 

ख. गठन गङ्चयएका सङ्झभङ्झत ङ्जिमािीर नहङ्टने । 

ग.अनङ्टगभन ङ्झनदेङ्ञिका / कामयङ्जर्ङ्झध तमाय नगङ्चयने । 

घ. अनङ्टगभन कामयमोजना तथा सूचकहरू तमाय नगङ्चयने । 

ङ. अनङ्टगभन ङ्झनदेङ्ञिका / कामयङ्जर्ङ्झधको कामायन्र्मन नहङ्टने । 

च. आन्तङ्चयक ङ्झनमन्त्रण प्रणारी कामायन्र्मनको प्रबार्कायीता फाये ङ्झनमङ्झभत अनङ्टगभन नगङ्चयने । 

छ. अनङ्टगभन गदाय तोङ्जकएको ऩयीऺण सूची प्रमोग नहङ्टने । 

ज. प्रबार् भूल्माङकन गनङ्टयऩने मोजनाको भूल्माङ्कन नगङ्चयने । 

झ. प्रबार् भूल्माङकनफाट आएका सङ्टझार्हरू कामायन्र्मन नहङ्टने । 

१०.३ ङ्झनयीऺण, सङ्टऩयीरे्ऺणराई प्रबार्कायी फनाउन देहामका प्रङ्जिमाहरू अर्रम्फन गङ्चयनेछ । 

➤ मोजना तथा कामयिभको अनङ्टगभन गयी ऩषृ्ठऩोषण गनयको राङ्झग अनङ्टगभन तथा सङ्टऩङ्चयरे्ऺण सङ्झभङ्झत 
गठन गङ्चयनेछ। 
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➤ मस्तो सङ्झभङ्झत गठन गदाय उऩ–प्रभङ्टखको सॊमोजकत्र्भा तोङ्जकएको सदस्महरू सभारे्ि गङ्चयनेछ । 

➤ र्डास्तयीम मोजना तथा कामयिभको अनङ्टगभनका राङ्झग र्डास्तयीम अनङ्टगभन सङ्झभङ्झत गठन गङ्चयनेछ । 

➤ अनङ्टगभन कामयराई व्मर्ङ्ञस्थत गनय अनङ्टगभन ङ्झनदेङ्ञिका/कामयङ्जर्ङ्झध तमाय गङ्चयनेछ । 

➤ अनङ्टगभन तथा सङ्टऩङ्चयरे्ऺण सङ्झभङ्झतरे सम्ऩादन गनङ्टयऩने कामयहरू ङ्झनम्नानङ्टसाय यहेका छन्– 

क. र्ाङ्जषयक अनङ्टगभन कामय मोजना तमाय गने । 

ख. अनङ्टगभनको राङ्झग आर्श्मक सूचकहरूको ङ्जर्कास गने । 

ग. कानूनरे तोके फभोङ्ञजभ अनङ्टगभन गयी प्रङ्झतरे्दन ऩेि गने । 

घ. मोजनाको कामायन्र्मनभा देङ्ञखएको सभस्मा तथा ङ्झनभायण कामयको गङ्टणस्तयको जाॉच गने । 

ङ. मोजना कामायन्र्मनभा देङ्ञखएका सभस्मा सभाधानको राङ्झग आर्श्मक ङ्झनदेिन ङ्छदने । 

च. र्डा अनङ्टगभन सङ्झभङ्झतको प्रङ्झतरे्दन प्राप्त गयी एकीकृत प्रङ्झतरे्दन तमाय गने । 

➤ कामायरम य भातहतका र्डा र्ा इकाइको आन्तङ्चयक ङ्झनमन्त्रण प्रणारीको प्रबार्काङ्चयता फाये ङ्झनमङ्झभत 
रूऩभा अनङ्टगभन तथा भूल्माङ्कन गङ्चयनेछ । 

➤ आन्तङ्चयक ङ्झनमन्त्रण प्रणारीको अनङ्टगभन गदाय तोङ्जकएको पायाभ प्रमोग गङ्चयनेछ । 

➤ अनङ्टगभन प्रङ्झतरे्दन तमाय गङ्चयनेछ । 

➤ आन्तङ्चयक ङ्झनमन्त्रण प्रणारी कामायन्र्मनका कभी कभजोयी सभाधानको राङ्झग कामयमोजना तमाय गयी 
कामायन्र्मन गङ्चयनेछ ।  

➤ कानूनरे तोकेको यकभ बन्दा फढी रागत अनङ्टगभान बएको मोजना सम्ऩङ्ङ बएको २ र्षयङ्झबत्र प्रबार् 
भूल्माङ्कन गङ्चयनेछ । 

➤ प्रबार् भूल्माङकन गदाय कानूनरे तोकेको ङ्जर्ङ्झध य प्रङ्जिमा ऩारना गङ्चयनेछ । 

➤ प्रबार् भूल्माङ्कन प्रङ्झतरे्दन तमाय गयी सार्यजङ्झनक गङ्चयनेछ । 

➤ प्रबार् भूल्माङकनफाट प्राप्त बएका सङ्टझार् अनङ्टसाय फजेट तथा कामयिभ तजङ्टयभा य कामायन्र्मनभा सङ्टधाय 
गङ्चयनेछ। 

१०.४ अनङ्टगभन तथा भूल्माङ्कन गने भङ्टख्म ङ्ञजम्भेर्ायी प्रभङ्टख प्रिासकीम अङ्झधकृतको हङ्टनेछ । 

१०.५ नगयऩाङ्झरका प्रभङ्टखरे आफ्नो कामायरम तथा भातहतका र्डा कामायरमहरूको काभ कायफाहीको अनङ्टगभन 
गनेछ । 

 

११. याजस्र् सङ्करन 

११.१ याजस्र् सङ्करन सम्फन्धभा देहामका नीङ्झत अर्रम्र्न गङ्चयनेछ । 

➤ सॊङ्जर्धान फभोङ्ञजभ आफ्नो अङ्झधकाय ऺते्र ङ्झबत्रको याजश्व उठाउने सम्फन्धी नीङ्झत, कानून तथा 
कामयमोजना तमाय गङ्चयनेछ । 

➤ याजश्व सङ्टधाय कामयमोजना तमाय गदाय याजश्वसॉग सम्फङ्ञन्धत सरै् ङ्जर्षम य सम्बाव्म ऺेत्र ऩङ्जहचान 
गङ्चयनेछ । 

➤ आफ्नो कामयऺ ेत्र अन्तगयतको कय, दस्तङ्टय तथा सेर्ा िङ्टल्क असङ्टरी प्रबार्कायी फनाउन प्रोत्साहन 
एर्ॊ दण्ड जङ्चयर्ानाको व्मर्स्था सभेत गङ्चयनेछ । 

११.२ याजस्र् सङ्करन कामयभा देहामका जोङ्ञखभहरू यहन सक्ने देङ्ञखन्छ । 

➤ याजश्व उठाउने ङ्जर्षमभा नीङ्झत, कानून तथा कामयमोजना तमाय नहङ्टने । 
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➤ अङ्झधकायऺेत्र फाङ्जहय गई कय रगाउन सक्ने । 

➤ याजश्व सङ्टधाय कामयमोजना तमाय गदाय याजश्वसॉग सम्फङ्ञन्धत सम्ऩूणय ङ्जर्षमर्स्तङ्ट य सम्बाव्म ऺेत्रहरू 
ऩङ्जहचान हङ्टन नसक्ने । 

➤ ऺेत्राङ्झधकायङ्झबत्रका सम्बाव्म कय असङ्टरीका राङ्झग कानूनी प्रर्न्ध नगङ्चयने । 

➤ आङ्झथयक ऐनका तोङ्जकएका सफै कय नउठाउने । 

➤ सफै कयदाता कयको दामयाभा नआउने । 

➤ दस्त ङ्टय तथा सेर्ा िङ्टल्कहरू सम्फङ्ञन्धत सेर्ाग्राही व्मङ्ञक्तफाट नउठाइने । 

➤ फाॉडपाॉट गनङ्टयऩने याजश्व फाॉडपाॉट नगने । 

➤ कयदाताको रगत नयाङ्ञखने ।  

➤ प्रोत्साहन एर्भॊ दण्ड जङ्चयर्ानाको व्मर्स्था व्मर्हायभा रागङ्ट नगङ्चयने । 

११.३ याजस्र् सङ्करन कामयराई प्रबार्कायी फनाउन देहामका प्रङ्जिमाहरू अर्रम्फन गङ्चयनेछ । 

➤ कय रगाउने, उठाउने र्ा कयका दय ऩङ्चयर्तयन गने कामयहरू आङ्झथयक ऐनभा व्मर्स्था गयेय भात्र 
गङ्चयने छ। 

➤ याजश्व सङ्टधाय कामयमोजना तजङ्टयभा सम्फन्धी ङ्छदग्दियन, २०७६ को अधीनभा यही याजश्व सङ्टधाय 
सम्फन्धी आफ्नो कामयमोजना तमाय गङ्चयनेछ । 

➤ याजश्व सङ्टधाय कामयमोजना तमाय गदाय ङ्छदग्दियन अनङ्टसाय याजश्वसॉग सम्फङ्ञन्धत सफै ङ्जर्षमहरूको 
ऩङ्जहचान गयी ऩदाङ्झधकायी तथा जनप्रङ्झतङ्झनङ्झधहरू, र्डा कामायरमहरू य सयोकायर्ाराहरूराई सहबागी 
गयाई याजश्व सङ्टधाय कामयमोजना तजङ्टयभा कामयिारा गोष्ठी गङ्चयनेछ । 

➤ व्माऩक छरपर, अèममन एर्भॊ ङ्जर्श्लषेण गयी मथाथय, र्स्तङ्टगत य कामायन्र्मन मोग्म कामयमोजना 
तमाय गङ्चयनेछ। 

➤ आफ्नो अङ्झधकाय ऺेत्र अन्तगयतका कय तथा सेर्ा िङ्टल्क कानून फभोङ्ञजभ असङ्टर गनय देहाम 
फभोङ्ञजभ गङ्चयनेछ। 

➤ कय तथा गैयकयको प्रबार्कायी ऩङ्चयचारनका राङ्झग आर्श्मक नीङ्झतगत य कानूनी व्मर्स्था गङ्चयनेछ, 
➤ प्रबार्कायी याजस्र् ऩङ्चयचारनका राङ्झग आर्श्मक जनिङ्ञक्त, तथ्माङ्क य सूचना प्रङ्जर्ङ्झधको उऩमोग 
भापय त ्कय प्रिासनराई सङ्टदृढ गङ्चयनेछ । 

➤ कयदाता दताय कयदाता ङ्ञिऺा अङ्झबमान सञ्चारन गङ्चयनेछ । 

➤ प्रदान गङ्चयएका ङ्झसपाङ्चयस य असूर बएको दस्त ङ्टय यकभराई सभम सभमभा रुजू गयी सेर्ाग्राहीफाट 
प्राप्त हङ्टन ङ्टऩने यकभ सङ्टङ्झनङ्ञित गङ्चयनेछ । 

➤ असूर बएको याजश्व कानून फभोङ्ञजभको सभम सीभाङ्झबत्र याजश्व खाताभा दाङ्ञखरा गने व्मर्स्था 
ङ्झभराई सोको ङ्झनमङ्झभत अनङ्टगभन गङ्चयनेछ । 

➤ प्रचङ्झरत कानून फभोङ्ञजभ प्रदेि सयकायसॉग फाॉडपाॉट गनङ्टयऩने याजस्र् सभमभै फाॉडपाॉट गङ्चयनेछ । 

➤ कानूनफभोङ्ञजभ कय फङ्टझाउनङ्ट ऩने दाङ्जमत्र् बएका कयदाताको रगत याखी प्रत्मेक र्षय अध्मार्ङ्झधक 
गङ्चयनेछ। 

➤ सभमभा कय फङ्टझाउने कयदाताराई छङ्टट ङ्छदने य फढी कय फङ्टजाउने कयदाताराई प्रोत्साहन गनय 
कानूनी व्मर्स्था गङ्चयनेछ । 
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➤ कय फङ्टझाउनङ्ट ऩने दाङ्जमत्र् बएका कयदातारे सभमभा कय नफङ्टझाएभा कानून फभोङ्ञजभ दण्ड 
जङ्चयर्ाना गयी असङ्टर गने व्मर्स्था कडाइका साथ रागङ्ट गङ्चयनेछ । 

  

११.४ आफ्नो अङ्झधकाय ऺेत्र अन्तगयतका कय तथा सेर्ा िङ्टल्क कानङ्टन फभोङ्ञजभ असङ्टर गने ङ्ञजम्भेर्ायी याजस्र् िाखा 
प्रभङ्टखको हङ्टनेछ । 

११.५ स्थानीम याजस्र् ऩयाभिय सङ्झभङ्झतरे अनङ्टगभन गयी आर्श्मक ऩयाभिय ङ्छदनेछ । 
१२. याजस्र् रेखा प्रणारी 
१२.१. याजस्र् रेखा प्रणारी सम्फन्धभा देहामका नीङ्झत अर्रम्र्न गङ्चयनेछ । 

                ➤ याजस्र् रेखा तोङ्जकएको ढाॉचाभा याखी अद्यार्ङ्झधक गङ्चयनेछ । 

                ➤ स्थानीम तहरे याजश्वका बौचय ङ्झनमङ्झभत रूऩभा ङ्झबडान गयी तोङ्जकए फभोङ्ञजभ ङ्जहसार् ङ्झबडान ङ्जर्र्यण 
तमाय गङ्चयनेछ । 

१२.२. याजस्र् रेखा प्रणारी सन्दबयभा देहामका जोङ्ञखभहरू यहन सक्ने देङ्ञखन्छ । 

               ➤ सरै् प्रकायको याजस्र् यकभ सभमभा नै जम्भा नहङ्टने । 

               ➤ र्क्मौता कयको रगत नयाङ्ञखने । 

               ➤ नगदै याजस्र् ङ्झरएको अर्स्थाभा यङ्झसद उऩरब्ध नगयाउने । 

               ➤ यङ्झसद ङ्झनमन्त्रण खाता नयाङ्ञखने । 

               ➤ याजश्वका बौचय ङ्झनमङ्झभत रूऩभा ङ्झबडान नगङ्चयने ।  

               ➤ तोङ्जकएको ङ्जहसार् ङ्झबडान ङ्जर्र्यण तमाय नगङ्चयने । 

१२.३. याजस्र् रेखा प्रणारी सम्फन्धी कामयराई प्रबार्कायी फनाउन देहामका प्रङ्जिमाहरू अर्रम्फन गङ्चयनेछ । 

➤ याजश्व आम्दानी भहारेखा ङ्झनमन्त्रक कामायरमफाट तोङ्जकएको एकीकृत आङ्झथयक सङ्केत, र्गॉकयण तथा 
ब्माख्मा अनङ्टरूऩ याजश्व ङ्ञिषयक छङ्टयाई आम्दानी फाॉङ्झधनेछ । 

➤ याजश्वको से्रस्ता याख्दा भहारेखा ऩयीऺकको कामायरमफाट स्र्ीकृत भ.रे.ऩ. पायाभहरु प्रमोगभा 
ल्माइनेछ । 

➤ सूचना प्रङ्जर्ङ्झधभा आधाङ्चयत याजस्र् प्रणारी अर्रम्र्न गङ्चयनेछ । 

➤ याजश्व िाखा प्रभङ्टखरे याजश्व यकभ फैङ्क स्टेटभेण्टसॉग ङ्झबडाई अद्यार्ङ्झधक गने य सोको व्मर्ङ्ञस्थत 
अङ्झबरेख याङ्ञखनेछ । 

➤ याजस्र् असङ्टरी गदाय तोङ्जकएको यकभ नगद यङ्झसद ङ्छदई फङ्टङ्ञझङ्झरने य सभमङ्झबत्र फैङ्क दाङ्ञखरा गने 
।नगदी यङ्झसदको राङ्झग यङ्झसद ङ्झनमन्त्रण खाता याङ्ञखनेछ । 

➤ तोङ्जकएको यकभ बन्दा फढी यकभको कय तथा िङ्टल्क फैङ्क दाङ्ञखरा गनय रगाइनेछ । 

➤ तोङ्जकएको सभम ङ्झसभा बन्दा ऩछी कय, गैयकय, िङ्टल्क असङ्टर हङ्टॉदा कानून फभोङ्ञजभ जङ्चयर्ाना य थऩ 
दस्त ङ्टय सभेत असङ्टर गङ्चयनेछ ।  

➤ प्राप्त याजस्र् यकभ फैङकभा खोङ्झरएको याजश्व खाताभा जम्भा गङ्चयनेछ । 

➤ याजस्र्को रगत याख्दा असूर गनङ्टयऩने, असङ्टर बएको य उठ्न फाॉकी कय तथा अन्म आम यकभ 
खङ्टराई रगत याखी याजश्व आम्दानीको रगत तथा असङ्टरी प्रङ्झतरे्दन (भ.रे.ऩ.पा. नॊ.११३) तमाय 
गङ्चयनेछ । 
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➤ याजश्वको रेखा याख्न े य रगत तमाय गने प्रमोजनको राङ्झग स्थानीम तहको राङ्झग तोङ्जकएको 
सफ्टरे्मय प्रमोग गङ्चयनेछ । 

➤ दाङ्ञखरा बएका बौचयहरू य फैङ्क स्टेटभेन्ट ङ्झनमङ्झभत रूऩभा ङ्झबडान गयी याजश्वको फैङ ङ्जहसार् ङ्झभरान 
ङ्जर्र्यण (भ.रे.ऩ.पा.नॊ. १०९) तमाय गङ्चयनेछ । 

➤ याजश्वको फैङ्क ङ्जहसार् य कामायरमको से्रस्ता ङ्जहसार् पयक ऩनय गएभा पयक ऩनायको कायण खोरी 
भाङ्झसक रूऩभा फैङ्क ङ्जहसार् ङ्झभरान ङ्जर्र्यण तमाय गङ्चयनेछ । 

१२.४ याजस्र् रेखा प्रणारी सम्फन्धी कामयराई प्रबार्कायी फनाउने भङ्टख्म आङ्झथयक प्रिासन प्रभङ्टखको हङ्टनेछ । 

१२.५ याजस्र् रेखा प्रणारी सम्फन्धी कामयको अनङ्टगभन प्रभङ्टख प्रिासकीम अङ्झधकृतरे गनेछ । 

१३. ऋण प्राप्ती 
१३.१ ऋण प्राप्ती सम्फन्धभा देहामका नीङ्झत अर्रम्र्न गङ्चयनेछ । 

 ➤ स्थानीम तहरे ऋण ङ्झरॉदा कानूनरे तोकेको प्रङ्जिमा अर्रम्र्न गङ्चयनेछ । 

१३.२ ऋण प्राप्ती सन्दबयभा देहामका जोङ्ञखभहरू यहन सक्ने देङ्ञखन्छ 

➤ कभजोय प्रङ्झतपर हङ्टने आमोजनाको रागी ऋण ङ्झरने । 

➤ ऋण प्राङ्झप्तका ितयहरू ऩारना नगङ्चयने 

१३.३ ऋण प्राप्ती कामयराई प्रबार्कायीफनाउन देहामका प्रङ्जिमाहरू अर्रम्फन गङ्चयनेछ । 

 ➤ सम्बाव्मता अèममन सम्ऩङ्ङ बएका आङ्झथयक रूऩरे सम्बाव्म उच्च प्रङ्झतपर प्राप्त हङ्टने आमोजनाभा 
ऩमायप्त ऩूर्यतमायी गयी ऋण ङ्झरइनेछ । 

➤ ऋण ब ङ्टक्तानी ताङ्झरका अनङ्टरूऩ सभमभै ऋणको साॉर्ा ब्माज ब ङ्टक्तानी गङ्चयनेछ । 

➤ आमोजना ऩङ्जहचान तथा कामायन्र्मनको प्राङ्जर्ङ्झधक ऺभता ङ्जर्कासभा जोड ङ्छदइनेछ । 

➤ ऋण ङ्झरनङ्ट अगारै् आमोजना सञ्चारन य व्मर्स्थाऩन सम्फन्धी ङ्जर्ङ्जर्ध तम गङ्चयनेछ । 

१३.४ कामायरमरे प्राप्त गने ऋणको अङ्झबरेख याख्न ेय प्रङ्झतरे्दन गने भङ्टख्म ङ्ञजम्भेर्ायी आङ्झथयक प्रिासन प्रभङ्टखको 
हङ्टनेछ । 

१३.५ कामायरमरे प्राप्त गने ऋणको अङ्झबरेख याख्न ेय प्रङ्झतरे्दन गने कामयको अनङ्टगभन प्रभङ्टख प्रिासकीम अङ्झधकृतरे 
गनेछ। 

  

१४. प्राप्त गनङ्टयऩने ङ्जहसार् 

१४.१ प्राप्त गनङ्टयऩने ङ्जहसार् सम्फन्धभा देहामका नीङ्झत अर्रम्फन गङ्चयनेछ । 

➤ प्राप्त गनङ्टयऩने ङ्जहसार्को रेखा तोङ्जकए फभोङ्ञजभ व्मर्ङ्ञस्थत रूऩभा याखी असङ्टरीको राङ्झग ङ्झनमङ्झभत रूऩभा 
कायर्ाही गङ्चयनेछ। 

१४.२ प्राप्त गनङ्टय ऩने ङ्जहसार् सन्दबयभा देहामका जोङ्ञखभहरू यहन सक्ने देङ्ञखन्छ । 

➤ प्राप्त गनङ्टयऩने ङ्जहसार्को रेखा अध्मार्ङ्झधक नयाङ्ञखने । 

➤ प्राप्त गनङ्टयऩने यकभ असङ्टरीको राङ्झग कायर्ाही नगङ्चयने । 

१४.३ प्राप्त गनङ्टयऩने ङ्जहसार् प्रबार्कायीफनाउन देहामका प्रङ्जिमाहरू अर्रम्फन गङ्चयनेछ । 

➤ रगत कामभ हङ्टने याजश्व फाहेक प्राप्त गनङ्टयऩने सफै प्रकायको ङ्जहसाफराई प्राप्त गनङ्टयऩने ङ्जहसार्को रूऩभा 
रेखाङ्कन गङ्चयनेछ। 
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➤ प्राप्त गनङ्टयऩने ङ्जहसार्भा कामायरमरे ङ्झरन फाॉकी यकभहरू य कायर्ाही गयी असङ्टर गनङ्टयऩने कय दस्त ङ्टय 
जङ्चयर्ाना      रगामत अन्म प्रकायको यकभहरू सभारे्ि गयी असङ्टरीको राङ्झग ङ्झनमङ्झभत रूऩभा कायर्ाही 
गङ्चयनेछ । 

१४.४ कामायरमरे खङ्चयद कानून य प्रचङ्झरत कानून फभोङ्ञजभ असङ्टर गनङ्टयऩने हजायना, ऺङ्झतऩूङ्झतय, जपत, दण्ड, जङ्चयर्ाना 
आङ्छद यकभको ङ्झनधाययण गयी सोको व्मर्ङ्ञस्थत अङ्झबरेख याखी सभमभै असङ्टरीको कायर्ाही गने भङ्टख्म ङ्ञजम्भेर्ायी 
याजस्र् िाखा प्रभङ्टखको हङ्टनेछ । 

१४.५ प्राप्त गनङ्टयऩने ङ्जहसार् प्राप्त बए नबएको अनङ्टगभन गने ङ्ञजम्भेर्ायी प्रभङ्टख प्रिासकीम अङ्झधकृतको स्थानीम याजस्र् 
ऩयाभिय सङ्झभङ्झतको हङ्टनेछ । 

१५. याजश्वसम्फन्धी प्रङ्झतरे्दन 

१५.१ सम्फन्धभा देहामका नीङ्झत अर्रम्फन गङ्चयनेछ । 

➤ याजश्व सम्फन्धी प्रङ्झतरे्दन याजश्व सम्फन्धी प्रङ्झतरे्दन याजश्व कायोर्ायको भाङ्झसक प्रङ्झतरे्दन य र्ाङ्जषयक 
आङ्झथयक ङ्जर्र्यण तथा प्रङ्झतरे्दनहरू तमाय गयी ऩेि गङ्चयनेछ । 

१५.२ याजश्व सम्फन्धी प्रङ्झतरे्दन सन्दबयभा देहामका जोङ्ञखभहरू यहन सक्ने देङ्ञखन्छ । 
➤ याजश्वको भाङ्झसक प्रङ्झतरे्दन तथा र्ाङ्जषयक आङ्झथयक ङ्जर्र्यण तोङ्जकए फभोङ्ञजभको ढाॉचाभा तमाय नगङ्चयने । 

➤ तोकीएको सभम ङ्झबत्र सम्फङ्ञन्धत ङ्झनकामभा नऩठाइने । 

१५.३ याजश्व सम्फन्धी प्रङ्झतरे्दन कामयराई प्रबार्कायी फनाउन देहामका प्रङ्जिमाहरू अर्रम्फन गङ्चयनेछ । 

➤ कामायरमरे याजस्र् फैङक् ङ्जहसाफ ङ्झभरान गयी र्ाङ्जषयक तथा भाङ्झसक ङ्जर्र्यण अथायत ्याजश्वको आङ्झथयक 
ङ्जर्र्यण पाॉटर्ायी (भ.रे.ऩ.पा.नॊ.११०) तमाय गयी तोङ्जकएको सभमङ्झबत्र सम्फङ्ञन्धत भन्त्रारम÷ङ्झनमकाभा 
ऩेि गङ्चयनेछ । 

➤ रगती यजश्वको हकभा याजश्व आम्दानीको रगत तथा असङ्टरी प्रङ्झतरे्दन (भ.रे.ऩ.पा.नॊ.११३) तमाय 
गयी तोङ्जकएको सभमङ्झबत्र सम्फङ्ञन्धत भन्त्रारम÷ ङ्झनमकामभा ऩेि गङ्चयनेछ । 

➤ प्रत्मेक आङ्झथयक र्षय सभाप्त बएको ऩैंतीस ङ्छदनङ्झबत्र याजश्वको र्ाङ्जषयक आङ्झथयक ङ्जर्र्यण य प्रङ्झतरे्दनहरू 
तमाय गङ्चयनेछ । 

➤ याजश्वको प्रङ्झतरे्दन तमाय गनयको राङ्झग तोङ्जकएको ङ्जर्द्यङ्टतीम प्रतङ्जर्ङ्झधभा आधाङ्चयत प्रणारीको प्रमोग 
गङ्चयनेछ । 

१५.४ याजस्र् सम्फन्धी ङ्जर्र्यण एर्ॊ प्रङ्झतरे्दन तमाय गने भङ्टख्म ङ्ञजम्भेर्ायी आङ्झथयक प्रिासन प्रभङ्टख य त्मसभा 
सहमोग गनङ्टय याजश्व िाखा प्रभङ्टखको हङ्टनेछ । 

१५.५ याजस्र् सम्फन्धी ङ्जर्र्यण एर्ॊ प्रङ्झतरे्दन तमाय गने कामयको अनङ्टगभन प्रभङ्टख प्रिासकीम अङ्झधकृतको हङ्टनेछ। 

 

१६. फजेट तथा कामयिभ तजङ्टयभा, स्र्ीकृङ्झत, ङ्झनकासा य यकभान्तय ङ्झनमन्त्रण 

१६.१ फजेट तथा कामयिभ तजङ्टयभा सम्फन्धभा देहामका नीङ्झत अर्रम्र्न गङ्चयनेछ । 

➤ र्ाङ्जषयक र्जेट तथा कामयिभ तमाय गदाय स्थानीम आर्ङ्झधक मोजनाको रक्ष्म, उदे्दश्म, नीङ्झत य यणनीङ्झत 
एर्ॊभ ्सङ्घीम तथा प्रादेङ्ञिक नीङ्झत तथा कामयिभसॉग भेर खाने गयी तमाय ऩाङ्चयनेछ । 

➤ मोजना तथा कामयिभ तजङ्टयभा गदाय प्रङ्झतपरराई सङ्टङ्झनङ्ञित गङ्चयनेछ । 

➤ मोजना छनौट, कामायन्र्मन य अनङ्टगभन तथा भूल्माङ्कनभा जनसहबाङ्झगता सङ्टङ्झनङ्ञित गङ्चयनेछ । 
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➤ मोजना तजङ्टयभा गदाय आर्ङ्झधक मोजना, भèमभकाङ्झरन खचय सॊयचना य र्ाङ्जषयक फजेटफीच उङ्ञचत ताभेर य 
सभन्र्म कामभ गङ्चयनेछ । 

➤ आर्ङ्झधक मोजना तजङ्टयभा गदाय मथासम्बर् स्थानगत मोजना तजङ्टयभा गङ्चयनेछ । 

➤ स्थानीम र्ाङ्जषयक फजेट तथा कामयिभ तजङ्टयभाका चयण य कामयङ्जर्ङ्झधहरू ऩूया गयी र्ाङ्जषयक फजेट तथा 
कामयिभ तजङ्टयभा गङ्चयनेछ ।र्ाङ्जषयक फजेट तमाय गदाय सम्बाव्म सफै आङ्ञन्तक य र्ाह्य स्रोतको अनङ्टभान 
गङ्चयनेछ । 

➤ फैदेङ्ञिक सहामताको प्राप्तभा तोङ्जकएको कामयङ्जर्ङ्झध ऩारना गङ्चयनेछ । 

➤ फजेट तथा कामयिभ तजङ्टयभा गयी तोङ्जकएको सभम सीभाङ्झबत्र नगयसबाफाट ऩाङ्चयत गङ्चयनेछ । 

१६.२ फजेट तथा कामयिभ तजङ्टयभा सन्दबयभा देहामका जोङ्ञखभहरू यहन सक्ने देङ्ञखन्छ । 

➤ आर्ङ्झधक मोजना नै तजङ्टयभा नहङ्टने । 

➤ स्थानीम आर्ङ्झधक मोजना य सङ्घीम तथा प्रदेि आर्ङ्झधक मोजनाफीच तारभेर नहङ्टने । 

➤ मोजना तथा कामयिभ छनौट गदाय रागत राब ङ्जर्श्लषेण नगङ्चयने । 

➤ मोजना तथा फजेट तजङ्टयभा भागयदियनका प्रङ्जिमा य आधायहरू उरङ्घन हङ्टने । 

➤ मोजना कामायन्र्मनभा उऩबोक्ताको सहबाङ्झगता न्मून हङ्टने । र्ाङ्जषयक फजेट तथा कामयिभ सङ्घीम तथा 
प्रादेङ्ञिक नीङ्झत तथा कामयिभसॉग तारभेर नहङ्टने । 

➤ मोजनाको छनौट, कामायन्र्मन य अनङ्टगभन तथा भूल्माङ्कनभा जनताको भाग य आर्श्मकता फभोङ्ञजभ 
नहङ्टने । 

➤ भध्मकाङ्झरन खचय सॊयचना तमाय नगङ्चयने । 

➤ भध्मकारीन खचय सॊयचना य र्ाङ्जषयक फजेटफीच ताभेर नहङ्टने । 

➤ स्थानगत ङ्जर्िेषताभा आधाङ्चयत आर्ङ्झधक मोजना तजङ्टयभा नगङ्चयने । 

➤ टोर/र्स्तीस्तयभा फजेट तजङ्टयभाको राङ्झग छरपर नगङ्चयने । 

➤ तथ्मगतबन्दा व्मङ्ञक्तगत प्रबार्भा प्राथङ्झभकता ङ्झनधाययण गङ्चयने । 

➤ सरै् प्रकायको फैदेङ्ञिक सहामता र्ाङ्जषयक फजेटभा सभारे्ि नगङ्चयने । 

➤ फजेट तथा कामयिभ तोकेको सभम सीभाङ्झबत्र ऩेि गयी ऩाङ्चयत नगङ्चयने । 

१६.३ फजेट तथा कामयिभ तजङ्टयभा कामयराई प्रबार्कायी फनाउन देहामका प्रङ्जिमाहरू अर्रम्फन गङ्चयनेछ । 

➤ प्रचङ्झरत कानून अनङ्टसाय स्थानीम ङ्जर्कासको राङ्झग आर्ङ्झधक, र्ाङ्जषयक, यणनीङ्झतक, ङ्जर्षम ऺेत्रगत 
भध्मभकारीन तथा दीघयकारीन ङ्जर्कास मोजना तमाय गङ्चयनेछ । 

➤ आर्ङ्झधक मोजनाराई भèमभकारीन खचय सॊयचना तमाय गयी र्ाङ्जषयक फजेट तथा कामयिभ भापय त ्
कामायन्र्मन गङ्चयनेछ। 

➤ आर्ङ्झधक मोजना य र्ाङ्जषयक फजेट तथा कामयिभ तजङ्टयभा गदाय सङ्घीम तथा प्रदेि सयकायको आर्ङ्झधक 
मोजना य नीङ्झत तथा कामयिभसॉग तारभेर हङ्टने गयी गङ्चयनेछ । 

➤ ङ्जर्कास मोजनाको फजेट प्रस्तार् गदाय आमोजनाको सम्बाव्मता अèममन प्रङ्झतरे्दनको गङ्टणस्तय ऩयीऺकको 
प्रफन्ध गने तथा रागत अनङ्टभान बई आङ्झथयक, प्राङ्जर्ङ्झधक तथा र्ातार्यणीम आधायभा उऩमङ्टक्त य राब–
रागतको आधायभा प्राथङ्झभकीकयण गयी प्रङ्झतपरभङ्टखी आमोजना छनौट गङ्चयनेछ । 
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➤ ङ्जर्कास मोजना प्रस्तार् गदाय आङ्झथयक ङ्जर्कास तथा गङ्चयफी ङ्झनर्ायणभा मोगदान गने, उत्ऩादनभूरक तथा 
ङ्झछटो प्रङ्झतपर प्राप्त हङ्टने, जनताको ङ्ञजर्नस्तय य योजगायी फढने, अङ्झधक स्थानीम सहबाङ्झगता यहने, कभ 
रागत बएको य स्थानीम स्रोत साधानको ऩङ्चयचारन हङ्टने जस्ता मोजना छनौटका आधायहरू ऩारना गङ्चयनेछ, 
➤ ठूरा आमोजनाको फजेट सभारे्ि गदाय सोको ङ्छदगो कामायन्र्मन तथा सङ्घीम य प्रदेि मोजनासॉग सभन्र्म 
कामभ गङ्चयनेछ। 

➤ आमोजना फैङ्कभा सभारे्ि बएका आमोजनाराई छनौटभा प्राथङ्झभकता ङ्छदइनेछ । 

➤ आमोजनाको छनौट गदाय र्स्ती, टोर य सभङ्टदामभा छरपर गने व्मर्स्था ङ्झभराइनेछ । 

➤ मोजना तजङ्टयभा य कामन्र्मन गदाय प्रचङ्झरत कानून फभोङ्ञजभ नागङ्चयक सहबाङ्झगताराई सङ्टङ्झनङ्ञित गङ्चयनेछ । 

➤ नागङ्चयक सहबाङ्झगता फढी हङ्टने आमोजना छनोटभा प्राथङ्झभकता ङ्छदइनेछ । 

➤ छनौट बएका आमोजनाहरू कामायन्र्मन हङ्टने र्षय 
सङ्जहतको कामयमोजना आर्ङ्झधक मोजनाभा सभारे्ि गङ्चयनेछ । 

➤ स्रोत अनङ्टभान तथा फजेट सीभा ङ्झनधाययण सङ्झभङ्झतरे आन्तङ्चयक आम, सङ्घ तथा प्रदेि सयकायफाट प्राप्त हङ्टने 
अनङ्टदान, याजश्व फाॉडपाॉट, योमल्टी, जनसहबाङ्झगता तथा ऋण सङ्जहत कूर स्रोतको अनङ्टभान गङ्चयनेछ । 

➤ कङ्ट र स्रोत अनङ्टभानको आधायभा ङ्जर्षम ऺते्रगत फजेट सीभा तथा भागयदियन तमाय गयी ङ्जर्षमगत िाखा 
य र्डा कामायरमराई उऩरब्ध गयाइनेछ । 

➤ फजेट तथा कामयिभ तजङ्टयभाका चयणहरू अङ्झनर्ामय ऩारना गङ्चयनेछ । 

➤ प्रभङ्टख प्रिासकीम अङ्झधकृतरे फजेट सीभा, भागयदियन तथा आमोजना प्राथङ्झभकाका आधायहरू रै्िाख १ 
गतेङ्झबत्र ङ्जर्षमगत िाखा तथा र्डा सङ्झभङ्झतराई उऩरब्ध गयाइनेछ । 

➤ टोर/र्स्तीस्तयभा मोजनाको भाग सङ्करन गदाय अङ्झधकतभ जनसहबाङ्झगता कामभ हङ्टने गयी स्थानीम 
तहका सयोकायर्ाराहरूराई सहबागी गयाइनेछ । 

➤ फैदेङ्ञिक सहमोग ऩङ्चयचारन गदाय अन्तयायङ्जिम ङ्जर्कास सहामता ऩङ्चयचारन नीङ्झत, २०७६ तथा प्रचङ्झरत 
कानूनरे तोकेको प्राथङ्झभकता प्राप्त ऺेत्रभा भात्र गङ्चयनेछ । 

➤ रै्देङ्ञिक सहामता प्राप्त गदाय प्रचङ्झरत कानून फभोङ्ञजभ नेऩार सयकायको ऩूर्य स्र्ीकृङ्झत ङ्झरइनेछ । 

➤ प्राप्त हङ्टने सरै् प्रकायका फैदेङ्ञिक सहामताराई अङ्झनर्ामय रूऩभा फजेट तथा कामयिभभा सभारे्ि गङ्चयनेछ, 
➤ मोजना तजङ्टयभाका चयणहरू ऩूया गयी फजेट तथा कामयिभ चारू आङ्झथयक र्षयको असाय १० गते ङ्झबत्र 
सबाभा प्रस्त ङ्टत गङ्चयनेछ ।  

➤ र्ाङ्जषयक फजेट तथा कामयिभ नगय सबाभा ऩमायप्त छरपरको व्मर्स्था ङ्झभराइनेछ । 

➤ र्ाङ्जषयक फजेट तथा कामयिभ नगय सबाफाट असाय भसान्तङ्झबत्र अङ्झनर्ामय रूऩभा ऩाङ्चयत गङ्चयनेछ । 

१६.४ फजेट तथा कामयिभ तजङ्टयभा गने भङ्टख्म ङ्ञजम्भेर्ायी फजेट तथा कामयिभ तजङ्टयभा सङ्झभङ्झतको हङ्टनेछ । 

१६.५ फजेट तथा कामयिभ तजङ्टयभा कामयको अनङ्टगभन कामयऩाङ्झरकाफाट हङ्टनेछ 

१७. अङ्ञख्तमायी, ङ्झनकासा यकभान्तय 

१७.१ अङ्ञख्तमायी, ङ्झनकासा यकभान्तय सन्दबयभा देहामका जोङ्ञखभहरू यहन सक्ने देङ्ञखन्छ । 

➤ फजेट स्र्ीकृत बएऩङ्झछ अङ्ञख्तमायी ङ्छदने य ङ्झनकासा ङ्छदने कामय गङ्चयनेछ । 

➤ आङ्झथयक र्षयको अन्त्मभा खचय हङ्टन नसकी फाॉकी यहेको यकभ स्थानीम सञ्चीत कोषभा ङ्जपताय दाङ्ञखरा 
गङ्चयनेछ । 

➤ र्जेट यकभान्तय गने कामय प्रचङ्झरत कानूनद्वाया तोङ्जकएको प्रङ्जिमा य यकभगत सीभाङ्झबत्र यही गङ्चयनेछ, 
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१७.२ अङ्ञख्तमायी, ङ्झनकासा यकभान्तय सन्दबयभा देहामका जोङ्ञखभहरू यहन सक्ने देङ्ञखन्छ । 

➤ स्र्ीकृत फजेट फभोङ्ञजभ अङ्ञख्तमायी नङ्छदने । 

➤ आङ्झथयक र्षयको अन्त्मभा फाॉकी यहेको यकभ स्थानीम सङ्ञञ्चत कोषभा सभमभै ङ्जपताय दाङ्ञखरा नगङ्चयने । 

➤ आङ्झथयक र्षयको अन्त्मभा फाॉकी यहेको सरै् यकभ अङ्ञख्तमायी ङ्छदॉदा तोङ्जकएको सभम य प्रङ्जिमाको ऩारना     
नगङ्चयने । 

➤ र्जेट यकभान्तय गदाय तोङ्जकएको कामयङ्जर्ङ्झध य सीभा ऩारना नगङ्चयने । 

१७.३ अङ्ञख्तमायी, ङ्झनकासा यकभान्तय कामयराई प्रबार्कायी फनाउन देहामका प्रङ्जिमाहरू अर्रम्फन गङ्चयनेछ । 

➤ एउटा आमोजनाभा स्र्ीकृत बएको फजेट अको आमोजनाभा खचय गङ्चयनेछैन । 

➤ सबाफाट फजेट स्र्ीकृत बएको सात ङ्छदनङ्झबत्र प्रभङ्टखरे प्रभङ्टख प्रिासकीम अङ्झधकृतराई फजेट खचय गने 
अङ्ञख्तमायी प्रदान गङ्चयनेछ । 

➤ प्रभङ्टख प्रिासकीम अङ्झधकृतरे १५ ङ्छदनङ्झबत्र सम्फङ्ञन्धत भहािखा र्ा िाखा प्रभङ्टख य र्डा सङ्ञचर्राई 
फजेट खचय गने अङ्ञख्तमायी ङ्छदनेछ । 

➤ आङ्झथयक र्षयको अन्त्मभा खचय हङ्टन नसकी फाॉकी यहेको सरै् यकभ प्रचङ्झरत ऐन अनङ्टसाय तोङ्जकएको 
प्रङ्जिमा अऩनाई स्थानीम सङ्ञञ्चत कोषभा ङ्जपताय दाङ्ञखरा गङ्चयनेछ । 

➤ सङ्ञञ्चत कोषभा ङ्जपताय दाङ्ञखरा गयेको जानकायी सम्र्ङ्ञन्धत कोष तथा रेखा ङ्झनमन्त्रक कामायरम 
सभेतराई ङ्छदइनेछ । 

➤ ङ्झनमतर्स यकभ ङ्जपताय नगने र्ा अन्मत्र सायेको अर्स्थाभा ङ्ञजम्भेर्ाय अङ्झधकायी र्ा कभयचायीराई कानून 
फभोङ्ञजभ कायर्ाही गङ्चयनेछ । 

➤ अङ्झधकाय प्राप्त अङ्झधकायीरे कोषको ङ्ञस्थङ्झत हेयी आर्श्मक कामयको राङ्झग भात्र फजेट यकभान्तय स्र्ीकृत 
गनेछ । 

➤ चारङ्ट िीषयकफाट ऩूॉजीगतभा य ऩूॉजीगतफाट ऩूॉजीगत िीषयकभा भात्र यकभान्तय गनय स्र्ीकृङ्झत ङ्छदइनेछ । 

➤ यकभान्तय गदाय जङ्टन िीषयकभा यकभान्तय गङ्चयने हो सो िीषयकभा िङ्टरु फजेटको २५ प्रङ्झतितसम्भ थऩ 
गनय सङ्जकनेछ । 

➤ कङ्ट नै फजेट नबएको िीषयक एर्ॊ आमोजनाभा यकभान्तय गनय स्र्ीकृङ्झत ङ्छदइनेछैन । 

१७.४ अङ्ञख्तमायी, ङ्झनकासा यकभान्तय सम्फन्धी सभन्र्म गने भङ्टख्म ङ्ञजम्भेर्ायी प्रभङ्टख प्रिासकीम अङ्झधकृतको हङ्टनेछ 

१७.५ अङ्ञख्तमायी, ङ्झनकासा यकभान्तय सम्फन्धभा अनङ्टगभन कामयऩाङ्झरकाफाट हङ्टनेछ । 

 

१८. फजेट खचय तथा ऩेश्कीको ङ्झनमन्त्रण 

१८.१ फजेट खचय व्मर्स्थाऩन 

१. फजेट खचय व्मर्स्थाऩन सम्फन्धभा देहामका नीङ्झत अर्रम्र्न गङ्चयनेछ ।  

➤ स्र्ीकृत फजेट खचय गदाय ङ्झनमङ्झभतता, ङ्झभतव्मङ्जमता, कामयदऺता, प्रबार्काङ्चयता कामभ गङ्चयनेछ । 

➤ अङ्झधकाय प्राप्त अङ्झधकायीफाट भात्र खचय गने आदेि ङ्छदने र्ा खचय स्कीकृत गने व्मर्स्था गङ्चयनेछ । 

➤ खचय गने तोङ्जकएको कामयङ्जर्ङ्झध य प्रङ्जिमा ऩारना बएको सङ्टङ्झनङ्ञित गयेय भात्र खचय गङ्चयनेछ । 

➤ ऩूर्ायधाय ङ्जर्कास मोजनाभा बएको खचय रेख्दा तोङ्जकएको ङ्झनभायण सम्फन्धी कामयङ्जर्ङ्झध ऩूया गङ्चयनेछ । 

➤ मोजना य कामयिभको खचय गदाय सहामता सम्झौता फभोङ्ञजभ ग्राह्य खचय भात्र खचय गङ्चयनेछ । 
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➤ ताङ्झरभ, गोष्ठी आङ्छद जस्ता कामयिभ सञ्चारन खचय गदाय रागत अनङ्टभान एर्ॊ ताङ्झरभ कामयिभको 
प्रङ्झतरे्दन प्राप्त गङ्चयनेछ। 

➤ खचय रेख्दा ङ्झनमभानङ्टसाय राग्ने आमकय कट्टी, भूल्म अङ्झबर्ङृ्जद्ध कय, धयौटी तथा ऩेश्की कट्टी गङ्चयनेछ । 

२. फजेट खचय व्मर्स्थाऩन सन्दबयभा देहामका जोङ्ञखभहरू यहन सक्ने देङ्ञखन्छ । 

➤ प्रचङ्झरत कानून ऩूणयरूऩभा ऩारना नहङ्टने । 

➤ अनार्श्मक ऺेत्र तथा कामयभा खचय हङ्टने 

➤ सभम य रागत फढी खऩत हङ्टने । 

➤ फजेट अनङ्टिासनभा कभी कभोजोयीहरू देङ्ञखने । 

➤ अङ्झधकाय प्राप्त अङ्झधकायीफाट आदेि नबई खचय गङ्चयने । 

➤ स्र्ीकृत र्ाङ्जषयक कामयिभ य फजेटको ऩङ्चयङ्झधबन्दा फाङ्जहय खचय गङ्चयने । 

➤ स्र्ीकृत ऐन, ङ्झनमभ, ङ्झनदेङ्ञिका/कामयङ्जर्ङ्झध, भाऩदण्ड तथा नम्सको ऩारना नगयी खचय गङ्चयने । 

➤ मोजनाको सबे, ङ्झडजाइन, रागत अनङ्टभान जस्ता प्रायङ्ञम्बक तमायी ऩूया नगङ्चयने । 

➤ खङ्चयद सम्फन्धी कामयर्ाही य प्रङ्जिमाहरू ऩूया नगङ्चयने । 

➤ ताङ्झरभ गोष्ठी सम्फन्धी कामयिभ गदाय रागत अनङ्टभान तमाय गयी स्र्ीकृङ्झत नगयाइने । 

➤ ताङ्झरभ कामयिभको प्रङ्झतरे्दन य प्रबार्काङ्चयता भूल्माङ्कन नगङ्चयने । 

➤ सम्झौता प्रङ्झतकूर कामय र्ा ङ्जिमाकराऩभा खचय गङ्चयने । 

➤ कानूनत अङ्झनर्ामय दाङ्जमत्र् कट्टी नगयी ब ङ्टक्तानी हङ्टने । 

➤ धयौटी य ऩेश्की ङ्जर्र्यण अद्यार्ङ्झधक नगयी ब ङ्टक्तानी हङ्टने । 

३. फजेट खचय व्मर्स्थाऩन प्रबार्कायी फनाउन देहामका प्रङ्जिमाहरू अर्रम्फन गङ्चयनेछ । 

➤ प्रभङ्टख प्रिासकीम अङ्झधकृतरे फजेट खचय गदाय प्रचङ्झरत कानूनी व्मर्स्था प्रिासन सम्फन्धी ङ्जर्षमभा 
ऺभता ङ्जर्कास गने गयाइनेछ । 

➤ प्राङ्जर्ङ्झधक तथा प्रिासङ्झनक कभयचायीराई खङ्चयद व्मर्स्थाऩन तथा आङ्झथयक प्रिासन सम्फन्धी ङ्जर्षमभा 
ऺभता ङ्जर्कास गने गयाइनेछ । 

➤ खचयका भाऩदण्ड, कामयिभ मोजना सञ्चारन ङ्झनदेङ्ञिका कामयङ्जर्ङ्झध ङ्झनभायण य कामायन्र्मन गने गयाइनेछ, 
➤ प्रभङ्टख प्रिासकीम अङ्झधकृतरे प्रचङ्झरत आङ्झथयक कामयङ्जर्ङ्झध ऐन ङ्झनमभ अनङ्टसाय आपै र्ा अङ्झधकायी तोकी 
ङ्झनजफाट खचय गने र्ा खचयको आदेि ङ्छदने व्मर्स्था ङ्झभराइनेछ । 

➤ प्रचङ्झरत कानून अनङ्टसाय ऩेि बए नबएको मङ्जकन गयी ङ्झनम्न अर्स्थाभा खचय स्र्ीकृत गङ्चयनेछ । 

 स्र्ीकृत फजेट तथा खचय िीषयकङ्झबत्र यही खचय गयेको, 
 मोजना स्र्ीकृत बएको, 
 खचय गनय ङ्झनकासा पङ्ट कङ्ट र्ा बएको, 
 रै्देङ्ञिक स्रोतफाट खचय व्महोने बएभा स्रोत पङ्ट कङ्ट र्ा बएको अङ्झधकाय प्राप्त अङ्झधकायीफाट ङ्झनम्नानङ्टसाय खचय 

गङ्चयनेछ। 

➤ स्र्ीकृत फजेट, कामयिभ य उऩरब्ध स्रोतको आधायभा अङ्झधकाय प्राप्त अङ्झधकायीफाट खचय स्र्ीकृत 
गङ्चयनेछ । 

➤ खचयभा एकरूऩता य ङ्झभतव्मङ्जमता ल्माउन खचय सम्फन्धी भाऩदण्ड र्ा ङ्झनदेङ्ञिका ङ्झनभायण गयी सोको 
ऩारना गङ्चयनेछ । 
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➤ ङ्ञिऺा, स्र्ास्थ्म, कृङ्जष जस्ता ऺेत्रगत कामयिभ सम्फन्धी खचय गदाय स्र्ीकृत भागयदियन, कामयङ्जर्ङ्झध एर्ॊ 
ितयहरू ऩारना बएको सङ्टङ्झनङ्ञित गङ्चयनेछ । 

➤ खचयको कागजात य कायोर्ाय ऩ ङ्टिी बएको आधाय य आर्श्मक ङ्झफर बयऩाई ऩेि गनय रगाइनेछ । 

➤ ङ्जर्कास मोजना सम्फन्धी खचय गदाय मोजनाको सबे, ङ्झडजाइन, रागत अनङ्टभान तथा कामयिभ तमाय एर्ॊ 
स्र्ीकृत बएको सङ्टङ्झनङ्ञित गनय चेकङ्झरि तमाय गयी रुजू गने व्मर्स्था गङ्चयनेछ । 

➤ स्र्ीकृत कामयिभ अनङ्टसाय सभमभै कामयसम्ऩादन य भारसाभानको प्राप्तीका राङ्झग खङ्चयद सम्फन्धी 
प्राङ्जर्ङ्झधक एर्ॊ प्रिासङ्झनक प्रङ्जिमा ऩूया गङ्चयनेछ । 

➤ स्थानीम ऩूर्ायधाय ङ्झनभायण य भभयत सम्फन्धी ङ्जर्र ब ङ्टक्तानी गदाय सम्र्न्धभा सम्झौता फभोङ्ञजभ सम्र्ङ्ञन्धत 
राबग्राही, उऩबोक्ता सङ्झभङ्झत र्ा स्थानीम सॊस्थाको मोगदानको सङ्टङ्झनङ्ञितता गङ्चयनेछ । 

➤ रागत साझेदायीभा कामायन्र्मन गङ्चयएका मोजनाहरूको सम्फन्धभा सम्झौता फभोङ्ञजभ सम्र्ङ्ञन्धत 
राबग्राही, उऩबोक्ता सङ्झभङ्झत र्ा स्थानीम सॊस्थाको मोगदानको सङ्टङ्झनङ्ञितता गङ्चयनेछ । 

➤ रागत साझेदायी फेहोङ्चयएको श्रभदान र्ा मोगदान यकभको खचय गणना गने व्मर्स्था गङ्चयनेछ । 

➤ ताङ्झरभ कामयिभको रागत अनङ्टभान तमाय गदाय कामयिभ सञ्चारन सम्फन्धी नम्र्स य भाऩदण्डको 
आधायभा खचय गने व्मर्स्था गङ्चयनेछ । 

➤ ताङ्झरभ, गोङ्जष्ठ आङ्छद सञ्चारन गदाय कामयिभको प्रस्तार् य रागत अनङ्टभान तमाय गयी अङ्झधकाय प्राप्त 
अङ्झधकायीफाट स्र्ीकृत गयाइनेछ । 

➤ स्र्ीकृत प्रस्तार् य रागत अनङ्टभान अनङ्टसाय कामयसम्ऩङ्ङ गयी ऩेि बएको प्रङ्झतरे्दनको आधायभा यकभ 
ब ङ्टक्तानी गङ्चयनेछ । 

➤ ताङ्झरभ कामयिभका सहबागीफाट ऩषृ्ठऩोषण प्राप्त गयी आर्श्मकतानङ्टसाय सभीऺाको व्मर्स्था गङ्चयनेछ । 

➤ रै्देङ्ञिक सहामता अन्तगयत सञ्चाङ्झरत कामयिभको खचय गदाय दात ृ सॊस्थाको सम्झौता फभोङ्ञजभ खचय 
फेहोङ्चयन ग्राह्य खचय िीषयक र्ा ङ्जिमाकराऩभा भात्र गङ्चयनेछ । 

➤ आङ्झथयक तथा सम्फङ्ञन्धत कभयचायीको राङ्झग आमोजना रेखासम्फन्धी ऻान, सीऩ तथा ऺभता ङ्जर्कास 
गङ्चयने छ। 

➤ सम्झौता फभोङ्ञजभ खचयको िीषयक (क्माटोगोयी) ङ्झभराई खचय रेखाङ्कन गये नगयेको मङ्जकन गङ्चयनेछ । 

➤ खचयको सोधबनाय भाग गने कामयभा सहमोगी हङ्टने आङ्झथयक य अन्म ङ्जर्र्यण सभमभा तमाय गङ्चयनेछ, 
अङ्झधकाय प्राप्त अङ्झधकायीफाट ङ्झनम्नानङ्टसाय खचय स्र्ीकृत गने । 

➤ ङ्जर्र ब ङ्टक्तानी गदाय प्रचङ्झरत कानूनरे तोकेको आमकय, भङ्टल्मअङ्झबर्ङृ्जद्ध कय, धयौटी कट्टी गयेय भात्र 
ब ङ्टक्तानी ङ्छदने व्मर्स्था गङ्चयनेछ ।  

➤ ऩेश्की फाॉकी बए सम्झौता अनङ्टसाय कट्टी गयेय भात्र ब ङ्टक्तानी ङ्छदइनेछ । 

➤ कट्टी गङ्चयएको आमकय यकभ सभमभै फैङ्क दाङ्ञखरा गङ्चयनेछ । 

➤ आमकय कट्टी गङ्चयएको कभयचायी, व्मङ्ञक्त र्ा सॊस्थाको नाभ नाभेसी सङ्जहतको ङ्जर्र्यण य भूल्म अङ्झबफङृ्जद्ध 
कय ब ङ्टक्तानी ङ्छदएको नाभ नाभेसी सङ्जहतको ङ्जर्र्यण आन्तङ्चयक याजश्व कामायरमभा ऩठाइनेछ । 

➤ ङ्जर्र ङ्जर्जक ऩेि गयेय भात्र ब ङ्टक्तानी ङ्छदइनेछ । 

४. फजेट खचय व्मर्स्थाऩनको भङ्टख्म ङ्ञजम्भेर्ायी प्रभङ्टख प्रिासकीम अङ्झधकृतको हङ्टनेछ । 

५. फजेट खचय व्मर्स्थाऩनको अनङ्टगभन सङ्टिासन सङ्झभङ्झतफाट हङ्टनेछ । 

१८.२ ऩेश्की व्मर्स्थाऩन 
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१. ऩेश्की व्मर्स्थाऩन सम्फन्धभा देहामका नीङ्झत अर्रम्र्न गङ्चयनेछ । 

➤ अङ्झधकाय प्राप्त अङ्झधकायीरे स्र्ीकृत काभको ङ्झनङ्ञम्त आर्श्मक यकभ भात्र ऩेश्की ङ्छदइनेछ । 

➤ दैङ्झनक तथा भ्रभण बत्ता, भारसाभान खङ्चयद य ठेक्का प्रमोजनको राङ्झग ऩेश्की ङ्छदॉदा कानूनी कामय 
प्रङ्जिमाहरू ऩूया गङ्चयनेछ। 

➤ कानून फभोङ्ञजभ अङ्झधकाय प्राप्त अङ्झधकायीरे ऩेश्की पर्छ्यौट गने गयाइनेछ । 

➤ ङ्ञजम्भेर्ाय अङ्झधकायीरे ऩेश्की पछयमौट कामय सभमभा नगयेभा ऐन ङ्झनमभ फभोङ्ञजभ कायर्ाही गङ्चयनेछ । 

२. ऩेश्की व्मर्स्थाऩन सन्दबयभा देहामका जोङ्ञखभहरू यहन सक्ने देङ्ञखन्छ । 

➤ ऩेश्की नङ्छदए हङ्टनेभा ऩङ्झन ऩेश्की ङ्छदने । 

➤ ऩ ङ्टयानो ऩेश्की फाॉकी यहे ताऩङ्झन नमाॉ ऩेश्की ङ्छदने । 

➤ ऩेश्कीको रगत कामभ नगङ्चयने । 

➤ ऩेश्की पर्छ्यौट तोङ्जकएको सभमङ्झबत्र नगङ्चयने । 

➤ भारसाभान खङ्चयदको राङ्झग आर्श्मकबन्दा फढी ऩेश्की ङ्छदने । 

➤ खङ्चयद सम्झौता अनङ्टसाय फैङ्क ग्मायेण्टी प्राप्त नगयी ऩेश्की ब ङ्टक्तानी हङ्टने । 

➤ ठेक्का अर्ङ्झध बयको फैङ्क ग्मायेण्टी नहङ्टने । 

➤ आर्श्मक य ऩूणय कागजात नबई ऩेश्की पर्छ्यौटको राङ्झग ऩेि हङ्टने । 

➤ तोङ्जकएको म्माद ङ्झबत्र ऩेश्की पर्छ्यौट नहङ्टने । 

➤ ऩेश्की ङ्झरएको प्रमोजनबन्दा पयक प्रमोजनभा खचय देखाई पर्छ्यौट हङ्टने । 

➤ ऩेश्की पर्छ्यौट कामय प्राथङ्झभकाताभा नऩने । 

३. ऩेश्की खचय व्मर्स्थाऩन प्रबार्कायी फनाउन देहामका प्रङ्जिमाहरू अर्रम्र्न गङ्चयनेछ । 

➤ ऩेश्की सम्फन्धी काभ, प्रमोजन य चाङ्जहने यकभ य ङ्जर्र्यण खङ्टराई आर्श्मक यकभ भात्र ऩेश्की ङ्छदइनेछ, 
➤ ऩेश्की भाग गनेको ऩ ङ्टयानो ऩेश्की फाॉकी यहे नयहेको जाॉच गने य ऩ ङ्टयानो ऩेश्की पर्छ्यौट बइनसकेको 
अर्स्था बए सो ऩेश्की पर्छ्यौट गयाएय भात्र नमाॉ ऩेश्की ङ्छदइनेछ । 

➤ कभयचायीफाहेकको हकभा ऩेश्की ङ्झरने व्मङ्ञक्तको तीन ऩ ङ्टस्ते, स्थामी य अस्थामी ठेगाना प्रि रेखी ऩेश्की 
ङ्छदइनेछ । 

➤ ऩेश्की खाताभा ऩेश्कीको रगत कामभ गयी अनङ्टगभन गने व्मर्स्था गङ्चयनेछ । 

➤ भ्रभण य भारसाभान खङ्चयद ऩेश्की ङ्छदॉदा भ्रभण आदेि य खङ्चयद आदेि स्र्ीकृङ्झत य फजेटको 
उऩरब्धताराई ध्मान ङ्छदइनेछ। 

➤ सार्यजङ्झनक खङ्चयद सम्फन्धी ठेक्का सम्झौता अनङ्टसाय ऩेश्की ङ्छदॉदा सम्झौताको ितय फभोङ्ञजभ सम्झौता 
अङ्जर्धबयको फैङ ग्मायेण्टी ङ्झरएय भात्र ङ्छदइनेछ । 

➤ फैङ्क ग्मायेण्टीको म्माद ङ्झनमन्त्रण खाता याखी सभमभै म्माद थऩ गयाइनेछ । 

४. ऩेश्की पर्छ्यौट गदाय ङ्झनम्न फभोङ्ञजभ गने गयाइनेछ 

➤ ऩेश्की ङ्झरनेङ्छदने दङ्टफैरे ऩेश्की प्रमोजन अनङ्टसाय तोङ्जकएको भ्मादङ्झबत्र कानून फभोङ्ञजभको कामयङ्जर्ङ्झध 
अऩनाई पर्छ्यौट गने गयाइनेछ । 

➤ ऩेश्की यकभ ङ्झरने कभयचायी, व्मङ्ञक्तफाट ङ्झफर बयऩाईको ऩछाडी प्रभाङ्ञणत गयी पाॉटर्ायी सङ्जहतको 
ङ्झनरे्दन ऩेि गने व्मर्स्था गङ्चयनेछ । 
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➤ आङ्झथयक प्रिासन िाखारे ऩेश्की पर्छ्यौटको राङ्झग प्राप्त ङ्झफर बयऩाई जाॉची ङ्झरनङ्टङ्छदनङ्टऩने यकभ ठहमायई 
ऩेश्की पर्छ्यौटको राङ्झग ऩेि गनेराई बयऩाइ ङ्छदने व्मर्स्था गङ्चयनेछ । 

➤ ताङ्झरभ सम्फन्धी कामयिभको ऩेश्की पर्छ्यौट गदाय ताङ्झरभ सम्ऩङ्ङ प्रङ्झतरे्दन सॊरग्न याङ्ञखनेछ । 

➤ ऩेश्की खाता अद्यार्ङ्झधक गयी याङ्ञखनेछ ।  
➤ पछयमौट गनय फाॉकीको ङ्जर्र्यण तोङ्जकएको ढाॉचाभा तमाय गने य प्रत्मेक आङ्झथयक र्षयभा ऩेश्की फाॉकीको 
ङ्ञजम्भेर्ायी सायी अनङ्टगभन गङ्चयनेछ । 

५. ऩेश्की पर्छ्यौट सम्फन्धी कायर्ाही ङ्झनम्न फभोङ्ञजभ गङ्चयनेछ । 

➤ म्माद नाघेको ऩेश्कीको हकभा कानूनी व्मर्स्था कडाईका साथ रागू गङ्चयनेछ । 

➤ पर्छ्यौट गनय अटेय गयेभा र्ा म्मादङ्झबत्र पाॉटर्ायी नफङ्टझाएभा ऩदाङ्झधकायी र्ा कभयचायीको हकभा तरफ 
र्ा सङ्टङ्जर्धा योक्का गङ्चयनेछ । 

➤ तरर् र्ा सङ्टङ्जर्धा योक्का गदाय ऩङ्झन अटेय गयेभा प्रचङ्झरत कानून फभोङ्ञजभ कायफाही गङ्चयनेछ । 

➤ सयकायी कभयचायी फाहेकका अन्म व्मङ्ञक्तको हकभा सयकायी फाॉकी सयह ब्माज सङ्जहत असङ्टर उऩय गयी 
कायर्ाही गङ्चयनेछ। 

६.ऩेश्की खचय व्मर्स्थाऩनको भङ्टख्म ङ्ञजम्भेर्ायी प्रभङ्टख प्रिासकीम अङ्झधकृतको हङ्टनेछ । 

७.ऩेश्की खचय व्मर्स्थाऩनको सङ्टिासन सङ्झभङ्झतफाट अनङ्टगभन हङ्टनेछ । 

 

१९. फैङ्क खाता सञ्चारन तथा ङ्जहसार् ङ्झबडान एर्ॊ यकभ दाङ्ञखरा तथा ब ङ्टक्तानी 
१९.१ फैङ्क खाता सञ्चारन 

१. फैङ्क खाता सञ्चारन सम्फन्धभा देहामका नीङ्झत अर्रम्र्न गङ्चयनेछ । 

➤ स्थानीम सङ्ञञ्चत कोष रगामतका ङ्जर्ङ्झबङ्ङ कोषहरू सञ्चारन गनयको राङ्झग आर्श्मक स्र्ीकृङ्झत ङ्झरई भात्र 
तोङ्जकएको फैङकभा खाता खोरी कायोर्ाय गङ्चयनेछ । 

➤ स्थानीम याजश्व, खचय य धयौटी रगामतका कायोर्ायको राङ्झग प्रचङ्झरत कानून फभोङ्ञजभ तोङ्जकएको 
सभूहको कामयसञ्चारन स्तयको खाता खोरी कायोफाय सञ्चारन गङ्चयनेछ । 

२. फैङ्क खाता सञ्चारन सन्दबयभा देहामका जोङ्ञखभहरू यहन सक्ने देङ्ञखन्छ । 

➤ तोङ्जकएको फैङ्कभा कोष खाताहरू नखोङ्झरने । 

➤ खाता खोल्दा को.रे.ङ्झन.का.फाट आर्श्मक स्र्ीकृङ्झत नङ्झरइने । 

➤ खाता सञ्चारन तोकेको ऩदाङ्झधकायी फाहेक अन्म ब्मङ्ञक्तफाट हङ्टने । 

➤ को.रे.ङ्झन.का.को आर्श्मक सहभङ्झत रे्गय आपूखङ्टिी फैङ खाता खोरी कायोफाय गने । 

३. फैङ्क खाता सञ्चारन प्रबार्कायी फनाउन देहामका प्रङ्जिमाहरू अर्रम्फन गङ्चयनेछ । 

➤ कानून फभोङ्ञजभ प्राप्त सफै ङ्जकङ्झसभको आम्दानी यकभ तोङ्जकएको फैङ्कभा ग–४ सभूहको स्थानीम सङ्ञञ्चत 
कोष खाताभा जम्भा गङ्चयनेछ । 

➤ स्थानीम ङ्जर्ङ्जर्ध कोष, ङ्जर्बाज्म कोष, आकङ्ञस्भक कोष य ङ्जर्ऩद् व्मर्स्थाऩन कोषको राङ्झग िभि् 
ग–थ, ग–६, य ग–७.१ य ग–७.२ सभूहको खाता खोङ्झरनेछ । 

➤ को.रे.ङ्झन.का.को ङ्झसपाङ्चयस ङ्झरई नेऩार याि फैङ्कफाट स्र्ीकृत प्राप्त फैङ्कभा खाता खोङ्झरनेछ । 

➤ प्राप्त सरै् यकभहरू कोषको खाताभा आम्दानीको स्रोत देङ्ञखने गयी फैङ्क दाङ्ञखरा गङ्चयनेछ । 

➤ कोषको सञ्चारन कानूनरे तोकेको ऩदाङ्झधकायीफाट भात्र गङ्चयनेछ । 
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➤ याजश्व, ङ्जर्ङ्झनमोजन र्ा धयौटी कायोर्ायको राङ्झग को.रे.ङ्झन.का को ङ्झसपाङ्चयस ङ्झरई तोङ्जकएको फैङ्कभा 
िभि् ग–१,ग–२, य ग–३ सभूहको खाता खोङ्झरनेछ । 

➤ ङ्जर्ङ्झनमोजन तपय को चारू खचय तथा ऩूॉजीगत खचय, ङ्जर्त्तीम व्मर्स्था य ङ्जर्ङ्जर्ध खचयको राङ्झग कामय 
सञ्चारनस्तयको तोङ्जकएको उऩ–सभूहको खाता खोरी कायोर्ाय गङ्चयनेछ ।  

➤ धयौटी, जभानत, अनेि भनी र्ाऩत प्राप्त गयेको र्ा कट्टी गयेको यकभ जम्भा तथा कायोर्ाय गनय 
तोङ्जकएको ग–३ सभूहका खाता खोरी कायोर्ाय गङ्चयनेछ । 

➤ याजश्व, ङ्जर्ङ्झनमोजन य धयौटी खाताको सञ्चारन य प्रचङ्झरत कानून फभोङ्ञजभ गङ्चयनेछ । 

➤ ङ्जर्िेष अर्स्था ऩयी कामायरमको नाभभा ङ्जर्िेष खाता खोल्नङ्ट आर्श्मक बएभा सम्फङ्ञन्धत 
को.रे.ङ्झन.का.फाट आर्श्मक सहभङ्झत ङ्झरई खाता सञ्चारन गङ्चयनेछ । 

➤ फैङ्क ऩङ्चयर्तयन गनङ्टयऩयेभा को.रे.ङ्झन.का. फाट आर्श्मक सहभङ्झत ङ्झरइनेछ । 

४. फैङ्क खाता सञ्चारन सम्फन्धी प्रभङ्टख ङ्ञजम्भेर्ायी प्रभङ्टख प्रिासकीम अङ्झधकृत य आङ्झथयक प्रिासन प्रभङ्टखको हङ्टनेछ। 

५. फैङ्क खाता सञ्चारन सम्फन्धी प्रभङ्टख ङ्ञजम्भेर्ायी प्रभङ्टख प्रिासकीम अङ्झधकृत य आङ्झथयक प्रिासन प्रभङ्टखको हङ्टनेछ। 

१९.२ ङ्जहसार् ङ्झबडान तथा सभामोजन 

१. ङ्जहसार् ङ्झबडान तथा सभामोजन सम्फन्धभा देहामका ङ्झनङ्झत अर्रम्र्न गङ्चयनेछ । 

➤ प्रचङ्झरत रेखा ङ्झनदेङ्ञिका फभोङ्ञजभ कामायरमको याजश्व, ङ्जर्ङ्झनमोजन फजेट तथा कोष खाताको फैङ्क 
स्टेटभेण्ट ङ्झनमङ्झभत रूऩभा ङ्झबडान गयी ङ्जहसार् ङ्झभरान ङ्जर्र्यणहरू तमाय गङ्चयनेछ । 

➤ याजस्र्, धयौटी य खचयको ङ्जहसार् सभामोजन प्रचङ्झरत रेखा ङ्झनदेङ्ञिका फभोङ्ञजभ तोङ्जकएको कामयङ्जर्ङ्झधहरू 
अऩनाई गङ्चयनेछ। 

२. ङ्जहसार् ङ्झबडान तथा सभामोजन सन्दबयभा देहामका जोङ्ञखभहरू यहन सक्ने देङ्ञखन्छ । 

➤ याजश्व, ङ्जर्ङ्झनमोजन, धयौटी तथा कोष खाताको फैङ स्टेटभेन्ट सम्फङ्ञन्धत फैङ्कफाट ङ्झनमङ्झभत रूऩभा प्राप्त 
नगने । 

➤ फैङ्क ङ्जहसार्सॉग फजेट खचय बएको तथा फाॉकी यकभको ङ्झबडान नगङ्चयने । 

➤ फैङ्क ङ्जहसार् ङ्झभरान ङ्जर्र्यण तोङ्जकएको ढाॉचभा तमाय नगङ्चयने । 

➤ जायी बएको तय यद्द बएको चेकहरूको ङ्जहसार् सभामोजन नगङ्चयने । 

➤ खचय रेख्दा त्र ङ्टटी बएको अर्स्थाभा ङ्जहसार् सभामोजन नगङ्चयने । 

३.  ङ्जहसार् ङ्झबडान तथा सभामोजन प्रबार्कायी फनाउन देहामका उऩामहरू अर्रम्र्न गङ्चयनेछ । 

४. रेखा प्रभङ्टख य ङ्ञजम्भेर्ाय कभयचायीरे फैङ्क ङ्जहसार् ङ्झबडान प्रचङ्झरत रेखा य सयकायी कायोर्ाय ङ्झनदेङ्ञिका 
फभोङ्ञजभ      ङ्झनम्नानङ्टसाय तमाय गनेछन ्। 

➤ कामायरमको फजेट खचय, याजश्व, कोष य धयौटी खाताको फैङ्क स्टेटभेन्ट ङ्झनमङ्झभत रूऩभा प्राप्त गयी 
भाङ्झसक रूऩभा ङ्जहसार् ङ्झबडान गङ्चयनेछ । 

➤ याजश्व खाताभा यकभ दाङ्ञखरा बएको तय कामायरमभा बौचय ऩेि नबएको बौचयको ङ्जर्र्यण तमाय 
गङ्चयनेछ । 

➤ फजेट खचयतपय  कामायरमफाट चेक जायी बएको तय फैङकफाट ब ङ्टक्तानी हङ्टन फाॉकी चेकको ङ्जर्र्यण 
तमाय गङ्चयनेछ । 
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➤ फजेट खचय, याजश्व, कोष य सम्फङ्ञन्धत फैङ्क खाताको स्टेटभेन्टफीच पयक ऩयेको यकभ तोङ्जकए 
फभोङ्ञजभको फैङ ङ्जहसार् ङ्झभरान ङ्जर्र्यणहरू (भ.रे.भ.पा.नॊ. १०९, २१२) प्रत्मेक भङ्जहनाको ७ गतेङ्झबत्र 
तमाय गङ्चयनेछ । 

➤ फैङ्क ङ्जहसार् ङ्झभरान ङ्जर्र्यणहरू कामायरम प्रभङ्टख र्ा ङ्ञजम्भेर्ाय अङ्झधकृतफाट प्रभाङ्ञणत गयाई याङ्ञखनेछ । 

➤ याजस्र्, धयौटी य खचय ङ्जहसार्को सभामोजन प्रचङ्झरत रेखा सयकायी कायोर्ाय ङ्झनदेङ्ञिका फभोङ्ञजभ 
गङ्चयनेछ । 

➤ आ.र्. र्षयङ्झबत्र जायी बएको चेकहरूभèमे फैङ्कफाट ब ङ्टक्तानी हङ्टन फाॉकी चेकहरूको ङ्जर्र्यण तमाय गयी 
प्रभाङ्ञणत गयाई याङ्ञखनेछ । 

➤ कामायरमफाट जायी बएको ङ्जर्िेष कायण तोकेको म्मादङ्झबत्र नसाङ्जटएभा चेकहरू यद्द गयी सो चेक 
फयार्य यकभको खचय घटाई र्ा सभामोजन गयी ङ्जहसार् ङ्झभरान गङ्चयनेछ । 

➤ आ.र्. ङ्झबत्र जायी बएको चेकहरू भèमे कङ्ट नै चेक यद्द गयी सोको सट्टा अको चेक जायी गनङ्टयऩदाय 
ऩ ङ्टन्खचय बौचय तमाय गयी नमाॉ चेक जायी गङ्चयनेछ । 

➤ आङ्झथयक र्षयको अन्त्मभा ङ्जर्ङ्झनमोजन खाताभा र्चत यकभ ङ्झनणयम गयाई स्थानीम सङ्ञञ्चत कोष खाताभा 
यकभ ट्रान्सपय गङ्चयनेछ । 

५. फैङ्क खाता सञ्चारन सम्फन्धी प्रभङ्टख ङ्ञजम्भेर्ायी प्रभङ्टख प्रिासकीम अङ्झधकृत य आङ्झथयक प्रिासन प्रभङ्टखको हङ्टनेछ 
। 

६. फैङ्क खाता सञ्चारन सम्फन्धी कामयको अनङ्टगभन सङ्टिासन सङ्झभङ्झतफाट हङ्टनेछ । 

१९.३ प्राप्त यकभको सङ्टयऺा तथा फैङ्क दाङ्ञखरा 
१. प्राप्त यकभको सङ्टयऺा तथा फैङ्क दाङ्ञखरा सम्फन्धभा देहामका नीङ्झत अर्रम्र्न गङ्चयनेछ । 

➤ याजश्व, आन्तङ्चयक आम, धयौटी र्ाऩत प्राप्त नगद, चेक बौचय आङ्छद सङ्टयङ्ञऺत रूऩभा याङ्ञखनेछ । 

➤ प्राप्त हङ्टने नगद तथा चेक यकभ प्रचङ्झरत आङ्झथयक प्रिासन सम्फन्धी कानून फभोङ्ञजभ तोङ्जकएको फैङ्कभा 
सभमङ्झबत्र नै दाङ्ञखरा गङ्चयनेछ । 

२. प्राप्त यकभको सङ्टयऺा तथा फैङ्क दाङ्ञखरा सन्दबयभा देहामका जोङ्ञखभहरू यहन सक्ने देङ्ञखन्छ । 

➤ नगद, चेक बौचय आङ्छद सङ्टयङ्ञऺत रूऩभा याख्न ङ्ञजम्भेर्ाय ब्मङ्ञक्त नतोङ्जकने । 

➤ असङ्टरी यकभ सङ्टयङ्ञऺत तर्यरे नयाङ्ञखने । 

➤ असङ्टरी यकभको रगत नयाङ्ञखने य नयाखेको कायण यकभ ङ्जहनाङ्झभना हङ्टने । 

➤ प्राप्त नगद तथा चेक तोङ्जकएको सभमभा फैङ्क दाङ्ञखरा नहङ्टने । 

➤ नगद य चेक फैङ्क दाङ्ञखरा नगयी ङ्जहनाङ्झभना र्ा दङ्टरुऩमोग हङ्टने । 

➤ ङ्जहनाङ्झभना र्ा दङ्टरुऩमोग बएको अर्स्थाभा कानून फभोङ्ञजभ कायर्ाही नहङ्टने । 

३. ङ्जहसार् ङ्झबडान तथा सभामोजन प्रबार्कायी फनाउन देहामका उऩामहरू अर्रम्फन गङ्चयनेछ । 

➤ असङ्टर गयेको नगद, फैङ्क चेक, धयौटी य याजस्र् यकभ सङ्टयङ्ञऺत तर्यरे याख्न ेङ्ञजम्भेर्ायी रेखा िाखा 
प्रभङ्टखको हङ्टनेछ । 

➤ ङ्ञजम्भेर्ाय व्मङ्ञक्तरे असङ्टर गयेको नगद, फैङ्क चेक, धयौटी य याजस्र् यकभ सङ्टयङ्ञऺत तर्यरे याख्न 
आर्श्मक बौङ्झतक तथा सङ्टयऺा व्मर्स्था गङ्चयनेछ । 

➤ नगदी यकभ असङ्टर गदाय बयऩाई र्ा नगदी प्राप्ती यङ्झसद ङ्छदने व्मर्स्था गङ्चयनेछ । 

➤ यङ्झसद ङ्झनमन्त्रण खाता याख्न ेव्मर्स्था गङ्चयनेछ । 
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➤ यकभ असङ्टर गदाय आङ्झथयक सङकेत य िीषयक खङ्टराई गने गयाइनेछ । 

➤ असङ्टरी नगद, चेक य बौचयहरूको दैङ्झनकी गोश्वाया रगत र्ा अङ्झबरेख याख्न ेव्मर्स्था गङ्चयनेछ । 

➤ प्राप्त नगद तथा चेक यकभ तोकीएको फैङ्कको सम्फङ्ञन्धत खाताभा िीषयक खङ्टराई सोही ङ्छदन र्ा 
त्मसको बोङ्झरऩल्टसम्भ फैङ्क दाङ्ञखरा गङ्चयनेछ । 

➤ फैङ्क टाढा यहेको कायण तोङ्जकएको म्मादङ्झबत्र यकभ फैङ्क दाङ्ञखरा गनय नसङ्जकने अर्स्थाभा एक 
तहभाङ्झथको अङ्झधकायीको स्र्ीकृती ङ्झरई तोङ्जकएको म्मादङ्झबत्र यकभ फैङ्क दाङ्ञखरा गनय नसङ्जकने अर्स्थाभा 
एक तहभाङ्झथको अङ्झधकायीको स्र्ीकृङ्झत ङ्झरई तोङ्जकएको सभमसीभा ङ्झबत्र यकभ दाङ्ञखरा गङ्चयनेछ । 

➤ तोङ्जकए फभोङ्ञजभको म्मादङ्झबत्र यकभ दाङ्ञखरा नगयेको अर्स्थाभा मस्तो यकभ सम्फङ्ञन्धत ब्मङ्ञक्तफाट 
असूर गयी कानून फभोङ्ञजभको जङ्चयर्ाना य अन्म कायर्ाही गङ्चयनेछ । 

४. प्राप्त यकभको सङ्टयऺा तथा फैङ्क दाङ्ञखरा सम्फन्धी प्रभङ्टख ङ्ञजम्भेर्ायी आङ्झथयक प्रिासन प्रभङ्टखको हङ्टनेछ ।प्राप्त 
यकभको सङ्टयऺा तथा फैङ्क दाङ्ञखरा सम्फन्धी कामयको अनङ्टगभन प्रभङ्टख प्रिासकीम अङ्झधकृतफाट हङ्टनेछ । 

क. ब ङ्टक्तानी ङ्झनमन्त्रण सम्फन्धभा देहामको नीङ्झत अर्रम्र्न गङ्चयनेछ । 

➤ ब ङ्टक्तानी आदेि ङ्छदने कामयको राङ्झग ऩदाङ्झधकायी तथा ङ्ञजम्भेर्ायी तोङ्जकनेछ । 

➤ ब ङ्टक्तानी आदेि ङ्छदॉदा प्रचङ्झरत कानून फभोङ्ञजभ यीत ऩ ङ्टग ेनऩ ङ्टगेको जाॉच गयी ब ङ्टक्तानी आदेि जायी गने 
य खचय रेङ्ञखनेछ। 

ख. ब ङ्टक्तानी ङ्झनमन्त्रण सन्दबयभा देहामका जोङ्ञखभहरू यहन सक्ने देङ्ञखन्छ । 

➤ ब ङ्टक्तानी आदेि ङ्छदने आङ्झधकाङ्चयक व्मङ्ञक्त नतोङ्जकने । 

➤ ब ङ्टक्तानी आदेि ङ्छदने ऩदाङ्झधकायीरे जर्ाप देङ्जहता ऩारना नगने । 

➤ तोङ्जकएको यीत र्ा प्रङ्जिमा ऩ ङ्टया नगयी ब ङ्टक्तानी आदेि ङ्छदने । 

➤ ब ङ्टक्तानी आदेि य गोश्वाया बौचय तमाय नगयी चेक जायी गने । 

➤ ब ङ्टक्तानीको प्रङ्जिमा ऩारना नगने । 

➤ जायी बएको चेकहरू सम्फङ्ञन्धतराई सभमभा नफङ्टझाउने । 

➤ खचय रेखेको चेकहरू आङ्झथयक र्षयङ्झबत्र नफङ्टझेकोभा बौचय उठाई ङ्जहसार् सभामोजन नगने । 

ग. ब ङ्टक्तानी ङ्झनमन्त्रण प्रबार्कायी फनाउन देहामका उऩामहरू अर्रम्फन गङ्चयनेछ । 

➤ प्रचङ्झरत कानूनभा उल्रेख बए फभोङ्ञजभ ब ङ्टक्तानी आदेि ङ्छदने आङ्झधकाङ्चयक ऩदाङ्झधकायी तोङ्जकनेछ ।  

➤ ब ङ्टक्तानी आदेि ङ्छदने ऩदाङ्झधकायीको अङ्झधकाय य कतयव्म सङ्जहत जर्ापदेही फहन गनङ्टयऩने व्मर्स्था 
गङ्चयनेछ । 

➤ तोकेको प्रभङ्टखहरू सरुर्ा र्ा ङ्ञजम्भेर्ायीभा हेयपेय हङ्टॉदा कानून फभोङ्ञजभ ब ङ्टक्तानी आदेि ङ्छदने अको 
ऩदाङ्झधकायी तोङ्जकनेछ। 

➤ ब ङ्टक्तानी आदेि ङ्छदॉदा ङ्झनम्न कङ्ट याभा ङ्झनङ्ञित हङ्टने  :- 

 स्र्ीकृत फजेट कामयिभ, अङ्ञख्तमायी, ङ्झनकासा य पङ्ट कङ्ट र्ा सभेतको आधायभा खचय रेख्न ङ्झभल्ने 

 यकभको भात्र ब ङ्टक्तानी आदेि ङ्छदइनेछ । 

 ब ङ्टक्तानी आदेि ङ्छदॉदा खचयको प्रङ्जिमा ऩूया बएको य ङ्जर्र बयऩाई रगामतका आर्श्मक कागजात 
प्राप्त बएको सङ्टङ्झनङ्ञित गङ्चयनेछ । 

 खचयका सरै् प्रङ्जिमाहरू ऩूया बएको जाॉच गयी भात्र तोङ्जकए फभोङ्ञजभको गोश्वाया बौचय तमाय गयी 
चेक जायी गङ्चयनेछ। 
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 खचयका सरै् प्रङ्जिमाहरू ऩूया बएको जाॉच गयी भात्र तोङ्जकए फभोङ्ञजभको गोश्वाया बौचय तमाय गयी 
चेक जायी गङ्चयनेछ। 

 ङ्ञजम्भेर्ाय ऩदाङ्झधकायीरे ब ङ्टक्तानी ङ्छदॉदा ङ्झनम्न कामयङ्जर्ङ्झध अऩनाइनेछ । 

➤ ब ङ्टक्तानी ङ्छदॉदा प्रचङ्झरन कानून फभोङ्ञजभ ब ङ्टक्तानी ऩाउने सम्फङ्ञन्धत व्मङ्ञक्त र्ा पभयको खाताभा फैङ्क 
भापय त ्सोझै यकभ जम्भा गने र्ा चेक जायी गने गयी ब ङ्टक्तानी ङ्छदइनेछ ।  

➤ ब ङ्टक्तानी ऩाउने व्मङ्ञक्त पभय सॊस्था र्ा कम्ऩनीको नाभ नाभेसी य ठेगाना खङ्टराइनेछ । 

➤ सही बएको चेकहरू सङ्टयङ्ञऺत रूऩभा याखी सम्फङ्ञन्धत व्मङ्ञक्त पभय र्ा कम्ऩनीराई अङ्जर्रम्फ फङ्टझाउने 
व्मर्स्था गङ्चयनेछ। 

५. ब ङ्टक्तानी ङ्झनमन्त्रण सम्फन्धी प्रभङ्टख ङ्ञजम्भेर्ायी प्रभङ्टख प्रिासकीम अङ्झधकृत य आङ्झथयक प्रिासन प्रभङ्टखको हङ्टनेछ । 
ब ङ्टक्तानी ङ्झनमन्त्रण सम्फन्धी कामयको अनङ्टगभन सङ्टिासन सङ्झभङ्झतफाट हङ्टनेछ । 

२०. अनङ्टदानको प्राप्ती तथा उऩमोग सम्फन्धी ङ्झनमन्त्रण 

२०.१ अनङ्टदान प्राप्ती 
१. अनङ्टदान प्राप्ती सम्फन्धभा देहामका नीङ्झत अर्रम्र्न गङ्चयनेछ । 

➤ कामयसम्ऩादनभा आधाङ्चयत ङ्जर्त्तीम सभानीकयण अनङ्टदान प्राप्तीका राङ्झग तोङ्जकएका ितयको ऩारना 
गङ्चयनेछ  

➤ सभऩूयक य ङ्जर्िेष अनङ्टदान प्राप्तीका राङ्झग आमोजना तथा कामयिभ तमायी ऩूया गयी सभमभै भाग 
गङ्चयनेछ। 

२. अनङ्टदान प्राप्ती सन्दबयभा देहामका जोङ्ञखभहरू यहन सक्ने देङ्ञखन्छ । 

➤ सभानीकयण अनङ्टदान प्राप्तीका राङ्झग तोङ्जकएका ितयहरू ऩारना नहङ्टने ।  

➤ आमोजना भाग नै नगने । 

➤ तमायी ऩूया नगयी आमोजना भाग गने । 

➤ तोङ्जकएको सभमभा आमोजना भाग नगने ।  

३.  अनङ्टदान प्राप्ती प्रबार्कायी फनाउन देहामका उऩामहरू अर्रम्फन गङ्चयनेछ । 

➤ याङ्जिम प्राकृङ्झतक स्रोत तथा ङ्जर्त्त आमोगद्वाया ङ्झनधायङ्चयत कामयसम्ऩादनभा आधाङ्चयत अनङ्टदान ऩद्धङ्झतका 
सूचक   य सोको आधायफाये स्ऩि बइनेछ । 

➤ तोङ्जकएको आधायहरू य सूचक फभोङ्ञजभ सम्ऩादन गनङ्टयऩने कामय सभमभै गङ्चयनेछ । 

➤ याङ्जिम प्राकृङ्झतक स्रोत तथा ङ्जर्त्त आमोग य सङ्घीम तथा प्रदेि अथय भन्त्रारमभा उऩरब्ध गयाउनङ्टऩने 
आगाभी आङ्झथयक फषयको आम य व्ममको प्रऺेऩण रगामतका ङ्जर्र्यण सभमभा नै उऩरब्ध गयाइनेछ । 

➤ सभऩङ्टयक य ङ्जर्िेष अनङ्टदानफाट सञ्चारन गनय सङ्जकने प्राङ्जर्ङ्झधक सभ्बाव्मता य रागत राब ङ्जर्श्लषेण गयी 
उऩमङ्टक्त देङ्ञखएका आमोजनाहरूको सूची तमाय गङ्चयनेछ । 

➤ सभऩङ्टयक य ङ्जर्िेष अनङ्टदानका राङ्झग नेऩार सयकाय य प्रदेिरे स्र्ीकृत गयेको कामयङ्जर्ङ्झधभा तोङ्जकए 
फभोङ्ञजभको प्रङ्जिमा ऩूया गयी आमोजना भाग गङ्चयनेछ । 

४. अनङ्टदान प्राप्ती सम्फन्धी प्रभङ्टख ङ्ञजम्भेर्ायी प्रभङ्टख प्रिासकीम अङ्झधकृत य आङ्झथयक प्रिासन प्रभङ्टखको हङ्टनेछ । 

५. अनङ्टदान प्राप्ती सम्फन्धी कामयको अनङ्टगभन सङ्टिासन सङ्झभङ्झतफाट हङ्टनेछ । 

२०.२ अनङ्टदानको उऩमोग 

१. अनङ्टदानको उऩमोग सम्फन्धभा देहामका नीङ्झत अर्रम्फन गङ्चयनेछ । 
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➤ अनङ्टदान यकभ खचय गदाय स्र्ीकृत ङ्झनदेङ्ञिका तथा कामयङ्जर्ङ्झधको ऩारना गनङ्टयऩनेछ । 

➤ अनङ्टदान यकभको रेखा याख्न ेतथा रेखाऩयीऺण गयाउने कामय ब्मर्ङ्ञस्थत गङ्चयनेछ । 

२. अनङ्टदानको उऩमोग सन्दबयभा देहामका जोङ्ञखभहरू यहन सक्ने देङ्ञखन्छ । 

➤ उऩरब्ध गयाएको अनङ्टदान यकभ तोङ्जकएको कामायन्र्मन ङ्झनदेङ्ञिका तथा कामयङ्जर्ङ्झधको ऩारना नगयी 
खचय गने । 

➤ अनङ्टदान खचयको रेखा ब्मर्ङ्ञस्थत रूऩभा नयाख्न े। 

➤ खचयको रेखाऩयीऺण नगयाउने । 

३. अनङ्टदान प्राप्ती प्रबार्कायी फनाउन देहामका उऩामहरू अर्रम्र्न गङ्चयनेछ । 

➤ अनङ्टदान खचय सम्फन्धभा देहामका ङ्झनमन्त्रण उऩाम अऩनाइनेछ । 

➤ तोङ्जकएको अनङ्टदान कामायन्र्मन, ऩङ्टङ्ञस्तका, ङ्झनदेङ्ञिका, नम्र्स य कामयङ्जर्ङ्झधको ऩारना गयी खचय गङ्चयनेछ । 

➤ अनङ्टदान खचय सम्फन्धभा तोङ्जकएको खङ्चयद प्रङ्जिमा अऩनाइनेछ । 

➤ खचयको पाॉटर्ायी ङ्जर्र बयऩाई प्रभाङ्ञणत गयी याङ्ञखनेछ । 

➤ अनङ्टदान यकभ तोङ्जकएको प्रमोजन य कामयको राङ्झग भात्र खचय गङ्चयनेछ । 

➤ खचय प्रगङ्झत सम्फन्धभा ङ्झनमङ्झभत रूऩभा अनङ्टगभन गङ्चयनेछ । 

➤ आङ्झथयक र्षयको अन्त्मभा खचय नबई फाॉकी यहेको ङ्जिच हङ्टने अनङ्टदान यकभ सभमभै ङ्जपताय गङ्चयनेछ । 

➤ अनङ्टदानको आम्दानी खचयको अèमार्ङ्झधक ङ्जहसार् याखी प्रगती प्रङ्झतरे्दन सङ्घीम प्रदेि ङ्झनकाम सभऺ 
ऩेि गङ्चयनेछ । 

➤ ङ्जर्त्तीम प्रङ्झतरे्दन य रेखाऩयीऺण प्रङ्झतरे्दन सम्फङ्ञन्धत ङ्झनकामराई ऩठाइनेछ । 

४. अनङ्टदान उऩमोगसम्फन्धी प्रभङ्टख ङ्ञजम्भेर्ायी प्रभङ्टख प्रिासकीम अङ्झधकृत य आङ्झथयक प्रिासन प्रभङ्टखको हङ्टनेछ । 

५. अनङ्टदान उऩमोग सम्फन्धी कामयको अनङ्टगभन सङ्टिासन सङ्झभङ्झतफाट हङ्टनेछ । 

  

२१. प्रिासनीक खचय–तरर् तथा सङ्टङ्जर्धा, सर्ायी साधन तथा उऩकयणको उऩमोग य भभयतको ङ्झनमन्त्रण 

२१.१ तरर् सङ्टङ्जर्धा खचय 
१. तरर् सङ्टङ्जर्धा खचय सम्फन्धभा देहामका नीङ्झत अर्रम्र्न गङ्चयनेछ । 

➤ कानून फभोङ्ञजभ ङ्झनमङ्टक्त कभयचायीराई प्रचङ्झरत ऐन ङ्झनमभ फभोङ्ञजभको तरर् बत्ता खङ्टर्ाइनेछ । 

➤ तरफ ब ङ्टक्तानी गदाय प्रचङ्झरत कानून फभोङ्ञजभको कोष यकभहरू कट्टा गयी ब ङ्टक्तानी गङ्चयनेछ । 

➤ तरर् सङ्टङ्जर्धा ब ङ्टक्तानी गदाय तोङ्जकएको यकभबन्दा फढी ऩाङ्चयश्रङ्झभक ऩाउनेको हकभा ऩाङ्चयश्रङ्झभक 
कयकट्टी गयी दाङ्ञखरा गङ्चयनेछ । 

२. तरर् सङ्टङ्जर्धा खचय सन्दबयभा देहामका जोङ्ञखभहरू यहन सक्ने देङ्ञखन्छ । 

➤ तरर् तरर्ी प्रङ्झतरे्दन ऩाङ्चयत नगयी तरर् खचय रेख्न े। 

➤ नऩाउने अर्ङ्झधको तरर् बत्ता ब ङ्टक्तानी गने । 

➤ र्ढी अर्ङ्झध काजभा याखेकोभा तरर् बत्ता ङ्छदने । 

➤ ङ्जर्दा स्र्ीकृत नगयाएकोभा ऩङ्झन तरर् ङ्छदइने । 

➤ भाङ्झसक तरफफाट प्रचङ्झरत कानून फभोङ्ञजभ कट्टी गनङ्टयऩने यकभहरू कट्टी नगङ्चयने । 

➤ कट्टी गयेको यकभ सभमभै तोङ्जकएको ङ्झनकामभा जम्भा गनय नऩठाउने ।  

➤ फैङक् भापय त ्तरर् ब ङ्टक्तानी नगयी नगदै ब ङ्टक्तानी गङ्चयने ।  
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३. तरर् सङ्टङ्जर्धा खचय व्मर्ङ्ञस्थत फनाउन देहामका उऩामहरू अर्रम्फन गङ्चयनेछ । 

➤ प्रचङ्झरत कानून फभोङ्ञजभ ङ्झनमङ्टक्त बएका कभयचायीको भात्र तरर् खङ्टर्ाइने । 

➤ ऐन ङ्झनमभ ङ्जर्ऩयीत अस्थामी र्ा ज्मारादायी य कयायभा कभयचायी याखेकोभा तरर् बत्ता खङ्टर्ाइने छैन 
। 

➤ कभयचायीराई कानून फभोङ्ञजभको तरर्, बत्ता य सङ्टङ्जर्धा भात्र उऩरब्ध गयाइने । 

➤ ऩदाङ्झधकायीको सङ्टङ्जर्धा प्रदेि कानूनभा उल्रेख बए फभोङ्ञजभ भात्र ङ्छदइने । 

➤ कानून ङ्जर्ऩयीत कभयचायी ङ्झनमङ्टक्त गयी काभभा रगाएभा र्ा अङ्झनमङ्झभत सङ्टङ्जर्धा खङ्टर्ाएभा मस्तो 
कभयचायीरे खाएको तरर् सङ्टङ्जर्धा फाऩतको यकभ यकभ असूर गने व्मर्स्था गङ्चयनेछ । ङ्झनम्न 
फभोङ्ञजभको प्रङ्जिमा ऩ ङ्टगेको सङ्टङ्झनङ्ञित गयी ब ङ्टक्तानी गङ्चयनेछ। 
➤ कामययत कभयचायीहरूको तरर्ी प्रङ्झतरे्दन सम्फङ्ञन्धत कामायरमफाट ऩाङ्चयत बएको सङ्टङ्झनङ्ञित गङ्चयनेछ । 

➤ प्रिासन िाखाफाट हाङ्ञजय ङ्जर्र्यण रुजङ्ट गयी भात्र तरर् खङ्टर्ाइनेछ । 

➤ कभयचायीको स्थामी रेखा नम्र्य (ऩान) अङ्झनर्ामय रूऩभा ङ्झरन रगाई सो नम्र्य तरर्ी ङ्जर्र्यणभा 
याङ्ञखनेछ । 

➤ ऩदाङ्झधकायीको भाङ्झसक सङ्टङ्जर्धा फाऩतको यकभ प्रदेि कानून फभोङ्ञजभ बएको सङ्टङ्झनङ्ञित गङ्चयनेछ । 

➤ प्रस्ताङ्जर्त भङ्जहनाको कूर तरर् खचय ङ्जर्गत भङ्जहनाको तरर् खचय बन्दा सायबतू रूऩभा पयक बए 
नबएको हेयी पयक यहेको बए सोको कायण सङ्टङ्झनङ्ञित गङ्चयनेछ ।  

४. तरर् खचय रेख्दा ङ्झनम्नानङ्टसाय ङ्झनमन्त्रण कामभ गङ्चयनेछ 

➤ भङ्जहना ब ङ्टक्तान बएऩङ्झछ तरर् बत्ता खङ्टर्ाइनेछ । 

➤ ऩदभा फहारी गयेको ङ्छदनदेङ्ञख भात्र तरर् बत्ता खङ्टर्ाइनेछ । 

➤ ङ्झनरम्र्नभा ऩयेकोभा कानून अनङ्टसाय ऩाउने तरर् बत्ता भात्र ङ्छदइनेछ । 

➤ एक र्षयको सेर्ा अर्ङ्झध ऩङ्टगेऩङ्झछ भात्र तरर् र्ङृ्जद्ध (ग्रडे) ङ्छदइनेछ । 

➤ चाडऩर्य खचय सङ्टङ्जर्धा तोङ्जकएको चाडऩर्यको राङ्झग भात्र ङ्छदई अङ्झबरेख याङ्ञखनेछ । 

५. ङ्झनम्न फभोङ्ञजभको तरर् ब ङ्टक्तानी नगङ्चयने 

➤ ङ्जर्दा स्र्ीकृङ्झत गयाएको फाहेक अनङ्टऩङ्ञस्थत अर्ङ्झधको तरर् ङ्छदइनेछैन । 

➤ फेतरफी ङ्जर्दा र्ा असाधायण ङ्जर्दा ङ्झरएकोभा तरर् ब ङ्टक्तानी गङ्चयने छैन । 

➤ कभयचायीराई सेर्ासम्फन्धी ऐन ङ्झनमभ ङ्जर्ऩयीत हङ्टने गयी काजभा खटाएको र्ा फढी अर्ङ्झध काजभा  
याखेकोभा सो अर्ङ्झधको तरर् बत्ता ङ्छदइने छैन । 

➤ फढी अर्ङ्झध काज खाएभा प्रचङ्झरत कानून फभोङ्ञजभ कभयचायीरे खाएको तरफ, बत्ता काज खटाउने 
ऩदाङ्झधकायीफाट असङ्टर गङ्चयनेछ । 

➤ भाङ्झसक तरर्फाट ङ्झनम्न फभोङ्ञजभको कट्टी गयी ब ङ्टक्तानी गङ्चयनेछ । 

➤ दि प्रङ्झतितका दयरे कभयचायी सञ्चम कोष यकभ कट्टा गयी सोभा ित प्रङ्झतित यकभ थऩ गङ्चयनेछ। 

➤ नागङ्चयक रगानी कोष र्ा अन्म कोषभा मोगदान गयेका कभयचायीहरूको हकभा भाङ्झसक तरर्फाट 
तोङ्जकएको प्रङ्झतित यकभ कट्टी गङ्चयनेछ । 

➤ मोगदानभा आधाङ्चयत अर्कास कोषभा मोगदान गयेका कभयचायीहरूको हकभा तोङ्जकएको प्रङ्झतित 
यकभ कट्टा गयी सो यकभभा तोङ्जकएको प्रङ्झतित यकभ थऩ गङ्चयनेछ । 
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➤ तोङ्जकएको प्रङ्झतितभा कोष कट्टी गङ्चयएको यकभ सम्फङ्ञन्धत कोषभा तोङ्जकएको सभमङ्झबत्र दाङ्ञखरा गनय 
ऩठाइनेछ । 

➤ तोङ्जकएको ङ्झनकामभा कोष कट्टी यकभ जम्भा गनय य सोसम्फन्धी अङ्झबरेख रुजू गनय ङ्जर्द्यङ्टतीम 
भाध्मभको उऩमोग गङ्चयनेछ। 

➤ तरर् सङ्टङ्जर्धा ब ङ्टक्तानी गदाय प्रत्मेक ऩदाङ्झधकायी र्ा कभयचायीरे र्ाङ्जषयक रूऩभा ऩाउने तरर्, बत्ता य 
सङ्टङ्जर्धा सभेतको कङ्ट र यकभभा आमकय ऐन फभोङ्ञजभ कय मोग्म आम गणना गयी भाङ्झसक तरफफाट 
अङ्झग्रभ रूऩभा कट्टा गयेय भात्र तरर् खचय रेङ्ञखनेछ । 

➤ तरर्ी ङ्जर्र्यणभा प्रत्मेक ऩदाङ्झधकायी र्ा कभयचायीको रेखा नम्र्य (ऩान) अङ्झनर्ामय रूऩभा याङ्ञखनेछ। 

➤ ब ङ्टक्तानी कट्टा गयेको ऩाङ्चयश्रङ्झभक कय यकभ सम्बर् बएसम्भ ङ्जर्द्यङ्टतीम आमकय कङ्जट्ट प्रणारी भापय त 
सम्फङ्ञन्धत याजश्व कामायरम ऩठाई कय अङ्झधकृतफाट प्रभाणीकयण गयाई ङ्झनस्सा याङ्ञखनेछ । 

६. कभयचायी य ऩदाङ्झधकायीको तरर् सङ्टङ्जर्धा यकभ ब ङ्टक्तानी गदाय ङ्झनम्न प्रङ्जिमा अऩनाउने  

➤ तरर् सङ्टङ्जर्धा ङ्जर्तयणको राङ्झग फैङ तोकी सो फैङ्कभा प्रत्मेक व्मङ्ञक्तको खाता खोल्न रगाई फैङ 
भापय त ्यकभ उऩरब्ध गयाइनेछ । 

➤ तरर् ब ङ्टक्तानी ङ्जर्र्यणभा फैङ खाता भापय त ्यकभ जम्भा गयेको प्रभाण सॊरग्न गने गयाइनेछ । 

७. तरर् सङ्टङ्जर्धा खचय सम्फन्धी प्रभङ्टख ङ्ञजम्भेर्ायी प्रभङ्टख प्रिासकीम अङ्झधकृत य आङ्झथयक प्रिासन प्रभङ्टखको 
हङ्टनेछ। 

८.  तरर् सङ्टङ्जर्धा खचय सम्फन्धी कामयको अनङ्टगभन रेखाऩयीऺण य सङ्टिासन सङ्झभङ्झतफाट हङ्टनेछ । 

२१.२ बत्ता, सङ्टङ्जर्धा तथा ङ्जर्ङ्जर्ध खचय 
१. बत्ता, सङ्टङ्जर्धा तथा ङ्जर्ङ्जर्ध खचय सम्फन्धभा देहामका नीङ्झत अर्रम्र्न गङ्चयनेछ । 

➤ ऩदाङ्झधकायी तथा कभयचायीको फैठक बत्ता, दैङ्झनक बत्ता एर्ॊ भ्रभण खचय आङ्छद कानून फभोङ्ञजभ भात्र 
ङ्जर्तयण गङ्चयनेछ । 

➤ ङ्जर्ङ्जर्ध खचय भाऩदण्ड फनाई खचय गने गयाउने व्मर्स्था गङ्चयनेछ । 

➤ प्रचङ्झरत कानून य भाऩदण्ड फभोङ्ञजभ आङ्झथयक सहामता ङ्जर्तयण गने गयाउने व्मर्स्था गङ्चयनेछ । 

२. बत्ता, सङ्टङ्जर्धा तथा ङ्जर्ङ्जर्ध खचय सन्दबयभा देहामका जोङ्ञखभहरू यहन सक्ने देङ्ञखन्छ । 

➤ प्रचङ्झरत ऐन ङ्झनमभ ङ्जर्ऩयीत बत्ता तथा सङ्टङ्जर्धा ङ्छदइने । 

➤ अङ्झनमङ्झभत बत्ता तथा सङ्टङ्जर्धा ङ्छदएफाट स्थानीम तहको प्रिासङ्झनक खचय फढ्ने । 

➤ भाऩ दण्डङ्जर्ऩयीत ङ्जर्ङ्जर्ध खचय रेङ्ञखने । 

➤ प्रचङ्झरत कानून य भाऩदण्ड ङ्जर्ऩयीत आङ्झथयक सहामता ङ्जर्तयण हङ्टने । 

➤ ऩहङ्टॉचको आधायभा ङ्जर्तयण हङ्टने ।  

३. बत्ता, सङ्टङ्जर्धा तथा ङ्जर्ङ्जर्ध खचय व्मर्ङ्ञस्थत फनाउन देहामका उऩामहरू अर्रम्र्न गङ्चयनेछ । 

➤ अङ्झत आर्श्मक काभको राङ्झग भात्र अङ्झधकाय प्राप्त अङ्झधकायीको स्र्ीकृङ्झतभा फैठक याङ्ञखनेछ । 

➤ फैठक बत्ता, दैङ्झनक तथा भ्रभण खचय सम्फङ्ञन्धत कानूनभा तोङ्जकएको दयभा भात्र ङ्छदइनेछ । 

➤ ऩदाङ्झधकायीको सञ्चाय सङ्टङ्जर्धा, खाजा खचय, भाङ्झसक बत्ता, सबा बत्ता आङ्छद सङ्टङ्जर्धा प्रचङ्झरत कानून 
फभोङ्ञजभ य कभयचायीको अङ्झतङ्चयक्त सभम बत्ता, प्रोत्साहन बत्ता आङ्छद सङ्टङ्जर्धा कानून फभोङ्ञजभ भाऩदण्ड 
तथा सूचक तोकेय भात्र उऩरब्ध गयाइनेछ । 

➤ बत्ता तथा सङ्टङ्जर्धा ङ्जर्तयण गने य ङ्झनमन्त्रण गने 
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सम्र्न्धभा सङ्घीम र्ा प्रदेि ङ्झनकामरे कङ्ट नै भागय दियन र्ा ऩङ्चयऩत्र गयेको बए सोको ऩारना गने गयाउने 
व्मर्स्था ङ्झभराइनेछ। 

➤ बत्ता तथा सङ्टङ्जर्धा खचयको रेखाऩयीऺणफाट फेरुजू कामभ बएभा तत्कार ङ्झनमङ्झभत र्ा असङ्टर पर्छ्यौट 
गने गयाइनेछ । 

➤ ङ्जर्ङ्जर्ध खचय अन्तगयत फेहोङ्चयने खचयको प्रकाय सम्र्न्धभा स्ऩि व्माख्मा गयी भाऩदण्ड स्र्ीकृत 
गङ्चयनेछ। 

➤ अङ्झनमङ्झभत खचय सम्र्न्धभा रेखाऩयीऺणफाट फेरुजू कामभ बएभा तत्कार असङ्टर पर्छ्यौट गने 
गयाइनेछ । 

 ४. बत्ता, सङ्टङ्जर्धा तथा ङ्जर्ङ्जर्ध खचय सम्फन्धी प्रभङ्टख ङ्ञजम्भेर्ायी प्रभङ्टख प्रिासकीम अङ्झधकृत य आङ्झथयक प्रिासन 
प्रभङ्टखको हङ्टनेछ। 

क. बत्ता, सङ्टङ्जर्धा तथा ङ्जर्ङ्जर्ध खचय सम्फन्धी कामयको अनङ्टगभन रेखाऩयीऺण य सङ्टिासन सङ्झभङ्झतफाट 
हङ्टनेछ। 

 

२१.३ सर्ायी साधन तथा उऩकयणको प्रमोग तथा भभयत 

१. सर्ायी साधन तथा उऩकयणको प्रमोग तथा भभयत सम्फन्धभा देहामका नीङ्झत अर्रम्र्न गङ्चयनेछ । 

क. सर्ायी साधन य भेङ्ञिनयी उऩकयणको प्रमोग गने सङ्टङ्जर्धा कानूनरे तोकेको ऩदाङ्झधकायी तथा कभयचायीराई 
भात्र उऩरब्ध गयाइनेछ । 

ख. सर्ायी साधन य भेङ्ञिनयी उऩकयण मथासभमभा नै आर्श्मक भभयत तथा सङ्झबयङ्झसङ्ग गयाई भभयत खचयभा 
तोङ्जकए फभोङ्ञजभको ङ्झनमन्त्रण व्मर्स्था कामभ गङ्चयनेछ । 

ग. सफै चाय ऩाषग्र ेसर्ायी साधनभा ङ्ञज.ङ्जऩ.एस. ङ्झडबाइस जडान गङ्चय भभयत सॊबाय, प्रमोग य इन्धन खऩतको 
अनङ्टगभन गङ्चयने छ । 

 

२. सर्ायी साधन तथा उऩकयणको प्रमोग तथा भभयत सन्दबयभा देहामका जोङ्ञखभहरू यहन सक्ने देङ्ञखन्छ । 

➤ सङ्टङ्जर्धा नऩाउने ऩदाङ्झधकायीहरूरे ऩङ्झन सङ्टङ्जर्धा ङ्झरने । 

➤ सर्ायी साधन य भेङ्ञिनयी उऩकयण अनङ्झधकृत रूऩभा प्रमोग गने । 

➤ सयकायी काभ फाहेकभा सर्ायी साधनहरू प्रमोग हङ्टने । 

➤ सर्ायी साधन य उऩकयण भभयत सभ्बाय य सङ्झबयङ्झसङ्ग सभमभा नगङ्चयने । 

➤ सर्ायी साधन य उऩकयण अनार्श्मक रूऩभा भभयत गयाइने । 

➤ भभयत खचयभा ङ्झनमन्त्रण कामभ नहङ्टने । 

३. सर्ायी साधन तथा उऩकयणको प्रमोग तथा भभयत व्मर्ङ्ञस्थत फनाउन देहामका उऩामहरू अर्रम्र्न गङ्चयनेछ, 
ङ्झनम्न फभोङ्ञजभ सर्ायी साधन तथा उऩकयण प्रमोग गने व्मर्स्था गङ्चयनेछ । 

➤ कानूनद्वाया सर्ायीसाधन प्रमोग गनय ऩाउने ऩदाङ्झधकायी र्ा अङ्झधकायीको राङ्झग भात्र सर्ायीसाधनको 
व्मर्स्था गङ्चयनेछ । 

➤ सर्ायी साधन य उऩकयणहरू सयकायी काभभा भात्र प्रमोग गनय ऩाउने गयी ङ्झनमन्त्रणको व्मर्स्था 
गङ्चयनेछ । 

➤ सर्ायी साधन य उऩकयणहरू सयकायी काभभा भात्र प्रमोग गनय ऩाउने गयी ङ्झनमन्त्रणको व्मर्स्था 
गङ्चयनेछ । 
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➤ कामायरमको काभको ङ्झसरङ्झसराभा सर्ायी साधन प्रमोग गदाय स्र्ीकृङ्झत आदेि ङ्छदने ङ्झरने व्मर्स्था 
नगङ्चयनेछ ।  

सर्ायी साधन य उऩकयणको भभयतभा ङ्झनम्न फभोङ्ञजभको व्मर्स्था गङ्चयनेछ । 
➤ सर्ायी साधन य उऩकयणको भभयत सम्बाय य सङ्झबयङ्झसङ्ग गनङ्टयऩने फाये  सम्फङ्ञन्धत  कम्ऩनीको 
कामयताङ्झरकाको अङ्झबरेख व्मर्ङ्ञस्थत रूऩभा याखी सोफभोङ्ञजभ भभयत सभ्भाय गने व्मर्स्था ङ्झभराइनेछ । 

➤ चारू सर्ायी साधन य उऩकयण सञ्चारनको अङ्झबरेख याङ्ञखनेछ । ङ्जर्ग्रकेो अर्स्थाभा तत्कारै 
जानकायी गयाउनङ्ट ऩने व्मङ्ञक्त तोक्ने । भभयतको खङ्चयद कामय गदाय सार्यजङ्झनक खङ्चयद ऐन ङ्झनमभार्रीको 
प्रङ्जिमा ऩारना गयाइनेछ । 

➤ सर्ायी सधान य उऩकयणको भभयत सम्बाय गयाउॉदा प्राङ्जर्ङ्झधक जाॉच गयाई भभयत गनङ्टयऩने साभानको 
ङ्जर्र्यण य रागत अनङ्टभान तमाय गयी तोकेको अङ्झधकायीफाट स्र्ीकृङ्झत गयाउने व्मर्स्था गङ्चयनेछ । 

➤ सर्ायी साधनको भभयत गयाउॉदा चारकफाट प्रभाङ्ञणत गयाउने । ऩङ्टयानो ऩाटयऩूजाय साभान बण्डाय 
ङ्जपताय गयाउने । तोकेको यकभ बन्दा फढी भङ्टल्मको साभान ऩङ्चयर्तयन गदाय भभयतको अङ्झबरेख याङ्ञखनेछ। 

➤ सर्ायी साधनको र्ीभाखचय य तेस्रोऩऺ दाङ्जमत्र् ब ङ्टक्तानी गदाय अङ्झधकाय प्राप्त अङ्झधकायीफाट स्र्ीकृङ्झत 
गयाई सॊरग्न गयाइनेछ। 

४. सर्ायी साधन य उऩकयणको भभयत सम्फन्धी प्रभङ्टख ङ्ञजम्भेर्ायी प्रभङ्टख प्रिासकीम अङ्झधकृत य आङ्झथयक प्रिासन 
प्रभङ्टखको हङ्टनेछ । 

५.सर्ायी साधन य उऩकयणको भभयत सम्फन्धी कामयको अनङ्टगभन रेखाऩयीऺक य सङ्टिासन सङ्झभङ्झतफाट हङ्टनेछ । 

 

२२. इन्धन खचय 
१. इन्धन खचय सम्फन्धभा देहामका नीङ्झत अर्रम्र्न गङ्चयनेछ । 

➤ सर्ायी साधन य उऩकयणको इन्धन खचय सम्फन्धभा तोङ्जकएको ङ्झनमन्त्रण व्मर्स्था ऩारना गङ्चयनेछ। 

२. इन्धन खचय सन्दबयभा देहामका जोङ्ञखभहरू यहन सक्ने देङ्ञखन्छ । 

➤ सर्ायी साधान य उऩकयणको इन्धन खचयको अङ्झबरेख तोङ्जकए फभोङ्ञजभ नयाङ्ञखने । 

➤ सर्ायी साधन य उऩकयणको इन्धन खचयभा ङ्झनमन्त्रण कामभ नहङ्टने । 

३. इन्धन खचय व्मर्ङ्ञस्थत फनाउन देहामका उऩामहरू अर्रम्र्न गङ्चयनेछ । 

सर्ायी साधन य उऩकयणको इन्धन खचय रेख्दा ङ्झनम्न फभोङ्ञजभको ङ्झनमन्त्रण व्मर्स्था गने  :- 

➤ प्रचङ्झरत कानूनरे इन्धन सङ्टङ्जर्धा ऩाउने ऩदाङ्झधकायी र्ा अङ्झधकायीको हकभा इन्धन ऩाउने कोटा 
तोकी सोही फभोङ्ञजभ इन्धन उऩरब्ध गयाउने व्मर्स्था गने । इन्धन खचय भाग गने पायाभ स्र्ीकृत 
गयाउने व्मर्स्था गङ्चयनेछ । 

➤ प्रमोग बएको इन्धनको ऩङ्चयभाण सङ्जहत तोङ्जकएको ढाॉचाभा रगफङ्टक (भ.रे.ऩ.पा.नॊ.९०५) 
याङ्ञखनेछ। 

➤ कामायरमभा नै इन्धन भौज्दात याखी उऩरब्ध गयाउने व्मर्स्था गदाय भाग पायाभ, खङ्चयद आदेि, 
दाङ्ञखरा प्रङ्झतरे्दन सङ्जहत रगफङ्टक ऩेि गने व्मर्स्था ङ्झभराइनेछ । 

२२.१ सेर्ा भहसङ्टर बाडा तथा ङ्जर्ऻाऩन खचय 
१. सेर्ा भहिङ्टर, बाडा तथा ङ्जर्ऻाऩन खचय सम्फन्धभा देहामका नीङ्झत अर्रम्र्न गङ्चयनेछ । 

➤ सेर्ा भहिङ्टर, सूचना प्रकािन य बाडा खचय गदाय ङ्झभतव्ममी व्मर्स्था ऩारना गङ्चयनेछ । 
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२. सेर्ा भहिङ्टर बाडा तथा ङ्जर्ऻाऩन खचय सन्दबयभा देहामका जोङ्ञखभहरू यहन सक्ने देङ्ञखन्छ । 

➤ सेर्ा भहिङ्टरको ब ङ्टक्तानी सभमभा नगयी जङ्चयर्ाना ङ्झतने । 

➤ सेर्ा भहिङ्टर य बाडा खचय गदाय तोङ्जकएको ङ्झनमन्त्रण कामयङ्जर्ङ्झध नअऩनाउने । 

➤ सूचना प्रकािन अङ्झधकाय प्राप्त अङ्झधकायीको स्र्ीकृङ्झतरे्गय गने । सञ्चाय भाध्मभफाट छङ्टट सङ्टङ्जर्धा 
नङ्झरई अऩव्मम गने । 

३. सेर्ा भहिङ्टर बाडा तथा ङ्जर्ऻाऩन खचय व्मर्ङ्ञस्थत फनाउन देहामका उऩामहरू अर्रम्र्न गङ्चयनेछ । 

➤ सेर्ा भहिङ्टर य बाडाको ब ङ्टक्तानी तोङ्जकएको सभमभै गङ्चयनेछ । 

➤ सेर्ा भहिङ्टर ब ङ्टक्तानीभा सेर्ाप्रदामकरे ङ्छदने छङ्टट प्राप्त गङ्चयनेछ । 

➤ कामायरमरे कङ्ट नै ऩङ्झन प्रकायको घय फहार तथा अन्म साभान बाडाभा ङ्झरॉदा अङ्झनर्ामय रूऩभा 
सम्झौता गङ्चयनेछ । 

➤ घय फहार तथा अन्म बाडा ब ङ्टक्तानी गदाय बाडा सम्फन्धी सम्झौताका ितयफभोङ्ञजभको बाडा यकभ 
ब ङ्टक्तानी ङ्छदइनेछ । 

➤ ङ्जर्रम्र् िङ्टल्क ब ङ्टक्तानी गदाय अङ्झधकाय प्राप्त अङ्झधकायीफाट ङ्झनणयम गयाइनेछ । 

➤ आर्श्मक सूचनाहरू भात्र अङ्झधकाय प्राप्त अङ्झधकायीको स्र्ीकृङ्झतभा तोङ्जकएको उऩमङ्टक्त भाध्मभफाट 
प्रकािन गने व्मर्स्था गङ्चयनेछ । 

➤ सूचना प्रकािन गदाय सम्फङ्ञन्धत टेङ्झरङ्झबजन, एप.एभ. सञ्चारन र्ा ऩङ्झत्रका प्रकािन भापय त ्सोझै 
सूचना प्रकािन गयी ङ्झतङ्झनहरूरे ङ्छदने कङ्झभिन र्ा छङ्टट सङ्टङ्जर्धा कट्टा गयी भात्र खचय रेङ्ञखनेछ । 

➤ ऩङ्झत्रकाभा प्रकािन नगयी नहङ्टने सूचना भात्र सम्बर् बए सम्भ सानो साईजभा ऩङ्झत्रकाभा प्रकािन 
गयी अन्म सूचना रे्फसाइटभापय त ्सार्यजङ्झनक गङ्चयनेछ । 

४. सेर्ा भहिङ्टर बाडा तथा ङ्जर्ऻाऩन खचय सम्फन्धी प्रभङ्टख ङ्ञजम्भेर्ायी प्रभङ्टख प्रिासकीम अङ्झधकृत य आङ्झथयक 
प्रिासन प्रभङ्टखको हङ्टनेछ । 

५. सेर्ा भहिङ्टर बाडा तथा ङ्जर्ऻाऩन खचय सम्फन्धी कामयको अनङ्टगभन रेखाऩयीऺण य सङ्टिासन सङ्झभङ्झतफाट हङ्टनेछ 
। 

  

२३. खङ्चयद कामयको आर्श्मक व्मर्स्था तथा तमायी 
१. खङ्चयद कामयको आर्श्मक व्मर्र्स्था तथा तमायी सम्फन्धभा देहामका नीङ्झत अर्रम्र्न गङ्चयनेछ । 

➤ खङ्चयद कामयको व्मर्स्थाऩन गनय प्रचङ्झरत कानूनद्वाया तोके अनङ्टसायको सॊस्थागत व्मर्स्था गङ्चयनेछ। 

➤ र्ाङ्जषयक खङ्चयद मोजना य आर्श्मकता अनङ्टसाय खङ्चयद गङ्टरु मोजना तमाय गङ्चयनेछ । 

➤ खङ्चयद गनङ्टय अगाङ्झड खङ्चयद सम्फन्धी तमायी कामयहरू ऩूया गङ्चयनेछ । 

➤ खङ्चयद कामय गनङ्टय अङ्ञघ भारसाभान, ङ्झनभायण कामय य सेर्ाको स्ऩेङ्झसङ्जपकेिन तमाय गङ्चयनेछ । 

२. खङ्चयद कामयको आर्श्मक व्मर्स्था  तथा तमायी सन्दबयभा देहामका जोङ्ञखभहरू यहन सक्ने देङ्ञखन्छ । 

➤ प्रचङ्झरत कानूनरे तोके अनङ्टसाय खङ्चयद ङ्झनमभार्री तजङ्टयभा नगने । 

➤ खङ्चयद एका तथा कभयचायीको व्मर्स्था नगङ्चयने । 

➤ ङ्जर्ऻ कभयचायीको अबार्भा खङ्चयद कामय प्रबाङ्जर्त हङ्टने । 

➤ खङ्चयद ऐन ङ्झनमभार्री अनङ्टसायको र्ाङ्जषयक खङ्चयद मोजना य खङ्चयद गङ्टरुमोजना तमाय नगङ्चयने । 

➤ खङ्चयद सम्फन्धी आर्श्मक तमायी कामयहरू नगङ्चयने र्ा मथासभमभा नगङ्चयने । 
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➤ खङ्चयद गने भारसाभान, ङ्झनभायण कामय य सेर्ाको ङ्जर्र्यण य स्ऩङ्झसङ्जपकेिन तमाय नगङ्चयने । 

३. खङ्चयद कामयको आर्श्मक व्मर्स्था तथा तमायी व्मर्ङ्ञस्थत फनाउन देहामका उऩामहरू अर्रम्फन गङ्चयनेछ । 

➤ सार्यजङ्झनक खङ्चयद ऐन, २०६३ को ऩारना गनङ्टयऩने । साथै ऐनको अङ्झधनभा यही खङ्चयद ङ्झनमभार्री 
फनाई रागू गङ्चयनेछ। 

➤ खङ्चयद कामयफोझ य कामय प्रकृङ्झतको आधायभा खङ्चयद एकाइको स्थाऩना गने । खङ्चयद कामय गनय 
कभयचायी तोङ्जकनेछ । 

➤ खङ्चयद कामय सार्यजङ्झनक खङ्चयद अनङ्टगभन कामायरमरे तोकेको मोग्मता बएको य खङ्चयद कामयसम्फन्धी 
ऻान बएको र्ा ताङ्झरभ प्राप्त गयेको कभयचाङ्चयफाट गयाइनेछ । 

➤ कभयचायीराई खङ्चयद सम्फन्धी आर्श्मक ताङ्झरभ उऩरब्ध गयाइनेछ । 

➤ र्ाङ्जषयक १० राख रुऩैमाबन्दा फढी यकभको खङ्चयद कामय गदाय र्ाङ्जषयक खङ्चयद मोजना अङ्झनर्ामय 
रूऩभा तमाय गङ्चयनेछ । 

➤ र्ाङ्जषयक १० कयोड रुऩैमाबन्दा फङ्जढ यकभको खङ्चयद कामय गदाय य फहङ्टफषॉम मोजनाका राङ्झग खङ्चयद 
गदाय खङ्चयद गङ्टरुमोजना तमाय गयी तोङ्जकएको अङ्झधकायीफाट स्र्ीकृत गयाइनेछ । 

➤ खङ्चयद गङ्टरु मोजना तमाय गयेकोभा सो मोजना सभेतराई आधाय ङ्झरई र्ाङ्जषयक खङ्चयद मोजना तमाय 
गङ्चयनेछ । 

➤ खङ्चयद गङ्टरुमोजना य र्ाङ्जषयक खङ्चयद मोजना तमाय गने ङ्ञजम्भेर्ाय कभयचायी तोङ्जकनेछ । 

➤ खङ्चयद गनङ्टय अगाडी सार्यजङ्झनक खङ्चयद ङ्झनमभार्रीभा व्मर्स्था बएफभोङ्ञजभ ङ्झनम्न खङ्चयद सम्फन्धी 
तमायी कामयहरू गङ्चयनेछ। 

➤ खङ्चयद आर्श्मकताको ऩङ्जहचान, आऩूङ्झतयकतायको उऩरब्धता, अङ्ञघल्रा र्षयहरूभा बएको सभान 
प्रकृङ्झतको खङ्चयद प्रङ्जिमाको अध्ममन, खङ्चयदको ङ्जर्र्यण, ऩङ्चयभाण य ऺेत्र, खङ्चयद सभूहभा ङ्जर्बाजन र्ा 
प्माकेज ङ्झनभायण, खङ्चयदको आङ्झथयक स्रोत य यकभको ऩङ्जहचान, खङ्चयद ङ्जर्ङ्झधको छनौट, फोरऩत्र मोग्मता 
र्ा ऩूर्य मोग्मताको कायर्ाहीको आर्श्मकता आङ्छद । 

➤ खङ्चयद कामयप्रकृङ्झत अनङ्टसाय आऩूतॉकताय, ङ्झनभायण व्मर्सामी, ऩयाभियदाता, गैय सयकायी सॊस्था र्ा सेर्ा 
प्रदामकको मोग्मताको आधायभा छङ्टट्टाछङ्ट टै्ट भौजङ्टदा सूची तमाय गने । 

➤ प्रभङ्टख प्रिासकीम अङ्झधकृतरे खङ्चयद तमायी कामयको ङ्ञजम्भेर्ायी तोक्ने । 

➤ भारसाभान, ङ्झनभायण कामय र्ा सेर्ा आङ्छद खङ्चयद गनङ्टय अङ्ञघ ङ्झनम्न कामय गङ्चयनेछ । 

➤ भारसाभान, ङ्झनभायण कामय र्ा सेर्ा आङ्छदको स्ऩेङ्झसङ्जपकेिन, मोजना, नक्सा, ङ्झडजाइन, ङ्जर्िेष 
आर्श्मकता र्ा अन्म ङ्जर्र्यणहरू तमाय गङ्चयनेछ । 

➤ सम्फङ्ञन्धत भारसाभान, ङ्झनभायण कामय र्ा सेर्ाको र्स्त ङ्टगत प्राङ्जर्ङ्झधक तथा गङ्टणस्तयजन्म ङ्जर्िेषता य 
काभको आधायभा ङ्जर्र्यण तमाय गङ्चयनेछ । 

➤ ङ्जर्र्यणभा भारसाभान, ङ्झनभायण कामय र्ा सेर्ाको खास ब्राण्ड, टे्रडभाकय , नाभ, ऩेटेण्ट, ङ्झडजाइन, 
प्रकाय आङ्छद ङ्जर्िेषताहरू स्ऩि रूऩभा फङ्टङ्ञझने गयी उल्रेख गङ्चयनेछ । तय, प्रङ्झतस्ऩधायराई सीङ्झभत गने 
गयी उत्ऩत्ती र्ा उत्ऩादकको नाभ य खास प्रकायको ङ्जर्र्यण, आधाय, सङ्केत र्ा िब्दार्री उल्रेख 
गङ्चयनेछैन । 

४. खङ्चयद कामयको आर्श्मक व्मर्स्था तथा तमायी सम्र्ब्धी प्रभङ्टख ङ्ञजम्भेर्ायी खङ्चयद इकाइ प्रभङ्टखको हङ्टनेछ । 
खङ्चयद कामयको आर्श्मक व्मर्स्था तथा तमायी कामयको अनङ्टगभन प्रभङ्टख प्रिासकीम अङ्झधकृतफाट हङ्टनेछ । 
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२४ रागत अनङ्टभान सम्फन्धी ङ्झनमन्त्रण 

   १. रागत अनङ्टगभान सम्फन्धी ङ्झनमन्त्रण सम्फन्धभा देहामका नीङ्झत अर्रम्र्न गङ्चयनेछ । 

 ➤ रागत अनङ्टभान तमाय गयेय भात्र भारसाभान, ङ्झनभायण कामय य सेर्ा खङ्चयद कामय गङ्चयनेछ ।  

 ➤ भारसाभान, ङ्झनभायण कामय य सेर्ा खङ्चयदको रागत अनङ्टभान तमाय गदाय खङ्चयद ऐन, ङ्झनमभार्रीभा तोके 
फभोङ्ञजभ कामयङ्जर्ङ्झध ऩूया गङ्चयनेछ । 

२. रागत अनङ्टभान सम्फन्धी ङ्झनमन्त्रण सन्दबयभा देहामका जोङ्ञखभहरू यहन सक्ने देङ्ञखन्छ । 

➤ भारसाभान, ङ्झनभायण कामय य सेर्ा खङ्चयदको राङ्झग रागत अनङ्टभान तमाय नगङ्चयने । 

➤ रागत अनङ्टभान तमाय गने जनिङ्ञक्तभा दऺताको अबार् । 

➤ रागत अनङ्टभान तमाय गदाय खङ्चयद ङ्झनमभार्रीको प्रार्धान फभोङ्ञजभ नगङ्चयने । 

➤ तोङ्जकएको दयबाउ, नभयस, दय ङ्जर्श्लषेण, कामयङ्जर्ङ्झध आङ्छदको ऩारना नगङ्चयने । 

➤ प्रङ्जिमा ऩ ङ्टया बएको सङ्टङ्झनङ्ञित नगयी रागत अनङ्टभान स्र्ीकृत गङ्चयने । 

➤ अङ्झधकाय नबएको अङ्झधकायीफाट रागत अनङ्टभान स्र्ीकृत गङ्चयने । 

३. रागत अनङ्टभान सम्फन्धी ङ्झनमन्त्रणभा देहामका उऩाहरू अर्रम्र्न गङ्चयनेछ । 

➤ भारसाभान, ङ्झनभायण कामय र्ा सेर्ा खङ्चयद गनङ्टय अङ्ञघ ङ्झनम्नङ्टसाय रागत अनङ्टभान तमाय गङ्चयनेछ । 

➤ तोकेको यकभ बन्दा फढीको भारसाभान, ङ्झनभायण कामय य सेर्ा खङ्चयद गनङ्टय अङ्ञघ खङ्चयद ऐन 
ङ्झनमभार्रीभा उल्रेख बएका ङ्जर्षम दृङ्जिगत गयी अङ्झनर्ामय रूऩभा रागतअनङ्टभान तमाय गङ्चयनेछ । 

➤ कूनै आ.फ. को राङ्झग स्र्ीकृत बएको रागत अनङ्टभान अनङ्टसाय खङ्चयद कामय नबएभा ऩङ्झछल्रा 
आ.र्.भा ङ्झनमभार्रीभा तोकेको प्रङ्जिमा अऩनाई अèमार्ङ्झधक गङ्चयनेछ । 

➤ रागत अनङ्टभानको तमायी आन्तङ्चयक जनिङ्ञक्तफाट गयाउने । मङ्छद दऺ जनिङ्ञक्तको अबार् बएभा 
अन्म ङ्झनकामको सहमोग ङ्झरई तमाय गङ्चयनेछ । 

➤ खङ्चयद एकाइ प्रभङ्टखरे खङ्चयद ङ्झनमभार्री अनङ्टसायको कामयहरू ऩूया गयी रागत अनङ्टभान बएको 
सङ्टङ्झनङ्ञित गयी स्र्ीकृङ्झतको राङ्झग ऩेि गनेछ । 

➤ ङ्झनभायण कामयको रागत अनङ्टभान तमाय गदाय ङ्झनभानङ्टसाय गङ्चयनेछ । 

➤ स्र्ीकृत नम्सय, दय ङ्जर्श्लषेणको आधायभा रागत अनङ्टभान तमाय गङ्चयनेछ । 

➤ ङ्झनभायण साभग्रीको दयबाउ, भेङ्ञिन तथा उऩकयणको बाडा र्ा काभदायको ज्मारा ङ्झनधाययण गदाय 
दययेट ङ्झनधाययण सङ्झभङ्झतरे तोकेको दययेटको आधायभा गङ्चयनेछ । 

➤ ङ्झनभायण कामयको ङ्झडजानइन, ड्रईडको जाॉच रागत अनङ्टभान तमाय गने प्राङ्जर्ङ्झधक बन्दा एक तह 
भाङ्झथको प्राङ्जर्ङ्झधक र्ा प्राङ्जर्ङ्झधकहरुको सभूहराई गनय रगाई कङ्ट नै त्र ङ्टटी बएभा सच्माइनेछ।  

➤ भारसाभानको रागत अनङ्टभान तमाय गदाय ङ्झनमभार्री अनङ्टसाय आपै र्ा ङ्ञजल्राको अन्मसार्यजङ्झनक 
ङ्झनकामरे सोही प्रकृङ्झतको खङ्चयद गदाय रागेको र्ास्तङ्जर्क रागत, स्थानीम फजाय र्ा अन्म फजायको 
प्रचङ्झरत दयबाय य साभान आऩूङ्झतय अनङ्टभाङ्झनत ढङ्टर्ानी खचय, उद्योग र्ाङ्ञणज्म सङ्घरे जायी गयेको दययेट 
आङ्छदराई आधाय ङ्झरइनेछ । 

➤ ऩयाभिय सेर्ाको रागत अनङ्टभान तमाय गदाय खङ्चयद ङ्झनमभार्री अनङ्टसाय तोकेको नम्र्स, सम्फङ्ञन्धत 
ऩयाभिय सेर्ाको कामयऺ ेत्रगत ितय, ऩयाभियदाताको जनिङ्ञक्तको ऩाङ्चयश्रङ्झभक, भ्रभण सञ्चारन खचय, 
ताङ्झरभ गोष्ठी आङ्छद खचयराई ध्मान ङ्छदइनेछ। 
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➤ अन्म सेर्ा तपय को सर्ायी साधन, भेङ्ञिनयी औजाय आङ्छद बाडाभा ङ्छदने, भारसाभान भभयत सम्बाय य 
घय बाडा य सेर्ा कयाय आङ्छदको रागत अनङ्टभान तमाय गदाय खङ्चयद ङ्झनमभार्रीभा उल्रेङ्ञखत कामयङ्जर्ङ्झध 
य आधाय ऩूया गयी गङ्चयनेछ । 

➤ रागत अनङ्टभान जाॉच तथा स्र्ीकृत गने अङ्झधकायीरे तोङ्जकएको आधायफाट रागत अनङ्टभान तमाय 
बएको सङ्टङ्झनङ्ञित गङ्चयनेछ। 

➤ अङ्झधकाय प्राप्त अङ्झधकायीरे तमायीको प्रङ्जिमा ऩ ङ्टया बएको सङ्टङ्झनङ्ञित गयी रागत अनङ्टभान स्र्ीकृत 
गनेछ । 

४. रागत अनङ्टभान तमायी य सोको ङ्झनमन्त्रण सम्फन्धी प्रभङ्टख ङ्ञजम्भेर्ायी खङ्चयद इकाइ प्रभङ्टखको हङ्टनेछ । 

५. रागत अनङ्टभान ङ्झनमन्त्रण कामयको अनङ्टगभन प्रभङ्टख प्रिासकीम अङ्झधकृतफाट हङ्टनेछ । 

२५ खङ्चयद ङ्जर्ङ्झधसम्फन्धी ङ्झनमन्त्रण 

१. खङ्चयद ङ्जर्ङ्झध सम्फन्धी ङ्झनमन्त्रणभा देहामका नीङ्झत अर्रम्र्न गङ्चयनेछ । 

➤ खङ्चयद कानून फभोङ्ञजभ तोङ्जकएको खङ्चयद ङ्जर्ङ्झध छनौट तथा प्रङ्जिमा ऩूया गयेय भात्र खङ्चयद कामय 
गङ्चयनेछ। 

२. खङ्चयद ङ्जर्ङ्झध सम्फन्धी ङ्झनमन्त्रणभा देहामका जोङ्ञखभहरू यहन सक्ने देङ्ञखन्छ । 

➤ खङ्चयद कानूनभा तोके फभोङ्ञजभको आर्श्मक खङ्चयद ङ्जर्ङ्झध छनौट नगने । 

➤ प्रङ्झतस्ऩधाय सीङ्झभत हङ्टने गयी खङ्चयद कामय टङ्टिा टङ्टिा ऩायी खङ्चयद गङ्चयने । 

➤ आर्श्मक व्मर्स्था नबए ताऩङ्झन खङ्चयद प्रङ्जिमा सङ्टरु गङ्चयने । 

३. खङ्चयद ङ्जर्ङ्झध सम्फन्धी ङ्झनमन्त्रण व्मर्ङ्ञस्थत फनाउन देहामका उऩाहरू अर्रम्र्न गङ्चयनेछ । 

➤ भारसाभान, ङ्झनभायण कामय, सेर्ा खङ्चयद तथा ऩयाभिय 
सेर्ा खङ्चयद गने कामय सार्यजङ्झनक खङ्चयद ऐन ङ्झनमभार्रीभा तोङ्जकए फभोङ्ञजभ खङ्चयद भूल्मको आधायभा 

फोरऩत्र, ङ्झसरर्न्दी दयबाउऩत्र, सोझै खङ्चयद, उऩबोक्ता सङ्झभङ्झत, जभानतरगामतका तोङ्जकएका खङ्चयद ङ्जर्ङ्झध 
छनौट गयी खङ्चयद कामय गङ्चयनेछ । 

 ➤ कानूनद्वाया कय नराग्ने र्ा कय छङ्टट बएको यकभ सम्भ र्ा दङ्टगयभ ऺेत्र बनी तोकेको ङ्ञजल्राको 
खङ्चयद कामयफाहेक स्थामी रेखा नम्फय य भूल्म अङ्झबर्ङृ्जद्ध कय दताय प्रभाणऩत्र प्राप्त गयेका व्मङ्ञक्त,पभय, 
सॊस्थाफाट खङ्चयद गङ्चयनेछ । 

➤ भारसाभान, ङ्झनभायण कामय य सेर्ा खङ्चयद कामय गदाय प्रङ्झतस्ऩधाय सीङ्झभत हङ्टने गयी टङ्टिा टङ्टिा ऩायी खङ्चयद 
गङ्चयने छैन। 

➤ खङ्चयदको राग आर्श्मक फजेछ य ङ्झनभायणस्थरको व्मर्स्था नबई खङ्चयद सम्फन्धी काभ कायर्ाही सङ्टरु 
गङ्चयनेछैन। 

➤ खङ्चयद गदाय नेऩारभा उत्ऩाङ्छदत भारसाभानराई प्राथङ्झभकता ङ्छदइनेछ । 

➤ खङ्चयद एकाइ प्रभङ्टख य रेखा प्रभङ्टखरे कामायरमको खङ्चयद प्रङ्जिमा ङ्झनमभानङ्टसाय बएको फाये ङ्झनयन्तय 
सङ्टऩङ्चयरे्ऺण गङ्चयनेछ । 

४. खङ्चयद ङ्जर्ङ्झध य सोको ङ्झनमन्त्रण सम्फन्धी प्रभङ्टख ङ्ञजम्भेर्ायी खङ्चयद इकाइ प्रभङ्टखको हङ्टनेछ । 

५. खङ्चयद ङ्जर्ङ्झध सम्फन्धी ङ्झनमन्त्रण कामयको अनङ्टगभन प्रभङ्टख प्रिासकीम अङ्झधकृतफाट हङ्टनेछ । 

२६. फोरऩत्र सम्फन्धी ङ्झनमन्त्रण कामयङ्जर्ङ्झध 

१. फोरऩत्र सम्फन्धी ङ्झनमन्त्रण कामयङ्जर्ङ्झध सम्फन्धभा देहामका नीङ्झत अर्रम्र्न गङ्चयनेछ । 
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➤ फोरऩत्र सम्फन्धी तोङ्जकएको प्रङ्जिमा, चयण य कामयङ्जर्ङ्झध ऩारना गङ्चयनेछ । 

➤ फोरऩत्र आव्हान गदाय तोङ्जकए फभोङ्ञजभको खङ्चयद कागजात तथा ितय छनौट गयी सूचना आव्हान 
गङ्चयनेछ। 

➤ फोरऩत्रको आव्हानको सूचना कानूनरे तोङ्जकए फभोङ्ञजभ प्रकािन गङ्चयनेछ । 

➤ फोरऩत्र खोल्ने, ऩयीऺण गने कामय कानूनद्वाया तोङ्जकए फभोङ्ञजभ गङ्चयनेछ । 

➤ खङ्चयद कानून फभोङ्ञजभ फोरऩत्रको भूल्माङ्कन गयाई र्ोरऩत्र स्र्ीकृत गङ्चयनेछ । 

२. फोरऩत्र सम्फन्धी ङ्झनमन्त्रण कामयङ्जर्ङ्झध सन्दबयभा देहामका जोङ्ञखभहरू यहन सक्ने देङ्ञखन्छ । 

➤ फोरऩत्र सम्फन्धी चयणऩद्ध प्रङ्जिमा तथा कामयङ्जर्ङ्झध ऩारना नगङ्चयने । 

➤ खङ्टल्रा य बेदबार् यङ्जहत फोरऩत्र प्रङ्जिमा नअऩनाइने । 

➤ स्र्ीकृत फोरऩत्र सम्फन्धी कागजात तथा ितयहरू छनौट नगयी फोरऩत्र आव्हान गङ्चयने । 

➤ फोरऩत्रको सूचना सार्यजङ्झनक नहङ्टने । 

➤ फोरऩत्रको सूचना तोङ्जकउको कामायरमको रे्फसाइटभा नयाङ्ञखने । 

➤ फोरऩत्र खोल्ने य ऩयीऺण गने कामय ऐनको प्रार्धान फभोङ्ञजभ नगङ्चयने । 

➤ फेरऩत्रको भूल्माङ्कन तोङ्जकए फभोङ्ञजभ सङ्झभङ्झतफाट नहङ्टने । 

➤ फोरऩत्र स्र्ीकृङ्झत तोङ्जकएको तहको अङ्झधकायीफाट नगङ्चयने । 

➤ फोरऩत्र स्र्ीकृत गदाय कामय प्रङ्जिमा ऩूया नगङ्चयने । 

३. फोरऩत्र सम्फन्धी  ङ्झनमन्त्रण कामयङ्जर्ङ्झध व्मर्ङ्ञस्थत फनाउन देहामका उऩामहरू अर्रम्र्न गङ्चयनेछ । 

➤ भारसाभान, ङ्झनभायण कामय र्ा सेर्ा आङ्छद फोरऩत्रद्वाया खङ्चयद गदाय ङ्झनम्न कामय गङ्चयनेछ । 

➤ तोङ्जकए फभोङ्ञजभ यकभ र्ा खङ्चयद प्रकृङ्झत अनङ्टसाय फोरऩत्रको प्रङ्जिमा, चयण य ऩूर्य मोग्मता सम्फन्धी 
प्रङ्जिमाहरू अर्रम्र्न गङ्चयनेछ । 

➤ फोरऩत्र सम्फन्धी आर्श्मक कागजात य कामयङ्जर्ङ्झध अऩनाई फोरऩत्र आव्हान गङ्चयनेछ । 

➤ मोग्म फोरऩत्र दाताराई ङ्जर्नाबेदबार् खङ्चयद प्रङ्जिमाभा सहबागी हङ्टने सभान अर्सय प्रदान गङ्चयनेछ । 

➤ ङ्ञजम्भेर्ाय अङ्झधकृत य खङ्चयद इकाई प्रभङ्टखरे फोरऩत्र प्रङ्जिमाफाये सङ्टङ्झनङ्ञित गयी फोरऩत्र कामय अङ्ञघ 
फढाइनेछ । 

➤ खङ्चयद सम्झौता छनौट गदाय सार्यजङ्झनक खङ्चयद अनङ्टगभन कामायरमफाट जायी बएको नभङ्टना फोरऩत्र 
सम्फन्धी कागजातराई आधाय ङ्झरइनेछ । 

➤ सार्यजङ्झनक खङ्चयद अनङ्टगभ कामायरमफाट नभूना कागजात जायी नबएको अर्स्थाभा आपूराई आर्श्मक 
ऩयेको खङ्चयद कामयको सम्झौता सङ्जहतको कागजात तमाय गङ्चयनेछ । 

➤ खङ्चयद एकाई प्रभङ्टखरे फोरऩत्र आव्हान गनङ्टय अगारै् उऩमङ्टक्त फोरऩत्र सम्फन्धी कागजात छनौट 
गङ्चयएको सङ्टङ्झनङ्ञित गयी प्रभङ्टख प्रिासकीम अङ्झधकृतफाट स्र्ीकृत गयाइनेछ । 

➤ खङ्चयद ङ्झनमभार्रीभा उल्रेङ्ञखत कङ्ट याहरू खङ्टराई फोरऩत्र र्ा ऩूर्य मोग्मता ङ्झनधाययणको प्रस्तार् 
आव्हानको सूचना याङ्जिमस्तयको फोरऩत्रको हकभा अन्तयायङ्जिम सञ्चाय भाध्मभभा सभेत प्रकािन गङ्चयनेछ। 

➤ फोरऩत्रको सूचना स्थानीम तहको रे्फसाइटभा याङ्ञखनेछ । 

➤ फोरऩत्रको सूचना सार्यजङ्झनक खङ्चयद अनङ्टगभन कामायरमको रे्फसाइटभा याख्न सङ्जकनेछ । 

➤ खङ्चयद एकाइ प्रभङ्टखरे उक्त फभोङ्ञजभ सञ्चाय भाध्मभफाट सूचना प्रकाङ्ञित गयाउनेछ । 
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➤ ङ्ञजम्भेर्ाय अङ्झधकृत य खङ्चयद उकाइ प्रभङ्टखरे ङ्झनमभार्रीको व्मर्स्था ऩूया बएको सङ्टङ्झनङ्ञित बएऩङ्झछ 
फोरऩत्र कामय अङ्ञघ फढाउनेछ ।फोरऩत्र खोīदा य ऩयीऺण गदाय ङ्झनम्न कामय गङ्चयनेछ । 

➤ फोरऩत्र ऩेि गने अङ्ञन्तभ ङ्झभङ्झत य सभम सभाप्त बएको रगतै्त सोही ङ्छदन फोरऩत्र सम्फन्धी कागजात 
उल्रेङ्ञखत सभम य स्थानभा तोङ्जकए फभोङ्ञजभ प्रङ्जिमाहरू अऩनाई फोरऩत्रहरू खोङ्झरनेछ । 

➤ खोङ्झरएको फोरऩत्र सम्फन्धी कागजातभा जभानत यकभ (ङ्जर्ड फण्ड) य आर्श्मक कागजात ऩेि 
बएको मङ्जकन गयी भङ्टच ङ्टल्का तमाय गङ्चयनेछ । 

➤ उऩरब्ध बएसम्भ फोरऩत्रदाता, ङ्झनजका प्रङ्झतङ्झनङ्झध र्ा नङ्ञजकको कामायरमको प्रङ्झतङ्झनङ्झधको सहबाङ्झगता 
गयाइनेछ ।फोरऩत्र स्र्ीकृङ्झतभा ङ्झनम्न कामयङ्जर्ङ्झध अऩनाइनेछ । 

➤ खङ्चयद कानून फभोङ्ञजभ ग्राह्य र्ा मोग्म फोरऩत्रहरू भूल्माषन प्रङ्जिमाभा सभारे्ि गयी फोरऩत्र 
भूल्माङ्कन सङ्झभङ्झतफाट भूल्माङ्कन गयाइनेछ । 

➤ फोरऩत्रको भूल्माङ्कन गदाय सोको आधाय य तङ्चयका 
सभेत खङ्टल्ने गयी सङ्झभङ्झतफाट प्रङ्झतरे्दन प्राप्त गङ्चयनेछ । 

➤ सङ्झभङ्झतको ङ्झसपाङ्चयसभा न्मूनतभ भूल्माङ्जङ्कत सायबतू 

रूऩभा प्रबार्ग्राही फोरऩत्र अङ्झधकाय प्राप्त अङ्झधकायीफाट खङ्चयद कानून फभोङ्ञजभ स्र्ीकृत गङ्चयनेछ । 

➤ फोरऩत्र छनौट बएको फोरऩतत्रदाताराई फोरऩत्र स्र्ीकृत गने आिमऩत्र ङ्छदइनेछ । 

➤ तोङ्जकएको सभम ङ्झबतै्र फोरऩत्र भूल्माङ्कन प्रङ्जिमा सम्ऩङ्ङ गङ्चयनेछ । 

➤ खङ्चयद िाखा प्रभङ्टखरे खङ्चयद प्रङ्जिमा ऩूया बएको सङ्टङ्झनङ्ञित गयी स्र्ीकृत गयाउनेछ । 

४. फोरऩत्र कामयङ्जर्ङ्झध य सोको ङ्झनमन्त्रण सम्फन्धी प्रभङ्टख ङ्ञजम्भेर्ायी खङ्चयद इकाई प्रभङ्टखको हङ्टनेछ । 

५. फोरऩत्र कामयङ्जर्ङ्झध य सोको ङ्झनमन्त्रण कामयको अनङ्टगभन प्रभङ्टख प्रिासकीम अङ्झधकृतफाट हङ्टनेछ । 

२७ खङ्चयद कामयभा सूचना प्रङ्जर्ङ्झधको प्रमोग 

१. खङ्चयद कामयभा सूचना प्रङ्जर्ङ्झधको प्रमोग सम्फन्धभा देहामका नीङ्झत अर्रम्र्न गङ्चयनेछ । 

➤ खङ्चयद सम्फन्धी तथ्माङ्क तथा सूचनाहरू एर्भॊ कागजात कम्प्मङ्टटय प्रणारीभा अèमार्ङ्झधक गयी 
याङ्ञखनेछ। 

➤ कानूनद्वाया तोङ्जकए फभोङ्ञजभ ङ्जर्द्यङ्टतीम सञ्चायको भाध्मभफाट खङ्चयद कायर्ाही गङ्चयनेछ । 

➤ खङ्चयद सम्झौता गदाय तोङ्जकए फभोङ्ञजभको आर्श्मक प्रङ्जिमा ऩूया गङ्चयनेछ । 

२. खङ्चयद कामयभा सूचना प्रङ्जर्ङ्झधको प्रमोग सन्दबयभा देहामका जोङ्ञखभहरू यहन सक्ने देङ्ञखन्छ । 

➤ खङ्चयद सम्फन्धी तथ्माङक, सूचना एर्ॊ कागजात तोङ्जकएको कम्प्मङ्टटय प्रणारीभा नयाङ्ञखने य 
अèमार्ङ्झधक नगङ्चयने ।  

➤ तोङ्जकए फभोङ्ञजभ ङ्जर्द्यङ्टतीम सञ्चायको भाध्मभफाट खङ्चयद सम्फन्धी कायर्ाही नगङ्चयने । 

➤ खङ्चयद सम्झौता गने कामय तोङ्जकए फभोङ्ञजभ नगङ्चयने । 

➤ कामयसम्ऩादन जभानत नङ्झरने । 

➤ तोङ्जकएको अर्स्थाभा जभानत जपत नगङ्चयने । 

३. खङ्चयद कामयभा सूचना प्रङ्जर्ङ्झधको प्रमोग व्मर्ङ्ञस्थत फनाउन देहामका उऩामहरू अर्रम्र्न गङ्चयनेछ । 

➤ खङ्चयद एकाइ प्रभङ्टखरे खङ्चयद सम्फन्धी कागजात, तथ्माङ्क, सूचना (खङ्चयद मोजना तमायी, खङ्चयद 
आर्श्मकताको ङ्झनधाययण, आऩूङ्झतयकतायको भौजङ्टदा सूची, रागत अनङ्टभान तथा खङ्चयद कागजात तमाय गने, 
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खङ्चयद प्माकेज ङ्झनधाययण गने, स्ऩेङ्ञिऩीकेिन तोक्ने आङ्छद) तमाय गनय तोकीएको सफ्टरे्मय र्ा कम्प्मङ्टटय 
प्रणारी उऩमोग गने य सङ्टयङ्ञऺत तथा अद्यार्ङ्झधक रूऩभा याख्न ेप्रर्न्ध गङ्चयनेछ । 

➤ ङ्जर्द्यङ्टतीम भाध्मभफाट खङ्चयद कायर्ाही गदाय सार्यजङ्झनक खङ्चयद अनङ्टगभन कामायरमको आङ्झधकाङ्चयक 
ङ्जर्द्यङ्टतीम खङ्चयद प्रणारीभा आर्द्ध बई सो ऩोटयरभा दताय बई खङ्चयद कायोफाय सञ्चारन गङ्चयनेछ । 

➤ सार्यजङ्झनक खङ्चयद ऐन ङ्झनमभार्री फभोङ्ञजभ तोङ्जकएको यकभ बन्दा फढीको ङ्झनभायण कामय र्ा 
भारसाभान तथा ऩयाभिय सेर्ा खङ्चयद गदाय अङ्झनर्ामय रूऩभा ङ्जर्द्यङ्टतीम खङ्चयद प्रणारीफाट गङ्चयनेछ ।  

➤ खङ्चयद सम्झौता गदाय ङ्झनम्न ङ्झनमन्त्रण प्रङ्जिमा अऩनाइनेछ । 

➤ पङ्ट टकय खङ्चयद फाहेकको खङ्चयद सम्र्न्धभा खङ्चयद ऐन ङ्झनमभको अङ्झधनभा यही खङ्चयद सम्झौता 
गङ्चयनेछ। 

➤ खङ्चयद सम्झौता गदाय खङ्चयद कागजातभा उल्रेङ्ञखत ितयहरू सभारे्ि गङ्चयनेछ । 

➤ खङ्चयद सम्झौता गनङ्टय अङ्ञघ खङ्चयद ऐन फभोङ्ञजभ तोङ्जकएको ढाॉचाको कामयसम्ऩादन जभानत ङ्झरइनेछ 
।सभॊझौता गनेरे सम्झौता फभोङ्ञजभ काभ िङ्टरु नगयेभा, फीचैभा छोडेभा र्ा सभॊझौता फभोङ्ञजभ काभको 
प्रगङ्झत नगयेभा खङ्चयद कानून फभोङ्ञजभ कायर्ाही गयी सम्झौता अन्त्म प्राप्त कामय सम्ऩादन जभानत जपत 
गङ्चयनेछ । 

➤ सम्झौताको ितयभा व्मर्स्था बए फभोङ्ञजभ भात्र ऩङ्चयचारन ऩेश्की (भोङ्जर्राइजेसन एडबान्स) फैङ्क 
जभानत अङ्झग्रभ रूऩभा ङ्झरईभात्र ङ्छदइनेछ । 

➤ फैङ्क जभानतको म्माद ङ्झनमन्त्रण खाता याखी ङ्झनमङ्झभत ङ्झनगयानी गयी म्माद सभाप्त नहङ्टॉदै नङ्जर्कयण 
गयाइनेछ । 

४. खङ्चयद कामयभा सूचना प्रङ्जर्ङ्झधको प्रमोग सम्फन्धी प्रभङ्टख ङ्ञजम्भेर्ायी खङ्चयद इकाइ प्रभङ्टख य सूचना प्रङ्जर्ङ्झध 
अङ्झधकृतको हङ्टनेछ। 

५. खङ्चयद कामयभा सूचना प्रङ्जर्ङ्झधको प्रमोग कामयको अनङ्टगभन प्रभङ्टख प्रिासकीम अङ्झधकृतफाट हङ्टनेछ ।  

२७.१ ङ्झसरफन्दी दयबाउऩत्र य सोझै खङ्चयद 

१. ङ्झसरफन्दी दयबाउऩत्र य सोझै खङ्चयद सम्फन्धभा देहामका नीङ्झत अर्रम्र्न गङ्चयनेछ । 

➤ ङ्झसरफन्दी दयबाउऩत्रफाट खङ्चयद गदाय खङ्चयद कानूनभा तोङ्जकएको प्रङ्जिमा ऩूया गङ्चयनेछ । 

➤ सोझै खङ्चयद सम्फन्धी कामय तोङ्जकए फभोङ्ञजभ अर्स्थाभा भात्र गङ्चयनेछ । 

२. ङ्झसरफन्दी दयबाउऩत्र य सोझै खङ्चयद सन्दबयभा देहामको जोङ्ञखभहरू यह सक्ने देङ्ञखन्छ । 

➤ खङ्चयद कूनको दयबाउऩत्र सम्फन्धी कामयङ्जर्ङ्झध ऩारना नगङ्चयने । 

➤ दयबाउऩत्रको सूचना तोकीए फभोङ्ञजभ सार्यजङ्झनक नहङ्टने । 

➤ सोझै खङ्चयद गदाय खङ्चयद ऐन ङ्झनमभार्रीको आर्श्मक प्रङ्जिमा ऩारना नगङ्चयने । 

३. ङ्झसरफन्दी दयबाउऩत्र य सोझै खङ्चयद व्मर्ङ्ञस्थत फनाउन देहामका उऩामहरू अर्रम्र्न गङ्चयनेछ ।ङ्झसरफन्दी 
दयबाउऩत्रफाट खङ्चयद गदाय ङ्झनम्न ङ्झनमन्त्रण प्रङ्जिमा अऩनाइनेछ । 

➤ खङ्चयद ऐन ङ्झनमभार्रीभा तोङ्जकए फभोङ्ञजभ २० राख रुऩैमाको यकभगत सीभाङ्झबत्र यही भारसाभान, 
ङ्झनभायण कामय र्ा अन्म सेर्ा ङ्झसरफन्दी दयबायऩत्रद्वाया खङ्चयद गङ्चयनेछ । 

➤ ङ्झसरफन्दी दयबाउऩत्र भाग गनङ्टय अङ्ञघ खङ्चयद गने भारसाभान, ङ्झनभायण कामय र्ा सेर्ाको स्ऩेङ्झसङ्जपकेिन, 
गङ्टणस्तय, ऩङ्चयभाण, आऩूङ्झतयका ितयहरू य सभम तथा आर्श्मक कङ्ट याहरू खङ्टराई दयबाउऩत्र पायाभ तमाय 
गङ्चयनेछ । 
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➤ ङ्झसरफन्दी दयबाउऩत्रको आव्हानको सूचना याङ्जिम र्ा स्थानीम स्तयको ऩत्रऩङ्झत्रकाभा तोङ्जकएको अर्ङ्झध 
ङ्छदई सूचना प्रकािन गङ्चयनेछ । 

➤ ङ्झनभायण कामय, भारसाभान र्ा ऩयाभिय सेर्ाको सोझै खङ्चयद गने कामय सार्यजङ्झनक खङ्चयद ऐन 
ङ्झनमभार्रीभा उल्रेङ्ञखत यकभगत सीभाङ्झबत्र यही तोङ्जकएको अर्स्था र्ा ङ्जर्िेष ऩङ्चयङ्ञस्थङ्झतभा भात्र गङ्चयनेछ। 

➤ सोझै खङ्चयद गनङ्टयऩदाय भौजङ्टदा सूचीभा यहेका कम्तीभा तीनर्टा आऩूङ्झतयकताय र्ा सेर्ा प्रदामकफाट प्रस्तार् 
ङ्झरएय भात्र खङ्चयद गङ्चयनेछ । 

➤ सोझै खङ्चयद गदाय एक आङ्झथयक र्षयभा खङ्चयद कानूनरे तोकेको यकभ बन्दा फङ्जढ यकभ हङ्टने गयी एउटै 
व्मङ्ञक्त, पभय, कम्ऩनी र्ा सॊस्थाफाट ऩटक ऩटक खङ्चयद गङ्चयने छैन । 

➤ सोझै खङ्चयदका राङ्झग आऩूङ्झतयकताय र्ा सेर्ा प्रदामकरे भौजङ्टदा सूची अद्यार्ङ्झधक गङ्चयनेछ । 

४. ङ्झसरफन्दी दयबाउऩत्र य सोझै खङ्चयद सम्फन्धी प्रभङ्टख ङ्ञजम्भेर्ायी खङ्चयद इकाइ प्रभङ्टखको हङ्टनेछ । 

५. ङ्झसरफन्दी दयबाउऩत्र य सोझै खङ्चयद सम्फन्धी कामयको अनङ्टगभन प्रभङ्टख प्रिासकीम अङ्झधकृतफाट हङ्टनेछ । 

२८ अन्म खङ्चयद प्रङ्जिमा सम्फन्धी ङ्झनमन्त्रण कामयङ्जर्ङ्झध 

१ सम्फन्धभा देहामका नीङ्झत अर्रम्र्न गङ्चयनेछ । 

➤ उऩबोक्ता सङ्झभङ्झत, गैयसयकायी सॊस्था य अभानतफाट खङ्चयद कामय गयाउॉदा कानूनभा तोङ्जकएको 
अर्स्थाभा भात्र गयाउनङ्ट ऩने। 

२. अन्म खङ्चयद प्रङ्जिमा सम्फन्धी ङ्झनमन्त्रण कामयङ्जर्ङ्झध सन्दबयभा देहामका जोङ्ञखभहरू यहन सक्ने देङ्ञखन्छ । 

➤ खङ्चयद कानून ङ्जर्ऩयीत उऩबोक्ता सङ्झभङ्झत र्ा राबग्राही सभङ्टदामफाट कामय गयाउने । 

➤ उऩबोक्ता सङ्झभङ्झतरे ठेकेदायफाट काभ गयाउने । 

➤ सङ्झभङ्झतभा गैय उऩबोक्ता सॊरग्न हङ्टने । 

३. अन्म खङ्चयद प्रङ्जिमा सम्फन्धी ङ्झनमन्त्रण कामयङ्जर्ङ्झध व्मर्ङ्ञस्थत फनाउन देहामका उऩामहरू अर्रम्र्न गङ्चयनेछ। 
मस खङ्चयदभा ङ्झनम्न ङ्झनमन्त्रण प्रङ्जिमा अऩनाउने  :- 

➤ उऩबोक्ता सङ्झभङ्झत र्ा राबग्राही सभङ्टदामफाट ङ्झनभायण कामय गयाउॉदा काभभा ङ्झभतव्मङ्जमता, गङ्टणस्तयीमता 
र्ा ङ्छदगोऩना अङ्झबर्ङृ्जद्ध हङ्टने र्ा ऩङ्चयमोजनारे योजगायीको सजृना गने राबग्राही सभङ्टदामराई सहबागी गयाउने 
र्ा साभान्म प्रकृङ्झतको साना य भभयत सभ्बायको काभ भात्र खङ्चयद ऐन ङ्झनमभार्री फभोङ्ञजभ तोङ्जकएको 
यकभ ङ्झबत्र यही गयाइनेछ । 

➤ उऩबोक्ता सङ्झभङ्झतरे ऩारना गने आचाय सॊङ्जहताको ङ्झनभायण य सोको ऩारनाभा कडाइ गङ्चयने । 

➤ सम्ऩादन गयेको काभको अनङ्टगभन य भूल्माङ्कन प्रबार्कायी फनाइनेछ । 

➤ कामययत जनिङ्ञक्तफाट गनय नसङ्जकने जनचेतना सम्फन्धी अङ्झबभङ्टखीकयण, ताङ्झरभ, सर्ङ्झरकयण, भूर 
प्रर्ाहीकयण जस्तो कामय स्ऩि कायण य औङ्ञचत्म खङ्टराई गैयसयकायी सॊस्थाफाट गयाइनेछ । 

➤ साभान्म प्रकृङ्झतको भभयत सभ्भाय, सानाङ्झतना ङ्झनमङ्झभत कामय र्ा सयपाई जस्ता कामय अभानतफाट गनय 
एक तह भाथीको अङ्झधकायीको ऩूर्य स्र्ीकृङ्झत ङ्झरइनेछ । 

➤ उऩयोक्त का गयाउने सम्फन्धी खङ्चयद कानूनको प्रार्धान ऩारना गङ्चयनेछ । 

४. अन्म खङ्चयद प्रङ्जिमा ङ्झनमन्त्रण कामयङ्जर्ङ्झध सम्फन्धी प्रभङ्टख ङ्ञजम्भेर्ायी खङ्चयद इकाइ प्रभङ्टखको हङ्टनेछ । 

५. अन्म खङ्चयद प्रङ्जिमा सम्फन्धी ङ्झनमन्त्रण कामयङ्जर्ङ्झध कामयको अनङ्टगभन प्रभङ्टख प्रिासकीम अङ्झधकृतफाट हङ्टनेछ । 

२९ खङ्चयद कामयको ऩयीऺण तथा ब ङ्टक्तानी ङ्झसपाङ्चयस सम्फन्धी ङ्झनमन्त्रण 
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१. खङ्चयद कामयको ऩयीऺण तथा ब ङ्टक्तानी ङ्झसपाङ्चयस सम्फन्धी ङ्झनमन्त्रण सम्फन्धभा देहामका नीङ्झत अर्रम्र्न 
गङ्चयनेछ  

➤ ङ्झनभायण कामय य भारसाभान तोङ्जकए फभोङ्ञजभ जाॉच गये भात्र स्र्ीकाय गनङ्टयऩने । 

➤ ङ्झफर ङ्जर्जकको ब ङ्टक्तानी खङ्चयद ऐन, ङ्झनमभार्री य सम्झौताभा तोङ्जकएको कामयङ्जर्ङ्झध ऩूया बएऩङ्झछ भात्र 
ङ्छदनङ्टऩने । 

२. खङ्चयद कामयको ऩयीऺण तथा ब ङ्टक्तानी ङ्झसपाङ्चयस सम्फन्धी ङ्झनमन्त्रण देहामका जोङ्ञखभहरू यहन सक्ने देङ्ञखन्छ थ 

➤ ङ्झनभायण कामय भारसाभानको जाॉच प्रङ्जिमा ऩूया नगयी स्र्ीकाय गङ्चयने । 

➤ खङ्चयद सम्फन्धी आर्श्मक कागजात तथा प्रङ्जिमाहरू ऩूया नगङ्चयने ।  

➤ प्रङ्जिमा ऩूया नबए ताऩनी ब ङ्टक्तानीको ङ्झसपाङ्चयस ङ्छदइने ।  

३. खङ्चयद कामयको ऩयीऺण तथा ब ङ्टक्तानी सम्फन्धी ङ्झनमन्त्रण व्मर्ङ्ञस्थत फनाउन उऩामहरू अर्रम्र्न गङ्चयनेछ । 
ङ्झसपाङ्चयस देहामका 

➤ आऩूङ्झतय गङ्चयएका भारसाभान सम्झौताभा उल्रेङ्ञखत स्ऩेङ्झसङ्जपकेिन य गङ्टणस्तय फभोङ्ञजभको बए नबएको 
अङ्झनर्ामय रूऩभा ङ्झनयीऺण र्ा ऩयीऺण गने गयाइनेछ । 

➤ सम्ऩङ्ङ ङ्झनभायण कामय, आऩूङ्झतय बएको भारसाभान र्ा प्रदान गङ्चयएको सेर्ा स्र्ीकाय गदाय खङ्चयद 
ङ्झनमभार्री फभोङ्ञजभका कङ्ट या सभारे्ि गयी कामय स्र्ीकाय प्रङ्झतरे्दन तमाय गने गयाइनेछ ।खङ्चयद कामयको 
ब ङ्टक्तानी गदाय ङ्झनम्न ङ्झनमन्त्रण प्रङ्जिमा अऩनाइनेछ 

➤ खङ्चयद सम्फन्धी ङ्जर्र ङ्जर्जकको ब ङ्टक्तानी ङ्छदॉदा खङ्चयद सम्झौताको अधीनभा कामय र्ा सम्झौता य 
कयायका ितय ऩूया बएको मङ्जकन गयी भात्र ङ्झसपाङ्चयस गङ्चयनेछ । 

➤ ङ्चयङ्झनङ ङ्झफर र्ा अन्म कङ्ट नै ङ्जर्रको ब ङ्टक्तानी गदाय सम्फङ्ञन्धतफाट खङ्चयद सम्झौता फभोङ्ञजभ आर्श्मक 
कागजात ऩेि गनय रगाइनेछ । 

➤ ऩेि बएको ङ्झफर ङ्झफजक य कागजात सम्फङ्ञन्धत अङ्झधकायीरे तोङ्जकएको अर्ङ्झधङ्झबत्र नै ब ङ्टक्तानीको राङ्झग 
ङ्झसपाङ्चयस गङ्चयनेछ । 

➤ ङ्ञजम्भेर्ाय अङ्झधकायीरे प्रङ्जिमा ऩूया बएको सङ्टङ्झनङ्ञित गयी ब ङ्टक्तानी स्र्ीकृत गने सम्फङ्ञन्धत िाखारे 
आर्श्मक प्रङ्जिमा ऩूया बएको सङ्टङ्झनङ्ञित गङ्चयनेछ । 

४. खङ्चयद कामयको ऩयीऺण तथा ब ङ्टक्तानी ङ्झसपाङ्चयस सम्फन्धी ङ्झनमन्त्रण कामयको अनङ्टगभन प्रभङ्टख प्रिासकीम अङ्झधकृत 
य सङ्टिासन सङ्झभङ्झतफाट हङ्टनेछ । 

३०. प्रङ्झतर्द्ध खचय तथा ब ङ्टक्तानी ङ्छदन फाॉकी ङ्जहसार्को ङ्झनमन्त्रण सम्फन्धभा देहामका नीङ्झत अर्रम्र्न गङ्चयनेछ । 

➤ ङ्जर्त्तीम स्रोतको फङ्जहगयभन हङ्टने प्रङ्झतर्द्ध खचय दाङ्जमत्र्को ऩङ्जहचान गङ्चयनेछ । 

➤ आन्तङ्चयक तथा रै्देङ्ञिक ऋण दाङ्जमत्र्को ऩङ्जहचान गङ्चयनेछ । 

➤ कानूनी व्मर्स्था र्ा ङ्झनणयम फेगय आङ्झथयक दाङ्जमत्र् सजृना गने य फजेट बन्दा फङ्जढ खचय हङ्टने गयी 
दाङ्जमत्र् सजृना गने कामय गङ्चयने छैन । 

➤ आगाभी र्षयको फजेट तमाय गदाय ङ्झसजयना बएका प्रङ्झतर्द्ध दाङ्जमत्र् तथा ब ङ्टक्तानी ङ्छदन फाॉकी ङ्जहसार्राई 
सभारे्ि गङ्चयनेछ। 

➤ प्रङ्झतर्द्ध खचय तथा ब ङ्टक्तानी फाॉकी यकभ र्ाङ्जषयक कामयिभभा सभारे्ि बएको आधायभा भात्र ब ङ्टक्तानी 
ङ्छदइनेछ । 
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१. प्रङ्झतर्द्ध खचय तथा ब ङ्टक्तानी ङ्छदन फाॉकी यकभ र्ाङ्जषयक कामयिभभा सभारे्ि बएको आधायभा भात्र ब ङ्टक्तानी 
ङ्छदनेछ । 

➤ ङ्जर्त्तीम स्रोतको फङ्जहगयभन हङ्टने प्रङ्झतर्द्ध खचय दाङ्जमत्र्को ऩङ्जहचान नगङ्चयने । 

➤ ऋण दाङ्जमत्र् ऩङ्जहचान उऩमङ्टक्त ङ्जकङ्झसभरे नगङ्चयने । 

➤ ऋणको साॉर्ा व्माज ब ङ्टक्तानीको रेखा नयाङ्ञखने । 

➤ प्रङ्झतफद्ध खचय दाङ्जमत्र्को रेखा नयाङ्ञखने । 

➤ प्रङ्झतर्द्ध खचय दाङ्जमत्र्को रेखा तोकीए फभोङ्ञजभ ढाॉचाभा नयाङ्ञखने । 

➤ कानूनी व्मर्स्था र्ा ङ्झनणयम फेगय आङ्झथयक दाङ्जमत्र् ऩने ङ्जर्षमभा ङ्झनणयम ङ्झरने । 

➤ फजेटको सीभाबन्दा फङ्जढ खचय गयी अको र्षयराई दाङ्जमत्र् ङ्झसजयना गने ।  

➤ प्रङ्झतर्द्ध खचय तथा ब ङ्टक्तानी फाॉकी यकभ र्ाङ्जषयक फजेट तमाय गदाय सभारे्ि नगङ्चयने । 

➤ र्ाङ्जषयक फजेट तथा कामयिभभा सभारे्ि नबएको प्रङ्झतर्द्ध खचय तथा ङ्जर्गतको कामयिभ खचय ब ङ्टक्तानी 
ङ्छदने। 

२. प्रङ्झतर्द्ध खचय तथा ब ङ्टक्तानी ङ्छदन फाॉङ्की ङ्जहसार्को ङ्झनमन्त्रण व्मर्ङ्ञस्थत फनाउन देहामका उऩामहरू अर्रम्र्न 
गङ्चयनेछ । 

➤आङ्झथयक कायोर्ाय सञ्चारन सम्फन्धभा तोङ्जकएको यकभबन्दा भाङ्झथका ङ्झनम्न फभोङ्ञजभको खचयहरू प्रङ्झतर्द्ध 
खचय दाङ्जमत्र्को रूऩभा सभारे्ि गङ्चयनेछ । 

➤ भारसाभन र्ा सेर्ा प्राप्त बइसकेको र्ा सम्झौता य कयाय अनङ्टरूऩ ब ङ्टक्तानी ङ्छदन ऩने यकभ । 

➤ खङ्चयद सम्झौता कयाय गयेर्ाऩत प्राप्त हङ्टने भारसाभान, ङ्झनभायण कामय तथा सेर्ा र्ाऩत ङ्झसजयना बएको 
दाङ्जमत्र् र्ा प्रङ्झतर्द्ध यकभ । 

➤ कङ्ट नै सम्झौतार्ाऩत प्रत्मेक र्षय फङ्टझाउनङ्ट ऩने िङ्टल्क, दस्तङ्टय र्ाऩतको यकभ । 

➤ खङ्चयद सम्झौता र्ा कामायदेि फभोङ्ञजभ ङ्झतनङ्टयऩने गयी ङ्झसजयना बएको ऩ ङ्टयस्काय, ऺङ्झतऩूङ्झतयजस्ता यकभ । 
आन्तङ्चयक तथा रै्देङ्ञिक ऋणसम्फन्धी सम्झौताहरूको अद्यार्ङ्झधक रूऩभा अङ्झबरेख याङ्ञखनेछ ।  

➤ आन्तङ्चयक तथा फैदेङ्ञिक ऋण सम्झौताभा उल्रेङ्ञखत ब ङ्टक्तानी ताङ्झरका फभोङ्ञजभ ङ्झतनङ्टयऩने साॉर्ा व्माज 
तथा अन्म खचय रगामतको दाङ्जमत्र् यकभहरुको ऩङ्जहचान गयी ङ्जहसार् तोङ्जकए फभोङ्ञजभ रेखा याङ्ञखनेछ । 

➤ प्रङ्झतर्द्ध खचय दाङ्जमत्र्को रेखा अङ्झनर्ामय रूऩभा याङ्ञखनेछ । 

➤ प्रङ्झतर्द्ध खचय दाङ्जमत्र्को रेखा तोङ्जकए फभोङ्ञजभ ढाॉचाभा याख्न ेव्मर्स्था ङ्झभराइनेछ । 

➤ रेखा अद्यार्ङ्झधक रूऩभा याखी सोको आधायभा ङ्जर्त्तीम ङ्जर्र्यण तमाय गयी प्रभङ्टख प्रिासकीम 
अङ्झधकृतफाट प्रभाङ्ञणत गयाई याख्न ेव्मर्स्था गङ्चयनेछ । 

➤ तोङ्जकए फभोङ्ञजभको प्रङ्झतरे्दन सम्फङ्ञन्धत ङ्झनकामराई उऩरब्ध गयाइनेछ । 

➤ ऩदाङ्झधकायी य कभयचायीहरूराई कानून ङ्झनमभद्वाया तोङ्जकएको सङ्टङ्जर्धा भात्र प्रदान गने । कानूनद्वाया 
तोङ्जकए फभोङ्ञजभ बन्दा फढी हङ्टने गयी थऩ सङ्टङ्जर्धा ङ्छदने र्ा साङ्जर्कको सङ्टङ्जर्धा र्ङृ्जद्ध हङ्टने गयी थऩ आङ्झथयक 
दाङ्जमत्र् फेहोदाय अङ्झनर्ामय रूऩभा आर्श्मक कानून सॊिोधन र्ा कानून फभोङ्ञजभ ङ्झनणयम गयाइनेछ । 

➤ ङ्ञजम्भेर्ाय अङ्झधकायीरे चारू आङ्झथयक र्षयको स्र्ीकृत फजेट, कामयिभको आधायभा भात्र खचय गने य 
फजेटरे नखाम्ने गयी फढी खचय हङ्टनेगयी आगाभी र्षयको राङ्झग दाङ्जमत्र् ङ्झसजयना गङ्चयने छैन । 

➤ ङ्जर्िेष कायण एर्ॊ ऩङ्चयङ्ञस्थङ्झतर्ि फजेटबन्दा फढी खचय बएभा मस्तो कायण खोरी ङ्झनणयम गयाई खचयको 
ङ्झफर बयऩाई फभोङ्ञजभको यकभ खङ्टराई ब ङ्टक्तानी ङ्छदन फाॉकीको खाता तथा कच्चार्ायी सङ्जहत प्रभाङ्ञणत गयी 
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याङ्ञखनेछ । आगाभी आ.र्.को फजेट तथा कामयिभ तमाय ऩादाय ङ्झनम्भानङ्टसायको प्रङ्झतर्द्ध दाङ्जमत्र् य 
ब ङ्टक्तानी ङ्छदन फाॉकी यकभहरू सभारे्ि गङ्चयनेछ । 

➤ ङ्झनभायण ठेक्का सम्झौता अनङ्टसाय ब ङ्टक्तानी ङ्छदनङ्टऩने गयी दाङ्जमत्र् ङ्झसजयना बएका ऩेश्की, भूल्मर्ङृ्जद्ध यकभहरू, 

➤ स्थानीम तहरे ङ्छदनङ्टऩते ऺङ्झतऩूङ्झतय, भङ्टआब्जाहरू, 

➤ आन्तङ्चयक तथा फाह्य ऋणको साॉर्ा व्माज र्ाऩत ङ्झतनङ्टयऩने यकभहरू, 

➤ प्रिासङ्झनक तथा कभयचायी खचय र्ाऩत ब ङ्टक्तानी दाङ्जमत्र् तथा ङ्जर्गत र्षयको ब ङ्टक्तानी फाॉकी यकभहरू 
देहाम फभोङ्ञजभ भात्र ब ङ्टक्तानी ङ्छदने  :- 

 चारू स्र्ीकृत र्ाङ्जषयक फजेट तथा कामयिभभा सभारे्ि बएको ङ्जर्गतको कामयिभ खचयहरू, 

 प्रभाङ्ञणत दाङ्जमत्र् ङ्जहसार् र्ा ब ङ्टक्तानी ङ्छदन फाॉकीको खाता तथा कच्चार्ायी भ.रे.ऩ.पा.नॊ. २११ 
भा सभारे्ि बएको यकभहरू, 

क. प्रङ्झतर्द्ध खचय तथा ब ङ्टक्तानी ङ्छदन फाॉकी ङ्जहसाफको ङ्झनमन्त्रण सम्फन्धभा प्रभङ्टख ङ्ञजम्भेर्ायी 
प्रभङ्टख प्रिासकीम अङ्झधकृत य आङ्झथयक प्रिासन प्रभङ्टखको हङ्टनेछ । 

ख. प्रङ्झतर्द्ध खचय तथा ब ङ्टक्तानी ङ्छदन फाॉकी ङ्जहसार्को ङ्झनमन्त्रण सम्फन्धी कामयको अनङ्टगभन 
कामयऩाङ्झरका य सङ्टिासन सङ्झभङ्झतफाट हङ्टनेछ । 

 

३१. आकङ्ञस्भक कामय तथा ङ्जर्ऩद् व्मर्स्थाऩन कामयभा खचय ङ्झनमन्त्रण 

३१.१ आकङ्ञस्भक कामय तथा ङ्जर्ऩद् व्मर्स्थाऩन कामयभा खचय ङ्झनमन्त्रण 

१. आकङ्ञस्भक कामय तथा ङ्जर्ऩद् व्मर्स्थाऩन कामयभा खचय ङ्झनमन्त्रण सम्फन्धभा देहामका नीङ्झत अर्रम्र्न 
गङ्चयनेछ। 

➤ आऩतकारीन कामय तथा ङ्जर्ऩद व्मर्स्थाऩन ऩनय आर्श्मक सॊगठनात्भक सॊयचना तथा कोषको 
व्मर्स्था गङ्चयनेछ । 

➤ आऩतकारीन कामय तथा ङ्जर्ऩद व्मर्स्थाऩन सम्फन्धी कामय गदाय सङ्घीम तथा प्रदेि सम्र्द्ध ङ्झनकामसॉग 
आर्श्मक सभन्र्म कामभ गङ्चयनेछ । 

➤ आऩतकारीन कामय सञ्चारन केन्ररे ङ्जर्ऩद व्मर्स्थाऩनको कामयसञ्चारन गनेछ । 

➤ ङ्जर्ऩद् व्मर्स्थाऩन कोषको खाता सञ्चारन ऩायदिॉ रूऩभा गङ्चयनेछ । 

➤ आऩतकारीन मोजना य सेर्ा सङ्टचारु मोजना तमाय गयी रागू गङ्चयनेछ । 

२. आकङ्ञस्भक कामय तथा ङ्जर्ऩद् व्मर्स्थाऩन कामयभा खचय ङ्झनमन्त्रण सम्फन्धभा देहामका जोङ्ञखभहरू यहन सक्ने 
देङ्ञखन्छ । 

➤ आऩतकारीन कामय तथा ङ्जर्ऩदको व्मर्स्थाऩन गनय सॊगठनात्भक सॊयचनाको व्मर्स्था नगङ्चयने । 

➤ आर्श्मक कोषको व्मर्स्था तथा कामयङ्जर्ङ्झधहरू तमाय नगङ्चयने । 

➤ आर्श्मक सभन्र्म कामभ नगङ्चयने । 

➤ तोङ्जकएको कानून य कामयङ्जर्ङ्झधको ऩारना नगङ्चयने । 

➤ कोषको आऩतकारीन कामय सञ्चारन केन्ररे तोङ्जकएको कामयङ्जर्ङ्झधको ऩारना नगने । 

➤ आम्दानी खचय देङ्ञखने गयी अद्यार्ङ्झधक रूऩभा अङ्झबरेख य ङ्जहसार् नयाङ्ञखने । 

➤ खाता सञ्चारन गदाय ऩायदङ्ञियता कामभ नगङ्चयने । 

➤ आऩतकारीन मोजना य सेर्ा सूचारु मोजना तमाय नगङ्चयने । 
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३. आकङ्ञस्भक कामय तथा ङ्जर्ऩद् व्मर्स्थाऩन कामयभा खचय ङ्झनमन्त्रण सम्फन्धभा देहामका उऩामहरू अर्रम्र्न 
गङ्चयनेछ । 

आऩतकारीन कामय तथा ङ्जर्ऩदको व्मर्स्थाऩन गनय ङ्झनम्नानङ्टसायको व्मर्स्था गने  :- 

➤ स्थानीम ङ्जर्ऩद व्मर्स्थाऩन सङ्झभङ्झत, र्डास्तयीम ङ्जर्ऩद् व्मर्स्थाऩन सङ्झभङ्झत य आऩतकारीन केन्रजस्ता 
आर्श्मक सॊयचनाको ङ्जर्कास तथा ङ्जर्ऩद् व्मर्स्थाऩन िाखा र्ा एकाइ गठन गयी आर्श्मक कभयचायीको 
प्रर्न्ध गङ्चयनेछ । 

➤ आर्श्मक स्रोतसाधनको उऩरव्धता सङ्टङ्झनङ्ञित गनय प्रचङ्झरत कानून फभोङ्ञजभको आकङ्ञस्भक कोष तथा 
ङ्जर्ऩद् व्मर्स्थाऩन कोषको व्मर्स्था गङ्चयनेछ । 

➤ आर्श्मक स्रोत साधनको उऩरब्धता सङ्टङ्झनङ्ञित गनय प्रचङ्झरत कानून फभोङ्ञजभको आकङ्ञस्भक कोष 
तथा ङ्जर्ऩद व्मर्स्थाऩन कोषको व्मर्स्था गङ्चयनेछ । 

➤ कोष यकभराई व्मर्ङ्ञस्थत रूऩभा ऩङ्चयचारन गनय आर्श्मक ऐन, ङ्झनमभ य कामयङ्जर्ङ्झधहरू तमाय गयी 
रागू गङ्चयनेछ । 

➤ सङ्घीम तथा प्रदेि सम्र्द्ध ङ्झनमकाहरूसॉग आर्श्मक सम्ऩकय  तथा सभन्र्म कामभ गङ्चयनेछ । 

➤ कोष सञ्चारन गने ङ्झनदेङ्ञिका तथा कामयङ्जर्ङ्झधहरू तमाय गदाय सङ्घीम तथा प्रदेि सयकायको 
भागयदियनअनङ्टरूऩ हङ्टने गयी गङ्चयनेछ । 

➤ सङ्घीम तथा प्रदेि सयकायको सम्र्द्ध ङ्झनमकाहरूसॉग सभन्र्म तथा सम्ऩकय  कामभ याखी ङ्जर्ऩद् 
व्मर्स्थाऩन सम्फन्धी कामयिभ तजङ्टयभा य सञ्चारन गङ्चयनेछ । 

➤ ङ्जर्ऩद् व्मर्स्थाऩन सम्फन्धी कामयको सूचना तथा तथ्माङ्क आदानप्रदान गङ्चयनेछ ।ङ्जर्ऩद व्मर्स्थाऩन 
कोष सञ्चारन सम्फन्धभा ङ्झनम्नानङ्टसाय गङ्चयनेछ । 

➤ ङ्जर्ऩद व्मर्स्थाऩन कोषभा सम्फङ्ञन्धत ऐन तथा कामयङ्जर्ङ्झध अनङ्टसाय फजेट भापय त स्र्ीकृत यकभ, अन्म 
स्थानीम तहफाट प्राप्त यकभ, कोषभा जम्भा हङ्टने गयी सङ्घीम तथा प्रदेि सयकायफाट प्राप्त यकभ, व्मङ्ञक्त 
र्ाद सॊस्था आङ्छदफाट प्राप्त यकभ जम्भा गङ्चयनेछ । 

➤ कोषभा जम्भा हङ्टने गयी प्राप्त र्स्त ङ्टगत सहामता तथा साभग्रीहरूको सम्फन्धभा कोष सञ्चारन 
कामयङ्जर्ङ्झध अनङ्टसाय प्रचङ्झरत भूल्मभा आम्दानी जनाइनेछ । 

➤ कोषभा जम्भा बएको यकभ तथा साभग्रीहरू ङ्जर्ऩद् ऩूर्य तमायी, प्रङ्झतकामय तथा ऩ ङ्टनरायब य ऩ ङ्टनयस्थाऩना 
कामयभा ऩङ्चयचारन गङ्चयनेछ । 

➤ कोषभा जम्भा बएको यकभ तथा साभग्रीहरूको आम्दानी खचय देङ्ञखने गयी अद्यार्ङ्झधक रूऩभा 
अङ्झबरेख ङ्जहसार् याङ्ञखनेछ।ङ्जर्ऩद् व्मर्स्थाऩनको कामय गदाय सम्फङ्ञन्धत ऐन तथा कामयङ्जर्ङ्झधद्वाया तोङ्जकएको 
ङ्झनम्न कामयहरु गङ्चयनेछ । 

➤ ङ्जर्ऩद् व्मर्स्थाऩन सङ्झभङ्झतको ङ्झनदेिन तथा सभन्र्म कामय गङ्चयनेछ । 

➤ प्रबाङ्जर्त ऺेत्रको ङ्जर्ऩद् सम्फन्धी सूचना सङ्करन गङ्चयनेछ । 

➤ ङ्जर्ऩद् व्मर्स्थाऩन सङ्झभङ्झतको सभन्र्मभा स्थानीम तहभा कामययत सयकायी तथा गैयसयकायी ङ्झनकाम, 
नगङ्चयक सभाज य नीङ्ञज ऺेत्रसॉग ङ्जर्ऩद् प्रङ्झतकामय तथा ङ्ञिघ्र ऩङ्टनयराबका कामयराई प्रबार्कायी फनाउन 
सभन्र्म य सहकामय गङ्चयनेछ । 

➤ ङ्जर्ऩद् प्रङ्झतकामय तथा ऩ ङ्टनरयबका कामयराई ऩायदिॉ, ङ्ञजम्भेर्ाय मङ्टक्त य प्रबार्कायी फनाउन तोङ्जकएको 
सूचना व्मर्स्थाऩन सम्फन्धी कामय गङ्चयनेछ । 
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 ➤ केन्ररे प्रमोग गने अङ्झबरेख दताय ङ्जकताफ, रगफङ्टक, सूचना ङ्जर्र्यण पायाभ, प्रङ्झतरे्दनको नभूना आङ्छद 
याङ्जिम आऩतकारीन कामयसञ्चारन केन्र व्मर्स्थाऩन कोषको खाता सञ्चारन ङ्झनम्नानङ्टसाय गङ्चयनेछ । 

➤ कोषको फैङ्क खाता प्रभङ्टख प्रिासकीम अङ्झधकृत र्ा ङ्झनजरे तोकेको अङ्झधकृत य रेखा प्रभङ्टख र्ा ङ्झनजरे 
तोकेको कभयचायीको सॊमङ्टक्त दस्तखतफाट गङ्चयनेछ । 

➤ र्स्त ङ्टगत सहामता साभग्रीको ङ्झनकासा प्रभङ्टख प्रिासकीम अङ्झधकृत र्ा ङ्जर्ऩद् व्मर्स्थाऩन िाखा प्रभङ्टख 
य ङ्ञजन्सी िाखा प्रभङ्टखफाट गयाइनेछ । 

➤ साभग्रीको व्मर्ङ्ञस्थत अङ्झबरेख याखी ङ्झनकासा गने र्स्त ङ्टको भूल्मभा खचय जनाई अङ्झबरेख याङ्ञखनेछ । 

➤ तोकेको यकभ बन्दा र्ढी यकभको ब ङ्टक्तानी ङ्छदनङ्ट ऩदाय फैङ्कभापय त गङ्चयनेछ । 

➤ कोषराई ङ्जिज नहङ्टने व्मर्स्था ङ्झभराई आर्तॉ कोषको रूऩभा सञ्चारन गङ्चयनेछ । 

➤ तोङ्जकएको यकभबन्दा कभ भौज्दात बएभा सम्ऩूङ्झतय गदै गइनेछ । 

४ ङ्जर्ऩद व्मर्स्थाऩन कोषको सञ्चारन ङ्झनम्नानङ्टसाय गङ्चयनेछ  

➤ कोषको यकभ प्रचङ्झरत कानूनको अङ्झधनभा यही खचय गङ्चयनेछ । 

➤ कोषभा जम्भा बएको यकभ कामायरमको ङ्झनमङ्झभत प्रिासङ्झनक खचय फेहोनय, ऩदाङ्झधकायी तथा 
कभयचायीको तरर् बत्ता तथा भ्रभण खचय, चन्दा उऩहाय ङ्छदनराई उऩमोग गङ्चयनेछैन । 

➤ कोषको रेखा तोङ्जकएको ढाॉचाभा याखी सार्यजङ्झनक गङ्चयनेछ । 

➤ कोषको आम व्मम खङ्टल्ने गयी र्ाङ्जषयक प्रङ्झतरे्दन तमाय गयी कामयऩाङ्झरका भापय त नगय सबाभा ऩेि 
गङ्चयनेछ । 

➤ आऩतकारीन मोजनाराई र्ाङ्जषयक मोजनाको अङ्झबङ्ङ अङ्ग फनाइनेछ । 

➤ आऩतकारीन मोजना य सेर्ा सङ्टचारु तमाय गयी रागू गङ्चयनेछ । 

➤ आर्ङ्झधक मोजना तजङ्टयभा गदाय आऩतकारीन मोजना सभारे्ि गयी र्ाङ्जषयक मोजना भापय त ्कामायन्र्मन 
ल्माइनेछ । 

➤ मोजना तमायी य कामायन्र्मनभा अन्म स्थानीम तह, प्रदेि तथा सङ्घीम सयकायका ङ्झनकामसॉग 
आर्श्मक सहकामय य सभन्र्म गङ्चयनेछ । 

➤ ङ्जर्ऩदका सभमभा अत्मार्श्मक सेर्ा सङ्टचारु गनय आर्श्मक स्रोत व्मर्स्था गयी कामय सञ्चारन 
गङ्चयनेछ । 

५. आकङ्ञस्भक कामय तथा ङ्जर्ऩद् व्मर्स्थाऩन कामयभा खचय ङ्झनमन्त्रण सम्फन्धभा प्रभङ्टख ङ्ञजम्भेर्ायी प्रभङ्टख प्रिासकीम 
अङ्झधकृत य आङ्झथयक प्रिासन प्रभङ्टखको हङ्टनेछ । 

६. आकङ्ञस्भक कामय तथा ङ्जर्ऩद् व्मर्स्थाऩन कामयभा खचय ङ्झनमन्त्रण सम्फन्धी कामयको अनङ्टगभन कामयऩाङ्झरका य 
सङ्टिासन सङ्झभङ्झतफाट हङ्टनेछ । 

३२ ङ्झनकाम य मन्त्र उऩकयणको सञ्चारन तथा व्मर्स्थाऩन 

१. ङ्झनकाम य मन्त्र उऩकयणको सञ्चारन तथा व्मर्स्थाऩन सम्फन्धभा देहामका नीङ्झत अर्रम्र्न गङ्चयनेछ । 

➤ ङ्जर्ऩद व्मर्स्थाऩनका राङ्झग सङ्टयऺा ङ्झनमका तथा सयोकायर्ारासॉग सभन्र्म गङ्चयनेछ । 

➤ ङ्जर्ऩद् व्मर्स्थाऩन कामयभा प्रमोग हङ्टने र्ारुणमन्त्र, एम्र्ङ्टरेन्स रगामतका साधनको उङ्ञचत व्मर्स्थाऩन 
गङ्चयनेछ । 

➤ र्ारुणमन्त्र, एम्र्ङ्टरेन्स जस्ता साधनहरूको सञ्चारनभा अन्म स्थानीम तहसॉग रागत साझेदायी 
गङ्चयनेछ। 
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२. ङ्झनकाम य मन्त्र उऩकयणको सञ्चारन तथा व्मर्स्थाऩन सम्फन्धभा देहामका जोङ्ञखभहरू यहनसक्ने देङ्ञखन्छ । 

➤ ङ्जर्ऩद व्मर्स्थाऩन सङ्टयऺा ङ्झनकाम तथा अन्म ङ्झनकामसॉग आर्श्मक सभन्र्म नगङ्चयनेछ । 

➤ खोज उद्धाय कामयभा सभन्र्म नहङ्टने । 

➤ र्ारुणमन्त्र, एम्र्ङ्टरेन्स तमायी अर्स्थाभा नयहने । 

➤ आर्श्मक साधन उऩकयणहरू सभन्र्मात्भक ढङ्गफाट प्रमोग नगङ्चयने । 

➤ एक्रैरे प्रफन्ध गदाय रागत फङ्जढ बई सम्बाव्म नहङ्टने । 

➤ एम्र्ङ्टरेन्स जस्ता साधनको दङ्टरुऩमोग हङ्टने । 

३. ङ्झनकाम य मन्त्र उऩकयणको सञ्चारन तथा व्मर्स्थाऩन सम्फन्धभा देहामका उऩामहरू अर्रम्र्न गङ्चयनेछ । 

➤ र्ाढी, ऩङ्जहयो, आगजनी, बकूम्ऩ, अङ्झतर्िृी, योग, भहाभायी जस्ता ङ्जर्ऩद्को खोज उद्धाय य याहत 
ङ्जर्तयण कामयभा आर्श्मक स्रोत साधन जङ्टटाउनको राङ्झग स्थानीम रूऩभा उऩरब्ध हङ्टन सक्ने सङ्घीम तथा 
प्रदेि सयकाय भातहतका सङ्टयऺा ङ्झनमकामहरूसॉग 

सम्र्न्ध स्थाङ्जऩत गङ्चयनेछ । 

➤ खोज तथा उद्धाय कामयभा सङ्घीम तथा प्रदेि सयकाय भातहतका उऩरब्ध सङ्टयऺा ङ्झनकामहरूसॉग 
आर्श्मक सहमोग भाग गयी तत्कार खोज उद्धाय कामय सभन्र्मात्भक ढङ्गफाट अङ्ञघ फढाइनेछ । 

➤ खोज तथा उद्धाय य याहत ङ्जर्तयण कामयभा आपू भातहतको नगय प्रहयी तथा स्थानीम सङ्घ सॊस्था, 
सभङ्टदाम, नागङ्चयक सभाज सभेतको सहमोग ङ्झरईसभन्र्मात्भक ढङ्गफाट ऩङ्चयचारन गङ्चयनेछ । 

➤ ङ्जर्ऩद व्मर्स्थाऩन सङ्झभङ्झतरे ङ्जर्ऩद् व्मर्स्थाऩन सम्फन्धी कामयको प्रगङ्झत ङ्जर्र्यण सङ्घीम तथा प्रदेि 
ङ्झनकामभा ऩठाइनेछ। 

➤ ङ्जर्ऩद् व्मर्स्थाऩनभा प्रमोग हङ्टने र्ारुणमन्त्र, एम्र्ङ्टरेन्सको आर्श्मक भभयत सम्बाय गयी तमायी 
अर्स्थाभा याङ्ञखनेछ । 

➤ ङ्जर्ऩद् कामयभा सङ्घीम य प्रदेि सयकाय भातहतका ङ्झनकाम य स्थानीम सङ्घ सॊस्था य ङ्झनजी ऺेत्रफाट 
स्थानीम रूऩभा उऩरब्ध हङ्टन सक्ने र्ारुणमन्त्र, एम्र्ङ्टरेन्स य उऩकयण तथा उद्धाय साभग्री 
उऩकयणहरूफाये आर्श्मक जानकायी याङ्ञखनेछ । 

➤ सरै्सॉग आर्श्मक सभन्र्म कामभ गयी ङ्जर्ऩद् व्मर्स्थाऩन कामयभा र्ारुणमन्त्र, एम्र्ङ्टरेन्स य 
उऩकयण तथा उद्धाय साभग्री तथा उऩकयणहरू सभूङ्ञचत उऩमोग गने गयाउने व्मर्स्था ङ्झभराइनेछ । 

➤ र्ारुणमन्त्र, एम्र्ङ्टरेन्स य मन्त्र उऩकयण प्रमोगको अङ्झबरेख याख्न ेव्मर्स्था गङ्चयनेछ । 

➤र्ाऩणमन्त्र, एम्फङ्टरेन्स जस्ता साधनहऩ सञ्चारन तथा व्मर्स्थाऩन ङ्झनम्नानङ्टसाय गङ्चयनेछ छ । 

➤ मन्त्र उऩकयण प्राप्तीभा रागत साझेदायीका राङ्झग अन्म स्थानीम तहसॉग सभन्र्म गङ्चयनेछ । 

➤ साधन सञ्चारनभा रागत साझेदायीको कामयङ्जर्ङ्झध फनाई कामयसञ्चारन गङ्चयनेछ । 

➤ उऩमोग सम्फन्धी आर्श्मक यणनीङ्झत फनाई रागू गङ्चयनेछ । 

४. ङ्झनकाम य मन्त्र उऩकयणको  सञ्चारन तथा व्मर्स्थाऩन सम्फन्धी प्रभङ्टख ङ्ञजम्भेर्ायी प्रभङ्टख प्रिासकीम अङ्झधकृत 
य ङ्जर्ऩद् व्मर्स्थाऩन सङ्झभङ्झतको हङ्टनेछ । 

५. ङ्झनकाम य मन्त्र उऩकयणको सञ्चारन तथा व्मर्स्थऩन सम्फन्धी कामयको अनङ्टगभन कामयऩाङ्झरका य सङ्टिासन 
सङ्झभङ्झतफाट हङ्टनेछ । 

३३. सम्ऩत्ती तथा ङ्ञजन्सी व्मर्स्थाऩन सम्फन्धी ङ्झनमन्त्रण  
१. सम्ऩत्ती तथा ङ्ञजन्सी व्मर्स्थाऩन सम्फन्धी ङ्झनमन्त्रण सम्फन्धभा देहामका नीङ्झत अर्रम्र्न गङ्चयनेछ । 
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➤ सहामता र्ा हस्तान्तयण बई प्राप्त हङ्टने सरै् ङ्ञजन्सी साभानहरू आम्दानी फाॉङ्झधनेछ । 

➤ कामायरमभा प्राप्त सफै प्रकायको ङ्ञजन्सी भारसाभान जाॉच एर्ॊ दाङ्ञखरा गयी रगत अध्मार्ङ्झधक 
गङ्चयनेछ। 

➤ ङ्ञजन्सी साभानको भूल्म खङ्टराइनेछ । 

➤ ङ्ञजन्सी साभानको से्रस्ता कानूनद्वाया तोङ्जकएको ढाॉचाभा याङ्ञखनेछ । 

२. सम्ऩत्ती तथा ङ्ञजन्सी व्मर्स्थाऩन सम्फन्धी ङ्झनमन्त्रणभा देहामका जोङ्ञखभहरु यहन सक्ने देङ्ञखन्छ । 

➤ साभानको स्ऩेङ्ञिङ्जपकेिन य अर्स्था नजाॉङ्ञचने । 

➤ साभानको ङ्ञजन्सी दाङ्ञखरा नगङ्चयने । प्राप्त साभान आम्दानी नफाॉङ्झधने । 

➤ ङ्ञजन्सी दाङ्ञखरा प्रङ्झतरे्दन तमाय नगङ्चयने । 

➤ सहामताराई आङ्झथयक ङ्जर्र्यणभा सभारे्ि नगङ्चयने । 

➤ ङ्ञजन्सी साभानको भूल्म कामभ नगङ्चयने तथा नखङ्टराइने । 

➤ ङ्ञजन्सी साभानको से्रस्ता याङ्ञखए ताऩङ्झन तोङ्जकएको ढाॉचाभा नयाङ्ञखने । 

३. सम्ऩत्ती तथा ङ्ञजन्सी व्मर्स्थाऩन सम्फन्धी ङ्झनमन्त्रण सम्फन्धभा देहामका उऩामहरू अर्रम्र्न गङ्चयनेछ । 

➤ खङ्चयद गयेको, र्स्तङ्टगत सहामता र्ा हस्तान्तयण बई प्राप्त बएको ङ्ञजन्सी साभानराई सात ङ्छदनङ्झबत्र 
ङ्ञजन्सी दाङ्ञखरा गङ्चयनेछ । 

➤ प्राप्त साभान दाङ्ञखरा गदाय साभानको स्ऩेङ्ञिङ्जपकेिन य अर्स्था प्राङ्जर्ङ्झधकफाट जाॉच गनङ्टयऩने बए 
जॉचाउने य साभानभा कङ्ट नै कैङ्जपमत बए सो सभेत जनाउन रगाइनेछ । साभान जाॉच गनय कामायरमभा 
प्राङ्जर्ङ्झधक कभयचायी नबएभा अन्म कामयरमसॉग सहमोग ङ्झरई प्रभाङ्ञणत गयाई ङ्ञजन्सी दाङ्ञखरा गनय 
ऩठाइनेछ । 

➤ ङ्ञजन्सी भारसाभानको दाङ्ञखरा र्ा रगत खडा गदाय ऩङ्चयभाण तथा ऩयर भूल्मको साथै साभानको 
स्ऩेङ्ञिङ्जपकेिन, उत्ऩादक कम्ऩनी तथा भङ्टरङ्टक, साइज तथा ऺभता, अनङ्टभाङ्झनत आमङ्ट, प्राप्तीको स्रोत, 
याजश्व छङ्टट आङ्छदको ङ्जर्र्यण खङ्टराई साभानको ऩङ्जहचानको राङ्झग कोङ्झडॊङ सङ्टयऺा सभेतको व्मर्स्था 
गङ्चयनेछ । 

➤ ङ्ञजन्सी िाखाफाट भारसाभानहरू ङ्झनधायङ्चयत ढाॉचा य सभमभा दाङ्ञखरा गयी दाङ्ञखरा प्रङ्झतरे्दन तमाय 
गङ्चयनेछ ।  

➤ रै्देङ्ञिक सहामताफाट ङ्ञजन्सी भारसाभान र्ा र्स्त ङ्टगत सहामता प्राप्त गयेऩङ्झछ प्रचङ्झरत कानून फभोङ्ञजभ 
भूल्म, ङ्जर्र्यण य बन्साय छङ्टट बए नबएको फेहोया खङ्टराई ७ ङ्छदनङ्झबत्र आम्दानी फाॉङ्झधनेछ । 

➤ आम्दानी फाॉङ्झधएको सरै् र्स्त ङ्टगत सहामता कानून फभोङ्ञजभ आङ्झथयक ङ्जर्र्यणभा सभारे्ि गयी 
रेखाऩयीऺण गयाइनेछ । 

➤ फजेटभा सभारे्ि नबई ङ्जर्िेष ऩङ्चयङ्ञस्थङ्झतभा प्राप्त र्स्त ङ्टगत र्ा अन्म प्रकायको सहामताको अङ्झबरेख 
याखी छङ्ट टै्ट ङ्जर्र्यण फनाई रेखाऩयीऺणसभऺ ऩेि गङ्चयनेछ । 

➤ खङ्चयद र्ा अन्म ङ्जकङ्झसभरे प्राप्त खचय बएय नजाने सम्ऩत्तीको रगत खङ्चयद भूल्मर्ा सम्ऩत्ती प्राप्तीको 
ङ्जर्र्यणभा उल्रेङ्ञखत भूल्मको आधायभा याङ्ञखनेछ । 

➤ कामायरमभा भौजङ्टत यहेको तय कायणर्ि भूल्म खङ्टल्न नसकेको ऩ ङ्टयानो भारसाभानको हकभा प्रचङ्झरत 
कानूनभा तोकेको प्रङ्जिमा अऩनाई प्रचङ्झरत फजाय भूल्मसभेत ङ्जर्चाय गयी भूल्म कामभ गङ्चयनेछ । 
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➤ रै्देङ्ञिक सहामता अन्तगयत प्राप्त र्ा हस्तान्तयण बएको साभानको ङ्जर्र्यण, प्रचङ्झरत कानून य 
रेखाभान य रेखा ङ्झनदेङ्ञिका फभोङ्ञजभ कूर भूल्म, प्रङ्झत इकाई भूल्म य प्राप्त ङ्झभङ्झत य बन्साय छङ्टटको 
फेहोया खङ्टराई साभानको रगत याङ्ञखनेछ । 

➤ खङ्चयद र्ा सहामता अन्तगयत प्राप्त साभान र्ा र्स्त ङ्टको भूल्म कामभ गदाय प्रचङ्झरत सार्यजङ्झनक ऺेत्र 
रेखाभान तथा रेखा ङ्झनदेङ्ञिका फभोङ्ञजभ साभान य र्स्त ङ्ट प्राप्त गदाय दातारे खङ्टराएको भूल्म, सोको राङ्झग 
ङ्झतयेको बन्साय तथा कय यकभ, ढङ्टर्ानी तथा ङ्जर्भा खचय रगामतको कङ्ट र खचय जोडी रगत कामभ 
गङ्चयनेछ । 

➤ ङ्ञजन्सीको से्रस्ता भ.रे.ऩ. को कामायरमफाट स्र्ीकृत ढाॉचा य रेखा ङ्झनदेङ्ञिकाभा उल्रेख बए 
फभोङ्ञजभ एक र्षयङ्झबत्र खचय बएय जाने (भ.रे.ऩ.पा.नॊ. ४०७) य खचय बएय नजाने र्ा खप्ने 
(भ.रे.ऩ.पा.नॊ.४०८) ङ्ञजन्सी खाताभा अरगअरग छङ्टयाई याङ्ञखनेछ । 

➤ ङ्ञजन्सी साभानको रेखा याख्न ेप्रमोजनको राङ्झग भाग पायाभ (भ.रे.ऩ.पा.नॊ. ४०१), खङ्चयद आदेि 
(भ.रे.ऩ.पा.नॊ. ४०२), दाङ्ञखरा प्रङ्झतरे्दन (भ.रे.ऩ.पा.नॊ. ४०३), खचय तथा ङ्झनकासा पायाभ 
(भ.रे.ऩ.पा.नॊ. ४०४), हस्तान्तयण पायाभ (भ.रे.ऩ.पा.नॊ. ४०६), ङ्जर्न काडय (भ.रे.ऩ.पा.नॊ. ४०९), 
ङ्ञजन्सी ङ्झनयीऺण पायाभ (भ.रे.ऩ.पा.नॊ. ४११), भभयत सम्बायको अङ्झबरेख खाता ( भ.रे.ऩ.पा.नॊ. 
४१थ), ङ्ञजन्सी भौज्दातको र्ाङ्जषयक ङ्जर्र्यण (भ.रे.ऩ.पा.नॊ. ४१३) रगामत भ.रे.ऩ. कामायरमफाट 
स्र्ीकृत बएका अन्म पायाभहरु कायोर्ायको आर्श्मकतानङ्टसाय प्रमोगभा ल्माइनेछ । 

➤ ङ्ञजन्सी शे्रस्ता याख्दा स्र्ीकृत रेखा ङ्झनदेङ्ञिका सभेतको ऩारना गङ्चयनेछ । 

➤ ङ्ञजन्सी भौज्दातको र्ाङ्जषयक ङ्जर्र्यण (भ.रे.ऩ.पा.नॊ.४१३) र्ाङ्जषयक रूऩभा तमाय गयी प्रभाङ्ञणत गयाई 
याङ्ञखनेछ । 

➤ ङ्ञजन्सी से्रस्ता याख्न स्र्ीकृत सफ्टरे्मयको प्रमोग गङ्चयनेछ । 

४. सम्ऩत्ती तथा ङ्ञजन्सी व्मर्स्थाऩन सम्फन्धी प्रभङ्टख ङ्ञजम्भेर्ायी प्रभङ्टख प्रिासकीम अङ्झधकृत य बण्डाय िाखाको 
हङ्टनेछ । 

५. सम्ऩत्ती तथा ङ्ञजन्सी व्मर्स्थाऩन सम्फन्धी कामयको अनङ्टगभन सङ्टिासन सङ्झभङ्झतफाट हङ्टनेछ । 

३४ ङ्ञजन्सी साभानको ङ्ञजम्भेर्ायी 
१. ङ्ञजन्सी सम्ऩत्ती य भारसाभानको ङ्ञजम्भा एर्भॊ सॊयऺण य सम्बाय गने उत्तयदाङ्जमत्र् फहन गङ्चयनेछ । 

ङ्ञजन्सी साभानको ङ्ञजम्भेर्ायी सम्फन्धभा देहामका जोङ्ञखभहरू यहन सक्ने देङ्ञखन्छ . 

➤ ङ्ञजन्सी सम्ऩत्ती य भारसाभानको ङ्ञजम्भा एर्ॊ सॊयऺण य सम्बायको ङ्ञजम्भेर्ायी नतोङ्जकने । 

➤ तोङ्जकएको कभयचायीफाट ङ्ञजम्भेर्ायी फहन नगङ्चयने । 

२. ङ्ञजन्सी साभानको ङ्ञजम्भेर्ायी सम्फन्धभा देहामका उऩामहरू अर्रम्र्न गङ्चयनेछ । 

➤ कामायरमभा प्राप्त हङ्टन आएको सम्ऩूणय ङ्ञजन्सी सॊयऺणको प्रर्न्ध ङ्झभराउनङ्ट ङ्ञजम्भेर्ाय अङ्झधकृतको 
कतयव्म हङ्टनेछ । 

➤ कामायरम प्रभङ्टखरे आफ्नो येखदेखभा कामायरमको ङ्ञजन्सी भारसाभान य तत्सम्फन्धी से्रस्ता याख्न ेय 
रगत तमाय गयी भारसाभान ङ्ञजम्भा ङ्झरने ङ्ञजम्भेर्ायी सञ्चम र्ा बण्डाय अङ्झधकृतद्वाया गयाउनेछ । 

➤ ङ्ञजन्सीको ङ्ञजम्भा ङ्झरने ऩद ङ्चयक्त बएको अर्स्थाभा कामायरम प्रभङ्टखरे ङ्ञजम्भेर्ायी ङ्झरने कभयचायी 
तोक्नेछ । 
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➤ कभयचायीहरूको कामयकऺभा यहेका साभानको ऩङ्ञिका तमाय गयी प्रमोगकताय य ङ्ञजन्सी िाखा 
प्रभङ्टखको सॊमङ्टक्त दस्तखत गयाई प्रत्मेक कामयकऺभा याख्न ेव्मर्स्था ङ्झभराइनेछ । 

४. ङ्ञजङ्ञन्स साभानको प्रभङ्टख ङ्ञजम्भेर्ायी बण्डाय िाखा प्रभङ्टखको हङ्टनेछ । 

५. ङ्ञजन्सी साभानको ङ्ञजम्भेर्ायी कामयको अनङ्टगभन प्रभङ्टख प्रिासकीम अङ्झधकृतको हङ्टनेछ । 

३५. ङ्ञजन्सी ङ्झनयीऺण तथा प्रङ्झतरे्दन 

१. ङ्ञजन्सी ङ्झनयीऺण तथा प्रङ्झतरे्दन सम्फन्धभा देहामका नीङ्झत अर्रम्र्न गङ्चयनेछ । 

➤ प्रत्मेक र्षय ङ्ञजन्सी साभानको ङ्झनयीऺण र्ा बौङ्झतक ऩङ्चयऺण गयाई ङ्ञजन्सी ङ्झनयीऺण प्रङ्झतरे्दन तमाय 
गङ्चयनेछ । 

➤ र्ाङ्जषयक ङ्ञजन्सी ङ्झनयीऺण प्रङ्झतरे्दन उऩय आर्श्मक कायर्ाही गङ्चयनेछ । 

➤ ङ्ञजन्सी साभानको ङ्झभनाहा र्ा हस्तान्तयण गदाय तोङ्जकएको कानूनी प्रङ्जिमा ऩारना गङ्चयनेछ । 

➤ ङ्ञजन्सी भौज्दातको र्ाङ्जषयक ङ्जर्र्यण तमाय गङ्चयनेछ ।  
२. ङ्ञजन्सी ङ्झनयीऺण तथा प्रङ्झतरे्दन सम्फन्धभा देहामका जोङ्ञखभहरू यहन सक्ने देङ्ञखन्छ ।  

➤ ङ्ञजन्सी भारसाभानको ङ्झनयीऺण र्ाङ्जषयक रूऩभा नगयाइने । 

➤ ङ्ञजङ्ञन्स ङ्झनयीऺण प्रङ्झतरे्दन फभोङ्ञजभ भारसाभानको भभयत सम्बाय नगङ्चयने । 

➤ प्रमोगभा आउन नसक्ने भारसाभान ङ्झरराभी ङ्झफिी र्ा हस्तान्तयण आङ्छद नगङ्चयने । 

➤ ङ्ञजन्सी साभान हस्तान्तयण गदाय र्ा हानी नोक्सानी बएका साभान ङ्झभनाहा गदाय कानूनरे तोकेको 
कामयङ्जर्ङ्झध ऩूया नगङ्चयन। 

➤ ङ्ञजन्सी भौज्दातको र्ाङ्जषयक ङ्जर्र्यण तमाय नगङ्चयने । 

➤ सरै् ङ्ञजन्सी साभानहरू र्ाङ्जषयक ङ्जर्र्यणभा सभारे्ि नगङ्चयने । 

३. ङ्ञजन्सी ङ्झनयीऺण तथा प्रङ्झतरे्दन सम्फन्धभा देहामका उऩामहरू अर्रम्र्न गङ्चयनेछ । 

➤ प्रभङ्टख प्रिासकीम अङ्झधकृतरे कामायरमभा यहेका ङ्ञजङ्ञन्स भारसाभानको ङ्ञस्थङ्झतफाये मङ्जकन गनय हयेक 
र्षय कम्तीभा एकऩटक आपै र्ा अन्म कभयचायी य प्राङ्जर्ङ्झधकद्वाया ङ्झनयीऺण य बौङ्झतक ऩयीऺण 
गयाउनेछ। 

➤ आङ्झथयक कामयङ्जर्ङ्झध तथा ङ्जर्त्तीम उत्तयदाङ्जमत्र् ङ्झनमभार्री फभोङ्ञजभ भारसाभानको ङ्जर्गतको भौज्दात, 
चारू आ.र्.को खङ्चयद, हस्तान्तयण तथा र्स्त ङ्टगत सहामता भापय त ्प्राप्त एर्ॊ ङ्झरराभ, ङ्झभन्हा, हस्तान्तयण 
बई खचय बएको य भौज्दात फाॉकी भारसाभानको ऩङ्चयभाण भूल्म तथा अर्स्था खङ्टराई तोके फभोङ्ञजभ 
ङ्ञजन्सी ङ्झनयीऺण पायाभ (भ.रे.ऩ.पा.नॊ. ४११) य सोको प्रङ्झतरे्दन तमाय गङ्चयनेछ । 

➤ ङ्ञजन्सी ङ्झनयीऺण प्रङ्झतरे्दन प्राप्त बएऩङ्झछ आम्दानी फाॉध्न छङ्टट बएको कङ्ट नै भारसाभान बेङ्जटएभा भूल्म 
य ङ्जर्र्यण खङ्टराई आम्दानी फाॉध्न रगाइनेछ ।  

३.१ङ्ञजन्सी ङ्झनयीऺण प्रङ्झतरे्दनउऩय ङ्झनम्नानङ्टसाय कायर्ाही गङ्चयनेछ . 

➤ भभयत सम्बाय गयाउनङ्टऩने बनी उल्रेख बएको साभानको सन्दबयभा प्रचङ्झरत कानून फभोङ्ञजभ भभयत 
गयाई सॊयऺण गङ्चयनेछ । 

➤ टङ्टटपङ्ट ट तथा फेकम्भा बई ऩङ्टन् प्रमोग गनय नसङ्जकने, भभयत गनय ऩाटयऩ ङ्टजाय नऩाइने य भभयतभा फढी खचय 
हङ्टने साभानको सम्फन्धभा जाॉचफङ्टझ गयी ङ्झरराभ ङ्जर्िी गङ्चयनेछ । 

➤ आर्श्मकता बन्दा फढी साभान खङ्चयद बई र्ा अन्म कायणरे साभान उऩमोग हङ्टन नसक्ने य अरू 
कामायरमको राङ्झग उऩमोग हङ्टन सक्ने साभान तथा उऩकयण अन्म ङ्झनकामराई हस्तान्तयण गङ्चयनेछ । 
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➤ ङ्ञजन्सी प्रङ्झतरे्दन अनङ्टसाय कङ्ट नै व्मङ्ञक्त र्ा कभयचायीरे ङ्ञजङ्ञन्स साभान ङ्जहनाङ्झभना र्ा हानी नोक्सानी 
गयेको देङ्ञखएभा मस्तो कामय गनेराई प्रभङ्टख प्रिासकीम अङ्झधकृतरे प्रचङ्झरत कानून फभोङ्ञजभ कायर्ाही गने 
र्ा कायर्ाहीको ङ्झसपाङ्चयस गनेछ । 

  

३.२ ङ्ञजन्सी साभानको सॊयऺण गनय कानूनद्वाया तोङ्जकएको ङ्झनम्न कायर्ाही गने  :- 

➤ ङ्झरराभ गने ठहय बएको भारसाभानको हकभा ऩयर भूल्मको आधायभा प्रचङ्झरत ऐन ङ्झनमभ 
फभोङ्ञजभको कामयङ्जर्ङ्झध अऩनाई य तोकेको सभमङ्झबत्र ङ्झरराभ ङ्झफिी गङ्चयनेछ । 

➤ ङ्ञस्थय सम्ऩङ्ञत्तको ङ्झरराभ ङ्जर्िी र्ा बर्न, जग्गा जस्ता सम्ऩत्तीको हक हस्तान्तयण गदाय अङ्झधकाय प्राप्त 
ङ्झनकाम र्ा अङ्झधकायीको ङ्झनणयमरे्गय गङ्चयने छैन । 

➤ साभानको हस्तान्तयण गदाय अङ्झधकाय प्राप्त अङ्झधकायीफाट आर्श्मक ङ्झनणयम गयाई य प्रङ्जिमा ऩ ङ्ट¥माई 
गङ्चयनेछ । 

➤ काफूफाङ्जहयको ऩङ्चयङ्ञस्थङ्झतरे र्ा सङ्टख्खा जतॉ र्ा ङ्ञखइएय, सडेय हानी नोक्सानी बएको र्ा ङ्झरराभ 
फढार्ढ हङ्टॉदा नउठेको साभान य सफ्टरे्मय आङ्छद प्राङ्जर्ङ्झधक प्रङ्झतरे्दनको आधायभा ङ्झभनाहाको कायर्ाही गनय 
सङ्जकनेछ । ङ्ञजन्सी भौज्दातको र्ाङ्जषयक ङ्जर्र्यण ङ्झनम्नानङ्टसाय तमाय गङ्चयनेछ  

क. ङ्ञजन्सी भौज्दातको र्ाङ्जषयक ङ्जर्र्यण तमाय गदाय कङ्ट र भौज्दात फाॉकी यहेको साभानको नाभ, साभानको 
र्गॉकयण, एकाई, ऩङ्चयभाण, दय य जम्भा भूल्म रगामतका ङ्जर्र्यण खङ्टराइनेछ । 

ख. भौज्दात फाॉकी साभान भèमे सर्ङ्टत, भभयत सम्बाय गनङ्टयऩने, ङ्झरराभ गनङ्टयऩने साभानको बौङ्झतक अर्स्था 
सभेत खङ्टराइनेछ । 

ग. स्र्ीकृत सफ्रे्मय प्रणारी सभेतको प्रमोग गयी तोङ्जकएको ङ्जर्र्यण खङ्टराई ङ्जर्र्यण तमाय गङ्चयनेछ । 

४. ङ्ञजन्सी ङ्झनयीऺण तथा प्रङ्झतरे्दन सम्फन्धी प्रभङ्टख ङ्ञजम्भेर्ायी प्रभङ्टख प्रिासकीम अङ्झधकृत य बण्डाय िाखाको 
हङ्टनेछ। 

५. ङ्ञजन्सी ङ्झनयीऺण तथा प्रङ्झतरे्दन कामयको अनङ्टगभन सङ्टिासन सङ्झभङ्झतफाट हङ्टनेछ । 

३६ ङ्ञजन्सी साभान र्यफङ्टजायथ गने 

१. ङ्ञजन्सी साभान र्यर्यझायठ्ठ गने सम्फन्धभा देहामको नीङ्झत अर्रम्र्न गङ्चयनेछ । 

➤ भारसाभान कामायरम प्रमोजनको राङ्झग ङ्ञजम्भाभा ङ्झरॉदा फयफङ्टझायथ गने व्मर्स्था गयाइनेछ । 

➤ ङ्ञजन्सी साभानको दङ्टरूऩमोग र्ा भस्मौट बएको बनी रेखाऩयीऺणफाट औॊल्माएको फेहोयाउऩय कायफाही 
गङ्चयनेछ । 

२. ङ्ञजन्सी ङ्झनयीऺण तथा प्रङ्झतरे्दन सम्फन्धभा देहामका जोङ्ञखभहरू यहन सक्ने देङ्ञखन्छ । 

➤ साभान फयफङ्टझायथ नगङ्चयने । 

➤ फयफङ्टझायथ नगयेभा कानून फभोङ्ञजभ कायर्ाही गयी असूर नगङ्चयने । 

➤ रेखाऩयीऺणफाट औल्माएको फेहोयाउऩय कायर्ाही नगङ्चयने । 

३. ङ्ञजन्सी ङ्झनयीऺण तथा प्रङ्झतरे्दन सम्फन्धभा देहामका उऩामहरू अर्रम्र्न गङ्चयनेछ । 

➤ कङ्ट नै ऩदाङ्झधकायी र्ा कभयचायीरे काभको ङ्झसरङ्झसराभा साभान व्मङ्ञक्तगत रूऩभा फङ्टझ्दा प्रमोजन खङ्टराई 
आर्श्मक स्र्ीकृङ्झतको आधायभा भात्र ङ्छदइनेछ । 

➤ साभान फङ्टझ्ने य ङ्जपताय ङ्झरने सम्फन्धभा भ.रे.ऩ.पा.नॊ. २११ सभेत प्रमोगभा ल्माइनेछ । 
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➤ ऩदाङ्झधकायी र्ा कभयचायीरे कामायरम छोड्दा र्ा राभो सभम ङ्जर्दाभा यहॉदा आफ्नो ङ्ञजम्भाभा यहेको 
सयकायी साभान र्ा कागजात फयफङ्टझायथ गने गयाउने व्मर्स्था गङ्चयनेछ । 

➤ फयफङ्टझायथ नगने व्मङ्ञक्त उऩय तरर्बत्ता, ङ्झनर्तृ्तबयण र्ा उऩदान योक्का याख्न ेरगामतका कायर्ाही गयी 
साभान ङ्जपताय गयाउने आर्श्मक कामय गङ्चयनेछ । 

➤ सभमभा फयफङ्टझायथ नगयेको कायणफाट ङ्ञजन्सी र्ा धनभार नोक्सानी बएभा राऩयर्ाही गनेफाट 
नोक्सानी यकभ य ङ्झफगो यकभ प्रचङ्झरत कानून फभोङ्ञजभ सम्फङ्ञन्धत व्मङ्ञक्तफाट असङ्टर गङ्चयनेछ । 

➤ रेखाऩयीऺण र्ा ङ्झनयीऺण र्ा जाॉचफङ्टझ हङ्टॉदा साभान भस्मौट र्ा दङ्टरुऩमोग बएको देङ्ञखन आएभा प्रभङ्टख 
प्रिासकीम अङ्झधकृतरे भस्मौट र्ा दङ्टरुऩमोग गने उऩय प्रचङ्झरत कानून फभोङ्ञजभ कायफाही गनेछ । 

➤ कायर्ाही गनय नङ्झभल्रे ऩदाङ्झधकायीको हकभा कानून फभोङ्ञजभ अङ्झधकाय प्राप्त ऩदाङ्झधकायी र्ा ङ्झनकाम 
सभऺ ऩेि गने र्ा कायर्ाही चराउन रेङ्ञखऩठाउने छ । 

➤ ङ्ञजन्सी साभानको भस्मौट बएको बनी भ.रे.ऩ. कामायरमफाट कायर्ाहीको राङ्झग रेङ्ञख आएकोभा 
सम्फङ्ञन्धत अङ्झधकायीरे कायर्ाही नगये ङ्ञजम्भेर्ाय अङ्झधकायीराई ङ्झनमभ फभोङ्ञजभ कायर्ाही हङ्टन सक्नेछ । 

४. ङ्ञजन्सी ङ्झनयीऺण तथा प्रङ्झतरे्दन सम्फन्धी प्रभङ्टख ङ्ञजम्भेर्ायी प्रभङ्टख प्रिासकीम अङ्झधकृत य बण्डाय िाखाको 
हङ्टनेछ। 

५. ङ्ञजन्सी ङ्झनयीऺण तथा प्रङ्झतरे्दन कामयको अनङ्टगभन सङ्टिासन सङ्झभङ्झतफाट हङ्टनेछ । 

३७ सम्ऩत्ती तथा घयजग्गाको सॊयऺण 

१. सम्ऩत्ती तथा घय जग्गाको सॊयऺण सम्फन्धभा देहामको नीङ्झत अर्रम्फन गङ्चयनेछ । 

➤ नगयऩाङ्झरकाको नाभभा यहेको बर्न, जग्गा, सम्ऩदा आङ्छदको रगत खडा गयी स्र्ाङ्झभत्र् प्राप्ती 
गङ्चयनेछ। 

➤ ङ्ञस्थय सम्ऩङ्ञत्तको रगत याख्दा भूल्म तथा ङ्जर्र्यण सभेत खङ्टराई याङ्ञखनेछ । 

२. सम्ऩत्ती तथा घयजग्गाको सॊयऺण सम्फन्धभा देहामका जोङ्ञखभहरू यहन सक्ने देङ्ञखन्छ । 

➤ कामायरमरे आफ्नो घय जग्गाको रगत अध्मार्ङ्झधक नयाख्न े एर्भॊ रगतभा यहेका घय जग्गाको 
स्र्ाङ्झभत्र् प्राप्त नगने । 

➤ ङ्ञस्थय सम्ऩत्तीको ङ्जर्भा गङ्चयएकोभा अङ्झबरेख नयाङ्ञखने य सम्ऩत्तीको रगतभा तोकीएको ङ्जर्र्यण य भूल्म 
नखङ्टराउने । 

३. सम्ऩत्ती तथा घय जग्गाको सॊयऺण सम्फन्धभा देहामका उऩामहरू अर्रम्र्न गङ्चयनेछ । 

➤ आफ्नो स्र्ाङ्झभत्र्भा यहेको घय जग्गाको रगत अद्यार्ङ्झधक गयी घयजग्गाको रगत ङ्जकतार् 
(भ.रे.ऩ.पा.नॊ. ४१७) को ढाॉचाभा याङ्ञखनेछ । 

➤ घयजग्गाको जग्गाधनी ऩूजाय, घयको नाऩ नक्सा, ङ्झनभायण सम्ऩङ्ङ प्रङ्झतरे्दनरगामतको ङ्जर्र्यण खङ्टराई 
तोकीए फभोङ्ञजभ रगत तथा सम्फङ्ञन्धत कागजात सङ्टयऺीत रूऩभा याङ्ञखनेछ । 

➤ उऩमोग गयेको घय जग्गाको जग्गाधनी प्रभाण ऩूजाय अन्म ङ्झनकामको नाभभा दताय बएको र्ा रे्दताय 
यहेको बए आप्नो नाभभा ल्माउन प्रचङ्झरत कानून फभोङ्ञजभ कायर्ाही अघी फढाइनेछ । 

➤ एकर्षयबन्दा फढी खप्ने साभान तथा ङ्झरराभ गदाय भूल्म आउने भेङ्ञिन, उऩकयण, सर्ायी साधन 
रगामतको सम्ऩङ्ञत्तको राङ्झग ङ्ञस्थय सम्ऩत्ती भूल्माङ्कन पायाभ (भ.रे.ऩा.पा.नॊ. ४१८) भा सम्ऩत्तीको रागत 
भूल्म, ह्रास खचय य भभयत सम्बाय खचय आङ्छद खङ्टराई रगत याङ्ञखनेछ । 
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➤ सम्ऩङ्ञत्तको ङ्जर्भा गयेको बए ङ्जर्भा यकभ, ङ्जर्भा गने कम्ऩनी, सभारे्ि दाङ्जमत्र्, ङ्जर्भा अर्धी, नङ्जर्कयण 
खचय, ङ्जर्भा गनय स्र्ीकृत ङ्छदने ऩदाङ्झधकायी आङ्छद ङ्जर्र्यण खङ्टराई अङ्झबरेख याङ्ञखनेछ । 

➤ नेऩार सार्यजङ्झनक ऺेत्र रेखाभानरे सम्ऩत्तीहरूको ङ्जर्र्यण ऐङ्झतहाङ्झसक र्ा भूल्माङ्जङ्कत रागतभा याखी 
अङ्झतङ्चयक्त खङ्टरासा गनय प्रोत्साहन गयेकारे सो अनङ्टरुऩ थऩ ङ्जर्र्यण याख्न सङ्जकनेछ । 

➤ सम्ऩत्तीको उऩमोग, हस्तान्तयण, ङ्जर्िी र्ा अऩरेखन ङ्झन्सगय खङ्टराई अङ्झबरेख अध्मार्ङ्झधक याङ्ञखनेछ । 

४. सम्ऩत्ती तथा घयजग्गाको सॊयऺण सम्फन्धी प्रभङ्टख ङ्ञजम्भेर्ायी प्रभङ्टख प्रिासकीम अङ्झधकृत य बण्डाय िाखाको 
हङ्टनेछ । 

५. सम्ऩत्ती तथा घयजग्गाको सॊयऺण कामयको अनङ्टगभन सङ्टिासन सङ्झभङ्झतफाट हङ्टनेछ । 

३८ ङ्ञजन्सी साभान तथा सम्ऩत्तीको सॊयऺण 

१. ङ्ञजन्सी साभान तथा सम्ऩत्तीको सॊयऺण सम्फन्धभा देहामको नीङ्झत अर्रम्फन गङ्चयनेछ । 

➤ ङ्ञजन्सी साभान य सम्ऩत्तीको आर्श्मक सङ्टयऺा व्मर्स्था गयी अनङ्झधकृत व्मङ्ञक्तगत प्रमोग य हानी 
नोक्सानी हङ्टनफाट योकी सॊयऺणको उङ्ञचत व्मर्स्था गङ्चयनेछ । 

➤ स्थानीम सयकाय सञ्चारन ऐन फभोङ्ञजभ सार्यजङ्झनक सम्ऩत्तीको सङ्टयऺा तथा सॊयऺण गङ्चयनेछ । 

२. सम्ऩङ्ञत्त तथा घयजग्गाको सॊयऺण सम्फन्धभा देहामका जोङ्ञखभहरू यहन सक्ने देङ्ञखन्छ ।  

➤ सम्ऩङ्ञत्तको सॊयऺण नहङ्टॉदा ङ्जहनाङ्झभना हङ्टने ।सयकायी फाहेक अन्म काभभा प्रमोग हङ्टने । 

➤ हानी नोक्सानी बए ताऩङ्झन ङ्ञऺत यकभ असङ्टर नगङ्चयने । 

➤ सार्यजङ्झनक सम्ऩङ्ञत्तको सङ्टयऺा तथा सॊयऺणको प्रर्न्ध नगङ्चयने । 

३. सम्ऩङ्ञत्त तथा घयजग्गाको सॊयऺण सम्फन्धभा देहामका उऩामहरू अर्रम्फन गङ्चयनेछ । 

➤ कामायरमको घयजग्गा, भेङ्ञिन उऩकयण, पङ्झनयचय रगामतका सफै ङ्ञजन्सी तथा सम्ऩङ्ञत्तको हानी 
नोक्सानी तथा दङ्टरुऩमोग हङ्टनफाट योक्न आर्श्मक बौङ्झतक सङ्टयऺा य सॊयऺणको व्मर्स्था ङ्झभराइनेछ । 

➤ ङ्ञजन्सी साभान तथा सम्ऩत्ती सङ्टयऺीत रूऩभा याख्न उऩमङ्टक्त बण्डायणको व्मर्स्था ङ्झभराइनेछ । 

➤ आफ्नो बर्न तथा जग्गाको ऺैत्रको साॉध ङ्झसभाना अन्म व्मङ्ञक्त य सभूहफाट अनङ्झधकृत प्रमोग र्ा 
कब्जा तथा अङ्झतिभण हङ्टनफाट जोगाउन सीभा ऩखायर, तायर्ाय आङ्छदको व्मर्स्था गयी सीभाङ्कन गने य 
सङ्टयऺा प्रर्न्ध गङ्चयनेछ । 

➤ ऩ ङ्टयाना बत्केका बर्न, सीभा ऩखायर, तायर्ाय आङ्छदको भभयत सम्बाय गयी उङ्ञचत सॊयऺणको व्मर्स्था 
गङ्चयनेछ । 

➤ कङ्ट नै व्मङ्ञक्तरे ङ्जर्ना स्र्ीकृती अनङ्झधकृत प्रमोग गयेभा र्ा कब्जा र्ा अङ्झतिभण गयेभा साभान ङ्जपताय 
ङ्झरन र्ा आफ्नो ङ्झनमन्त्रणभा ङ्झरन आर्श्मक कायर्ाही गङ्चयनेछ । 

➤ ङ्ञजन्सी साभान र्ा सम्ऩङ्ञत्तको ऺङ्झत य नोक्सानी हङ्टन गएभा प्रचङ्झरत कानून फभोङ्ञजभ असङ्टरीको 
कायर्ाही गङ्चयनेछ । 

➤ आफ्नो ऺेत्रभा यहेको ङ्झनम्न सम्ऩङ्ञत्त यहेको स्थान, ऺेत्रपर, रागत, प्राप्तीको स्रोत, भभयत सम्बाय र्ा 
ङ्ञजणोद्वाय रगामतका आर्श्मक ङ्जर्स्ततृ ङ्जर्र्यण खङ्टराई अध्मार्ङ्झधक अङ्झबरेख याङ्ञखनेछ । 

क. सयकायी, साभङ्टदाङ्जमक तथा सार्यजङ्झनक सम्ऩत्ती,  
ख. आफ्नो कोषफाट फनेको र्ा खङ्चयद गयेको र्ा नेऩार सयकाय र्ा प्रदेि सयकाय र्ा कङ्ट नै 
सॊस्था र्ा व्मङ्ञक्तफाट प्राफ्त बएको सम्ऩत्ती, 
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ग. ढर, नारा, ऩङ्टर ऩोखयी, धाङ्झभयकस्थर, ऩाटी ऩौर्ा, धाया, इनाय, गौचय, सडक, फाटा जस्ता 
सम्ऩङ्ञत्त, 

घ. आफ्नो स्र्ाङ्झभत्र्भा यहेको बर्न, जग्गा, ऩाकय , उद्यान, चौतायो, फगैचा, र्सऩाकय  जस्ता 
सॊयचना, 
ङ. याङ्जिम ङ्झनकङ्ट ि, र्न्मजन्तङ्ट, आयऺ, सीभसाय ऺेत्र, अन्म फन । 

च. प्राकृङ्झतक सम्ऩदा 
➤ सम्ऩङ्ञत्तको येखदेख तथा सङ्टयऺाको प्रर्न्ध गयी आर्श्मक भभयत सम्बाय तथा सॊयऺणको व्मर्स्था 
गङ्चयनेछ। 

➤ सम्ऩत्तीको सॊयऺण र्ा भभयत गनय राङ्झग प्रत्मेक र्षय गयेको ङ्झनभायण कामय य खचयको ङ्जर्र्यण 
अध्मार्ङ्झधक रूऩभा  याङ्ञखनेछ। 

➤ आफ्नो नाउॉभा यहेको अचर सम्ऩङ्ञत्त नेऩार सयकायको स्र्ीकृङ्झत नङ्झरई फेचङ्जर्खन गनय र्ा हस्तान्तयण 
गङ्चयने छैन । 

४. ङ्ञजन्सी साभान तथा सम्ऩत्तीको सॊयऺणको प्रभङ्टख ङ्ञजम्भेर्ायी प्रभङ्टख प्रिासकीम अङ्झधकृत य बण्डाय िाखाको 
हङ्टनेछ । 

५. ङ्ञजन्सी साभान तथा सम्ऩङ्ञत्तको सॊयऺण कामयको अनङ्टगभन सङ्टिासन सङ्झभङ्झतफाट हङ्टनेछ । 

३९. धयौटी कायोफाय तथा कोष सञ्चारन ङ्जर्र्यण तथा धयौटी कायोफाय 

१. धयौटी कायोफाय सम्फन्धभा देहामको नीङ्झत अर्रम्र्न गङ्चयने छ । 

➤ धयौटीको खाता खोरी सञ्चारन गने कामय कानून फभोङ्ञजभ भात्र गङ्चयनेछ । 

➤ कानून फभोङ्ञजभ धयौटीको रेखा याख्न ेतथा रेखाऩयीऺण गयाउने ङ्ञजम्भेर्ायी र्हन गङ्चयनेछ । 

➤ धयौटी यकभ आम्दानी फाॉध्ने तथा रेखा याख्न ेकामय गदाय तोङ्जकए फभोङ्ञजभको कामयङ्जर्ङ्झधहरू ऩारना 
गङ्चयनेछ । 

➤ धयौटी कायोफायको खचय रेख्न ेकामय तोङ्जकए फभोङ्ञजभ गङ्चयनेछ । 

➤ धयौटी यकभ तोङ्जकएको अर्स्थाभा जपत य याजस्र् दाङ्ञखरा गङ्चयनेछ । 

➤ धयौटी ङ्जहसार् ङ्झबडान तथा ङ्झभरा ङ्झनमङ्झभत रूऩभा गङ्चयनेछ । 

२. धयौटी कायोफाय सम्फन्धभा देहामका जोङ्ञखभहरू यहन सक्ने देङ्ञखन्छ । 

➤ धयौटी खाता सयकायी कायोफाय गनय तोङ्जकएको फैङ्कभा नखोङ्झरने । 

➤ धयौटी खाताभा सञ्चारन तोङ्जकएको व्मङ्ञक्तफाट नगङ्चयने । 

➤ कानून फभोङ्ञजभ धयौटी प्राप्त नगङ्चयने । 

➤ धयौटीको रेखा याख्न ेतथा रेखाऩयीऺण गयाउने ङ्ञजम्भेर्ायीको ऩारना नगङ्चयने । 

➤ धयौटी यकभ तोङ्जकए फभोङ्ञजभ आम्दानी नफाॉङ्झधने तथा खाताभा नचढाइने । 

➤ धयौटी यकभ अन्म कामायरमरे अन्म प्रमोजनको ङ्झनङ्झभत्त खचय गने । 

➤ जपत गङ्चयएको धयौटी यकभ याजस्र्भा दाङ्ञखरा नगने । 

➤ धयौटी खाताको ङ्जहसार् ङ्झबडान नगङ्चयने ।  

➤ धयौटीको भास्केर्ायी तथा ङ्जर्त्तीग ङ्जर्र्यण नमाय नगङ्चयने र्ा सभमभा तमाय नगङ्चयने ङ्जहसार् ङ्झभरान 
ङ्जर्र्यण तमाय नगङ्चयने। 

३. सम्ऩङ्ञत्त तथा घयजग्गाको सॊयऺण सम्फन्धभा देहामका उऩामहरू अर्रम्फन गङ्चयनेछ । 
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➤ प्राप्त गयेको नगदी धयौटी यकभ र्ा जभानत (फैङ्क ग्मायेण्टी) यकभ जम्भा गनय को.रे.ङ्झन.का.को 
स्र्ीकृङ्झतभा ङ्ञजल्रा सयकायी कायोफाय गनय तोङ्जकएको फैङ्कभा ख–३ सभूहको खाता खोङ्झरनेछ । 

➤ धयौटीको फैङ्क खाता सञ्चारन प्रभङ्टख प्रिासकीम अङ्झधकृत र्ा ङ्झनजरे तोकेको अङ्झधकृत य रेखाको 
कभयचायीको सॊमङ्टक्त दस्तखतफाट गङ्चयनेछ । 

➤ प्राप्त गयेको नगदर्ाहेकको अन्म प्रकायको धयौटी र्ा जभानत (फैङ्क ग्मायेण्टी) को कागजात र्ा अन्म 
र्स्त ङ्ट 
सङ्टयऺीत रूऩभा याख्न े व्मर्स्था गङ्चयनेछ । प्रचङ्झरत कानून फभोङ्ञजभ देहामको धयौटी यकभ भात्र प्राप्त 
गङ्चयनङ्टऩछय । 

➤ स्थानीम तहराई फङ्टझाउनङ्ट ऩने कय, दस्तङ्टय आङ्छद यकभ फङ्टझ्न र्ा याजस्र् फङ्टझाउनङ्ट ऩने यकभ ङ्जकटान 
नबएको अर्स्थाभा अङ्झग्रभ फङ्टङ्ञझङ्झरने यकभ, 

➤ खङ्चयद सम्फन्धी फोरऩत्र र्ा ङ्झरराभभा बाग ङ्झरन र्ार सम्झौता गतय तोङ्जकएको धयौटी यकभ, 

➤ ठेक्का यकभ ब ङ्टक्तानी गदाय ङ्झनमभानङ्टसाय कट्टी गनङ्टयऩने यकभ,  

➤ कङ्ट नै काभ गनय अङ्झग्रभ धयौटी यकभ याख्नङ्टऩने ितय तोङ्जकए फभोङ्ञजभको यकभ, 

➤ धयौटी यकभ प्राप्त गदाय धयौटीको प्रमोजन, प्रकाय, यकभ य सैर्ाग्राही, ङ्झनभायण व्मर्सासी र्ा आऩूङ्झतय 
रगामतको ङ्जर्र्यण खङ्टराउने व्मर्स्था गङ्चयनेछ । 

➤ प्रभङ्टख प्रिासकीम अङ्झधकृतरे धयौटी रेखा तोङ्जकएको ढाॉचाभा याख्न ेय याख्न रगाउने ङ्ञजम्भेर्ायी फहन 
गनेछ । 

➤ धयौटी कायोर्ायको आन्तङ्चयक य अङ्ञन्तभ रेखाऩयीऺण अङ्झनर्ामय रूऩभा गयाइनेछ । 

➤ व्मङ्ञक्त र्ा सॊस्थाफाट प्राप्त बएको धयौटी यकभको बौचय य फैङ्क बौचय तथा स्टेटभेन्टको आधायभा 
गोश्वाया बौचय तमाय गयी आम्दानी फाॉङ्झधनेछ । 

➤ धयौटी कायोर्ायको रेखा याख्दा प्रचङ्झरत रेखा प्रणारी अनङ्टसाय तोङ्जकएको भ.रे.ऩ. पायाभ प्रमोग गयी 
गोश्वाया बौचय फनाई धयौटीको फैङ्क नगदी ङ्जकतार् याख्न े । धयौटी खाता िीज हङ्टने खाताको रूऩभा 
सञ्चारन गङ्चयनेछ । 

➤ आङ्झथयक र्षयको अन्त्मभा फाॉकी यहेको धयौटी यकभ अको आङ्झथयक र्षयभा ङ्ञजम्भेर्ायी साङ्चयनेछ ।धयौटी 
यकभ खचय र्ा ङ्जपताय ङ्छदॉदा ङ्झनम्न कामयङ्जर्ङ्झध अऩनाइनेछ । 

➤ सम्फङ्ञन्धतरे फङ्टझाएको धयौटी यकभ (याजस्र् दाङ्ञखरा नहङ्टने र्ा जपत र्ा कट्टा नहङ्टने बएभा) कामय 
सम्ऩङ्ङ बएऩङ्झछ र्ा धयौटी ङ्जपताय ऩाउने भ्मादङ्झबत्र तोकेको प्रङ्जिमा ऩ ङ्ट¥माई ङ्जपताय ङ्छदइनेछ । 

➤ सम्फङ्ञन्धतरे कय च ङ्टक्ता गयेको प्रभाणऩत्र फङ्टझाए ऩङ्झछ भात्र धयौटी ङ्जपताय गङ्चयनेछ । 

➤ धयौटी यकभ ङ्जपताय दॉदा व्मङ्ञक्तगत धयौटी खाता य धयौटी फाॉकीको ङ्जर्र्यणसॉग ङ्जपताय ङ्छदनङ्टऩते यकभ 
ङ्झबडाई ङ्जपताय ङ्छदइनेछ। 

➤ धयौटी यकभ ङ्जपताय खचय रेख्दा र्ा सदय स्माहा गदाय गोश्वाया बौचय तमाय गयी चेक जायी गङ्चयनेछ । 

➤ आङ्झथयक कायोर्ायको िभभा प्राप्त धयौटी यकभ अन्म काभको राङ्झग खचय गने र्ा साऩटी ङ्छदने कामय 
गङ्चयनेछैन । 

➤ कङ्ट नै काभ गनय र्ा जभानत र्ाऩत याङ्ञखएको धयौटी काभ ऩूया नगयेको कायणरे कानून फभोङ्ञजभ र्ा 
कयायको ितयनाभा फभोङ्ञजभ जपत गनङ्टयऩने अर्स्था बएभा आर्श्मक ङ्झनणयम गयाई धयौटी यकभ जपग 
गयी याजश्व दाङ्ञखरा गङ्चयनेछ । 
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➤ कामायरमरे कङ्ट नै याजश्वर् र्ा कय ङ्झनधाययण प्रमोजनक राङ्झग धयौटी यकभ प्राप्त गयेको बए तोङ्जकएको 
काभ ऩूया र्ा कय ङ्झनधाययण बएऩङ्झछ कानून र्ा कयायको ितय फभोङ्ञजभ याजस्र् दाङ्ञखरा गनङ्टयऩने यकभको 
हकभा ङ्झनणयम गयाई याजश्व दाङ्ञखरा गङ्चयनेछ । 

➤ धयौटी ङ्जहसार्को भास्कर्ायी तमाय गनङ्टय अङ्ञघ फैङ्क ङ्जहसार्सॉग भाङ्झसक रूऩभा ङ्झबडान गङ्चयनेछ । 

➤ पयक ऩयेको यकभ ऩङ्जहचान य जाॉच गयी आर्श्मक ङ्जहसार् ङ्झभरान गङ्चयनेछ । 

➤ धयौटीको ङ्जहसार् ङ्झबडानको िभभा कङ्ट नै यकभ से्रस्ताभा आम्दानी जङ्झनएको तय फैङ्कभा जम्भा नबएको 
र्ा कभ बएको अर्स्थाभा आर्श्मक जाॉच तथा छानङ्जर्न गयी भस्मौट र्ा राऩयर्ाहीको कायण हङ्टन गएको 
बए सम्फङ्ञन्धतराई कानून फभोङ्ञजभ कायर्ाही गङ्चयनेछ । 

➤ धयौटी ङ्जहसार्को भास्केर्ायी भङ्जहना ब ङ्टक्तान बएको ङ्झभङ्झतरे सात ङ्छदनङ्झबत्र य धयौटीको र्ाङ्जषयक आङ्झथयक 
ङ्जर्र्यण आङ्झथयक र्षय सभाप्त बएको ऩैंङ्झतस ङ्छदनङ्झबत्र तमाय गयी को.रे.ङ्झन.का.भा ऩठाइनेछ । 

४. धयौटी कायोर्ाय सम्फन्धी प्रभङ्टख ङ्ञजम्भेर्ायी आङ्झथक प्रिासन भहािाखा प्रभङ्टखको हङ्टनेछ । 

५. धयौटी कायोर्ाय सम्फन्धी कामयको अनङ्टगभन प्रभङ्टख प्रिासकीम अङ्झधकृत य सङ्टिासन सङ्झभङ्झतफाट हङ्टनेछ । 

४० ङ्जर्िेष कोषहऩको सञ्चारन 

१. ङ्जर्िेष कोषहरुको सञ्चारन सम्फन्धभा देहामको नीत अर्रम्र्न गङ्चयनेछ । 

➤ स्थानीम ङ्जर्ङ्जर्ध कोष, ङ्जर्बाज्म कोष, आकङ्ञस्भक कोष य ङ्जर्ऩद् व्मर्स्थाऩन कोष जस्ता कोषको 
सञ्चारन तत ्तत ्कोष सञ्चारन ङ्झनदेङ्ञिका फभोङ्ञजभ गङ्चयनेछ । 

➤ स्थानीम ङ्जर्ङ्जर्ध कोष, ङ्जर्बाज्म कोष, आकङ्ञस्भक कोष य ङ्जर्ऩद् व्मर्स्थाऩन कोषजस्ता कोषको खाता 
सञ्चारन तोङ्जकए फभोङ्ञजभ हङ्टनेछ । 

➤ कोषहरूफाट खचय रेख्न ेकामय कानूनभा तोङ्जकए फभोङ्ञजभ गङ्चयनेछ । 

२. ङ्जर्िेष कोषहरूको सञ्चारन सम्फन्धभा देहामका जोङ्ञखभहरू यहन सक्ने देङ्ञखन्छ । 

➤ कोषहरुको सञ्चारन गदाय तत ्तत ्ङ्झनदेङ्ञिकाका प्रार्धान उल्रङन हङ्टने । 

➤ कोषहरूको सञ्चारन तोङ्जकए फभोङ्ञजभ नगङ्चयने । 

➤ कोषहरूको खचय रेख्न ेकामय कानूनभा तोङ्जकए फभोङ्ञजभ नगङ्चयने थ। 

➤ कोषको उदे्दश्म ङ्जर्ऩङ्चयत अन्म प्रमोजनभा खचय हङ्टने ।  
३. ङ्जर्िेष कोषहरूको सञ्चारन सम्फन्धभा देहामको उऩामहरू अर्रम्र्न गङ्चयनेछ । 

➤ आन्तङ्चयक आम, सङ्घीम तथा प्रदेि सयकायफाट प्राप्त हङ्टने अनङ्टदान, प्राप्त ऋण यकभ, जन सहबाङ्झगता 
रगामतका यकभ स्थानीम सङ्ञञ्चत कोषभा जम्भा गङ्चयनेछ । 

➤ आकङ्ञस्भक कामयको राङ्झग खचय जङ्टटाउन आकङ्ञस्भक कोष सञ्चारन गङ्चयनेछ ।  

➤ प्रचङ्झरत कानून फभोङ्ञजभ प्रदेि सयकायसॉग र्ाॉडपाॉट हङ्टने कय यकभ र्ाॉडपाॉट गनङ्टयअङ्ञघ ङ्जर्बाज्म 
कोषभा जम्भा गङ्चयनेछ । 

➤ ङ्जर्बाज्म कोषभा जम्भा बएको यकभ भध्मे कानून फभोङ्ञजभ स्थानीम तहरे प्राप्त गने यकभ स्थानीम 
सङ्ञञ्चत कोषभा याखी प्रदेि सयकायराई उऩरब्ध गयाउनङ्टऩने यकभ ङ्झनमङ्झभत रूऩभा प्रदेि सङ्ञञ्चत कोषभा 
जम्भा गङ्चयनेछ । 

➤ कोषहरूको सञ्चारन सम्फङ्ञन्धत ङ्झनकामको स्र्ीकृङ्झतभा भात्र गने ।कोषहरूको कायोर्ाय फैङ्क भापय त 
भात्र गङ्चयनेछ । 
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➤ कोष खाताफाट खचय रेख्दा कानून फभोङ्ञजभ यीत ऩ ङ्ट¥माई अङ्ञख्तमाय प्राप्त अङ्झधकायीको स्र्ीकृङ्झतभा 
खचय रेङ्ञखनेछ । 

➤ खचय रेख्दा ङ्जर्र बयऩाई सङ्जहत गोश्वाया बौचय उठाइ स्र्ीकृत गयाउने ।कोषको रेखा तोङ्जकएको 
भ.रे.ऩ.पा.नॊ.को ढाॉचाभा याङ्ञखनेछ । 

➤ कोषभा (ङ्जिज हङ्टने फाहेक) आङ्झथयक र्षयको अन्त्मभा फाॉकी यहेको यकभ अको आङ्झथयक र्षयभा 
ङ्ञजम्भेर्ायी साङ्चयनेछ । 

➤ कोषको आमव्मम ङ्जर्र्यण तमाय गयी रेखाऩयीऺण गयाइनेछ । 

➤ कोषको उदे्दश्म ङ्जर्ऩङ्चयत खचय गनेराई कानून फभोङ्ञजभ कायफाही गङ्चयनेछ । 

४. ङ्जर्िेष कोषहरूको सञ्चारन सम्फन्धी प्रभङ्टख ङ्ञजम्भेर्ायी आङ्झथयक प्रिासन िाखा प्रभङ्टखको हङ्टनेछ । 

५ ङ्जर्िेष कोषहरूको सञ्चारन सम्फन्धी कामयको अनङ्टगभन प्रभङ्टख प्रिासकीम अङ्झधकृत य सङ्टिासन सङ्झभङ्झतफाट 
हङ्टनेछ। 

४१.  रेखाङ्कन तथा रेखा सफ्टरे्मयको सञ्चारन य ङ्जर्त्तीम प्रङ्झतरे्दन सम्फन्धी ङ्झनमन्त्रण 

४१.१ ङ्जर्ङ्झनमोजन, याजश्व य धयौटी कायोर्ायको रेखा 
१. ङ्जर्ङ्झनमोजन, याजश्व य धयौटी कायोर्ायको रेखा 

➤ भहारेखा ङ्झनमन्त्रक कामायरमफाट स्र्ीकृत ढाॉचा फभोङ्ञजभ रेखाऩारन गने गयाइनेछ । 

➤ नेऩार सार्यजङ्झनक ऺेत्र रेखाभानभा उरेङ्ञल्खत ङ्जर्र्यणहरूको तमायी तथा खङ्टरासा गङ्चयनेछ । 

➤ रेखा याख्दा एकीकृत आङ्झथयक सङ्केत तथा र्गॉकयण य ब्माख्माको अनङ्टियण गङ्चयनेछ । 

२. ङ्जर्ङ्झनमोजन, याजश्व य धयौटी कायोर्ायको रेखा सम्फन्धभा देहामका जोङ्ञखभहरू यहन सक्ने देङ्ञखन्छ । 

➤ रेखाऩारन गने कामयभा भहारेखा ङ्झनमन्त्रक कामायरमफाट स्र्ीकृत ढाॉचा प्रमोग नगङ्चयने । 

➤ नेऩार सार्यजङ्झनक ऺेत्र रेखाभान अनङ्टरूऩ आर्श्मक सूचना तथा ङ्जर्र्यण नयाङ्ञखने । 

➤ रेखा याख्दा एकीकृत आङ्झथयक सङ्केत तथा र्गॉकयण य ब्माख्माको अनङ्टियण नगङ्चयने ।  

➤ रेखाऩारन गने ङ्ञजम्भेर्ाय ऩदाङ्झधकायीफाट फहन नगङ्चयने । 

३. ङ्जर्ङ्झनमोजन, याजश्व य धयौटी कायोर्ायको रेखा सम्फन्धभा देहामको उऩामहरू अर्रम्र्न गङ्चयनेछ । 

➤ रेखा याख्दा भहारेखा ङ्झनमन्त्रक कामायरमफाट स्र्ीकृत नेऩार सार्यजङ्झनक ऺेत्र रेखाभान, प्रचङ्झरत 
रेखा ङ्झनदेङ्ञिका रगामतभा उल्रेङ्ञखत रेखा नीङ्झत, ङ्झसद्धान्त य कामयङ्जर्ङ्झधको ऩारना गङ्चयनेछ । 

➤ रेखा प्रणारीराई सूचना प्रङ्जर्ङ्झधभा आधाङ्चयत फनाउन नेऩार सयकायरे स्र्ीकृत गयेको प्राणरी 
अर्रम्र्न गङ्चयनेछ । 

➤ प्रभङ्टख प्रिासकीम अङ्झधकृत य ङ्ञजम्भेर्ाय व्मङ्ञक्तरे प्रचङ्झरत कानूनरे तोके फभोङ्ञजभको यीत ऩ ङ्ट¥माई 
रेखा याख्न ेव्मर्स्था ङ्झभराइनेछ । 

➤ आङ्झथयक िाखा प्रभङ्टखरे कामायरम र्ा अन्तगयतका एकाइको रेखा तोङ्जकएको ढाॉचाभा याखी 
अद्यार्ङ्झधक बए नबएको स्र्मभ ्र्ा अन्म कभयचायी भापय त ्ङ्झनमङ्झभत रूऩभा जाॉच य ङ्झनयीऺण गङ्चयनेछ । 

➤ ङ्झनयीऺणको िभभा रेखाऩारन गनङ्टयऩने कभयचायीरे रेखा नयाखेको कायण हानी नोक्सानी बएको 
देङ्ञखएभा सम्फङ्ञन्धत नोक्सानी यकभ असूर गने व्मर्स्था ङ्झभराइनेछ । 

➤ आङ्झथयक कायोर्ाय गदाय गोश्वाया बौचय, नगदी ङ्चयसद, भाग पायाभ, खङ्चयद आदेि, ब ङ्टक्तानीको ङ्चयसद य 
बयऩाई जस्ता भ.रे.ऩ.पायाभहरू प्रमोगभा ल्माइनेछ । 
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➤ फजेट खचय ङ्जहसाफ याख्न ेप्रमोजनको राङ्झग फजेट खाता (भ.रे.ऩ.पा.नॊ. २०८), फैङ्क नगदी ङ्जकतार् 
(भ.रे.ऩ.पा.नॊ.२०९), सभूहगत य व्मङ्ञक्तगत सहामक खाता (भ.रे.ऩ.पा.नॊ. २०८) फैङ्क नगदी ङ्जकतार् 
(भ.रे.ऩ.पा.नॊ.२०९), सभूहगत य व्मङ्ञक्तगत सहामक खाता (भ.रे.ऩ.पा.नॊ. ३०६), यकभान्तय 
स्रोतान्तय खाता (भ.रे.ऩ.पा.नॊ.थ०६), जस्ता आर्श्मक सरै् खाताहरू प्रमोगभा ल्माइनेछ । 

➤ याजश्व, स्थानीम सङ्ञञ्चत कोष तथा अन्म कोष, अनङ्टदान प्राप्ती, धयौटी य ङ्ञजन्सी तपय का आर्श्मक 
रेखा तोङ्जकएको भ.रे.ऩ.पायाभहरूका ढाॉचाभा याङ्ञखनेछ । 

➤ प्राप्त ऋणको ङ्जहसार् तोङ्जकएको ढाॉचाभा याख्न ेव्मर्स्था गङ्चयनेछ । 

➤ नेऩार सयकायफाट नगदभा आधाङ्चयत नेऩार सार्यजङ्झनक ऺेत्र रेखाभान अनङ्टरूऩ आर्श्मक ङ्जर्र्यणहरू 
तमाय गङ्चयनेछ । 

➤ रेखाभान अनङ्टरूऩ तेस्रो ऩऺफाट बएको ब ङ्टक्तानी, सम्ऩत्ती तथा दाङ्जमत्र्, ङ्झरनङ्टङ्छदनङ्ट ऩने ङ्जहसार् आङ्छद 
जस्ता थऩ कायोर्ायको अङ्झबरेख याङ्ञखनेछ । 

➤ ङ्जर्ङ्झनमोजन, याजश्व य धयौटीको रेखा याख्दा नेऩार सयकायद्वाया स्र्ीकृत एकीकृत आङ्झथयक सङ्केत तथा 
र्गॉकयण य ब्माख्मा अनङ्टरूऩको खाता सूचीकोडहरूसॉग साभानजस्मता हङ्टने गयी आङ्झथयक सङ्केत तथा 
र्गॉकयणहरू खङ्टरा याख्न ेव्मर्स्था गङ्चयनेछ । 

४. ङ्जर्ङ्झनमोजन, याजश्व य धयौटी कायोर्ायको रेखा ङ्झनमन्त्रण सम्फन्धी प्रभङ्टख ङ्ञजम्भेर्ायी आङ्झथयक प्रिासन िाखा 
प्रभङ्टखको हङ्टनेछ । 

५. ङ्जर्ङ्झनमोजन, याजश्व य धयौटी कायोर्ायको रेखा ङ्झनमन्त्रण सम्फन्धी कामयको अनङ्टगभन प्रभङ्टख प्रिासकीम अङ्झधकृत 
य सङ्टिासन सङ्झभङ्झतफाट हङ्टनेछ । 

 

४२ रै्ङ्छदङ्ञिक सहामताभा सञ्चाङ्झरत आमोजना य कामयिभको रेखा 
१. रै्दैङ्ञिक सहामताभा सञ्चाङ्झरत आमोजना य कामयिभको रेखा सम्फन्धभा देहामको नीङ्झत अर्रम्र्न गङ्चयनेछ । 

➤ फैदेङ्ञिक सहामतातपय  खचय गयेको यकभको तोङ्जकएको ढाॉचाभा आमोजना रेखा (सहामक खाताहरू) 

याङ्ञखनेछ । 

➤ आमोजना य कामयिभको सम्झौताको ितय फभोङ्ञजभ आमोजना रेखा तथा प्रङ्झतरे्दन तमाय गङ्चयनेछ। 

२. रै्देङ्ञिक सहामताभा सञ्चाङ्झरत आमोजना य कामयिभको रेखासम्फन्धभा देहामका जोङ्ञखभहरू 

यहन सक्ने देङ्ञखन्छ । 

➤ रै्देङ्ञिक सहामतातपय  खचयभा तोङ्जकएका आमोजना रेखाका सहामक खाता तथा ङ्जर्र्यण नयाङ्ञखने  

➤ िोधबनाय हङ्टने गयी बएको खचयको िोधबनाय सभमभा भाग नगने । 

➤ आमोजना ङ्जहसार्को प्रङ्झतरे्दन तोङ्जकएको ढाॉचाभा तमाय नगङ्चयने । 

➤ प्रङ्झतरे्दनहरू सभमभा तमाय नगङ्चयने । 

३. रै्देङ्ञिक सहामताभा सञ्चाङ्झरत आमोजना य कामयिभको रेखा सम्फन्धभा देहामका उऩामहरू अर्रम्र्न 
गङ्चयनेछ । 

➤ रै्देङ्ञिक अनङ्टदान य ऋण सहामताभा सञ्चाङ्झरन आमोजना य कामयिभहरूको रेखा याख्दा 
आमोजनासॉग सम्फङ्ञन्धत प्रभङ्टख खाता य सहामक खाताहरू याङ्ञखनेछ । 

➤ सोधबनाय ङ्जहसार्, र्स्तङ्टगत सहामता, सीधै ब ङ्टक्तानी, टनयकी, प्राङ्जर्ङ्झधक सहामकताको ङ्जहसाफ याख्न ेय 
ङ्जर्र्यण ऩेि गने कङ्ट या रेखा ङ्झनदेङ्ञिका अनङ्टसाय ङ्झभराइनेछ । 
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➤ िोधबनाय हङ्टनेगयी बएको खचयको यकभ सम्झौता अनङ्टसाय सभमभै िोधबनाय भाग गयी सोको रेखा 
अèमार्ङ्झधक गने । 

➤ फैदेङ्ञिक सहामताभा सञ्चाङ्झरत आमोजना य कामयिभको राङ्झग तमाय गनङ्टयऩने रेखा ङ्जर्र्यणहरू 
तोकेको ढाॉचाभा तमाय गयी ऩठाइने छ । 

➤ आमोजना ङ्जहसार् तमाय गदाय रेखा ङ्झनदेङ्ञिकाभा उल्रेख बएका ङ्झनम्न ङ्जहसार् भध्मे उऩमङ्टक्त 
प्रकायका प्रङ्झतरे्दन तमाय गङ्चयनेछ । 

क. ऩूणय ङ्जर्र्यण प्रङ्जिमा,  
ख. खचयको ङ्जर्र्यण प्रङ्जिमा, 
ग. आमोजना व्मर्स्थाऩन प्रङ्झतरे्दन, ङ्जर्त्तीम व्मर्स्थाऩन प्रङ्जिमा, 
घ. कामयसम्ऩादनभा आधाङ्चयत सोधबनाय प्रङ्जिमा । 

 

४. रै्देङ्ञिक सहामताभा सञ्चाङ्झरत आमोजना य कामयिभको रेखा ङ्झनमन्त्रण सम्फन्धी प्रभङ्टख ङ्ञजम्भेर्ायी आङ्झथयक 
प्रिासन भहािाखा प्रभङ्टखको हङ्टनेछ । 

५. रै्देङ्ञिक सहामताभा सञ्चाङ्झरत आमोजना य कामयिभको रेखा सम्फन्धी कामयको अनङ्टगभन प्रभङ्टख प्रिासकीम 
अङ्झधकृत य सङ्टिासन सङ्झभङ्झतफाट हङ्टनेछ । 

४३. ङ्जर्त्तीम प्रङ्झतरे्दन ऩेि गने 

१. ङ्जर्त्तीम प्रङ्झतरे्दन ऩेि गने सम्फन्धभा देहामको नीङ्झत अर्रम्र्न गङ्चयनेछ । 

➤ भाङ्झसक ङ्जर्त्तीम ङ्जर्र्यण तोकेको सभमङ्झबत्र को.रो.ङ्झन.का. सभऺ ऩेि गङ्चयनेछ । 

➤ आमव्मम ङ्जर्र्यण, फजेट खचयको तै्रभाङ्झसक प्रगङ्झत ङ्जर्र्यण य सङ्ञञ्चत कोषको ङ्जर्र्यण तोङ्जकएको 
अर्ङ्झधङ्झबत्र तमाय गयी ऩेि गङ्चयनेछ ।  

➤ आङ्झथयक र्षय सभाप्त बएऩङ्झछ तोङ्जकएको र्ाङ्जषयक ङ्जर्त्ती ङ्जर्र्यणहरू तमाय गयी सम्फङ्ञन्धत ङ्झनमकामभा 
ऩेि गनङ्टयऩने । 

२. ङ्जर्त्तीम प्रङ्झतरे्दन ऩेि गने सम्फन्धभा देहामका जोङ्ञखभहरू यहन सक्ने देङ्ञखन्छ । 

➤ भाङ्झसक रूऩभा ङ्जर्त्तीम ङ्जर्र्यणहरू तमाय नगङ्चयङ्छदने । 

➤ भाङ्झसक ङ्जर्त्तीम ङ्जर्र्यणहरू सभमभा सम्फङ्ञन्धत सभऺ ऩेि नगङ्चयने । 

➤ र्ाङ्जषयक रूऩभा ऩेि गनङ्टयऩने ङ्जर्त्तीम ङ्जर्र्यणहरू तमाय गयी सम्फङ्ञन्धत ङ्झनकामभा ऩेि नगङ्चयने । 

३. ङ्जर्त्तीम प्रङ्झतरे्दन ऩेि गने सम्फन्धभा देहामको उऩामहरू अर्रम्र्न गङ्चयनेछ । ङ्झनम्न ङ्जर्त्तीम ङ्जर्र्यणहरू 
भाङ्झसक रूऩभा तमाय गयी तोङ्जकएको ।सभमङ्झबत्र को.रो.ङ्झन.का.भा ऩठाइने छ । 

क. खचयको पाॉटर्ायी (भ.रे.ऩ.पा.नॊ. २१०), पर्छ्यौट गनय फाॉकी ऩेश्कीको भास्केर्ायी 
(भ.रे.ऩ.पा.नॊ.२११) य फैङ्क ङ्जहसार् ङ्झभरान ङ्जर्र्यण (भ.रे.ऩ.पा.नॊ.२१२)। 

ख. याजस्र् आम्दानीको भाङ्झसक पाॉटर्ायी (भ.रे.ऩ. पा.नॊ.११०) 

ग. याजस्र्को फैङ्क ङ्जहसाफ ङ्झभरान ङ्जर्र्यण (भ.रे.ऩ. पा.नॊ.१०९) 

घ. धयौटीको ङ्जर्त्तीम ङ्जर्र्यण (भ.रे.ऩ.पा.नॊ.६०७) 

ङ. कोष अर्स्थाको भाङ्झसक ङ्जर्र्यण (भ.रे.ऩ.पा.नॊ.११५)  
च. प्राप्त यकभको भास्केर्ायी (भ.रे.ऩ.पा.नॊ. २२२) 

  

➤ आमव्ममको ङ्जर्र्यण प्रत्मेक भङ्जहनाको ७ गतेङ्झबत्र सार्यजङ्झनक गङ्चयनेछ । 
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➤ र्जेट खचयको तै्रभाङ्झसक ङ्जर्र्यण तमाय गने य प्रभङ्टख प्रिासकीम अङ्झधकृतरे तै्रभाङ्झसक अर्ङ्झध 
सभाप्त बएको १५ ङ्छदनङ्झबत्र नगयऩाङ्झरकाको रै्ठकभा ऩेि गनङ्टयऩनेछ । 

➤ स्थानीम सङ्ञञ्चत कोषको आमव्ममको तै्रभाङ्झसक िीषयकगत ङ्जर्र्यण तमाय गयी सङ्घीम अथय 
भन्त्रारम, प्रदेि अथय भन्त्रारम तथा याङ्जिम प्राकृङ्झतक स्रोत तथा ङ्जर्त्त आमोगभा ऩठाइनेछ । 

➤ प्रत्मेक आङ्झथयक र्षय सभाप्त बएऩङ्झछ प्रचङ्झरत कानून फभोङ्ञजभ देहामका र्ाङ्जषयक ङ्जर्त्तीम ङ्जर्र्यण 
तमाय गयी सम्फङ्ञन्धत को.रे.ङ्झन.का. य भ.रे.ऩ. कामायरम रगामतका सरै् सम्फङ्ञन्धत ङ्झनकामभा ऩेि 
गङ्चयनेछ । 

 ङ्जर्ङ्झनमोजन खचयको ङ्जर्त्तीम ङ्जर्र्यण  
 याजस्र् आम्दानीको आङ्झथयक ङ्जर्र्यण  
 धयौटीको र्ाङ्जषयक आङ्झथयक ङ्जर्र्यण 

 सङ्ञञ्चत कोष तथा ङ्जर्ङ्झबङ्ङ स्थानीम कोषहरूको आङ्झथयक ङ्जर्र्यण 

 ङ्ञजन्सी भौज्दातको र्ाङ्जषयक ङ्जर्र्यण 

 प्रङ्झतर्द्धताको र्ाङ्जषयक कच्चार्ायी  

 ब ङ्टक्तानी ङ्छदन फाॉकीको कच्चार्ायी ङ्जर्त्तीम प्रङ्झतरे्दन तमाय गनय तोङ्जकएको सफ्टरे्मय प्रमोग गङ्चयनेछ । 

 ङ्जर्त्तीम प्रङ्झतरे्दन ऩेि गनेसम्फन्धी प्रभङ्टख ङ्ञजम्भेर्ायी आङ्झथयक प्रिासन िाखा प्रभङ्टखको हङ्टनेछ । 

 ङ्जर्त्तीम प्रङ्झतरे्दन ऩेि गनेसम्फन्धी कामयको अनङ्टगभन प्रभङ्टख प्रिासकीम अङ्झधकृत य सङ्टिासन सङ्झभङ्झतफाट 
हङ्टनेछ। 

 

४४. रेखा एकीकयण 

१. रेखा एकीकयण सम्फन्धभा देहामको नीङ्झत अर्रम्र्न गङ्चयनेछ । 

➤ एकीकृत ङ्जर्त्तीम ङ्जर्र्यण तमाय गयी ऩेि गङ्चयनेछ ।  
२. रेखा एकीकयण सम्फन्धभा देहामका जोङ्ञखभहरू यहन सक्ने देङ्ञखन्छ । 

➤ एकीकृत ङ्जर्त्तीम ङ्जर्र्यण तोकेको ढाॉचा य सभमभा तमाय नगङ्चयने । 

➤ एकीकृत ङ्जर्त्तीम ङ्जर्र्यणभा सरै् कायोर्ाय सभारे्ि नगङ्चयने । 

३. रेखा एकीकयण सम्फन्धभा देहामको उऩामहरू अर्रम्र्न गङ्चयनेछ । 

➤ ङ्जर्ङ्झनमोजन, याजस्र्, धयौटीरगामत सफै कायोर्ायको प्रङ्झतरे्दन सभमभा प्राप्त गने व्मर्स्था 
ङ्झभराइनेछ । 

➤ कामायरम य भातहतका ङ्झनकामको सफै कायोर्ाय सभारे्ि गयी ङ्जर्ङ्झनमोजन, याजस्र्, धयौटी 
रगामतको एकीकृत ङ्जर्त्तीम ङ्जर्र्यण तमाय गङ्चयनेछ । 

➤ ङ्जर्ङ्झनमोजन, याजस्र्, धयौटी रगामतको ङ्जर्त्तीम ङ्जर्र्यण भहारेखा ङ्झनमन्त्रक कामायरम तथा नगय 

सबाभा ऩेि गङ्चयनेछ ।ङ्जर्ङ्झनमोजन, याजस्र्, धयौटी रगामत सफै कायोर्ायको रेखा एकीकयण गनय 
स्थानीम सङ्ञञ्चत कोष व्मर्स्थाऩन प्रणारी (सङ्टत्र) प्रमोगभा ल्माइनेछ । 

४. रेखा एकीकयण सम्फन्धी प्रभङ्टख ङ्ञजम्भेर्ायी आङ्झथयक प्रिासन िाखाको प्रभङ्टखको हङ्टनेछ । 

५. रेखा एकीकयण सम्फन्धभा कामयको अनङ्टगभ प्रभङ्टख प्रिासकीम अङ्झधकृत य सङ्टिासन सङ्झभङ्झतफाट हङ्टनेछ । 

 

४५. रेखा सफ्टरे्मय प्रणारीको सञ्चारन तथा सङ्टयऺा 
१. रेखा सफ्टरे्मय प्रणारीको सञ्चारन तथा सङ्टयऺा सम्फन्धभा देहामका नीङ्झत अर्रम्र्न गङ्चयनेछ । 
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➤ रेखा सफ्टरे्मय प्रणारी सञ्चारन तथा सङ्टयऺाको राङ्झग उङ्ञचत सङ्टयऺा प्रर्न्ध गङ्चयनेछ । 

२. रेखा सफ्टरे्मय प्रणारीको सञ्चारन तथा सङ्टयऺा सम्फन्धभा देहामका जोङ्ञखभहरू यहन सक्ने देङ्ञखन्छ । 

➤ सफ्टरे्मयको डाटा तथा सूचना सङ्टयऺा प्रर्न्ध ङ्झभराइने । 
३.रेखा सफ्टरे्मय प्रणारीको सञ्चारन तथा सङ्टयऺा सम्फन्धभा देहामको उऩामहरू अर्रम्र्न गङ्चयनेछ । रेखा 

सफ्टरे्मय प्रणारी सञ्चारन य सङ्टयऺाको राङ्झग ङ्झनम्न व्मर्स्था गने  :- 
➤ सफ्टरे्मय सञ्चारन, ङ्झनमभन, सभस्मा सभाधान य सङ्टयऺाको राङ्झग आर्श्मक कोठा य सङ्टयऺाको 
व्मर्स्था गङ्चयनेछ । 

➤ सफ्टरे्मय सञ्चारनको राङ्झग आर्श्मक ङ्जर्ऻ तथा जनिङ्ञक्त य ताङ्झरभको व्मर्स्था गङ्चयनेछ 
।कामायरम य अन्तगयतका ङ्झनमकामभा सफ्टरे्मय प्रणारी सञ्चारन गने ङ्ञजम्भेर्ाय व्मङ्ञक्त तोक्ने य 
मस्तो व्मङ्ञक्तराई प्रणारीभा दताय हङ्टने व्मर्स्था गङ्चयनेछ । 

➤ प्रमोगकताय कोड ङ्झरने य प्रमोगको रग याख्न ेव्मर्स्था गङ्चयनेछ । 

➤ प्रत्मेक व्मङ्ञक्तको रागी पयक पयक ऩासर्डय प्रदान गङ्चयनेछ । 

➤ सम्फङ्ञन्धत व्मङ्ञक्त सरुर्ा बई र्ा ङ्जर्िेष कायण ऩयी प्रणारीको सञ्चारन ङ्ञजम्भेर्ाय व्मङ्ञक्त फाहेक 
अन्मफाट गनङ्टयऩने बएका स्र्ीकृत ङ्छदने व्मर्स्था गङ्चयनेछ । 

       ४. रेखा सफ्टरे्मय प्रणारीको सञ्चारन तथा सङ्टयऺा सम्फन्धी प्रभङ्टख ङ्ञजम्भेर्ायी सूचना प्रङ्जर्ङ्झध अङ्झधकृत य आङ्झथयक 
प्रिासन िाखा प्रभङ्टखको हङ्टनेछ । 

   ५. रेखा सफ्टरे्मय प्रणारीको सञ्चारन तथा सङ्टयऺा सम्फन्धी कामयको अनङ्टगभन प्रभङ्टख प्रिासकीम अङ्झधकृत य 
सङ्टिासन सङ्झभङ्झतफाट हङ्टनेछ । 

४६. जनसहबाङ्झगता य सार्यजङ्झनक जर्ाप देङ्जहता  

१. नगयऩाङ्झरकाको कामयभा जनसहबाङ्झगता सङ्टङ्झनङ्ञित गनय देहामका नीङ्झत अर्रम्फन गङ्चयनेछ । 

➤ नेऩारको सॊङ्जर्धानरे सभानङ्टऩाङ्झतक सभारे्िीता य सहबाङ्झगता भूरक ङ्झसद्धान्तको स्ऩि व्मर्स्था 
गयेकारे ऩाङ्झरकारे सोही फभोङ्ञजभ प्रङ्झतङ्झनङ्झधत्र्को सङ्टङ्झनङ्ञित गनेछ । 

➤ मोजनाभा जनताको प्रत्मऺ सहबाङ्झगता य स्र्ाङ्झभत्र् सम्फन्धी व्मर्स्था कामभ गनय मोजना छनौट 
कामयभा जनसहबाङ्झगता हङ्टने व्मर्स्था ङ्झभराइनेछ । 

➤ स्थाङ्झनम तहरे मोजना तजङ्टयभा तथा कामायन्र्मन गदाय स्थानीम जनता, फङ्टङ्जद्धजीर्ी, ङ्जर्षम ङ्जर्ऻ 
रगामतका सयोकायर्ाराहरूको सहबाङ्झगताभा गयाइनेछ । 

२. नगयऩाङ्झरकाको कामयभा जनसहबाङ्झगता सङ्टङ्झनङ्ञित गने सम्फन्धभा देहामका जोङ्ञखभ यहन सक्नेछन ्। 

          ➤सभानङ्टऩाङ्झतक सभारे्ङ्ञिता य सहबाङ्झगता भूरक ङ्झसद्धान्तका आधायभा सहबाङ्झगता नगयाइने । 

➤ कानूनरे व्मर्स्था गये अनङ्टसाय सयोकायर्ाराहरूको सहबाङ्झगता नगयाइने । 

➤ मोजना य कामयिभ कामायन्र्मन गदाय ऐनरे ङ्झनदेि गये फभोङ्ञजभ सयोकायर्ाराहरूको सहबाङ्झगता 
नगङ्चयने । 

➤ सहबाङ्झगता औऩचाङ्चयकताभा भात्र सीङ्झभत गङ्चयने । 

➤ मोजनाको छनौट गदाय जनताको भाग य आर्श्मकता तथा जन सहबाङ्झगताको आधायभा नगङ्चयने । 

➤ मोजनाको कामायन्र्मनभा सयोकायर्ाराहरूको सहबाङ्झगता नगयाइने । 

➤ आमोजनाको सञ्चारन, अनङ्टगभन भूल्माङ्कनभा सयोकायर्ाराहरूराई सहबाङ्झगता नगयाउने । 

३. नगयऩाङ्झरकाको कामयभा जनसहबाङ्झगता सङ्टङ्झनङ्ञित गने सम्फन्धभा देहामका प्रङ्जिमा अऩनाइनेछ । 
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➤ नेऩारको सॊङ्जर्धानरे सभानङ्टऩाङ्झतक सभारे्सी य सहबाङ्झगताभूरक ङ्झसद्धान्तको स्ऩि व्मर्स्था 
गयेकारे स्थानीम तहरे भङ्जहरा, दङ्झरत य अल्ऩसॊख्मक सभङ्टदामफाट सभेत प्रङ्झतङ्झनङ्झधत्र्को सङ्टङ्झनङ्ञित 
गङ्चयनेछ । 

➤ नगयऩाङ्झरकारे सयोकायर्ाराहरूको अङ्झधकतभ सहबाङ्झगता गयाउने नीङ्झत य ऩद्धङ्झत अऩनाइनेछ । 

➤ आमोजनाभा जनताको प्रत्मऺ सहबाङ्झगता य स्र्ाङ्झभत्र् सम्फन्धी व्मर्स्था कामभ गनयको राङ्झग 
आमोजनाको छनौट गदाय जनताको भाग य आर्श्मकताको आधायभा गङ्चयने आमोजनाको सञ्चारन 
उऩबोक्ता सङ्झभङ्झत भापय त गने व्मर्स्था ङ्झभराइने य आमोजनाको कामायन्र्मन, अनङ्टगभन तथा 
भूल्माङ्कनभा जनसहबाङ्झगता सङ्टङ्झनङ्ञित हङ्टने व्मर्स्था ङ्झभराइनेछ । 

➤ सयोकायर्ाराहरूको सहबाङ्झगताको सङ्टङ्झनङ्ञित गनयको राङ्झग अङ्झबभङ्टङ्ञखकयण गोष्ठी आङ्छद कामयिभ 
सञ्चारन गङ्चयनेछ । 

➤ सहबाङ्झगताराई ब्मर्हायभा ब्माऩक रूऩभा रागू गयी अथयऩूणय फनाइनेछ । 

➤ आमोजनाभा जनताको प्रत्मऺ सहबाङ्झगता य स्र्ाङ्झभत्र् कामयभ गनयको राङ्झग आमोजनाको छनौट 
गदाय जनताको भाग य आर्श्मकताको आधायभा गङ्चयनेछ । 

➤ आमोजनाको छनौट गदाय स्थानीम जनतासॉग भाग य आर्श्मकतार्ाये छरपर गयी भाग सॊकरन 
गङ्चयनेछ । र्डाहरूराई भाग सॊकरनभा सङ्जिम फनाइनेछ । 

➤ मोजना तजङ्टयभा य कामायन्र्मन गदाय स्थानीम फङ्टङ्जद्धङ्ञजर्ी, ङ्जर्षम ङ्जर्ऻ, अनङ्टबर्ी ऩेिाङ्जर्द सीभान्तकृत 
तथा रोऩोन्भङ्टख सभङ्टदाम, भङ्जहरा, फारफाङ्झरका, दङ्झरत, मङ्टर्ा, अल्ऩसॊख्मक, अऩाङ्गता बएका व्मङ्ञक्त, 
जेष्ठ नागङ्चयक रगामतका 
सयोकायर्ाराहरूको अङ्झधकतभ सहबाङ्झगता गयाइनेछ । 

➤ जनताको आर्श्मकता, जनसहबाङ्झगता, रागत, प्रङ्झतपर आङ्छद ऩऺको ङ्जर्चाय गयी मोजनाहरूको 
प्राथङ्झभकता ङ्झनधाययण गयी कामायन्र्मन मोग्म उऩमङ्टक्त मोजना छनौट गङ्चयनेछ । 

➤ छनोट गङ्चयने मोजनाभा जनसहबाङ्झगता हङ्टने कङ्ट या सङ्टङ्झनङ्ञित गङ्चयनेछ । 

४. जनसहबाङ्झगता प्रर्धयन भङ्टख्म ङ्ञजम्रे्र्ायी ङ्झनर्ायङ्ञचत ऩदाङ्झधकायी य प्रभङ्टख प्रिासकीम अङ्झधकृतको हङ्टनेछ । 

५. जनसहबाङ्झगता प्रर्द्र्धन गने कामयको अनङ्टगभन ङ्ञजल्रा सभन्र्म सङ्झभङ्झत य सबारे गनेछ ।  

४७. सार्यजङ्झनक जर्ापदेङ्जहता 
१. सार्यजङ्झनक जर्ापदेङ्जहता प्रर्द्र्धन गनय देहामका नीङ्झत अर्रम्र्न गङ्चयनेछ । 

➤ सर्यसाधायण तथा सयोकायर्ाराको सयोकाय सम्र्ोधन गनय सार्यजङ्झनक सङ्टनङ्टर्ाई तथा गङ्टनासो 
व्मर्स्थाऩन गङ्चयनेछ। 

➤ सार्यजङ्झनक सेर्ा प्रर्ाहराई ऩायदिॉ, उत्तयदामी य जफापदेही फनाउन साभाङ्ञजक ऩयीऺण य 
सार्यजङ्झनक ऩयीऺण सञ्चारन गङ्चयनेछ । 

२. सार्यजङ्झनक जर्ापदेङ्जहता प्रर्द्र्धन गने सम्फन्धभा देहामका जोङ्ञखभहरू यहन सक्छन ् :- 

➤ प्रदान गयेको सेर्ा सम्फन्धभा कानूनरे तोकेफभोङ्ञजभ सार्यजङ्झनक सङ्टनङ्टर्ाई नगङ्चयने । 

➤ सेर्ाग्राहीको गङ्टनासाको उङ्ञचत व्मर्स्थाऩन य सम्फोधन नगङ्चयने । 

➤ कानून फभोङ्ञजभ साभाङ्ञजक ऩयीऺण य सार्यजङ्झनक ऩयीऺण कामायिभ सञ्चारन नगङ्चयने । 

➤ कामयिभ गये ऩङ्झन औऩचाङ्चयकताभा सीङ्झभत यहन सक्ने । 

३. सार्यजङ्झनक जर्ाप देङ्जहता प्रर्धयन गनय देहामका प्रङ्जिमाहरू अर्रम्फन गङ्चयनेछ । 
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         ➤ साभाङ्ञजक ऩयीऺण, सार्यजङ्झनक ऩयीऺण जस्ता कामयिभ अङ्झनर्ामय रूऩभा गने गयाउने कानून 
व्मर्स्था गङ्चयनेछ। 

➤ कानून फभोङ्ञजभ सो सम्फन्धी ङ्झनदेङ्ञिका तजङ्टयभा गने य प्रमोगभा ल्माई कामयिभ सञ्चारन गने 
व्मर्स्था ङ्झभराईनेछ । 

➤ मस्ता कामयिभरू सञ्चारन गयेऩङ्झछ सोसम्फन्धी अङ्झबरेख याख्न े य प्रङ्झतरे्दन तमाय गने व्मर्स्था 
ङ्झभराईनेछ । 

➤ साभाङ्ञजक ऩयीऺण तथा सार्यजङ्झनक ऩयीऺणको आर्ङ्झधक रूऩभा अनङ्टगभन गने व्मर्स्था ङ्झभराइने 
छ । 

➤ नगयऩाङ्झरकारे सेर्ाग्राही तथा सयोकायर्ाराको सयोकाय सम्र्ोधन गनय कानूनभा तोङ्जकए फभोङ्ञजभ 
सार्यजङ्झनक सङ्टनङ्टर्ाईको व्मर्स्था गयङ्चयने छ । 

➤ कामायरमको सेर्ाको गङ्टणस्तय, प्रबार्कायीता य कभयचायीको काभ कायर्ाही सम्फन्धभा सेर्ाग्राहीको 
गङ्टनासो सङ्टङ्ङ उजङ्टयी ऩेङ्जटका य रे्बसाइट य टेङ्झरपोन भèमे कङ्ट नै ऩङ्झन भाध्मभफाट गनय सक्ने व्मर्स्था 
गङ्चयनेछ । 

➤ गङ्टनासो सङ्टङे्ङ ङ्ञजम्भेर्ाय अङ्झधकायी तोकी गङ्टनासो प्राप्त बएको ङ्झभङ्झतरे चौफीस घन्टाङ्झबत्र गङ्टनासो 
व्मर्स्थाऩनका राङ्झग सङ्टझार् सङ्जहत प्रभङ्टख प्रिासकीम अङ्झधकृत सभऺ ऩेि गने व्मर्स्था गङ्चयने छ । 

➤ प्राप्त गङ्टनासाहरूको अङ्झबरेखाङकन गने व्मर्स्था ङ्झभराई ङ्झनङ्ञित सभमङ्झबत्र कामय टङ्टङ्याउने र्ा 
कायर्ाही गने व्मर्स्था गङ्चयनेछ । 

➤ गङ्टनासा व्मर्स्थाऩनफाये अनङ्टगभन गने व्मर्स्था सभेत ङ्झभराइनेछ । 

४. सार्यजङ्झनक जर्ाप देङ्जहता प्रर्द्र्धन भङ्टख्म ङ्ञजम्र्ायी प्रभङ्टख प्रिासकीम अङ्झधकृतको हङ्टनेछ । 

५. सार्यजङ्झनक जर्ापदेङ्जहता प्रर्द्र्धन गने कामयको अनङ्टगभन ङ्ञजल्रा सभन्र्म सङ्झभङ्झत य सबारे गनेछ । 

  

४८. रेखाऩयीऺण तथा फेरुजू पर्छ्यौट य आन्तङ्चयक रेखाऩयीऺण सम्फन्धी ङ्झनमन्त्रण 

  

१. आन्तङ्चयक रेखाऩयीऺण सम्फन्धभा देहामको नीङ्झत अर्रम्र्न गङ्चयनेछ । 

➤ आङ्झथयक कायोर्ायको आन्तङ्चयक रेखाऩयीऺण गयाइनेछ । 

➤ कामायरमफाट अङ्ञन्तभ रेखाऩयीऺण हङ्टन ङ्टअगारै् आन्तङ्चयक रेखाऩयीऺणफाट ङ्झनस्केका फेरुजू 
सम्फन्धभा आर्श्मक कायर्ाही गयी फेरुजू पछ्र्मौट गङ्चयनेछ । 

२. आन्तङ्चयक रेखाऩयीऺण सम्फन्धभा देहामका जोङ्ञखभहरू यहन सक्ने देङ्ञखन्छ । 

➤ आन्तङ्चयक रेखाऩयीऺणको राङ्झग आर्श्मक सॊयचना य जनिङ्ञक्तको व्मर्स्था नगङ्चयने । 

➤ सफै ङ्झनकाम य कायोर्ायको आन्तङ्चयक रेखाऩयीऺण नगयाउने । 

➤ आन्तङ्चयक रेखाऩयीऺणफाट ङ्झनस्कका फेयजङ्ट अङ्ञन्तभ रेखाऩयीऺण अङ्ञघ पर्छ्यौट नगङ्चयने । 

३. आन्तङ्चयक रेखाऩयीऺण सम्फन्धभा देहामका उऩामहरू अर्रम्र्न गङ्चयनेछ । 

➤ आन्तङ्चयक रेखाऩयीऺणको राङ्झग आर्श्मक सॊयचना य जनिङ्ञक्तको व्मर्स्था गङ्चयनेछ । 

➤ आन्तङ्चयक रेखाऩयीऺकको व्मर्स्था नहङ्टॉदासम्भ को.रे.ङ्झन.का. राई अनङ्टयोध गयी आन्तङ्चयक 
रेखाऩयीऺण गने व्मर्स्था ङ्झभराइनेछ । 
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➤ सरै् ङ्झनकामको ङ्जर्ङ्झनमोजन, याजस्र्, धयौटी य सञ्चारनभा यहेका सफै कोषहरूको आमव्ममको 
आन्तङ्चयक रेखाऩयीऺण ङ्झनमङ्झभत रूऩभा गयाइनेछ । 

➤ आन्तङ्चयक रेखाऩयीऺकफाट सम्फङ्ञन्धत कानून र्ा ङ्झनदेङ्ञिकाभा तोङ्जकएको ङ्जर्ङ्झध फभोङ्ञजभ आङ्झथयक 
कायोर्ायको आन्तङ्चयक रेखाऩयीऺण गने गयाइनेछ । 

➤ आन्तङ्चयक रेखाऩयीऺकराई रेखाऩयीऺणको सर्यभान्म ङ्झसद्धान्त अनङ्टसाय स्र्तन्त्र रूऩभा 
रेखाऩयीऺण गयी प्रङ्झतरे्दन ङ्छदन सक्ने र्ातार्यण ङ्झभराइनेछ । 

➤ आन्तङ्चयक रेखाऩयीऺण प्रङ्झतरे्दनभा सभारे्ि बएका रे्रुजूको रगत याख्न ेव्मर्स्था ङ्झभराइनेछ । 

➤ आन्तङ्चयक रेखाऩयीऺण प्रङ्झतरे्दन अङ्ञन्तभ रेखाऩयीऺकराई उऩरब्ध गयाइनेछ । 

➤ प्रभङ्टख प्रिासकीम अङ्झधकृतरे आपू भातहत ङ्झनकामको आन्तङ्चयक रेखाऩयीऺण सभमभै बए र्ा 
  नबएको जाॉच गयी आन्तङ्चयक रेखाऩयीऺण नगयाउने उऩय कानून फभोङ्ञजभ कायर्ाहीको राङ्झग ऩेि 
गङ्चयनेछ । 

➤ आन्तङ्चयक रेखाऩयीऺणफाट ङ्झनस्केका फेरुजू सम्फन्धभा आर्श्मक कायर्ाही गयी अङ्ञन्तभ 
रेखाऩयीऺण हङ्टन ङ्टबन्दा अगारै् पछ्र्मौट गने गयाइनेछ । 

➤ ङ्जर्िेष कायण ऩयी अङ्ञन्तभ रेखाऩयीऺण हङ्टन ङ्टअङ्ञघ फेयजू पर्छ्यौट गनय नसङ्जकने अर्स्था ऩयेभा 
पर्छ्यौट हङ्टन नसकेको स्ऩि कायण खङ्टराई अङ्ञन्तभ रेखाऩयीऺक सभऺ जानकायी गयाइनेछ । 

➤ आन्तङ्चयक रेखाऩयीऺणफाट औॊल्माइएका फेरुजूको सम्फन्धभा कानून फभोङ्ञजभको म्मादङ्झबत्र 
ङ्झनमङ्झभत र्ा असूर उऩयसम्फन्धी कायर्ाही गयी फेरुजू पर्छ्यौटको राङ्झग जर्ाप तथा प्रभाण ऩेि 
गङ्चयनेछ । 

➤ प्रभङ्टख प्रिासकीम अङ्झधकृतरे भातहत ङ्झनकामको आन्तङ्चयक रेखाऩयीऺणफाट कामभ बएको फेरुजू 
सभमभै पर्छ्यौट नगने ङ्ञजम्भेर्ाय अङ्झधकायीराई प्रचङ्झरत ऐन ङ्झनमभ फभोङ्ञजभ कायफाही गनय ङ्झसपाङ्चयस 
गङ्चयने छ । 

४. आन्तङ्चयक रेखाऩयीऺण गयाउने भङ्टख्म ङ्ञजम्भेर्ायी प्रभङ्टख प्रिासकीम अङ्झधकृतको हङ्टनेछ ।नगयऩाङ्झरका प्रभङ्टखरे 
गयाउने आन्तङ्चयक रेखाऩयीऺण कामयको अनङ्टगभन गनेछ । 

  

४९. अङ्ञन्तभ रेखाऩयीऺण 

१. अङ्ञन्तभ रेखाऩयीऺण सम्फन्धभा देहामको नीङ्झत अर्रम्र्न गङ्चयने छ । 

➤ रेखाऩयीऺणको राङ्झग रेखाऩयीऺकफाट भाग बएको आर्श्मक ङ्जर्त्तीम ङ्जर्र्यण, कागजात य 
प्रङ्झतरे्दनहरू उऩरब्ध गयाइनेछ । 

➤ रेखाऩयीऺण सम्ऩङ्ङ गयाउन आर्श्मक सहमोग गङ्चयने छ । 

२. अङ्ञन्तभ रेखाऩयीऺण सम्फन्धभा देहामका जोङ्ञखभहरू यहन सक्ने देङ्ञखन्छ । 

➤ सरै् आङ्झथयक कायोर्ायको अङ्ञन्तभ रेखाऩयीऺण नगयाउने । 

➤ रेखाऩयीऺकसभऺ आर्श्मक ङ्जर्त्तीम ङ्जर्र्यण, कागजात एर्ॊ प्रङ्झतरे्दनहरू उऩरब्ध नगयाइने । 

➤ रेखाऩयीऺण सम्ऩङ्ङ गयाउन प्रभङ्टख प्रिासकीम अङ्झधकृतफाट आर्श्मक सहमोग नहङ्टने । 

➤ प्रभङ्टख प्रिासकीम अङ्झधकृत रेखाऩयीऺण सभम य रेखाऩयीऺण फैठकभा अनङ्टऩङ्ञस्थत यहने । 

३. अङ्ञन्तभ रेखाऩयीऺण सम्फन्धभा देहामको उऩामहरू अर्रम्र्न गङ्चयनेछ । 
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➤ प्रत्मेक आङ्झथयक र्षय सभाप्त बए ऩिान ङ्जर्ङ्झनमोजन, याजस्र्, धयौटी तथा अन्म कोषको कानून 
फभोङ्ञजभ भहारेखाऩयीऺकको कामायरमफाट खङ्जटएका रेखाऩयीऺकफाट अन्तभ रेखाऩयीऺण गयाइनेछ 
।  

➤ फजेटभा सभारे्ि बएका रै्देङ्ञिका सहामता अन्तगयत प्राप्त बएको सरै् प्रकायको नगदी सहामता 
यकभ ङ्जर्त्तीम ङ्जर्र्यणभा सभारे्ि गयी भहारेखाऩयीऺकको कामायरमफाट रेखाऩयीऺण गयाइनेछ । 

➤ र्स्त ङ्टगत सहामता प्राप्त बएकोभा भारसाभानको भूल्म खङ्टराई आङ्झथयक ङ्जर्र्यणभा सम्फङ्ञन्धत 
कागजात ऩेि गयी रेखाऩयीऺण गयाइनेछ । 

➤ आङ्झथयक कायोर्ायसॉग सम्फङ्ञन्धत रेखा, ङ्जर्त्तीम ङ्जर्र्यण य कागजात एर्भॊ प्रङ्झतरे्दनहरू तमाय गयी 
अङ्ञन्तभ रेखाऩयीऺणको राङ्झग ऩेि गङ्चयनेछ । 

➤ अङ्ञन्तभ रेखाऩयीऺणको िभभा उऩरब्ध गयाउनङ्टऩने ङ्जर्त्तीम ङ्जर्र्यण य प्रङ्झतरे्दनहरू साभान्मतमा 
देहाम फभोङ्ञजभ यहेका छ  :- 

– ङ्जर्ङ्झनमोजन, याजश्व, धयौटी, अन्म कोष कायोर्ायको ङ्जर्त्तीम ङ्जर्र्यणहरू, 

– आन्तङ्चयक रेखाऩयीऺण प्रङ्झतरे्दन, 

– खचयको पाॉटर्ायी (भ.रे.ऩ.पा.नॊ. २१०) 

– फैक नगदी ङ्जकतार् य फैंक स्टेटभेण्टहरू, 

– ऩेश्कीको भास्केर्ायी (भ.रे.ऩ.पा.नॊ. २११), 

– फैंक ङ्जहसार् ङ्झभरान ङ्जर्र्यण (भ.रे.ऩ.पा.नॊ.२१२) 

– ब ङ्टक्तानी ङ्छदन फाॉकीको कच्चार्ायी(भ.रे.ऩ.पा.नॊ. २२१), 

– पर्छ्यौट हङ्टन फाॉकी फेरुजूको ङ्जर्र्यण, 

➤ ङ्ञजन्सी ङ्झनयीऺण प्रङ्झतरे्दन, 

➤ रेखाऩयीऺणको ङ्ञिरङ्झसराभा भाग बएका जङ्टनसङ्टकै प्रश्नको जर्ाप एर्भॊ रेखा, ङ्जर्र्यण, कागजात, 
जनकायी उऩरब्ध गयाउने ङ्ञजम्भेर्ायी फहन गङ्चयनेछ । 

➤ तोङ्जकएको म्मादङ्झबत्र रेखाऩयीऺणको प्रश्नको जर्ाप र्ा भाग बएको ङ्जर्र्यण र्ा कागजात ऩेि गनय 
नङ्झसकने बएभा कायण सङ्जहत म्माद थऩको राङ्झग अनङ्टयोध गयी रेखाऩयीऺकद्वाया ङ्छदइएको थऩ सभमङ्झबत्र 
ऩेि गङ्चयनेछ । 

➤ रेखाऩयीऺणफाट भाग बएको रेखा, कागजात र्ा जानकायी ऩेि गनय नसकेको कायणफाट कामभ 
बएको फेरुजू र्ा कैङ्जपमत र्ा जङ्चयर्ाना प्रङ्झत सम्फङ्ञन्धत अङ्झधकृत र्ा कभयचायी नै ङ्ञजम्भेर्ाय हङ्टनेछ । 

➤ प्रभङ्टख प्रिासकीम अङ्झधकृत, आङ्झथयक भहािाखा प्रभङ्टख तथा कभयचायी रेखाऩयीऺणको अर्ङ्झधभा 
आफ्नो कामयस्थरभा उऩङ्ञस्थत बई रेखाऩयीऺण सम्ऩङ्ङ गनय गयाउन आर्श्मक सहमोग गङ्चयनेछ । 

➤ रेखाऩयीऺणको ङ्ञिरङ्झसराभा रेखाऩयीऺकद्वाया आमोजना हङ्टने आयम्ब फैठक तथा फङ्जहयगभन फैठकभा 
अङ्झनर्ामय रूऩभा उऩङ्ञस्थत बई जानकायी ङ्छदने य ङ्जर्षम स्ऩि ऩाङ्चयनेछ । रेखाऩयीऺणको ङ्झसरङ्झसराभा 
रेखाऩयीऺण टोरीरे कङ्ट नै कामयको स्थरगत अर्रोकनको राङ्झग अनङ्टयोध गयेभा सो सभेतको प्रर्न्ध 
गङ्चयनेछ । 

  

४. अङ्ञन्तभ रेखाऩयीऺण गयाउने भङ्टख्म ङ्ञजम्म्र्ायी प्रभङ्टख प्रिासकीम अङ्झधकृतको हङ्टनेछ । 

५. नगयऩाङ्झरका प्रभङ्टखरे गयाउने अङ्ञन्तभ रेखाऩयीऺण कामयको अनङ्टगभन गनेछ । 
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५०. सम्ऩयीऺण तथा फेरुजू पर्छ्यौट 

१. सम्ऩयीऺण तथा फेरुजू पर्छ्यौट सम्फन्धभा देहामको नीङ्झत अर्रम्र्न गङ्चयनेछ 

         ➤ रेखाऩयीऺण हङ्टॉदा औ ॊल्माइएको फेरुजू छरपर एर्ॊ पर्छ्यौटको राङ्झग सबाभा ऩेि गङ्चयनेछ । 

२. सम्ऩयीऺण तथा फेरुजू पर्छ्यौट सम्फन्धभा देहामका जोङ्ञखभहरू यहन सक्ने देङ्ञखन्छ । 

➤ ऩमायप्त प्रभाणङ्जर्ना सबाफाट फेरुजू पर्छ्यौट हङ्टने । 

➤ भ.रे.ऩ. फाट फेरुजू पर्छ्यौटको रगत कट्टा नहङ्टने । 

➤ सम्फङ्ञन्धत कभयचायीरे फेरुजू पर्छ्यौटको कामय नगने । 

➤ आङ्झथयक कायोर्ायभा सॊरग्न अङ्झधकायीफाट कानून फभोङ्ञजभ फेरुजू पर्छ्यौटको ङ्ञजम्भेर्ायी ङ्झनर्ायह 
नहङ्टने । 

३. सम्ऩयीऺण तथा फेरुजू पर्छ्यौट सम्फन्धभा देहामको उऩामहरू अर्रम्र्न गङ्चयनेछ । 

➤ प्रभङ्टख प्रिासकीम अङ्झधकृतरे रेखाऩयीऺण हङ्टॉदा औल्माइएको फेरुजङ्ट पर्छ्यौटको ङ्ञजम्भेर्ायी फहन 
गनङ्टयऩनेछ । 

➤ फेरुजू पर्छ्यौटको राङ्झग कामय मोजना फनाई कामय गङ्चयनेछ । 

➤ रेखा उत्तयदामी अङ्झधकृतरे भहारेखाऩयीऺकको कामायरमफाट रेखाऩयीऺण हङ्टॉदा औ ॊल्माइएको 
फेरुजङ्ट 
सम्फन्धभा तोकेको म्मादङ्झबत्र फेरुजू जर्ाप र्ा पर्छ्यौट र्ा सम्ऩयीऺण गयाउने व्मर्स्था ङ्झभराइनेछ 
। 

प्रचङ्झरत कानून अनङ्टसाय प्रभङ्टख प्रिासकीम अङ्झधकृतरे रेखाऩयीऺण प्रङ्झतरे्दनभा औल्माएको फेरुजू 
पर्छ्यौटको ङ्झनम्भ उत्तयदाङ्जमत्र् फहन गनेछ  :- 

➤ फेरुजू असङ्टर पर्छ्यौट तथा ङ्झनमङ्झभत गङ्चयनेछ । 

➤ असूर गनङ्टयऩने तथा ङ्झतनङ्टय फङ्टझाउनङ्ट ऩने फेरुजूको हकभा कायोर्ायभा सॊरग्न ऩदाङ्झधकायीसॉग 
आर्श्मक ङ्जर्र्यण र्ा स्ऩिीकयण ङ्झरई पर्छ्यौट गङ्चयनेछ । 

➤ जानाजान र्ा राऩयर्ाहीसाथ कायोर्ाय गयी हानी नोक्सानी बएको देङ्ञखएभा त्मस्तो यकभ ङ्ञजम्भेर्ाय 
ब्मङ्ञक्तफाट असङ्टर गङ्चयनेछ । 

➤ रेखाऩयीऺण हङ्टॉदा सयकायी नगदी र्ा ङ्ञजन्सी भारसाभानको रगत याख्न छङ्टट बएको र्ा सयकायी 
हानी नोक्सानी बएको बङे्ङ सूचना प्राप्त बएभा त्मस्तो हानी नोक्सी बएको यकभ असूर गयी कसूयको 
भात्रा अनङ्टसाय कानून फभोङ्ञजभ कायफाही गने र्ा कायर्ाहीको ङ्झसपाङ्चयस गङ्चयनेछ । 

➤ असूर उऩय गनङ्टयऩने य ङ्झतनङ्टय फङ्टझाउनङ्ट ऩने बनी औल्माइएका फेरुजू फाहेक प्रचङ्झरत कानून फभोङ्ञजभ 
यीतसम्भ नऩङ्टगेको तय सयकायी नगदी ङ्ञजन्सीको हानी नोक्सानी नबएको फेरुजूको हकभा खचय ङ्झनमङ्झभत 
गयाउन अङ्झधकाय प्राप्त अङ्झधकायी सभऺ ऩेि गङ्चयनेछ । 

➤ कानूनको यीत नऩङ्टगी अङ्झनमङ्झभत बएको तय जाॉचफङ्टझ गदाय सयकायी हानी नोक्सानी नबएको बनी 
ठहय बएको फेरुजू सम्र्न्धभा ङ्झनमङ्झभत गयाई पर्छ्यौट गनय प्रचङ्झरत कानून फभोङ्ञजभ आर्श्मक 

स्र्ीकृङ्झत ङ्झरइनेछ । 

➤ प्रभङ्टख प्रिासकीम अङ्झधकृतरे फेरुजङ्ट ङ्झनमङ्झभत गने सम्र्न्धभा कङ्ट नै कामायरम र्ा अङ्झधकायी र्ा 
सम्फङ्ञन्धत व्मङ्ञक्तसॉग फङ्टझ्न आर्श्मक बएका फङ्टझी भात्र ङ्झनमङ्झभतको प्रङ्जिमा अङ्ञघ फढाउनेछ । 

➤ ऩेश्की फेरुजूको हकभा ऩेश्की ङ्झरने सम्फङ्ञन्धतफाट पर्छ्यौट गङ्चयनेछ । 
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➤ भहारेखाऩयीऺकको र्ाङ्जषयक प्रङ्झतरे्दनभा औॊल्माइएका फेरुजूहरूको सम्फन्धभा नगयसबाभा 
सम्ऩयीऺण गयाई रगत कट्टाका राङ्झग भहारेखाऩयीऺकको कामायरमभा ऩठाइनेछ । 

➤ फेरुजू पर्छ्यौटको गने गयाउने कामयभा रेखाऩयीऺण सङ्झभङ्झतराई सङ्जिम फनाइनेछ । 

४. सम्ऩयीऺण तथा फेरुजू पर्छ्यौट गयाउने भङ्टख्म ङ्ञजम्भेर्ायी प्रभङ्टख प्रिासकीम अङ्झधकृतको हङ्टनेछ । 

५. नगयऩाङ्झरका प्रभङ्टखरे सम्ऩयीऺण तथा फेरुजू पर्छ्यौट गने गयाउने कामयको अनङ्टगभन गनेछ । 

  

५१. रे्रुजूको रगत य प्रगङ्झत ङ्जर्र्यण 

१. रे्रुजूको रगत य प्रगङ्झत ङ्जर्र्यण सम्फन्धभा देहामको नीङ्झत अर्रम्र्न गङ्चयनेछ । 

➤ फेरुजूको रगत अध्मार्ङ्झधक रूऩभा याख्न ेव्मर्स्था ङ्झभराइनेछ । 

➤ फेरुजू पर्छ्यौटको प्रगङ्झत ङ्जर्र्यण आर्ङ्झधक रूऩभा तमाय गयी सबाभा ऩेि गङ्चयनेछ । 

➤ कायोर्ायभा सॊरग्न ऩदाङ्झधकायीरे ङ्ञजम्भेर्ायीफाट अरग हङ्टॉदा फेरुजू पर्छ्यौटको ङ्जर्र्यण फयफङ्टझायथ 
गने व्मर्स्था गङ्चयनेछ । 

२. फेरुजूको रगत य प्रगङ्झत ङ्जर्र्यण सम्फन्धभा देहामका जोङ्ञखभहरू यहन सक्ने देङ्ञखन्छ  :- 

➤ फेरुजूको रगत नयाङ्ञखने एर्ॊ अद्यार्ङ्झधक नगङ्चयने । 

➤ फेरुजू पर्छ्यौटको प्रगङ्झत ङ्जर्र्यण तोङ्जकएको ढाॉचा य सभमभा तमाय नगङ्चयने । 

➤ फेरुजू पर्छ्यौट नगयी यभाना र्ा अर्काि ङ्झरनसक्ने । 

➤ ङ्ञजम्भेर्ायीफाट अरग हङ्टॉदा फयफङ्टझायथ नगने । 

३. फेरुजूको रगत य प्रगङ्झत ङ्जर्र्यण सम्फन्धभा देहामको उऩामहरू अर्रम्र्न गङ्चयनेछ । 

➤ रेखाऩयीऺण प्रङ्झतरे्दनभा औॊल्माएका फेरुजू य फेरुजू पर्छ्यौटको रगत याख्न ेव्मर्स्था गङ्चयनेछ । 

➤ आन्तङ्चयक तथा अन्तभ रेखाऩयीऺणको फेरुजूको रगत अरग अरग याङ्ञखनेछ । 

➤ रेखाऩयीऺणफाट कामभ बएको चारू र्षयको य ङ्जर्गत र्षयको पर्छ्यौट बएको य पङ्झछयन फाॉकी 
फेरुजू यकभ 

सभेत खङ्टराई भाङ्झसक, अधय र्ाङ्जषयक प्रगङ्झत प्रङ्झतरे्दन तमाय गङ्चयनेछ । 

➤ फेरुजू पर्छ्यौटको प्रगङ्झत ङ्जर्र्यण तोकीएको ढाॉचा य सभमभा तमाय गङ्चयनेछ । 

➤ प्रभङ्टख प्रिासकीम अङ्झधकृतरे फेरुजू पर्छ्यौटको प्रगङ्झत ङ्जर्र्यण नगय सबाभा ऩेि गयी छरपर 
गयाई आर्श्मक ङ्झनणयम य ङ्झनदेिन कामायन्र्मन गनेछ । 

➤ फेरुजूको रगत याख्न ेकामय सूचनाप्रङ्जर्ङ्झध प्रणारीभा आधाङ्चयत फनाइनेछ । 

➤ कायोर्ायभा सॊरग्न ऩदाङ्झधकायी सरुर्ा, फढङ्टर्ा र्ा अन्म कायणरे ङ्ञजम्भेर्ायीफाट अरग हङ्टॉदा फेरुजू 
पर्छ्यौट गयाएय भात्र यभाना ङ्छदइनेछ । 

         ➤ तत्कारै फेरुजू पर्छ्यौट गनय गयाउन नसङ्जकने हकभा सम्फन्धत ब्मङ्ञक्तफाट रेखाऩयीऺणफाट 
देङ्ञखएका कैङ्जपमत सम्फन्धभा जर्ाप प्रङ्झतङ्जिमा ङ्झरएय भात्र यभाना ङ्छदइनेछ । 

        ➤ साङ्जर्कका ङ्ञजम्भेर्ाय अङ्झधकायी य आङ्झथयक कायोर्ायभासॊरग्न ऩदाङ्झधकायी फेरुजू पर्छ्यौट नहङ्टॉदै 
सरुर्ा, फढङ्टर्ा र्ा अन्म कायणरे कामायरमभा नहयने बएभा फेरुजू पर्छ्यौट सम्फन्धी कागजात हारको 
ङ्ञजम्भेर्ाय व्मङ्ञक्तराई हस्तान्तयण गयी हारको अङ्झधकायीरे ङ्ञजम्भेर्ायी फहन गनेछ । 

 

४. फेरुजूको रगत य प्रगङ्झत ङ्जर्र्यण तमाय गने गयाउने भङ्टख्म ङ्ञजम्भेर्ायी प्रभङ्टख प्रिासकीम अङ्झधकृतको हङ्टनेछ । 

५. नगयऩाङ्झरका प्रभङ्टखरे रे्रुजूको रगत य प्रगङ्झत तमाय गने गयाउने कामयको अनङ्टगभन गनेछ । 
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५२. आन्तङ्चयक ङ्झनमन्त्रण प्रणारीको अनङ्टगभन सम्फन्धी व्मर्स्था 
५२.१ आन्तङ्चयक ङ्झनमन्त्रण प्रणारी अनङ्टगभन सङ्झभङ्झत 

          ➤आन्तङ्चयक ङ्झनमन्त्रण प्रणारीराई प्रबार्कायी कामायन्र्मन गयी आङ्झथयक कायोर्ाय सम्फन्धी जोङ्ञखभको 
न्मूनीकयण गनय प्रचङ्झरत कानून तथा अन्तयायङ्जिम असर अभ्मास फभोङ्ञजभ अनङ्टगभनको व्मर्स्था गनय ऩाङ्झरकाभा 
देहाम फभोङ्ञजभको ऩदाङ्झधकायीहरू यहेको आन्तङ्चयक ङ्झनमन्त्रण प्रणारी अनङ्टगभन सङ्झभङ्झत यहनेछ्– 

क) प्रभङ्टख –सॊमोजक 

ख) उऩप्रभङ्टख –सदस्म 

ग) सङ्टिासन तथा सॊस्थागत ङ्जर्कास सङ्झभङ्झतको अध्मऺ –सदस्म 

घ) कामायऩाङ्झरकाको सदस्मभध्मे १ जना भङ्जहरा सङ्जहत प्रभङ्टख ङ्झनर्ायङ्ञचत बएको याजनीङ्झतक दरबन्दा 
अन्म दरको १ जना सदस्म गयी कामयऩाङ्झरकारे तोकेको २ जना –सदस्म 

ङ) प्रभङ्टख , आङ्झथयक प्रिासन िाखा –सदस्म 

च) आन्तङ्चयक रेखाऩयीऺक र्ा त्मस्तो कभयचायी नबएको अर्स्थाभा प्रभङ्टख प्रिासकीम अङ्झधकृतरे 
तोकेको कभयचायी –सदस्म–सङ्ञचर् 

५२.२ फैठकभा आभन्त्रण गनय सक्ने 

     ➤सङ्झभङ्झतको सॊमोजकरे आर्श्मकतानङ्टसाय अन्म ऩदाङ्झधकायी एर्ॊ ङ्जर्ऻराई सङ्झभङ्झतको फैठकभा आभन्त्रण गनय 
सक्नेछ । 

५२.३ आन्तङ्चयक ङ्झनमन्त्रण प्रणारी अनङ्टगभन सङ्झभङ्झतरे प्रङ्झतरे्दन ऩेि गनङ्टयऩने । 

     ➤आन्तङ्चयक ङ्झनमन्त्रण प्रणारी अनङ्टगभन सङ्झभङ्झतरे देहामका ङ्जर्षमभा ङ्झनमङ्झभत रूऩभा अनङ्टगभन गयी सङ्टधाय      
गनङ्टयऩने देङ्ञखएका ङ्जर्षमभा आफ्नो सङ्टझार् सङ्जहत तै्रभाङ्झसक रूऩभा कामयऩाङ्झरकाभा प्रङ्झतरे्दन ऩेि गनङ्टयऩनेछ  
:- 

क) आन्तङ्चयक ङ्झनमन्त्रण प्रणारीको कामायन्र्मन अर्स्था,  
ख) ङ्जर्त्तीम जोङ्ञखभ न्मूङ्झनकयण गनय गङ्चयएको प्रर्न्ध,  
ग) तमाय बएका ङ्जर्त्तीम ङ्जर्र्यणको ङ्जर्श्वसनीमता,  
घ) फेरुजू पर्छ्यौटको प्रगङ्झत, 

ङ) नीङ्झत, कानून, भाऩदण्डको ऩङ्चयऩारना, 
च) कामायरमफाट सम्ऩाङ्छदत कामयको दऺता एर्ॊ प्रबार्काङ्चयता, 
छ) ङ्झनकामगत अन्तयसम्फन्ध य सभन्र्म,  
ज) दण्ड य ऩङ्टयस्काय नीङ्झतको ऩमायप्तता, 

             झ) सङ्झभङ्झतरे आव्मि देखेका अन्म ङ्जर्षमहरू । 

५२.४ र्डास्तयीम आन्तङ्चयक ङ्झनमन्त्रण प्रणारी अनङ्टगभन सङ्झभङ्झत  :- 
       ➤र्डा कामायरमफाट सञ्चारन हङ्टने ङ्जर्कास ङ्झनभायण तथा सेर्ा प्रर्ाह बए नबएको अनङ्टगभन गनय र्डा 

तहभा  देहामफभोङ्ञजभको र्डा स्तयीम आन्तङ्चयक ङ्झनमन्त्रण प्रणारी अनङ्टगभन सङ्झभङ्झत यहनेछ  :- 

क) र्डाध्मऺ –सॊमोजक  
ख) भङ्जहरा र्डा सदस्म १ जना –सदस्म 

ग) र्डा सङ्ञचर् –सदस्म सङ्ञचर् 
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       घ सङ्झभङ्झतको सॊमोजकरे आर्श्मकतानङ्टसाय अन्म ऩदाङ्झधकायी एर्भॊ ङ्जर्ऻराई सङ्झभङ्झतको फैठकभा आभन्त्रण 
गनय सक्नेछ । 

५२.५ र्डास्तयीम आन्तङ्चयक ङ्झनमन्त्रण प्रणारी अनङ्टगभन सङ्झभङ्झतरे आपूरे सम्ऩादन गयेको कामय य सङ्टधायका 
ङ्जर्षमभा सङ्टझार् सङ्जहतको प्रङ्झतरे्दन दै्वभाङ्झसक रूऩभा आन्तङ्चयक ङ्झनमन्त्रण प्रणारी अनङ्टगभन सङ्झभङ्झतसभऺ ऩेि 
गनङ्टयऩनेछ । मसयी प्राप्त बएको प्रङ्झतरे्दनभा उल्रेख बएका ङ्जर्षमहरू भèमे आन्तङ्चयक ङ्झनमन्त्रण प्रारी अनङ्टगभन 
सङ्झभङ्झतरे उङ्ञचत ठहमाएका ङ्जर्षमहरू आफ्नो प्रङ्झतरे्दनभा सभारे्ि गनेछ । र्डास्तयीम आन्तङ्चयक ङ्झनमन्त्रण 
प्रणारी अनङ्टगभन सङ्झभतरे अनङ्टगभन गदाय देहामका ङ्जर्षमभा केङ्ञन्रत हङ्टन ङ्टऩनेछ  :- 

क) आन्तङ्चयक ङ्झनमन्त्रण प्रणारीको कामायन्र्मन अर्स्था,  
ख) ङ्जर्त्तीम जोङ्ञखभ न्मूङ्झनकयण गनय गङ्चयएको प्रर्न्ध, 

ग) फेरुजू पर्छ्यौटको प्रगङ्झत, 

घ) नीङ्झत, कानून, भाऩदण्डको ऩङ्चयऩारना, 
ङ) कामायरमफाट सम्ऩाङ्छदत कामयको दऺता एर्ॊ प्रबार्काङ्चयता, 

      च) ङ्झनमकामगत अन्तयसम्फन्ध य सभन्र्म, छ) दण्ड य ऩङ्टयस्काय नीङ्झतको ऩमायप्तता, 
      ज) सङ्झभङ्झतरे आर्श्मक देखेका अन्म ङ्जर्षमहरू । 

आन्तङ्चयक ङ्झनमन्त्रण प्रणारी अनङ्टगभनका राङ्झग प्रमोग गङ्चयने ढाॉचा अनङ्टसूची (२) भा तोङ्जकए फभोङ्ञजभ हङ्टनेछ । 

 

५२.६ आन्तङ्चयक ङ्झनमन्त्रण प्रणारी अनङ्टगभन सङ्झभङ्झतको फैठकसम्फन्धी व्मर्स्था 
➤आन्तङ्चयक ङ्झनमन्त्रण प्रणारी अनङ्टगभन सङ्झभङ्झतको फैठक सॊमोजकरे फोराउनेछ । 

➤मस्तो फैठक एक आङ्झथयक र्षयभा कङ्ञम्तभा चाय ऩटक फस्नेछ साथै एक फैठक य अको फैठक फीचको 
सभम तीन भङ्जहनाबन्दा फढी नहङ्टने गयी आमोजना गनङ्टय ऩनेछ । 

➤र्डा स्तयीम आन्तङ्चयक ङ्झनमन्त्रण प्रणारी अनङ्टगभन सङ्झभङ्झतको फैठक दै्वभाङ्झसक रूऩभा फस्नेछ । 

➤सङ्झभङ्झतको ङ्झनणयम सर्यसम्भतीको आधायभा हङ्टनेछ । 

➤सर्यसम्भङ्झत कामभ हङ्टन नसकेभा फहङ्टभतद्वाया सङ्झभङ्झतको ङ्झनणयम हङ्टनेछ । 

➤सङ्झभङ्झतको ङ्झनणयम सॊमोजकरे प्रभाङ्ञणत गनेछ । 

➤फैठकको ङ्झनणयम ऩ ङ्टङ्ञस्तका तमाय गयी सङ्टयङ्ञऺत याख्न,े प्रङ्झतरे्दन गने य सङ्झभङ्झतको ङ्झनणयम कामायन्र्मनका 
राङ्झग सभन्र्म गने ङ्ञजम्भेर्ायी सदस्म–सङ्ञचर्को हङ्टनेछ । 

  

५२.७ आन्तङ्चयक ङ्झनमन्त्रण प्रणारी सम्फन्धी ताङ्झरभ य ऺभता ङ्जर्कास 

➤आन्तङ्चयक ङ्झनमन्त्रण प्रणारीको कामायन्र्मनको राङ्झग ऩदाङ्झधकायी एर्ॊ कभयचायीहरूको ऺभता ङ्जर्कासका 
राङ्झग आर्श्मक ताङ्झरभको व्मर्स्था गङ्चयनेछ । 

➤मो प्रणारी कामायन्र्मनको राङ्झग सूचना एर्ॊ तथ्माङ्क सङ्करन, ङ्जर्श्लषेण एर्ॊ प्रङ्झतरे्दनको ङ्झनङ्झभत्त सूचना 
प्रङ्जर्ङ्झधको प्रमोग गनय सङ्जकनेछ । 

➤ताङ्झरभ य ऺभता ङ्जर्कास आर्श्मक स्रोत र्ाङ्जषयक फजेटभा सभारे्ि गने दाङ्जमत्र् कामयऩाङ्झरकाको हङ्टनेछ। 

➤नगयऩाङ्झरकारे मस कामयका राङ्झग अन्म सॊस्था र्ा ङ्झनकामको सहमोग सभेत प्राप्त गनय सक्नेछ  

५२.८ थऩघट य हेयपेय:- 
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      ➤मस ङ्झनदेङ्ञिकाको कामायन्र्मनको िभभा कङ्ट नै फाधा अर्योध य अस्ऩिता बएभा त्मस्तो फाधा अड्चन 
पङ्ट काउने प्रमोजनका राङ्झग कामयऩाङ्झरकारे मस ङ्झनदेङ्ञिकाभा आर्श्मकताअनङ्टसाय थऩघट, व्माख्मा, सॊिोधन र्ा 
हेयपेय गनय सक्नेछ । 

५२.९ प्रचङ्झरत कानून फभोङ्ञजभ हङ्टने:-  
         ➤मस ङ्झनदेङ्ञिकाको कङ्ट नै प्रार्धान प्रचङ्झरत कानून फभोङ्ञजभ एर्ॊ स्थानीम सयकाय सञ्चारन ऐन, २०७४ सॉग 
फाॉङ्ञझएको हदसम्भ अभान्म हङ्टनेछ ।  
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अनङ्टसूची-१ 

आन्तङ्चयक ङ्झनमन्त्रण प्रणारी कामयमोजनाको ढाॉचा 

नगयऩाङ्झरकारे देहाम फभोङ्ञजभको ढाॉचाभा आन्तङ्चयक ङ्झनमन्त्रण प्रणारी कामयमोजना तमाय गयी सोको मस 
ङ्झनदेङ्ञिकाभा उल्रेख बए फभोङ्ञजभ आर्ङ्झधक अनङ्टगभन गने व्मर्स्था ङ्झभराउनङ्ट ऩनेछ । 

(क) ङ्झनकामको नाभ य ठेगाना: 

(ख) ङ्झनकामको भूर उदे्दश्म: 

ङ्झस.नॊ. ङ्जिमाकराऩको 
ङ्जर्र्यण 

अन्तयङ्झनहीत 
जोङ्ञखभहरु 

ङ्झनमन्त्रणका 
कृमाकराऩ य 
प्रकृमा 

ङ्ञजम्भेर्ाय 
व्मङ्ञक्त य 
ङ्झनकाम 

सॊचाय य 
सभन्र्म 

अनङ्टगभन एर्ॊ 
भूल्माङ्कन 

मस खण्डभा 
भङ्टर उदे्दश्म 
हाङ्झसर गनय 
सॊचारन गङ्चयने 
कृमाकराऩहरु 
उल्रेख गने  

१. 
२. 
३. 
४. 

मस खण्डभा 
सॊचारन गङ्चयने 
प्रभङ्टख 
कृमाकराऩभा 
अन्तयङ्झनहीत 
जोङ्ञखभ 
उल्रेख गने 

१.१ 

१.२ 

२.१ 

२.२ 

मस खण्डभा 
ऩङ्जहचान 
गङ्चयएका 
प्रत्मेक 
जोङ्ञखभको 
ङ्झनमन्त्रणका 
उऩामहरु 
उल्रेख गने 

१.१.१ 

१.२.१ 

२.१.१ 

    

  

नोट:- मो ढाॉचाभा काभको प्रकृङ्झत अनङ्टरूऩ आर्श्मक भहरहरू थऩघट गनय सङ्जकनेछ । 
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अनङ्टसूची-२ 

आन्तङ्चयक ङ्झनमन्त्रण अनङ्टगभन ऩयीऺण सूची 

(क) अनङ्टगभन गयेको कामायरम/र्डा कामायरम/ आमोजनाको नाभ:-.................................... 

(ख) अनङ्टगभन गयेको ङ्झभङ्झत:-......................... 

(ग) अनङ्टगभन गने ऩदाङ्झधकायी/सङ्झभङ्झत 

 

ि.सॊ. सूचकहरुको ङ्जर्र्यण 

१ सॊगठन तथा व्मर्स्थाऩन सम्र्न्धी अध्ममन गयेको छ/ छैन ? 

 क)छ ख) छैन 

गयेको बए अध्ममन गयेको ङ्झभङ्झत:-.................. 
२ सॊगठन तथा व्मर्स्थाऩन प्रङ्झतरे्दन स्र्ीकृत गयेको छ/ छैन ? 

क)छ ख) छैन 

गयेको बए स्र्ीकृत ङ्झभङ्झत:-..................... 
३ कामायरमरे सरै् ऩदको काभ कतयव्म उत्तयदाङ्जमत्र् अङ्झधकाय स्ऩि रुऩभा उल्रेख गयेको कामय 

ङ्जर्र्यण तमाय गङ्चय कभयचायीराइ उऩरब्ध गयाइएको छ/ छैन ? 

क)छ ख) छैन 

गयेको बए स्र्ीकृत ङ्झभङ्झत:-................ 
४ कामायरमका कभयचायीको हाङ्ञजयी व्मर्स्था रागङ्ट गयेको य काभ ङ्जर्िेषरे फाङ्जहय जाॉदा ऩ ङ्टङ्ञस्तका 

याख्न ेगयेको छ / छैन ? 

क)छ ख) छैन 

गयेको बए सो ऩ ङ्टिी गने ऩ ङ्टङ्ञस्तका................. 
५ कामायरमआ ऩङ्चयसयभा सफैरे देख्न ेउऩमङ्टक्त ठाउॉभा नागङ्चयक फडाऩत्र याखेको छ / छैन ? 

फडाऩत्रभा ऩाङ्झरकारे प्रदान गने सरै् सेर्ा सम्र्न्धी रे्होया खङ्टराएको छ/ छैन ? 

क)छ ख) छैन  ग) आॊङ्ञिक छ 

नागङ्चयक फडाऩत्र याखेको स्थान य रे्होया अर्रोकन गयेको प्रभाण सम्र्न्धी रे्होया....... 
६ कामायरमरे सेर्ा ङ्छदॊदा सेर्ाग्राही प्रङ्झत देहाम फभोङ्ञजभको दाङ्जमत्र् य सेर्ा व्मर्स्थाऩन गने कामय 

गयेको छ/ छैन ? 

क)छ ख) छैन  ग) आॊङ्ञिक छ 

१)सूचनाऩाटी य हेल्ऩडेस्क र्ा सोधऩङ्टछ काउन्टयको व्मर्स्था छ/ छैन ?................ 
२)ऩङ्जहरो आउने सेर्ाग्राहीराइ ऩङ्जहरो सेर्ा ङ्छदने व्मर्स्था रागङ्ट गयेको छ/ छैन ?......... 
३) उजङ्टयी ऩेङ्जटका र्ा गङ्टनासो याख्न ेव्मर्स्था छ/ छैन ?................. 

७ भहत्र्ऩूणय ङ्झनणयम तथा सूचना सयोकायर्ाराराइ रे्बसाइट भापय त जानकायी गयाउने व्मर्स्था 
गयेको छ/छैन ? 
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क) ऐन कानङ्टन भाऩदण्ड फजेट तथा कामयिभ भात्र याख्न ेगयेको । 

ख) उल्रेङ्ञखत ङ्झनणयम तथा सूचना आॊङ्ञिक भात्र याख्न ेगयेको । 
८ नगयऩाङ्झरकारे न्माम ङ्झनयोऩण गने कामय तोङ्जकएको अर्ङ्झध ङ्झबत्र गने गयेको छ /छैन  ?  

क( ऩूणय रुऩभा गने गयेको छ । ख( आङ्ञिॊक रुऩभा गने गयेको छ । ग( गयेको छैन  

 अर्स्था ऩङ्टिी गने सॊङ्ञऺप्त व्महोया........................................................... 
९ नगयऩाङ्झरकारे साभाङ्ञजक सयऺा बत्ता तोकेको सभम य भाध्मभफाट ङ्जर्तयण गने ब्मर्स्था 

ङ्झभराएको छ/ छैन ?  

क) छ  ख) आङ्ञिॊक छ ग) छैन  

अर्स्था ऩ ङ्टिी गने सॊङ्ञऺप्त व्महोया........................................................... 
१० नगयऩाङ्झरकारे उऩरब्ध गयाउने ङ्जर्ङ्झबङ्ङ ङ्जकङ्झसभका सेर्ाहरु ङ्झनमङ्झभत रुऩभा उऩरब्ध गयाउन 

सम्र्ङ्ञन्धत ऩदाङ्झधकायीको अनङ्टऩङ्ञस्थङ्झतभा रै्कङ्ञल्ऩक ब्मर्स्था ङ्झभराएको छ/छैन ?  

क) छ  ख) आङ्ञिॊक छ ग) छैन 

 अर्स्था ऩ ङ्टङ्जि गने सॊङ्ञऺप्त व्महोया........................................................... 
११ बर्नको नक्सा ऩास गनय राग्ने सभम ङ्झनधाययण गयी सोको ऩारना गने ब्मर्स्था 

गयेको छ/छैन ?  

क) छ  ख) आङ्ञिॊक छ ग) छैन 

 अर्स्था ऩ ङ्टङ्जि गने सॊङ्ञऺप्त व्महोया........................................................... 
१२ प्रभख प्रिासकीम अङ्झधकृतरे कामायरम य अन्तगयतको प्रत्मेक आङ्झथयक र्षयभा कम्तीभा एक 

ऩटक आपै रे र्ा आपूरे अङ्ञख्तमाय सङ्टङ्ञम्ऩएको कभयचायीद्वाया अङ्झनर्ामय रुऩभा ङ्झनयीऺण गयेको 
र्ा गयाएको छ/छैन ?  

क) छ  ख) आङ्ञिॊक छ ग) छैन 

 अर्स्था ऩ ङ्टङ्जि गने सॊङ्ञऺप्त व्महोया........................................................... 
१३ सॊकरन गयेको याजश्व यकभ तोङ्जकएको सभमभा फैङ्कभा दाङ्ञखरा गने प्रणारी र्ा व्मर्स्था रागङ्ट 

गयेको छ/ छैन ?  

क) छ  ख) आङ्ञिॊक छ ग) छैन 

 अर्स्था ऩ ङ्टङ्जि गने सॊङ्ञऺप्त व्महोया........................................................... 
१४ आङ्झथयक र्षयको याजश्व ङ्जहसार् य फैंक ङ्जर्र्यणर्ीच ङ्जहसार् ङ्झबडान गयी ङ्झभरान 

गयेको छ/ छैन ?  

क)छ ख) छैन 

 अर्स्था ऩ ङ्टङ्जि गने सॊङ्ञऺप्त व्महोया........................................................... 
१५ ङ्जर्कास मोजनाको फजेट तथा कामयिभ तजङ्टयभा गदाय तोङ्जकए फभोङ्ञजभ मोजनाहरु 

प्राथङ्झभकीकयण गने ब्मर्स्था राग गयेको छ/छैन ?  

 

क)छ ख) छैन  ग) आॊङ्ञिकभात्र गयेको  

 अर्स्था ऩ ङ्टङ्जि गने सॊङ्ञऺप्त व्महोया........................................................... 
१६ र्ाङ्जषयक फजेट तथा कामयिभ तजङ्टयभा गदाय तोङ्जकए फभोङ्ञजभ सयोकायर्ाराहरुको सहबाङ्झगता 
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गने ब्मर्स्था गयेको छ/छैन ?  

क)छ ख) छैन  ग) आॊङ्ञिकभात्र गयेको  

 अर्स्था ऩ ङ्टङ्जि गने सॊङ्ञऺप्त व्महोया........................................................... 
१७ अङ्झधकाय प्राप्त अङ्झधकायीफाट भात्र खचय गने आदेि ङ्छदने य खचय स्र्ीकृङ्झत गने ब्मर्स्था राग 

गयेको छ/छैन ?  

 

क)छ ख) छैन ग) आॊङ्ञिकभात्र गयेको  

 अर्स्था ऩ ङ्टङ्जि गने सॊङ्ञऺप्त व्महोया........................................................... 
१८ सर्ायी साधन भभयत तथा ईन्धन खचयको रगर्क याख्न ेगयेको छ/छैन ?  

क)छ ख) छैन  ग) आॊङ्ञिकभात्र गयेको  

 अर्स्था ऩ ङ्टङ्जि गने सॊङ्ञऺप्त व्महोया........................................................... 
१९ ताङ्झरभ, सेङ्झभनाय, गोष्ठी, आङ्छद सम्फन्धी खचयगदाय रागत अनभान स्र्ीकृत गने य ब ङ्टक्तानी गनङ्टय 

अङ्ञघ प्रङ्झतरे्दन ऩेि गने व्मर्स्था छ/छैन ?  

क)छ ख) छैन ग) आॊङ्ञिकभात्र गयेको  

 अर्स्था ऩ ङ्टङ्जि गने सॊङ्ञऺप्त व्महोया........................................................... 
२० ङ्जर्कास ङ्झनभायण सम्र्न्धी कामयको सम्झौताभा तोङ्जकए फभोङ्ञजभ सयोकायर्ाराहरुको रागत 

सहबाङ्झगताको यकभ र्ा श्रभदान ब्महोङ्चयएको छ/छैन ?  

क)छ ख) छैन ग) आॊङ्ञिकभात्र गयेको  

 अर्स्था ऩ ङ्टङ्जि गने सॊङ्ञऺप्त व्महोया........................................................... 
२१ खचय रेख्दा कानङ्टन फभोङ्ञजभ धयौटी, ऩेश्की य कय कट्टी गयेय भात्र ब ङ्टक्तानी ङ्छदएको छ/छैन ?  

क)छ ख) छैन  ग) आॊङ्ञिकभात्र गयेको  

 अर्स्था ऩ ङ्टङ्जि गने सॊङ्ञऺप्त व्महोया........................................................... 
२२ ऩेश्की ङ्छददा ऩेश्की आर्श्मकताको जाॉच गयी सोको आधायभा आर्श्मक यकभ भात्र 

ऩेश्की ङ्छदने ब्मर्स्था गयेको छ/छैन ?  

क)छ ख) छैन ग) आॊङ्ञिकभात्र गयेको  

 अर्स्था ऩ ङ्टङ्जि गने सॊङ्ञऺप्त व्महोया........................................................... 
२३ ऩेश्की ङ्छदएको यकभ तोङ्जकएको सभमङ्झबत्र पर्छ्यौट नगयी ऩेश्की फाॉकी 

याखेको छ/छैन ? 

 क)छ ख) छैन  ग) आॊङ्ञिकभात्र गयेको  

 अर्स्था ऩ ङ्टङ्जि गने सॊङ्ञऺप्त व्महोया........................................................... 
२४ ङ्झनमङ्झभत रुऩभा फैंक स्टेटभेण्ट प्राप्त गयी फैक ङ्जहसार् य कामायरम ङ्जहसार्सॉग ङ्झबडान एर्भ 

सभामोजन गयेको छ/ छैन ?  

क)छ ख) छैन 

 अर्स्था ऩ ङ्टङ्जि गने सॊङ्ञऺप्त व्महोया........................................................... 
२५ कभयचायीको तरर्ी प्रङ्झतरे्दन ऩाङ्चयत बएको छ/छैन ?  

क)छ ख) छैन 
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 अर्स्था ऩ ङ्टङ्जि गने सॊङ्ञऺप्त व्महोया........................................................... 
२६ खङ्चयद एकाइको गठन य खङ्चयद सम्र्न्धी कामयका राङ्झग ङ्ञजम्भेर्ाय कभयचायी 

तोकेको छ/छैन ?  

क)छ ख) छैन  ग) आॊङ्ञिकभात्र गयेको  

 अर्स्था ऩ ङ्टङ्जि गने सॊङ्ञऺप्त व्महोया........................................................... 
२७ खङ्चयद कानङ्टन फभोङ्ञजभ र्ाङ्जषयक खङ्चयद मोजना तथा खङ्चयद गङ्टरुमोजना तोकेको ढाॉचाभा तमाय 

गयेको छ/छैन ?  

क)छ  ख) छैन  ग) आॊङ्ञिकभात्र गयेको घ) र्नाउन नऩने अर्स्था ऩ ङ्टङ्जि गने सॊङ्ञऺप्त 
व्महोया........................................................... 

२८ आङ्झथयक र्षयको फजेटरे नखाम्ने गयी दाङ्जमत्र् ङ्झसजयना गयेको छ/छैन ?  

क)छ ख) छैन 

 छैन बने आङ्झथयक र्षयको ब ङ्टक्तानी ङ्छदन फाॉकीको ङ्जर्र्यण र्ा ब ङ्टक्तानी ङ्छदन फाॉकी ङ्जर्रहरु 
ऩयीऺण गदाय देङ्ञखएको ब्महोया..................... 

२९ ङ्जर्ऩद ब्मर्स्थाऩन सङ्झभङ्झत, र्डास्तयीम ङ्जर्ऩद ब्मर्स्थाऩन सङ्झभङ्झतहरु गठन गयेको य सो 
सङ्झभङ्झतहरु ङ्जिमािीर यहेको छ/छैन ?  

क)छ ख) छैन ग) आॊङ्ञिकभात्र गयेको  

 छ/आॊङ्ञिक छ बने सो ऩ ङ्टङ्जि गने गठनको ङ्झनणयम य फैठक फसेको भाइन्मूट ऩयीऺणफाट 
देङ्ञखएको ब्महोया.............  

 
३० ङ्जर्ऩद ब्मर्स्थाऩन गनयभा प्रमोग हङ्टने र्ारुणमन्त्र, एम्र्ङ्टरेन्स य उऩकयण उङ्ञचत भभयत सम्बाय 

गयी चारङ्ट हारतभा याखेको छ/छैन?  

क)छ ख) छैन ग) आॊङ्ञिकभात्र गयेको  

 अर्स्था ऩ ङ्टङ्जि गने सॊङ्ञऺप्त व्महोया........................................................... 
३१ र्षयभा कम्तीभा एक ऩटक ङ्ञजन्सी साभान तथा सम्ऩङ्ञत्तको ङ्झनयीऺण गयाई प्रङ्झतरे्दन 

तमाय गयेको छ/छैन ?  

क)छ ख) छैन 

 अर्स्था ऩ ङ्टङ्जि गने सॊङ्ञऺप्त व्महोया........................................................... 
३२ आफ्नो स्र्ाङ्झभत्र्भा यहेको घय, जग्गा तथा ऩतॉ ऐरानी य सार्यजङ्झनक जग्गा एर्भ 

ऩूॊजीगत सम्ऩङ्ञत्तको हानी नोक्सानी नहने गयी अद्यार्ङ्झधक रगत याखी सयऺणको 
ब्मर्स्था गयेको छ/छैन ?  

क)छ ख) छैन  ग) आॊङ्ञिकभात्र गयको  

अर्स्था ऩ ङ्टङ्जि गने सॊङ्ञऺप्त व्महोया........................................................... 
३३ ङ्जर्ङ्झनमोजन, याजस्र्, धयौटी, ङ्ञजन्सी य अन्म आम्दानी खचयको रेखा भहारेखा ऩयीऺकको 

कामायरमफाट स्र्ीकृत ढाॉचाभा याखेको छ/छैन ?  

क)छ ख) छैन ग) आॊङ्ञिकभात्र याखेको  

अर्स्था ऩ ङ्टङ्जि गने सॊङ्ञऺप्त व्महोया........................................................... 
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३४ आङ्झथयक कायोर्ायको आन्तङ्चयक रेखाऩयीऺण गनय आन्तङ्चयक रेखाऩयीऺकको व्मर्स्था गयी 
ङ्झनमङ्झभत रुऩभा रेखाऩयीऺण गयाएको छ/छैन ?  

क)छ ख) छैन ग) आॊङ्ञिकभात्र गयाएको  

अर्स्था ऩ ङ्टङ्जि गने सॊङ्ञऺप्त व्महोया........................................................... 
३५ ङ्जर्ङ्झनमोजन, याजश्व, धयौटी य अन्म कोषको अङ्ञन्तभ रेखाऩयीऺण भहारेखा ऩयीऺकको 

कामायरमफाट गयाएको छ/छैन ?  

क)छ ख) छैन ग) आॊङ्ञिकभात्र गयाएको  

अर्स्था ऩ ङ्टङ्जि गने सॊङ्ञऺप्त व्महोया........................................................... 
३६ ङ्जर्ङ्झनमोजन, याजश्व, धयौटी य अन्म कोषको र्ाङ्जषयक ङ्जर्त्तीम ङ्जर्र्यण तमाय गयेको य तोकेको 

सभमङ्झबत्र को. रे.ङ्झन.का. य अन्म सम्फङ्ञन्धत ङ्झनकामभा ऩठाएको छ/छैन ?  

 क)छ ख) छैन  ग) आॊङ्ञिकभात्र ऩठाएको  

 अर्स्था ऩ ङ्टङ्जि गने सॊङ्ञऺप्त व्महोया........................................................... 
३७ अङ्ञन्तभ रेखाऩयीऺण प्रङ्झतरे्दनभा औॊल्माइएको फेरुजङ्टका सम्र्न्धभा ऩैंतीस ङ्छदनङ्झबत्र 

कामायरमको जर्ाप ऩेि गयेको छ/छैन?  

क)छ ख) छैन  ग) आॊङ्ञिकभात्र ङ्छदएको  

अर्स्था ऩ ङ्टङ्जि गने सॊङ्ञऺप्त व्महोया........................................................... 
३८ आन्तङ्चयक तथा अङ्ञन्तभ रेखाऩयीऺणफाट कामभ बएको फेरुजङ्टको रगत याख्न ेतथा रगत 

अध्मार्ङ्झधक गने ब्मर्स्था गयेको छ/छैन ?  

क)छ ख) छैन ग) आॊङ्ञिकभात्र ङ्छदएको  

अर्स्था ऩ ङ्टङ्जि गने सॊङ्ञऺप्त व्महोया........................................................... 
३९ रेखाऩयीऺणफाट हानीनोक्सानी र्ा ङ्जहनाङ्झभना बएको बनी रगत कामभ बएको फेरुजङ्टको 

सम्र्न्धभा सम्फङ्ञन्धतफाट कानङ्टन फभोङ्ञजभ सभमभा नै असङ्टर गयी पछयमौट गयेको छ/छैन ?  

क)छ  ख) छैन ग) आॊङ्ञिकगयेको घ) राग नहूने  

अर्स्था ऩ ङ्टङ्जि गने सॊङ्ञऺप्त व्महोया........................................................... 
४० कोष कट्टी, धयौटी य कयकट्टी गयेको यकभ सभमभै फैंक दाङ्ञखरा गने गयेको छ/छैन ?  

क)छ ख) छैन  ग) आॊङ्ञिकगयेको  

 अर्स्था ऩ ङ्टङ्जि गने सॊङ्ञऺप्त व्महोया........................................................... 
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