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इलाम नगरपाललका 

स्थानीय राजपत्र 
  खण्ड : ७                         सं ख्या: १             लमलि: २०८०।१०।१७  

 

भाग - २ 

इलाम नगरपाललकाको काययपाललका बैठकबाट पाररि इलाम नगरपाललकाको आन्िररक लनयन्त्रण प्रणाली 
लनरे्दशिका, २०८० सर्यसाधारण सबैको जानकारीको लालग प्रकाशिि गररएको छ । 

 

इलाम नगरपाललकाको आन्िररक लनयन्त्रण प्रणाली लनरे्दशिका, २०८० 

 

काययपाललकाबाट स्र्ीकृि लमलि: २०८०।१०।१७   

प्रमाणीकरण लमलि: २०८०।१०।१७ 

 

प्रस्िार्ना:- 
यस इलाम नगरपाललकाबाट सम्पार्दन गररने कायय लमिव्ययी, प्रभार्कारी, लनयलमििा र काययर्दक्षिापूणय ढङ्गबाट 
सम्पार्दन गनय, वर्त्तीय प्रलिरे्र्दन प्रणालीलाई वर्श्वासनीय बनाउन िथा प्रचललि कानून बमोशजम काययसम्पार्दन गनय 
आन्िररक लनयन्त्रण प्रणाली ियार गरी कायायन्र्यन गननयपने भएको र आन्िररक लनयन्त्रण प्रणाली ियार पार्दाय 
इलाम नगरपाललकाको कामको प्रकृलि अननरुप लनयन्त्रणको र्ािार्रण, जोशखम क्षेत्रको पविचान, लनयन्त्रणका 
गलिवर्लध, सूचनाको आर्दानप्रर्दान, अननगमन िथा मूल्याङ्कन जस्िा वर्षयलाई समेट्नन पने भएकाले स्थानीय सरकार 
सञ्चालन ऐन, २०७४ को र्दफा ७८ एर्  स्थानीय ििको आन्िररक लनयन्त्रण प्रणाली िजनयमा दर्दग्र्दियन, २०७८ 
बमोशजम यो लनरे्दशिका िजनयमा गरी नगर काययपाललकाले यो लनरे्दशिका स्र्ीकृि गरेको छ । 

 

पररच्छेर्द - १ 

1. सशषक्षप्त नाम र प्रारम्भ 

क) यस लनरे्दशिकाको नाम “इलाम नगरपाललकाको आन्िररक लनयन्त्रण प्रणाली लनरे्दशिका, २०८० रिेको छ । 

ख) यो लनरे्दशिका इलाम नगरपाललकाको राजपत्रमा प्रकािन भएपलछ लागू िननछे । 

ग) “अशन्िम लेखापरीक्षण“ भन्नाले नेपालको स वर्धानको धारा २४१, लेखापरीक्षण ऐन, २०७५ को र्दफा ३ र 
स्थानीय सरकार सञ्चालन ऐन २०७४ को र्दफा ७७ बमोशजम मिालेखापरीक्षकको कायायलयबाट िनन ेलेखापरीक्षण 
सम्झननपछय । 
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घ) “आन्िररक लनयन्त्रण प्रणाली“ भन्नाले लनकायले आफ्नो उद्देश्य प्राप्तीको लालग काययसञ्चालनमा िनने 
जोशखमिरूको पविचान र लिनको सम्बोधन गने काययलाई सम्झननपछय । 

ङ) “आन्िररक लेखापरीक्षण“ भन्नाले नगरपाललकाको िोवकएको आन्िररक लेखापररक्षण िाखा र्ा उक्त िाखाका 
कमयचारीबाट िनन े  लेखा िथा अन्य कारोर्ार र सो सँग सम्बशन्धि कागजाि एर्  प्रवियाको जाचँ, परीक्षण, 
वर्श्लके्षणको कायय सम्झननपछय । 
च) “एक िि माथीको अलधकारी“ भन्नाले र्डा सशचर् र्ा िाखा/मिािाखा/वर्भागीय प्रमनखको िकमा प्रमनख 
प्रिासकीय अलधकृि, प्रमनख प्रिासकीय अलधकृिको िकमा नगरपाललकाको प्रमनख र नगरपाललकाको प्रमनखको 
िकमा नगर काययपाललका सम्झननपछय । 

छ) “ऐन“ भन्नाले नगरपाललकामा लागू भएको प्रचललि ऐन सम्झननपछय । 

ज) “काययपाललका“ भन्नाले नगर काययपाललका सम्झननपछय । 

झ) “कायायलय“ भन्नाले नगरपाललकाको काययपाललकाको कायायलय सम्झननपछय । 

ञ) “कायायलय प्रमनख“ भन्नाले नगरपाललकाको प्रमनख प्रिासकीय अलधकृिको रूपमा काम गने प्रिासकीय प्रमनख 
र्ा सो काम गनय िोवकएको पर्दालधकारी र्ा ब्यशक्त सम्झननपछय । 

ट) “कोष“ भन्नाले नगरपाललकाको स्थानीय सशञ्चि कोष सम्झननपछय, र सो िब्र्दले कानून बमोशजम 

स्थापना भएका अन्य स्थानीय कोषलाई समेि जनाउँछ । 

ठ)“कोष िथा लेखा लनयन्त्रक कायायलय“ भन्नाले मिालेखा लनयन्त्रक कायायलय अन्िगयिको शजल्ला शस्थि कोष 
िथा लेखा लनयन्त्रकको कायायलय सम्झननपछय । 

ड) “शजम्मेर्ार व्यशक्त“ भन्नाले स्थानीय सरकार सञ्चालन ऐन, २०७४ बमोशजम कायय सञ्चालन गने, शजम्मा ललन,े 
खचय गने, लेखा राख्न,े प्रलिरे्र्दन गने, आन्िररक र्ा अशन्िम लेखापरीक्षण गराई बेरुजू फर्छ्यौट गने गराउन,े 
सरकारी नगर्दी शजन्सी असनल उपर गने गराउने िथा र्दाशखला गने र्ा गराउने कियव्य भएको ब्यशक्त सम्झननपछय। 

ढ) “जोशखम“ भन्नाले लनकायको उद्देश्य प्राप्तीलाई र्ाधा पनयायउन सक्ने वियाकलाप र्ा घटना िननसक्न े
सम्भार्नालाई बनझाउँछ । 

ण) “प्रमनख प्रिासकीय अलधकृि“ भन्नाले स्थानीय सरकार सञ्चालन ऐन, २०७४ को र्दफा ८४ बमोशजमको प्रमनख 
प्रिासकीय अलधकृि सम्झननपछय । 

ि) “मन्त्रालय“ भन्नाले नेपाल सरकारको सङ्घीय मालमला िथा सामान्य प्रिासन मन्त्रालय सम्झनन पछय । 

थ) “वर्भागीय प्रमनख“ भन्नाले नगरपाललकाको प्रमनखलाई सम्झननपछय । 

र्द) “वर्त्तीय उत्तर र्दावयत्र्“ भन्नाले वर्त्त सम्बन्धी प्रलिफलमा सनधार गनय, वर्त्तीय अननिासन, पारर्दशियिा िथा 
जर्ाफ रे्दवििा कायम गनय बिन गननय पने शजम्मेर्ारी, जर्ाफ रे्दवििा िथा सोबाट प्राप्त िनने प्रलिफल प्रलिको उत्तर 
र्दावयत्र् िथा पररपालना सम्झननपछय । 
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ध)“वर्त्तीय वर्र्रण“ भन्नाले स्थानीय ििको लालग स्र्ीकृि भएको कन नै लनशिि अर्लधमा भएको आलथयक 
कारोर्ारको समविगि शस्थलि र्दिायउन ेउद्देश्यले िीषयक समेि खनल्न ेगरी ियार गररएको वर्र्रण सम्झननपछय र सो 
िव्र्दले कारोर्ारको शस्थलि र्दिायउने गरी िीषयकका आधारमा बनाइएको बजेट अननमान, लनकािा, खचय, आम्र्दानी, 
र्दाशखला र बाँकी रकम समेि खनलाइएको प्राप्ती र भ नक्तानी वर्र्रण र सोसँग सम्र्शन्धि लेखा, वटप्पणी र खनलासा 
समेिलाई जनाउँछ । 

न) “बेरुजंन" भन्नाले प्रचललि कानून बमोशजम पनयायउननपने रीि नपनयायइ कारोर्ार गरेको र्ा राख्नन पने लेखा 
नराखेको िथा अलनयलमि र्ा रे्मननालसब िररकाले आलथयक कारोर्ार गरेको भनी लेखापरीक्षण गर्दाय औ  ल्याइएको र्ा 
ठियायइएको कारोर्ार सम्झननपछय । 

प) “सम्परीक्षण“ भन्नाले आन्िररक र्ा अशन्िम लेखापरीक्षण प्रलिरे्र्दनमा औ  ल्याइएको बेरुजूको सम्बन्धमा पेि िनन 
आएका स्पिीकरण र्ा प्रलिवियासाथ स लग्न प्रमाण िथा कागजािको आधारमा गररने फर्छ्यौट सम्बन्धी काययलाई 
सम्झननपछय । 

२. आन्िररक लनयन्त्रण प्रणाली 
 २.१ आन्िररक लनयन्त्रण प्रणालीको उद्दशे्यः– 

इलाम नगरपाललकाले रे्दिायको उद्देश्य प्राप्तीको लालग आन्िररक लनयन्त्रण प्रणालीको िजनयमा गरेको छ :– 

क. कायय सञ्चालनलाई व्यर्शस्थि, लसललसलाबद्ध र लनयलमि गननय, 
ख. स्रोि साधन िथा सम्पत्तीको उपयोगमा लनयलमििा, लमिव्यवयिा, काययर्दक्षिा र प्रभार्काररिा पनयायउनन, 
ग. प्रचललि ऐन, लनयम लगायिका कानूनी व्यर्स्था िथा काययवर्लधको पररपालना गराउनन, 
घ. स्रोि साधन िथा सम्पत्तीको अपव्यय, र्दनरुपयोग र िानी नोक्सानी िननबाट रोक्नन, 
ङ. वर्त्तीय वर्र्रणको वर्श्वसनीयिा, गनणस्िरीयिा र प्रभार्काररिा अलभर्ृवद्ध गननय, 
च. वर्त्तीय शजम्मेर्ारी िथा अननिासन कायम गरी वर्त्तीय पारर्दशियिा र जर्ाफरे्दिी प्रर्द्धयन गननय, 

२.२ आन्िररक लनयन्त्रण प्रणाली कायायन्र्यनका आधार :– 

     इलाम नगरपाललकाले आन्िररक लनयन्त्रण प्रणालीको िजनयमा गर्दाय रे्दिायका नीलिगि एर्  कानूनी 
व्यर्स्थािरूलाई आधारका रूपमा ललएको छ । 

क) नेपालको स वर्धान, २०७२ 

ख) स्थानीय सरकार सञ्चालन ऐन, २०७४ 

ग) सार्यजलनक खररर्द ऐन, २०६३ र सार्यजलनक खररर्द लनयमार्ली, २०६४ 

घ) सूचनाको िक सम्बन्धी ऐन, २०६४ र सूचनाको िक सम्बन्धी लनयमार्ली, २०६५ 

ङ) लेखापरीक्षण ऐन, २०७५ 

च) कमयचारी समायोजन ऐन, २०७५ 

छ) भ्रिाचार लनर्ारण ऐन, २०५९ 
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ज) सङ्घ प्ररे्दि र स्थानीय िि समन्र्य िथा अन्िरसम्बन्ध ऐन, २०७७  

झ) मिालेखा परीक्षकद्वारा स्र्ीकृि फारामिरू (म.ले.प.फारामिरू) 

ञ) सरकारी कारोर्ार लनरे्दशिका, २०७६ 

ट) एकीकृि आलथयक सङ्किे िथा र्गीकरण र व्याख्या, २०७४ (र्दोस्रो पररमाजयन सविि) 
ठ) स्थानीय ििको र्ावषयक योजना िथा बजेट िजनयमा दर्दग्र्दियन, २०७४ 

ड) स्थानीय ििमा बजेट िजनयमा, कायायन्र्यन, आलथयक व्यर्स्थापन िथा सम्पशत्त िस्िान्िरण सम्बन्धी 
लनरे्दशिका, २०७४ 

ढ) स्थानीय ििको लेखापरीक्षण मागयर्दियन, २०७४ 

२.३ आन्िररक लनयन्त्रण प्रणालीका क्षते्र :- 

    नगरपाललकाको आन्िररक लनयन्त्रण प्रणाली अन्िगयि रे्दिायका वर्षयक्षते्रिरू समेवटएका छन । 

क) स गठनात्मक स रचना, जनिशक्त व्यर्स्थापन िथा नैलिक आचरण लनयन्त्रण 

ख) सनिासन, सेर्ा प्रर्ाि र प्रिासलनक काययको लनयन्त्रण  
ग) सूचना िथा सञ्चार, अलभलेखीकरण र प्रलिरे्र्दन सम्बन्धी लनयन्त्रण 

घ) लनरीक्षण, सनपरीरे्क्षण र अननगमन िथा मूल्याङ्कन 

च) राजश्व िथा प्राप्त िनन नपने विसार्को लनयन्त्रण 

छ) बजेट िथा काययिम िजनयमा, स्र्ीकृलि, लनकािा र रकमान्िर लनयन्त्रण 

ज) बजेट खचय िथा पेश्कीको लनयन्त्रण 

झ) बैङ खािा सञ्चालन, विसार् लभडान, भ नक्तानी लनयन्त्रण 

ञ) अननर्दान प्राप्ती िथा उपयोग सम्बन्धी लनयन्त्रण 

ट) प्रिासलनक खचय, िलर् िथा सनवर्धा र सर्ारी साधन िथा उपकरणको उपयोग 

ठ) खररर्द काययको लनयन्त्रण मालसामान खररर्द, लनमायण कायय िथा सेर्ा खररर्द 

ड) प्रलिर्द्धिा खचय िथा भ नक्तानी दर्दन बाँकी विसार् सम्बन्धी लनयन्त्रण 

ढ) आकशस्मक िथा रै्दर्ी प्रकोपको अर्स्थाको खचय लनयन्त्रण 

ण) सम्पत्ती िथा शजन्सी व्यर्स्थापन सम्बन्धी लनयन्त्रण  

ि) धरौटी कारोर्ार िथा कोष सञ्चालनको लनयन्त्रण 

थ) लेखाङ्कन िथा लेखा सफ्टरे्यरको सञ्चालन र वर्त्तीय प्रलिरे्र्दन सम्बन्धी लनयन्त्रण 
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र्द) जनसिभालगिा र सार्यजलनक जर्ाफरे्दवििा 

ध) लेखापरीक्षण िथा बेरुज ूफर्छ्यौट सम्बन्धी लनयन्त्रण 

न) सङ्गठनात्मक स रचना, जनिशक्त व्यर्स्थापन एर्  नैलिकिा र आचारस वििा 

३. सङ्गठनात्मक स रचना 

 ३.१ सङ्गठनात्मक स रचना लनमायण गर्दाय रे्दिायका नीलि अर्लम्र्न गररनछे  

                ➤ सङ्गठनात्मक स रचना लनमायण गर्दाय नगरपाललकाको उद्दशे्य पररपूलिय िनने गरी लनमायण गररने छ । 

       ➤ सेर्ा प्रर्ािको समय, लागि, गनणस्िर र पररमाणमा सनधार गने ध्येयलाइ आधार मालनने छ । 

➤ एकै प्रकृलिका काययिरु एकीकृि सेर्ा व्यर्स्थापन प्रणाली माफय ि सम्पार्दन गने कन रालाइ प्राथलमकिा 
दर्दइन ेछ । 
➤ जनिशक्तको बिनसीपको वर्कास र उपयोग िनने गरर स रचना लनमायण गररने छ । 

➤ नगरपाललकाको वर्त्तीय र्दावयत्र् र स रचनाको कायय सम्पार्दनबाट प्राप्त िनने उपलशब्ध बीच 
समाननपालिक सम्र्न्ध कायम गररने छ ।  

३.२ सङ्गठनात्मक स रचना ियार गर्दाय मनख्य रूपमा रे्दिायका जोशखमिरू रिन सक्नछेन ् 
➤ सङ्गठनात्मक स रचना ियार गर्दाय काययबोझ र आयको वर्श्लषेण नगरी बोशझलो स रचना ियार िनन 
सक्न े। 

➤ व्यशक्तगि स्र्ाथय र सम्र्न्धको आधारमा सङगठन स रचना ियार िनन सक्न े। 

➤ सङगठनको उद्देश्य पूलियको लालग आर्श्यक पूणय स रचना ियार निनन सक्ने । 

➤ सङ्गठन िथा व्यर्स्थापन सरे्क्षण प्रलिरे्र्दन सभाबाट स्र्ीकृि नगरी कायायन्र्यन िनन सक्ने । 

३.३ सङ्गठनात्मक स रचना लनमायण गर्दाय रे्दिायका प्रविया अपनाइन ेछ  

➤ नगरपाललकाको सङ्गठन स रचना िथा र्दरबन्र्दीको अध्ययन गर्दाय आफ्नो काययबोझ र राजस्र् क्षमिा 
समेिलाई वर्श्लषेण गरी सङ्गठन िथा व्यर्स्थापन सभेक्षण गररनेछ । 

➤ प्रिासलनक खचयको सीमा पालना िनने गरी सङ्गठन िथा व्यर्स्थापन सभेक्षण गररनछे । 

➤ सङ्गठन िथा व्यर्स्थापन सभेक्षण गराउँर्दा वर्षयगि िाखा र र्डा कायायलय सवििको पूणय सङ्गठन 
स रचना सिभालगिा मूलक वर्लधबाट ियार गररनछे । 

➤ सङ्गठन िथा व्यर्स्थापन सभेक्षण गर्दाय सङ्घीय र प्ररे्दि कानून िथा मापर्दण्डको पालना गररनेछ । 

➤ सङ्गठन िथा व्यर्स्थापन सरे्क्षण प्रलिरे्र्दन सभाबाट अलनर्ायय रूपमा स्र्ीकृि गराइनेछ । 

➤ सङ्गठनात्मक स रचना लनमायणको मनख्य शजम्मेर्ारी प्रमनख प्रिासकीय अलधकृि र काययपाललकाको िननेछ, 
➤ स्र्ीकृि सङ्गठन स रचना सार्यजलनक गरी मन्त्रालय र प्ररे्दि मनख्यमन्त्री िथा मशन्त्रपररषर्दको 
कायायलयमा पठाइन ेछ । 

➤शजल्ला समन्र्य सलमलि िथा स्थानीय ििको सनिासन सलमलिबाट सङ्गठनात्मक स रचना लनमायण 
काययको अननगमन गराइनेछ । 
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४. जनिशक्त व्यर्स्थापन 

४.१ सङ्गठनात्मक स रचना लनमायण गर्दाय रे्दिायका नीलि अर्लम्र्न गररनछे  

➤ स्र्ीकृि र्दरर्न्र्दीको ररक्त पर्दमा पररपूलिय गररनेछ । 

➤ कमयचारीको योग्यिा, क्षमिा र रुचीको आधारमा पर्दस्थापन गररनेछ । 

➤ प्रचललि कानूनवर्पररि कमयचारी काजमा राशखन ेछैन । 

➤ काययसम्पार्दनमा आधाररि भई प्रोत्सािन, पनरस्कार िथा र्दण्डको व्यर्स्था लागू गररनेछ । 

४.२ जनिशक्त व्यर्स्थापन गर्दाय रे्दिायका जोशखमिरू िनन सक्नछेन 

➤ जनिशक्त व्यर्स्थापन योजना ियार नगररने । 

➤ प्ररे्दि लोकसेर्ा आयोगमा ररक्त पर्द माग नगने । 

➤ र्दरबन्र्दी नभएको स्थानमा कानूनमा व्यर्स्था भएभन्र्दा बढी अर्लधको कमयचारी काजमा राख्न े। 

➤ कमयचारीको योग्यिा, क्षमिा र रुशचबारे जानकारी नराखी पर्दस्थापन गररने । 

➤ सम्पकय  सम्बन्ध र आस्थाको आधारमा कमयचारीको पर्दस्थापना िनने । 

४.३ जनिशक्त व्यर्स्थापन िथा पर्दपूलिय गर्दाय रे्दिायका प्रविया अपनाउननपनेछ  

            ➤ जनिशक्त व्यर्स्थापन योजना ियार गररनेछ । 

➤ प्रमनख प्रिासकीय अलधकृिको पर्द ररक्त भए ित्कालै सङ्घीय मालमला िथा सामान्य प्रिासन 
मन्त्रालयमा अननरोध गररनेछ । 

➤ प्ररे्दि लोकसेर्ा आयोगमा पर्दपूलियको लालग समयमै अननरोध गररपठाइन ेछ । 

➤ कमयचाररकिरुको पर्दस्थापन गर्दाय िैशक्षक योग्यिा, िाललम, अननभर् आदर्दलाई दृविगि गरी उपयनक्त 
व्यशक्त उपयनक्त स्थानमा पर्दस्थापन गररनेछ । 

➤ कमयचारी लनयनक्ती र्ा पर्दस्थापन गर्दाय अलनर्ायय रूपमा कायय वर्र्रण दर्दन ेव्यर्स्था गररनेछ । 

➤ स्र्ीकृि र्दरबन्र्दीको पर्दमा मात्र कानूनमा भएको व्यर्स्था बमोशजम समय िोकी कमयचारी काजमा 
खटाइनेछ। 

४.४ पर्दपूलिय िथा जनिशक्त व्यर्स्थापन गने प्रमनख र्दावयत्र् प्रमनख प्रिासकीय अलधकृि र काययपाललकाको िननछे । 
यस सम्बन्धी प्रमनख वियाकलापिरू र वर्र्रण अद्यार्लधक गरी रे्र्साइटमा राशखनछे । 

४.५ पर्दपूलिय िथा जनिशक्त व्यर्स्थापन सम्बन्धी प्रमनख वियाकलापिरूको अननगमन र मूल्याङ्कन सनिासन सलमलिले 
गनेछ। 

५. नैलिकिा र आचार स वििा 

५.१ नैलिकिा र आचार स वििाका सम्बन्धमा रे्दिायका नीलि अर्लम्र्न गररनछे  

   पर्दालधकारीलको आचार स वििा र कमयचारीको पेिागि आचार स वििा ियार गरी उलङ्घनको अर्स्थामा कानून 
बमोशजम कारर्ािी गररनेछ । 

५.२ नैलिकिा र आचार स वििा पालनाका सम्बन्धमा रे्दिायका जोशखमिरू रिन सक्नछेन ्
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➤स्थानीय ििका पर्दालधकारी र कमयचारीिरूको आचार स वििा ियार नगररने । 

➤स्र्ीकृि भएको आचार स वििा लागू नगररने । 

➤ आचरण पालनाको अननगमन गने स यन्त्र स्थापना नगररने । 

➤आचरण उलङ्घन भए िापलन कारर्ािी निनन े। 

५.३ नैलिकिा र आचार स वििा पालनाका सम्बन्धमा रे्दिायका प्रविया अपनाइनछे  

➤पर्दालधकारीको आचार स वििा स्र्ीकृि गराई रे्भसाइट माफय ि ्सार्यजलनक गररनेछ । 

➤पर्दालधकारीले आफ्नो सम्पशत्त वर्र्रण सार्यजलनक गननयपनेछ । 

➤आचार स वििा पररपालनाको अर्स्था मूल्याङ्कनका सूचकिरूसमेि ियार गररनेछ । 

➤पर्दालधकारी र जनिशक्तलाई आचारस वििा पालना गने प्रलिर्द्धिा पत्रमा िस्िाक्षर गने गराउने र 
सोको अलभलेख राख्न ेव्यर्स्था समेि लमलाइनछे । 

➤लनजी स्र्ाथय गाँलसएको वर्षयसँग सम्बशन्धि लनणययमा सिभागी निनने व्यर्स्था लमलाइनेछ । 

➤आचारणिरू उलङ्घन गरे, नगरेको सम्र्न्धमा जाँचबनझ िथा अननगमन गनय सनिासन सलमलिले 
अननगमन गने व्यर्स्था लमलाइन ेछ । 

➤आचरण उलङ्घन सम्बन्धी गननासा र्ा उजनरीिरू उजनरी पेटीका / अन्य वर्द्यनिीय माध्यमबाट 
जानकारी प्राप्त गरी सूचना र्ा पषृ्ठपोषण गने व्यर्स्था लमलाइनेछ । 

➤आचार स वििा उलङ्घन सम्बन्धी अलभलेख राखी प्रचललि कानून बमोशजम कारर्ािी गने गराउने 
व्यर्स्था गररनछे । 

➤िेस्रो पक्ष र्ा सार्यजलनक सनननर्ाई माफय ि ् आचार स वििाको र्ावषयक अननगमन गने व्यर्स्था 
लमलाइनेछ । 

➤स्र्ीकृि आचार स वििा िथा िेस्रो पक्षबाट भएको अननगमनको प्रलिरे्र्दन रे्बसाइटमा राशखनछे । 

➤सनिासन सलमलिले आचार स वििा कायायन्र्यन सम्बन्धमा आर्श्यक अननगमन गरी लनरे्दिन दर्दनेछ  

५.४ सेर्ा प्रर्ाि प्रभार्कारी बनाउन रे्दिायका प्रवियािरू अर्लम्र्न गररन ेछ । 

➤नागररक बडापत्र काययपाललकाको कायायलय, र्डा कायायलय र वर्षयगि कायायलयको पररसर लभत्र 
सरै्ले रे्दख्न ेउपयनक्त स्थानमा राख्न ेव्यर्स्था गररनेछ । 

➤सम्भर् भएसम्म लडशजटल नागररक बडापत्रको व्यर्स्था गररनेछ । 

➤नागररक बडापत्रमा क्षलिपूलिय सम्बन्धी व्यर्स्था समेि सनरुर्ाि गररनेछ । 

➤सरै्प्रलि शिि व्यर्िार गररनेछ । 

➤सेर्ाग्रािी प्रलि मयायदर्दि र समान व्यर्िार गररनेछ । 

➤सेर्ाग्रािीलाई भेर्दभार् नगरी सेर्ा प्रर्दान गररनछे । 

➤सेर्ा प्रर्ािको मापर्दण्ड र काययवर्लध ियार गरी पारर्दशियिा कायम गररनछे । 

➤घनम्िी सेर्ा सञ्चालन सम्बन्धी कानूनी व्यर्स्था गररनछे । 

➤ कायायलयबाट टाढा रिेका समनर्दाय र्ा जनिा, सेर्ा प्राप्त गनय कदठनाई भोलगरिेका सेर्ाग्रािी, 
वपछलडएका क्षेत्रको र्गयका सेर्ाग्रािीलाई वर्िषे ध्यान दर्दइनेछ । 

➤ घनम्िी सेर्ा सूचना प्रवर्लधको प्रयोगबाट सेर्ा प्रर्ािमा सरल र सिज पिनँचको व्यर्स्था गररनेछ । 
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➤ सार्यजलनक सम्पत्तीको स रक्षण र सम्र्द्धयनमा जोड दर्दइनेछ । 

➤ सामाशजक परीक्षण, सार्यजलनक परीक्षण, सार्यजलनक सनननर्ाई जस्िा समाशजक उत्तरर्दावयत्र् 
सम्बन्धी औजार   अर्लम्र्न गननयपने गरी कानूनी व्यर्स्था गररनेछ । 

➤ सामाशजक परीक्षण िथा सार्यजलनक परीक्षणको आर्लधक रूपमा अननगमन गने व्यर्स्था 
लमलाइनेछ । 

➤ स्रोि साधनको उपलब्धिा र कायय प्रकृलि सनिाउँर्दो वर्द्यनिीय सूचना प्रवर्लधको वर्कास गरी प्रयोग 
गररनेछ। 

➤ सेर्ा प्रर्ािको लालग सङ्घीय र्ा प्ररे्दि मन्त्रालयबाट वर्कास गरेको उपयनक्त प्रवर्लधको वर्कास गरी 
प्रयोग गररनेछ । 

➤सेर्ा प्रर्ािको लालग सङ्घीय र्ा प्ररे्दि मन्त्रालयबाट वर्कास गरेको उपयनक्त प्रवर्लध भए प्रयोगमा 
पनयायइन ेछ। 

➤ प्रवर्लधको माध्यमबाट सेर्ा प्रर्ाि सम्बन्धी िथ्याङ्क र अलभलेख राशखनछे । 

➤ सेर्ा प्रर्ािलाई प्रभार्कारी बनाउने प्रमनख र्दावयत्र् काययपाललकाको लनरे्दिनमा प्रमनख प्रिासकीय 
अलधकृिको िननछे  

➤ सेर्ा प्रर्ाि सम्बन्धी मापर्दण्ड नीलि सूचना राजपत्र र अन्य काम कारबािी रे्बसाइटमा राखी 
सार्यजलनक गररनछे । 

➤ सनिासन सलमलिले सेर्ा प्रर्ाि सम्बन्धमा आर्श्यक अननगमन गरी लनरे्दिन दर्दनेछ । 

६. प्रिासलनक लनणयय प्रकृया 

६.१ प्रिासलनक लनणयय प्रकृया प्रभार्कारी बनाउन रे्दिायको नीलि अर्लम्र्न गररनछे । 

 ➤ सार्यजलनक सेर्ा प्रर्ािलाई लछटोछररिो, पारर्दिी, उत्तरर्दायी र सूचना प्रवर्लधमैत्री बनाइनेछ । 

६.२ प्रिासलनक लनणयय प्रविया सन्र्दभयमा रे्दिायका जोशखमिरू रिन सक्न ेरे्दशखन्छ । 

➤लनणययको काययवर्लध, समय र आधार स्पि नखनलाई स्रे्च्छाचारी विसार्ले लनणयय गररने । 

➤लनणययको आधार ियार नगरी अलनयलमििा र सरकारी िानी नोक्सानी िनने लनणयय गने । 

➤काययिरूलाई प्राथलमकिाको आधारमा र्गीकरण नगररन े।  

➤पर्दलधकारी र कमयचारीले आफैले गनय सक्न ेकाम नगरी शजम्मेर्ारी पन्छाउने िथा प्रिासलनक 
लनणययका िि बढी िनन े। 

६.३ प्रिासलनक लनणयय प्रविया प्रभार्कारी बनाउन रे्दिायका प्रवियािरू अर्लम्र्न गररन ेछ । 

➤लनणयय गर्दाय प्रचललि काननन बमोशजमका लनशिि काययवर्लध अर्बलम्र्न गररन ेछ । 
➤कानननमा िोवकए बमोशजम लनशिि समयार्लध लभत्रमा लनणयय गने गराइन ेछ ।  

➤लनणयय गर्दाय काननन बमोशजमको आधार र्ा अन्य आधार र्ा पनष्ट्याइ उल्लेख गने व्यर्स्था गररन े
छ । 
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➤प्रमनख र प्रमनख प्रिासकीय अलधकृिको लनणययको उपयनक्तिा सम्र्न्धमा लनगरानी र स परीक्षण गने 
व्यर्स्था लमलाइन ेछ । 

➤ कामको मित्र् अननसार काययको बगीकरण गरर िोवकएको अर्लध लभत्रमा कायय फर्छ्यौट गने 
व्यर्स्था लमलाइन ेछ । 

➤ काययको प्राथलमकिा बमोशजम कायय फर्छ्यौटको समयार्लध लनम्नाननसार िननछे । 

प्राथलमकिा आफैले फर्छ्यौट गननय परेमा मालथल्लो ििमा पेि गरर सो 
ििबाट फर्छ्यौट गननय परेमा 

िनरुन्ि सोिी दर्दन सोिी दर्दन 

कायायलय उठ्ने समय भएकोमा कायायलय खनल्ना साथ 

अलि जरुरी ३ दर्दन लभत्र २ दर्दन लभत्र 

जरुरी ५ दर्दन लभत्र २ दर्दन लभत्र 

साधारण १० दर्दन लभत्र ७ दर्दन लभत्र 

 

➤प्रत्येक कमयचारीको शजम्मेर्ारी र काययसम्पार्दन मापर्द गरी मूल्याङ्कन गने पद्धलिको वर्कास गररनेछ । 

➤लनणययकिायले लनणयय कानूनमा िोकीएको ििय िथा लनधायररि अर्लधलभत्र रिी गरे नगरेको अननगमन  

 र मूल्याङ्कन गररनेछ । 

➤कानननी जवटलिा र्ा दद्ववर्धा भएको वर्षय बािेक मालथल्लो पर्दालधकारी र्ा अलधकारी  समक्ष लनणययको  

 लालग पेि गनय नपने व्यर्स्था लमलाइनछे । 

६.४ प्रिासलनक लनणयय प्रवियालाई प्रभार्कारी बनाउन ेमनख्य शजम्मेर्ारी प्रमनख प्रिासकीय अलधकृिको िननछे । 

६.५ प्रिासलनक लनणयय प्रवियालाई प्रभार्कारी बनाउन ेकाययको अननगमन काययपाललकाको िननछे । 

७. सूचना िथा सञ्चार, अलभलेखाङ्कन र प्रलिरे्र्दन सूचना िथा सञ्चार 

७.१ सूचना िथा सञ्चार प्रणालीको उपयोग सन्र्दभयमा रे्दिायका नीलि अर्लम्र्न गररनछे । 

➤कायायलयको काययसम्पार्दनमा प्रभार्काररिा एर्म पारर्दशियिा ल्याउन सूचना िथा सञ्चार प्रणालीको 
उपयोगमा जोड दर्दइने छ । 

७.२ सूचना िथा सञ्चार प्रणालीको उपयोग सन्र्दभयमा रे्दिायका जोशखमिरु रिन सक्न ेरे्दशखन्छ । 

➤व्यर्शस्थि सूचना प्रणालीको अभार्मा सम्बशन्धि पक्षिरूलाई समयमा उशचि जानकारी उपलब्ध 
गराउन नसवकने  

➤वर्श्वासनीय सूचनाको अभार्मा काम कारर्ािीमा प्रभार्काररिा ल्याउन नसवकने । 

➤मित्र्पूणय नीलि, लनरे्दिनबारे जानकारी निनन सक्ने । 

➤ वर्द्यनिीय सञ्चार माध्यम (रे्र्साइट) बाट सूचना प्रभार् नगररने । 

➤ सार्यजलनक मित्र्मा लनणयय िथा प्रलिरे्र्दन सर्यसाधारणका लालग सार्यजलनक निनन सक्ने । 

➤ िथ्यमा आधाररि नभएका र अपूणय सूचना प्रर्ाि िनन सक्ने । 

➤ लनणयय िथा सूचना सार्यजलनक गर्दाय वर्द्यनिीय माध्यम प्रयोग नगररने । 
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७.३ सूचना िथा सञ्चार प्रणालीको उपयोगलाई प्रभार्कारी बनाउन रे्दिायका प्रवियािरू अर्लम्बन गररनछे । 

➤प्रवर्लधमा आधाररि सूचना प्रणालीलाई कायायलयलभत्र िथा मािििको र्डा कायायलय र्ा एकाइिरूमा 
समेि लनयलमि रूपमा लागू गररनेछ । 

➤मित्र्पूणय नीलि, पररपत्र, लनरे्दिन, आरे्दििरू कायायलयमा िथा मािििका र्डा र इकाइलाई जानकारी 
गराउनन पर्दाय वर्द्यनिीय सञ्चार माध्यमबाट प्रर्ाि गररनेछ । 

➤कायायलयबाट मािििसँग सूचना िथा सञ्चार गर्दाय िथा मािििका र्डा र एकाइबाट कन नै प्रलिरे्र्दन 
प्राप्त गर्दाय र्ा पत्राचार गर्दाय वर्द्यनिीय सञ्चार माध्यम प्रयोग गररनेछ । 

➤सार्यजलनक सूचना प्रर्ाि गर्दाय वर्द्यनिीय सञ्चार पोटयल (रे्बसाइट) मा राख्न ेव्यर्र्स्था लमलाइनछे । 

➤ सूचना र िथ्याङ्क कम्प्यनटरमा व्यर्शस्थि गररनेछ । 

➤ सूचना प्रवर्लधको माध्यमबाट सेर्ा प्रर्ािको पषृ्ठपोषण र गननासो व्यर्स्थापन गररनछे । 

➤ आफ्नो रे्बपेज लनमायण गरी नागररक बडापत्र, काययसञ्चालन लनरे्दशिका, सेर्ा प्रर्ािसँग सम्बशन्धि 
सूचनािरू राशखनछे । 

➤ सूचना, पररपत्र, अध्यारे्दि िथ्याङ आदर्द रे्बसाइटमा राख्र्दा अलधकार प्राप्त अलधकारीबाट प्रमाणीि 
गराई राशखनेछ। 

➤ सूचना प्रवर्लधको सञ्चालनको लालग उपयनक्त जनिशक्तको व्यर्स्था गररन ेछ । 

➤ सूचना प्रवर्लध सम्बन्धी जनचेिना बढाउन प्रचारप्रसार एर्म  अन्िरविया गररनेछ । 

➤ वर्र्दनिीय सञ्चार माध्यम (इमेल, फ्याक्स आदर्द) माफय ि ्प्राप्त जनकारी एर्  सूचनाको आधारमा पलन 
कारबािी अशघ बढाउने व्यर्स्था लमलाइनछे । 

७.४ सार्यजलनक जानकारी गराउन सूचना अलधकृि र प्रर्क्ता िोकी शजम्मेर्ारी दर्दइनछे । 

७.५ प्रमनख प्रिासकीय अलधकृिले सो काययको अननगमन गनेछ ।  

८.  अलभलेखाङ्कन (डकन मेन्टेिन) व्यर्स्था 

८.१  अलभलेखाङ्कन (डकन मेन्टेिन) व्यर्स्था सन्र्दभयमा रे्दिायका नीलि अर्लम्र्न गररनछे । 

           ➤ कायायलयको मित्र्पूणय नीलि, प्रलिरे्र्दन, लनणयसम्बन्धी कागजािको अलभलेखीकरण व्यर्शस्थि गररनेछ । 

८.२ अलभलेखाङ्कन (डकन मेण्टेिन) व्यर्स्था सन्र्दभयमा रे्दिायका जोशखमिरु रिन सक्न ेरे्दशखन्छ । 

➤ मित्र्पूणय वर्षय र कागजाििरू अलभलेखीकरण गनय उशचि व्यर्स्था नगररने छ ।  

➤ अलभलेखीकरण अस्पि, अपूणय, अप्रमाशणि र अवर्श्वासनीय िनन सक्ने । 

➤ बैयशक्तक वर्र्रण िथा अलभलेखिरू व्यर्शस्थि निनन े। 

➤ अलभलेख नरिेको र्ा खोजेको समयमा नपाइएका कारण लनणयय प्रवियामा समस्या एर्म  वढलाई िनने । 

➤ प्रोफाइलमा ियार निनन े। 

८.३ अलभलेखाङ्कन (डकन मेन्टेिन) व्यर्स्था प्रभार्कारी बनाउन रे्दिायका प्रवियािरु अर्लम्र्न गररन ेछ । 

               ➤ मित्र्पूणय नीलि, बैठकको लनणयय, पररपत्र, र्ावषयक काययिम, र्ावषयक प्रलिरे्र्दन, सम्झौिा, लनरे्दशिका, 
मागयियन,    योजना िथा काययिम, अध्ययन प्रलिरे्र्दन जस्िा कागजाि काननन बमोशजम सनरशक्षि 
राख्न अलभलेखाङ्कनको आर्श्यक व्यर्स्था गररनेछ । 
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               ➤ अलभलेखाङ्कन गने कमयचारी िथा लनजको शजम्मेर्ारी िोवकनेछ । 

               ➤ कायायलय िथा र्डा कायायलयको अलभलेख एकीकरण गनय एकीकृि व्यर्स्थापन सूचना प्रणाली 
(सफ्टरे्यर) वर्कास गरी मािििका र्डामा समेि प्रयोग गने व्यर्स्था लमलाइनेछ । 

              ➤ कायायलयले रे्दिायका अलभलेख सनरशक्षि रुपमा राख्न ेव्यर्स्था गननयपनेछ । 

              ➤ स्र्रे्दिी िथा रै्रे्दशिक अर्लोकन भ्रमण, िाललम र्ा गोष्ठीको वर्षय, लमलि, अर्लध, सिभागी 
लगायिका वर्र्रण। 

              ➤ प्रचललि कानून बमोशजमको लनम्न वर्र्रण िथा प्रलिरे्र्दन  िोवकएको ढाँचामा िोवकएको समय 
सीमालभत्र ियार गररनेछ । 

              ➤ र्स्िनगि वर्र्रण (प्रोफाइल) 
              ➤ सामाशजक परीक्षण प्रलिरे्र्दन लगायि कानूनले िोकेका अन्य प्रलिरे्र्दन 

८.४ अलभलेखाङ्कन (डकन मेण्टेिन) काययको मनख्य शजम्मेर्ारी सम्बशन्धि िाखाका कमयचारीको िननछे । 

८.५ अलभलेखाङ्कन (डकन मेण्टेिन) काययको अननगमन गने शजम्मेर्ारी प्रमनख प्रिासकीय अलधकृिको िननछे । 

९. लनरीक्षण, सनपरीरे्क्षण र अननगमन िथा मूल्याङ्कन 

९.१ लनरीक्षण, सनपरीरे्क्षण सन्र्दभयमा रे्दिायका नीलि अर्लम्र्न गररनछे । 

➤ आफ्नो कायायलय िथा मािििका र्डा र योजनाको लनरीक्षण गरी त्यसको अलभलेख राख्न े
व्यर्स्था गररनछे। 

➤ लनरीक्षणको िममा अलनयलमििा रे्दशखएमा आर्श्यक कारर्ािी गररनेछ । 

➤ योजना र काययिमको प्रगलि समीक्षा लनयलमि रूपमा गररनेछ । 

९.२ लनरीक्षण, सनपरीरे्क्षण सन्र्दभयमा रे्दिायका जोशखमिरू रिन सक्न ेरे्दशखन्छ । 

➤ लनरीक्षणको िममा गम्भीर त्र नटी र्ा अलनयलमििा भए पलन उक्त वर्षयको अलभलेख िथा 
प्रलिरे्र्दन ियार नगने र आर्श्यक कारर्ािी समेि निनन े। 

➤ मािििका सम्पूणय योजनाको प्रगलिको समीक्षा निनने । 

➤ प्रगलिको समीक्षा बैठकमा सम्बशन्धि पक्षिरूको सिभालगिा निनने र प्रलिरे्र्दन समेि ियार निनने, 
➤ आलथयक वियाकलापिरुको लनयलमि सनपरररे्क्षण निनने । 

➤ आलथयक अलनयलमििा र्ा मस्यौट िनन सक्न े। 

९.३ लनरीक्षण, सनपरीरे्क्षणलाई प्रभार्कारी बनाउन रे्दिायका प्रवियािरू अर्लम्बन गररनछे । 

➤ नगरपाललका प्रमनखले आफ्नो कायायलय िथा मािििका र्डा र योजनाको काम कारर्ािी 
सम्बन्धमा कानूनले िोकेबमोशजम आफैले र्ा कन नै पर्दालधकारीलाई अशख्ियार सनशम्पई अलनर्ायय रूपमा 
लनरीक्षण गने गराइनछे । 

➤ लनरीक्षण गर्दाय प्रचललि ऐन लनयम बमोशजम कायायलयको प्रिासलनक काम कारर्ािी, कमयचारी 
प्रिासन, लेखा िथा अलभलेख, काययिम कायायन्र्यन आदर्द बारेमा जानकारी ललइनेछ । 

➤ लनरीक्षणको िममा रे्दशखएको सनधार गननयपने वर्षयको सम्बन्धमा सम्बशन्धिलाई मौशखक र्ा 
ललशखि िर्रले लनरे्दिन दर्दइनेछ । 

➤ लनरीक्षण प्रलिरे्र्दन ियार गरी अलभलेख राख्न ेर आर्श्यकिाअननसार लनरे्दिन दर्दइनेछ । 

➤ कन नै व्यशक्तबाट गम्भीर त्र नटी र्ा अलनयलमििा भएका र्ा सम्पार्दन िनन नपने काम कारबािी नगरेको 
पाइएमा लनम्नाननसार गररनछे । 
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क. प्रचललि कानून बमोशजम आफैले कारर्ािी गनय सवकने भए ित्कालै कारबािी गने । 

ख. आफैले कारर्ािी गनय नलमल्ने भएमा अलधकार प्राप्त अलधकारी र्ा लनकाय समक्ष 
कारबािीको लालग लसफाररस साथ लेखी पठाउन े। 

ग. मािििका योजनाको प्रगलिको समीक्षा िोवकएको समयलभत्र गररनेछ । 

घ. समस्यािरू समाधान गनय आर्श्यक लनरे्दिन दर्दइनेछ । 

ङ. योजनाको प्रगलि समीक्षा प्रलिरे्र्दन र लनरीक्षण प्रलिरे्र्दन ियार गररनछे । 

च. प्रमनख प्रिासकीय अलधकृिले आफै र्ा मािििका अलधकृि माफय ि ्कायायलयको आलथयक 
प्रिासन सञ्चालनको सम्बन्धमा लनयलमि रूपमा लनरीक्षण िथा सनपरररे्क्षण गने गराइनछे 
।  

छ. लनरीक्षण िथा सनपरररे्क्षण गर्दाय मािििका कायायलय/इकाइले आलथयक प्रिासन 
सञ्चालनमा कानूनको पालना गरे नगरेको जाँचबनझ गररनछे । 

ज. आलथयक अलनयलमििा िथा मस्यौट भएको पाइएमा ित्काल काययर्ािीको प्रविया अशघ 
बढाइनेछ। 

९.४  लनरीक्षण र सनपरररे्क्षण गने मनख्य शजम्मेर्ारी प्रमनख प्रिासकीय अलधकृिको िननछे । 

९.५ नगरपाललका प्रमनखले आफ्नो कायायलय िथा मािििका र्डा कायायलयिरूको काम कारबािीको अननगमन 
गनेछ । 

१० अननगमन िथा मूल्याङ्कन 

१०.१ अननगमन िथा मूल्याङ्कन सन्र्दभयमा रे्दिायका नीलि अर्लम्बन गररनछे । 

                            क. योजनाको अननगमन गनयको लालग कानून बमोशजम अननगमन िथा सनपरररे्क्षण सलमलि गठन 
गररनेछ। 

                           ख. आफ्नो िथा मािििको र्डा कायायलयको आन्िररक लनयन्त्रण प्रणाली कायायन्र्यन बारे 
अननगमन गररनेछ । 

                          ग. बढी लागि भएका योजनाको प्रभार् मनल्याङ्कन गररनेछ । 

१०.२ अननगमन िथा मूल्याङ्कन सन्र्दभयमा रे्दिायका जोशखमिरू रिन सक्न ेरे्दशखन्छ । 
क. कानून बमोशजम अननगमन िथा सनपरररे्क्षण सलमलि गठन नगररने । 

ख. गठन गररएका सलमलि वियािील निनने । 

ग.अननगमन लनरे्दशिका / काययवर्लध ियार नगररने । 

घ. अननगमन कायययोजना िथा सूचकिरू ियार नगररने । 

ङ. अननगमन लनरे्दशिका / काययवर्लधको कायायन्र्यन निनने । 

च. आन्िररक लनयन्त्रण प्रणाली कायायन्र्यनको प्रभार्कारीिा बारे लनयलमि अननगमन नगररने । 

छ. अननगमन गर्दाय िोवकएको परीक्षण सूची प्रयोग निनने । 

ज. प्रभार् मूल्याङकन गननयपने योजनाको मूल्याङ्कन नगररन े। 

झ. प्रभार् मूल्याङकनबाट आएका सनझार्िरू कायायन्र्यन निनने । 

१०.३ लनरीक्षण, सनपरीरे्क्षणलाई प्रभार्कारी बनाउन रे्दिायका प्रवियािरू अर्लम्बन गररनछे । 

➤ योजना िथा काययिमको अननगमन गरी पषृ्ठपोषण गनयको लालग अननगमन िथा सनपरररे्क्षण सलमलि 
गठन गररनेछ। 



 

13 
 

➤ यस्िो सलमलि गठन गर्दाय उप–प्रमनखको स योजकत्र्मा िोवकएको सर्दस्यिरू समारे्ि गररनेछ । 

➤ र्डास्िरीय योजना िथा काययिमको अननगमनका लालग र्डास्िरीय अननगमन सलमलि गठन गररनेछ । 

➤ अननगमन काययलाई व्यर्शस्थि गनय अननगमन लनरे्दशिका/काययवर्लध ियार गररनेछ । 

➤ अननगमन िथा सनपरररे्क्षण सलमलिले सम्पार्दन गननयपने काययिरू लनम्नाननसार रिेका छनः– 

क. र्ावषयक अननगमन कायय योजना ियार गने । 

ख. अननगमनको लालग आर्श्यक सूचकिरूको वर्कास गने । 

ग. कानूनले िोके बमोशजम अननगमन गरी प्रलिरे्र्दन पेि गने । 

घ. योजनाको कायायन्र्यनमा रे्दशखएको समस्या िथा लनमायण काययको गनणस्िरको जाचँ गने । 

ङ. योजना कायायन्र्यनमा रे्दशखएका समस्या समाधानको लालग आर्श्यक लनरे्दिन दर्दन े। 

च. र्डा अननगमन सलमलिको प्रलिरे्र्दन प्राप्त गरी एकीकृि प्रलिरे्र्दन ियार गने । 

➤ कायायलय र मािििका र्डा र्ा इकाइको आन्िररक लनयन्त्रण प्रणालीको प्रभार्काररिा बारे लनयलमि 
रूपमा अननगमन िथा मूल्याङ्कन गररनेछ । 

➤ आन्िररक लनयन्त्रण प्रणालीको अननगमन गर्दाय िोवकएको फाराम प्रयोग गररनेछ । 

➤ अननगमन प्रलिरे्र्दन ियार गररनेछ । 

➤ आन्िररक लनयन्त्रण प्रणाली कायायन्र्यनका कमी कमजोरी समाधानको लालग कायययोजना ियार गरी 
कायायन्र्यन गररनेछ ।  

➤ कानूनले िोकेको रकम भन्र्दा बढी लागि अननगमान भएको योजना सम्पन्न भएको २ र्षयलभत्र प्रभार् 
मूल्याङ्कन गररनेछ । 

➤ प्रभार् मूल्याङकन गर्दाय कानूनले िोकेको वर्लध र प्रविया पालना गररनेछ । 

➤ प्रभार् मूल्याङ्कन प्रलिरे्र्दन ियार गरी सार्यजलनक गररनेछ । 

➤ प्रभार् मूल्याङकनबाट प्राप्त भएका सनझार् अननसार बजेट िथा काययिम िजनयमा र कायायन्र्यनमा सनधार 
गररनेछ। 

१०.४ अननगमन िथा मूल्याङ्कन गने मनख्य शजम्मेर्ारी प्रमनख प्रिासकीय अलधकृिको िननछे । 

१०.५ नगरपाललका प्रमनखले आफ्नो कायायलय िथा मािििका र्डा कायायलयिरूको काम कारबािीको अननगमन 
गनेछ । 

 

११. राजस्र् सङ्कलन 

११.१ राजस्र् सङ्कलन सम्बन्धमा रे्दिायका नीलि अर्लम्र्न गररनछे । 

➤ स वर्धान बमोशजम आफ्नो अलधकार क्षेत्र लभत्रको राजश्व उठाउने सम्बन्धी नीलि, कानून िथा 
कायययोजना ियार गररनेछ । 

➤ राजश्व सनधार कायययोजना ियार गर्दाय राजश्वसँग सम्बशन्धि सरै् वर्षय र सम्भाव्य क्षेत्र पविचान 
गररनेछ । 

➤ आफ्नो काययक्षते्र अन्िगयिको कर, र्दस्िनर िथा सेर्ा िनल्क असनली प्रभार्कारी बनाउन प्रोत्सािन 
एर्  र्दण्ड जररर्ानाको व्यर्स्था समेि गररनेछ । 

११.२ राजस्र् सङ्कलन काययमा रे्दिायका जोशखमिरू रिन सक्न ेरे्दशखन्छ । 

➤ राजश्व उठाउने वर्षयमा नीलि, कानून िथा कायययोजना ियार निनने । 
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➤ अलधकारक्षेत्र बाविर गई कर लगाउन सक्न े। 

➤ राजश्व सनधार कायययोजना ियार गर्दाय राजश्वसँग सम्बशन्धि सम्पूणय वर्षयर्स्िन र सम्भाव्य क्षते्रिरू 
पविचान िनन नसक्ने । 

➤ क्षेत्रालधकारलभत्रका सम्भाव्य कर असनलीका लालग कानूनी प्रर्न्ध नगररने । 

➤ आलथयक ऐनका िोवकएका सबै कर नउठाउन े। 

➤ सबै करर्दािा करको र्दायरामा नआउने । 

➤ र्दस्िनर िथा सेर्ा िनल्किरू सम्बशन्धि सेर्ाग्रािी व्यशक्तबाट नउठाइने । 

➤ बाँडफाँट गननयपने राजश्व बाँडफाँट नगने । 

➤ करर्दािाको लगि नराशखने ।  

➤ प्रोत्सािन एर्म  र्दण्ड जररर्ानाको व्यर्स्था व्यर्िारमा लागन नगररने । 

११.३ राजस्र् सङ्कलन काययलाई प्रभार्कारी बनाउन रे्दिायका प्रवियािरू अर्लम्बन गररनछे । 

➤ कर लगाउने, उठाउने र्ा करका र्दर पररर्ियन गने काययिरू आलथयक ऐनमा व्यर्स्था गरेर मात्र 
गररन ेछ। 

➤ राजश्व सनधार कायययोजना िजनयमा सम्बन्धी दर्दग्र्दियन, २०७६ को अधीनमा रिी राजश्व सनधार 
सम्बन्धी आफ्नो कायययोजना ियार गररनछे । 

➤ राजश्व सनधार कायययोजना ियार गर्दाय दर्दग्र्दियन अननसार राजश्वसँग सम्बशन्धि सबै वर्षयिरूको 
पविचान गरी पर्दालधकारी िथा जनप्रलिलनलधिरू, र्डा कायायलयिरू र सरोकारर्ालािरूलाई सिभागी 
गराई राजश्व सनधार कायययोजना िजनयमा काययिाला गोष्ठी गररनेछ । 

➤ व्यापक छलफल, अèययन एर्म  वर्श्लषेण गरी यथाथय, र्स्िनगि र कायायन्र्यन योग्य कायययोजना 
ियार गररनेछ। 

➤ आफ्नो अलधकार क्षते्र अन्िगयिका कर िथा सेर्ा िनल्क कानून बमोशजम असनल गनय रे्दिाय 
बमोशजम गररनेछ। 

➤ कर िथा गैरकरको प्रभार्कारी पररचालनका लालग आर्श्यक नीलिगि र कानूनी व्यर्स्था गररनछे, 
➤ प्रभार्कारी राजस्र् पररचालनका लालग आर्श्यक जनिशक्त, िथ्याङ्क र सूचना प्रवर्लधको उपयोग 
माफय ि ्कर प्रिासनलाई सनदृढ गररनेछ । 

➤ करर्दािा र्दिाय करर्दािा शिक्षा अलभयान सञ्चालन गररनेछ । 

➤ प्रर्दान गररएका लसफाररस र असूल भएको र्दस्िनर रकमलाई समय समयमा रुज ूगरी सेर्ाग्रािीबाट 
प्राप्त िनन नपने रकम सनलनशिि गररनेछ । 

➤ असूल भएको राजश्व कानून बमोशजमको समय सीमालभत्र राजश्व खािामा र्दाशखला गने व्यर्स्था 
लमलाई सोको लनयलमि अननगमन गररनेछ । 

➤ प्रचललि कानून बमोशजम प्ररे्दि सरकारसँग बाडँफाँट गननयपने राजस्र् समयमै बाँडफाँट गररनेछ । 

➤ कानूनबमोशजम कर बनझाउनन पने र्दावयत्र् भएका करर्दािाको लगि राखी प्रत्येक र्षय अध्यार्लधक 
गररनेछ। 

➤ समयमा कर बनझाउन ेकरर्दािालाई छनट दर्दन े र बढी कर बनजाउने करर्दािालाई प्रोत्सािन गनय 
कानूनी व्यर्स्था गररनेछ । 
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➤ कर बनझाउनन पने र्दावयत्र् भएका करर्दािाले समयमा कर नबनझाएमा कानून बमोशजम र्दण्ड 
जररर्ाना गरी असनल गने व्यर्स्था कडाइका साथ लागन गररनेछ । 

  

११.४ आफ्नो अलधकार क्षते्र अन्िगयिका कर िथा सेर्ा िनल्क काननन बमोशजम असनल गने शजम्मेर्ारी राजस्र् िाखा 
प्रमनखको िननछे । 

११.५ स्थानीय राजस्र् परामिय सलमलिले अननगमन गरी आर्श्यक परामिय दर्दनछे । 
१२. राजस्र् लेखा प्रणाली 
१२.१. राजस्र् लेखा प्रणाली सम्बन्धमा रे्दिायका नीलि अर्लम्र्न गररनछे । 

                ➤ राजस्र् लेखा िोवकएको ढाँचामा राखी अद्यार्लधक गररनेछ । 

                ➤ स्थानीय ििले राजश्वका भौचर लनयलमि रूपमा लभडान गरी िोवकए बमोशजम विसार् लभडान वर्र्रण 
ियार गररनेछ । 

१२.२. राजस्र् लेखा प्रणाली सन्र्दभयमा रे्दिायका जोशखमिरू रिन सक्न ेरे्दशखन्छ । 

               ➤ सरै् प्रकारको राजस्र् रकम समयमा नै जम्मा निनने । 

               ➤ र्क्यौिा करको लगि नराशखन े। 

               ➤ नगरै्द राजस्र् ललएको अर्स्थामा रलसर्द उपलब्ध नगराउने । 

               ➤ रलसर्द लनयन्त्रण खािा नराशखन े। 

               ➤ राजश्वका भौचर लनयलमि रूपमा लभडान नगररने ।  

               ➤ िोवकएको विसार् लभडान वर्र्रण ियार नगररने । 

१२.३. राजस्र् लेखा प्रणाली सम्बन्धी काययलाई प्रभार्कारी बनाउन रे्दिायका प्रवियािरू अर्लम्बन गररनछे । 

➤ राजश्व आम्र्दानी मिालेखा लनयन्त्रक कायायलयबाट िोवकएको एकीकृि आलथयक सङ्केि, र्गीकरण िथा 
ब्याख्या अननरूप राजश्व शिषयक छनयाई आम्र्दानी बाँलधनछे । 

➤ राजश्वको से्रस्िा राख्र्दा मिालेखा परीक्षकको कायायलयबाट स्र्ीकृि म.ले.प. फारामिरु प्रयोगमा 
ल्याइनेछ । 

➤ सूचना प्रवर्लधमा आधाररि राजस्र् प्रणाली अर्लम्र्न गररनेछ । 

➤ राजश्व िाखा प्रमनखले राजश्व रकम बैङ्क स्टेटमेण्टसगँ लभडाई अद्यार्लधक गने र सोको व्यर्शस्थि 
अलभलेख राशखनछे । 

➤ राजस्र् असनली गर्दाय िोवकएको रकम नगर्द रलसर्द दर्दई बनशझललने र समयलभत्र बैङ्क र्दाशखला गने 
।नगर्दी रलसर्दको लालग रलसर्द लनयन्त्रण खािा राशखनेछ । 

➤ िोवकएको रकम भन्र्दा बढी रकमको कर िथा िनल्क बैङ्क र्दाशखला गनय लगाइनछे । 

➤ िोवकएको समय लसमा भन्र्दा पछी कर, गैरकर, िनल्क असनल िनँर्दा कानून बमोशजम जररर्ाना र थप 
र्दस्िनर समेि असनल गररनेछ ।  

➤ प्राप्त राजस्र् रकम बैङकमा खोललएको राजश्व खािामा जम्मा गररनेछ । 

➤ राजस्र्को लगि राख्र्दा असूल गननयपने, असनल भएको र उठ्न बाँकी कर िथा अन्य आय रकम 
खनलाई लगि राखी राजश्व आम्र्दानीको लगि िथा असनली प्रलिरे्र्दन (म.ले.प.फा. न .११३) ियार 
गररनेछ । 
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➤ राजश्वको लेखा राख्न े र लगि ियार गने प्रयोजनको लालग स्थानीय ििको लालग िोवकएको 
सफ्टरे्यर प्रयोग गररनेछ । 

➤ र्दाशखला भएका भौचरिरू र बैङ्क स्टेटमेन्ट लनयलमि रूपमा लभडान गरी राजश्वको बैङ विसार् लमलान 
वर्र्रण (म.ले.प.फा.न . १०९) ियार गररनछे । 

➤ राजश्वको बैङ्क विसार् र कायायलयको से्रस्िा विसार् फरक पनय गएमा फरक पनायको कारण खोली 
मालसक रूपमा बैङ्क विसार् लमलान वर्र्रण ियार गररनेछ । 

१२.४ राजस्र् लेखा प्रणाली सम्बन्धी काययलाई प्रभार्कारी बनाउन ेमनख्य आलथयक प्रिासन प्रमनखको िननछे । 

१२.५ राजस्र् लेखा प्रणाली सम्बन्धी काययको अननगमन प्रमनख प्रिासकीय अलधकृिले गनेछ । 

१३. ऋण प्राप्ती 
१३.१ ऋण प्राप्ती सम्बन्धमा रे्दिायका नीलि अर्लम्र्न गररनछे । 

 ➤ स्थानीय ििले ऋण ललँर्दा कानूनले िोकेको प्रविया अर्लम्र्न गररनछे । 

१३.२ ऋण प्राप्ती सन्र्दभयमा रे्दिायका जोशखमिरू रिन सक्न ेरे्दशखन्छ 

➤ कमजोर प्रलिफल िनन ेआयोजनाको लागी ऋण ललने । 

➤ ऋण प्रालप्तका िियिरू पालना नगररन े

१३.३ ऋण प्राप्ती काययलाई प्रभार्कारीबनाउन रे्दिायका प्रवियािरू अर्लम्बन गररनछे । 

 ➤ सम्भाव्यिा अèययन सम्पन्न भएका आलथयक रूपले सम्भाव्य उच्च प्रलिफल प्राप्त िनने आयोजनामा 
पयायप्त पूर्यियारी गरी ऋण ललइनेछ । 

➤ ऋण भ नक्तानी िाललका अननरूप समयमै ऋणको साँर्ा ब्याज भ नक्तानी गररनेछ । 

➤ आयोजना पविचान िथा कायायन्र्यनको प्रावर्लधक क्षमिा वर्कासमा जोड दर्दइनछे । 

➤ ऋण ललनन अगारै् आयोजना सञ्चालन र व्यर्स्थापन सम्बन्धी वर्वर्ध िय गररनेछ । 

१३.४ कायायलयले प्राप्त गने ऋणको अलभलेख राख्न ेर प्रलिरे्र्दन गने मनख्य शजम्मेर्ारी आलथयक प्रिासन प्रमनखको 
िननछे । 

१३.५ कायायलयले प्राप्त गने ऋणको अलभलेख राख्न ेर प्रलिरे्र्दन गने काययको अननगमन प्रमनख प्रिासकीय अलधकृिले 
गनेछ। 

  

१४. प्राप्त गननयपने विसार् 

१४.१ प्राप्त गननयपने विसार् सम्बन्धमा रे्दिायका नीलि अर्लम्बन गररनछे । 

➤ प्राप्त गननयपने विसार्को लेखा िोवकए बमोशजम व्यर्शस्थि रूपमा राखी असनलीको लालग लनयलमि रूपमा 
कारर्ािी गररनेछ। 

१४.२ प्राप्त गननय पने विसार् सन्र्दभयमा रे्दिायका जोशखमिरू रिन सक्न ेरे्दशखन्छ । 

➤ प्राप्त गननयपने विसार्को लेखा अध्यार्लधक नराशखने । 

➤ प्राप्त गननयपने रकम असनलीको लालग कारर्ािी नगररने । 

१४.३ प्राप्त गननयपने विसार् प्रभार्कारीबनाउन रे्दिायका प्रवियािरू अर्लम्बन गररनछे । 

➤ लगि कायम िनन ेराजश्व बािेक प्राप्त गननयपने सबै प्रकारको विसाबलाई प्राप्त गननयपने विसार्को रूपमा 
लेखाङ्कन गररनेछ। 



 

17 
 

➤ प्राप्त गननयपने विसार्मा कायायलयले ललन बाँकी रकमिरू र कारर्ािी गरी असनल गननयपने कर र्दस्िनर 
जररर्ाना      लगायि अन्य प्रकारको रकमिरू समारे्ि गरी असनलीको लालग लनयलमि रूपमा कारर्ािी 
गररनेछ । 

१४.४ कायायलयले खररर्द कानून र प्रचललि कानून बमोशजम असनल गननयपने िजायना, क्षलिपूलिय, जफि, र्दण्ड, जररर्ाना 
आदर्द रकमको लनधायरण गरी सोको व्यर्शस्थि अलभलेख राखी समयमै असनलीको कारर्ािी गने मनख्य शजम्मेर्ारी 
राजस्र् िाखा प्रमनखको िननछे । 

१४.५ प्राप्त गननयपने विसार् प्राप्त भए नभएको अननगमन गने शजम्मेर्ारी प्रमनख प्रिासकीय अलधकृिको स्थानीय राजस्र् 
परामिय सलमलिको िननछे । 

१५. राजश्वसम्बन्धी प्रलिरे्र्दन 

१५.१ सम्बन्धमा रे्दिायका नीलि अर्लम्बन गररनछे । 

➤ राजश्व सम्बन्धी प्रलिरे्र्दन राजश्व सम्बन्धी प्रलिरे्र्दन राजश्व कारोर्ारको मालसक प्रलिरे्र्दन र र्ावषयक 
आलथयक वर्र्रण िथा प्रलिरे्र्दनिरू ियार गरी पेि गररनछे । 

१५.२ राजश्व सम्बन्धी प्रलिरे्र्दन सन्र्दभयमा रे्दिायका जोशखमिरू रिन सक्न ेरे्दशखन्छ । 
➤ राजश्वको मालसक प्रलिरे्र्दन िथा र्ावषयक आलथयक वर्र्रण िोवकए बमोशजमको ढाँचामा ियार नगररने । 

➤ िोकीएको समय लभत्र सम्बशन्धि लनकायमा नपठाइन े। 

१५.३ राजश्व सम्बन्धी प्रलिरे्र्दन काययलाई प्रभार्कारी बनाउन रे्दिायका प्रवियािरू अर्लम्बन गररनछे । 

➤ कायायलयले राजस्र् बैङक् विसाब लमलान गरी र्ावषयक िथा मालसक वर्र्रण अथायि ्राजश्वको आलथयक 
वर्र्रण फाँटर्ारी (म.ले.प.फा.न .११०) ियार गरी िोवकएको समयलभत्र सम्बशन्धि मन्त्रालय÷लनयकामा 
पेि गररनेछ । 

➤ लगिी रजश्वको िकमा राजश्व आम्र्दानीको लगि िथा असनली प्रलिरे्र्दन (म.ले.प.फा.न .११३) ियार 
गरी िोवकएको समयलभत्र सम्बशन्धि मन्त्रालय÷ लनयकायमा पेि गररनेछ । 

➤ प्रत्येक आलथयक र्षय समाप्त भएको पैंिीस दर्दनलभत्र राजश्वको र्ावषयक आलथयक वर्र्रण र प्रलिरे्र्दनिरू 
ियार गररनेछ । 

➤ राजश्वको प्रलिरे्र्दन ियार गनयको लालग िोवकएको वर्द्यनिीय प्रिवर्लधमा आधाररि प्रणालीको प्रयोग 
गररनेछ । 

१५.४ राजस्र् सम्बन्धी वर्र्रण एर्  प्रलिरे्र्दन ियार गने मनख्य शजम्मेर्ारी आलथयक प्रिासन प्रमनख र त्यसमा 
सियोग गननय राजश्व िाखा प्रमनखको िननछे । 

१५.५ राजस्र् सम्बन्धी वर्र्रण एर्  प्रलिरे्र्दन ियार गने काययको अननगमन प्रमनख प्रिासकीय अलधकृिको िननछे। 

 

१६. बजेट िथा काययिम िजनयमा, स्र्ीकृलि, लनकासा र रकमान्िर लनयन्त्रण 

१६.१ बजेट िथा काययिम िजनयमा सम्बन्धमा रे्दिायका नीलि अर्लम्र्न गररनछे । 

➤ र्ावषयक र्जेट िथा काययिम ियार गर्दाय स्थानीय आर्लधक योजनाको लक्ष्य, उद्देश्य, नीलि र रणनीलि 
एर् म ्सङ्घीय िथा प्रारे्दशिक नीलि िथा काययिमसँग मेल खान ेगरी ियार पाररनेछ । 

➤ योजना िथा काययिम िजनयमा गर्दाय प्रलिफललाई सनलनशिि गररनछे । 

➤ योजना छनौट, कायायन्र्यन र अननगमन िथा मूल्याङ्कनमा जनसिभालगिा सनलनशिि गररनेछ । 
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➤ योजना िजनयमा गर्दाय आर्लधक योजना, मèयमकाललन खचय स रचना र र्ावषयक बजेटबीच उशचि िामेल र 
समन्र्य कायम गररनेछ । 

➤ आर्लधक योजना िजनयमा गर्दाय यथासम्भर् स्थानगि योजना िजनयमा गररनेछ । 

➤ स्थानीय र्ावषयक बजेट िथा काययिम िजनयमाका चरण र काययवर्लधिरू पूरा गरी र्ावषयक बजेट िथा 
काययिम िजनयमा गररनछे ।र्ावषयक बजेट ियार गर्दाय सम्भाव्य सबै आशन्िक र र्ाह्य स्रोिको अननमान 
गररनेछ । 

➤ बैरे्दशिक सिायिाको प्राप्तमा िोवकएको काययवर्लध पालना गररनेछ । 

➤ बजेट िथा काययिम िजनयमा गरी िोवकएको समय सीमालभत्र नगरसभाबाट पाररि गररनेछ । 

१६.२ बजेट िथा काययिम िजनयमा सन्र्दभयमा रे्दिायका जोशखमिरू रिन सक्न ेरे्दशखन्छ । 

➤ आर्लधक योजना नै िजनयमा निनने । 

➤ स्थानीय आर्लधक योजना र सङ्घीय िथा प्ररे्दि आर्लधक योजनाबीच िालमेल निनने । 

➤ योजना िथा काययिम छनौट गर्दाय लागि लाभ वर्श्लषेण नगररने । 

➤ योजना िथा बजेट िजनयमा मागयर्दियनका प्रविया र आधारिरू उलङ्घन िनने । 

➤ योजना कायायन्र्यनमा उपभोक्ताको सिभालगिा न्यून िनने । र्ावषयक बजेट िथा काययिम सङ्घीय िथा 
प्रारे्दशिक नीलि िथा काययिमसँग िालमेल निनने । 

➤ योजनाको छनौट, कायायन्र्यन र अननगमन िथा मूल्याङ्कनमा जनिाको माग र आर्श्यकिा बमोशजम 
निनने । 

➤ मध्यकाललन खचय स रचना ियार नगररन े। 

➤ मध्यकालीन खचय स रचना र र्ावषयक बजेटबीच िामेल निनने । 

➤ स्थानगि वर्िषेिामा आधाररि आर्लधक योजना िजनयमा नगररने । 

➤ टोल/र्स्िीस्िरमा बजेट िजनयमाको लालग छलफल नगररने । 

➤ िथ्यगिभन्र्दा व्यशक्तगि प्रभार्मा प्राथलमकिा लनधायरण गररने । 

➤ सरै् प्रकारको बैरे्दशिक सिायिा र्ावषयक बजेटमा समारे्ि नगररने । 

➤ बजेट िथा काययिम िोकेको समय सीमालभत्र पेि गरी पाररि नगररने । 

१६.३ बजेट िथा काययिम िजनयमा काययलाई प्रभार्कारी बनाउन रे्दिायका प्रवियािरू अर्लम्बन गररनेछ । 

➤ प्रचललि कानून अननसार स्थानीय वर्कासको लालग आर्लधक, र्ावषयक, रणनीलिक, वर्षय क्षेत्रगि 
मध्यमकालीन िथा र्दीघयकालीन वर्कास योजना ियार गररनेछ । 

➤ आर्लधक योजनालाई मèयमकालीन खचय स रचना ियार गरी र्ावषयक बजेट िथा काययिम माफय ि ्
कायायन्र्यन गररनेछ। 

➤ आर्लधक योजना र र्ावषयक बजेट िथा काययिम िजनयमा गर्दाय सङ्घीय िथा प्ररे्दि सरकारको आर्लधक 
योजना र नीलि िथा काययिमसँग िालमेल िनने गरी गररनेछ । 

➤ वर्कास योजनाको बजेट प्रस्िार् गर्दाय आयोजनाको सम्भाव्यिा अèययन प्रलिरे्र्दनको गनणस्िर परीक्षकको 
प्रबन्ध गने िथा लागि अननमान भई आलथयक, प्रावर्लधक िथा र्ािार्रणीय आधारमा उपयनक्त र लाभ–
लागिको आधारमा प्राथलमकीकरण गरी प्रलिफलमनखी आयोजना छनौट गररनेछ । 
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➤ वर्कास योजना प्रस्िार् गर्दाय आलथयक वर्कास िथा गररबी लनर्ारणमा योगर्दान गने, उत्पार्दनमूलक िथा 
लछटो प्रलिफल प्राप्त िनन,े जनिाको शजर्नस्िर र रोजगारी बढने, अलधक स्थानीय सिभालगिा रिने, कम 
लागि भएको र स्थानीय स्रोि साधानको पररचालन िनने जस्िा योजना छनौटका आधारिरू पालना गररनेछ, 
➤ ठूला आयोजनाको बजेट समारे्ि गर्दाय सोको दर्दगो कायायन्र्यन िथा सङ्घीय र प्ररे्दि योजनासँग समन्र्य 
कायम गररनछे। 

➤ आयोजना बैङ्कमा समारे्ि भएका आयोजनालाई छनौटमा प्राथलमकिा दर्दइनेछ । 

➤ आयोजनाको छनौट गर्दाय र्स्िी, टोल र समनर्दायमा छलफल गने व्यर्स्था लमलाइनेछ । 

➤ योजना िजनयमा र कायन्र्यन गर्दाय प्रचललि कानून बमोशजम नागररक सिभालगिालाई सनलनशिि गररनेछ । 

➤ नागररक सिभालगिा बढी िनने आयोजना छनोटमा प्राथलमकिा दर्दइनछे । 

➤ छनौट भएका आयोजनािरू कायायन्र्यन िनने र्षय 
सवििको कायययोजना आर्लधक योजनामा समारे्ि गररनछे । 

➤ स्रोि अननमान िथा बजेट सीमा लनधायरण सलमलिले आन्िररक आय, सङ्घ िथा प्ररे्दि सरकारबाट प्राप्त िनने 
अननर्दान, राजश्व बाडँफाँट, रोयल्टी, जनसिभालगिा िथा ऋण सविि कूल स्रोिको अननमान गररनेछ । 

➤ कन ल स्रोि अननमानको आधारमा वर्षय क्षेत्रगि बजेट सीमा िथा मागयर्दियन ियार गरी वर्षयगि िाखा 
र र्डा कायायलयलाई उपलब्ध गराइनेछ । 

➤ बजेट िथा काययिम िजनयमाका चरणिरू अलनर्ायय पालना गररनेछ । 

➤ प्रमनख प्रिासकीय अलधकृिले बजेट सीमा, मागयर्दियन िथा आयोजना प्राथलमकाका आधारिरू रै्िाख १ 
गिेलभत्र वर्षयगि िाखा िथा र्डा सलमलिलाई उपलब्ध गराइनेछ । 

➤ टोल/र्स्िीस्िरमा योजनाको माग सङ्कलन गर्दाय अलधकिम जनसिभालगिा कायम िनने गरी स्थानीय 
ििका सरोकारर्ालािरूलाई सिभागी गराइनेछ । 

➤ बैरे्दशिक सियोग पररचालन गर्दाय अन्िरायविय वर्कास सिायिा पररचालन नीलि, २०७६ िथा प्रचललि 
कानूनले िोकेको प्राथलमकिा प्राप्त क्षेत्रमा मात्र गररनेछ । 

➤ रै्रे्दशिक सिायिा प्राप्त गर्दाय प्रचललि कानून बमोशजम नेपाल सरकारको पूर्य स्र्ीकृलि ललइनछे । 

➤ प्राप्त िनने सरै् प्रकारका बैरे्दशिक सिायिालाई अलनर्ायय रूपमा बजेट िथा काययिममा समारे्ि गररनेछ, 
➤ योजना िजनयमाका चरणिरू पूरा गरी बजेट िथा काययिम चालू आलथयक र्षयको असार १० गिे लभत्र 
सभामा प्रस्िनि गररनछे ।  

➤ र्ावषयक बजेट िथा काययिम नगर सभामा पयायप्त छलफलको व्यर्स्था लमलाइनछे । 

➤ र्ावषयक बजेट िथा काययिम नगर सभाबाट असार मसान्िलभत्र अलनर्ायय रूपमा पाररि गररनेछ । 

१६.४ बजेट िथा काययिम िजनयमा गने मनख्य शजम्मेर्ारी बजेट िथा काययिम िजनयमा सलमलिको िननेछ । 

१६.५ बजेट िथा काययिम िजनयमा काययको अननगमन काययपाललकाबाट िननेछ 

१७. अशख्ियारी, लनकासा रकमान्िर 

१७.१ अशख्ियारी, लनकासा रकमान्िर सन्र्दभयमा रे्दिायका जोशखमिरू रिन सक्ने रे्दशखन्छ । 

➤ बजेट स्र्ीकृि भएपलछ अशख्ियारी दर्दन ेर लनकासा दर्दने कायय गररनछे । 

➤ आलथयक र्षयको अन्त्यमा खचय िनन नसकी बाँकी रिेको रकम स्थानीय सञ्चीि कोषमा वफिाय र्दाशखला 
गररनेछ । 

➤ र्जेट रकमान्िर गने कायय प्रचललि कानूनद्वारा िोवकएको प्रविया र रकमगि सीमालभत्र रिी गररनेछ, 
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१७.२ अशख्ियारी, लनकासा रकमान्िर सन्र्दभयमा रे्दिायका जोशखमिरू रिन सक्ने रे्दशखन्छ । 

➤ स्र्ीकृि बजेट बमोशजम अशख्ियारी नदर्दने । 

➤ आलथयक र्षयको अन्त्यमा बाँकी रिेको रकम स्थानीय सशञ्चि कोषमा समयमै वफिाय र्दाशखला नगररने । 

➤ आलथयक र्षयको अन्त्यमा बाँकी रिेको सरै् रकम अशख्ियारी दरँ्दर्दा िोवकएको समय र प्रवियाको पालना     
नगररने । 

➤ र्जेट रकमान्िर गर्दाय िोवकएको काययवर्लध र सीमा पालना नगररने । 

१७.३ अशख्ियारी, लनकासा रकमान्िर काययलाई प्रभार्कारी बनाउन रे्दिायका प्रवियािरू अर्लम्बन गररनेछ । 

➤ एउटा आयोजनामा स्र्ीकृि भएको बजेट अको आयोजनामा खचय गररनछैेन । 

➤ सभाबाट बजेट स्र्ीकृि भएको साि दर्दनलभत्र प्रमनखले प्रमनख प्रिासकीय अलधकृिलाई बजेट खचय गने 
अशख्ियारी प्रर्दान गररनछे । 

➤ प्रमनख प्रिासकीय अलधकृिले १५ दर्दनलभत्र सम्बशन्धि मिािखा र्ा िाखा प्रमनख र र्डा सशचर्लाई 
बजेट खचय गने अशख्ियारी दर्दनेछ । 

➤ आलथयक र्षयको अन्त्यमा खचय िनन नसकी बाँकी रिेको सरै् रकम प्रचललि ऐन अननसार िोवकएको 
प्रविया अपनाई स्थानीय सशञ्चि कोषमा वफिाय र्दाशखला गररनेछ । 

➤ सशञ्चि कोषमा वफिाय र्दाशखला गरेको जानकारी सम्र्शन्धि कोष िथा लेखा लनयन्त्रक कायायलय 
समेिलाई दर्दइनेछ । 

➤ लनयिर्स रकम वफिाय नगने र्ा अन्यत्र सारेको अर्स्थामा शजम्मेर्ार अलधकारी र्ा कमयचारीलाई कानून 
बमोशजम कारर्ािी गररनेछ । 

➤ अलधकार प्राप्त अलधकारीले कोषको शस्थलि िेरी आर्श्यक काययको लालग मात्र बजेट रकमान्िर स्र्ीकृि 
गनेछ । 

➤ चालन िीषयकबाट पूजँीगिमा र पूजँीगिबाट पूजँीगि िीषयकमा मात्र रकमान्िर गनय स्र्ीकृलि दर्दइनेछ । 

➤ रकमान्िर गर्दाय जनन िीषयकमा रकमान्िर गररने िो सो िीषयकमा िनरु बजेटको २५ प्रलिििसम्म थप 
गनय सवकनेछ । 

➤ कन नै बजेट नभएको िीषयक एर्  आयोजनामा रकमान्िर गनय स्र्ीकृलि दर्दइनेछैन । 

१७.४ अशख्ियारी, लनकासा रकमान्िर सम्बन्धी समन्र्य गने मनख्य शजम्मेर्ारी प्रमनख प्रिासकीय अलधकृिको िननछे 

१७.५ अशख्ियारी, लनकासा रकमान्िर सम्बन्धमा अननगमन काययपाललकाबाट िननछे । 

 

१८. बजेट खचय िथा पेश्कीको लनयन्त्रण 

१८.१ बजेट खचय व्यर्स्थापन 

१. बजेट खचय व्यर्स्थापन सम्बन्धमा रे्दिायका नीलि अर्लम्र्न गररनछे ।  

➤ स्र्ीकृि बजेट खचय गर्दाय लनयलमििा, लमिव्यवयिा, काययर्दक्षिा, प्रभार्काररिा कायम गररनेछ । 

➤ अलधकार प्राप्त अलधकारीबाट मात्र खचय गने आरे्दि दर्दने र्ा खचय स्कीकृि गने व्यर्स्था गररनेछ । 

➤ खचय गने िोवकएको काययवर्लध र प्रविया पालना भएको सनलनशिि गरेर मात्र खचय गररनेछ । 

➤ पूर्ायधार वर्कास योजनामा भएको खचय लेख्र्दा िोवकएको लनमायण सम्बन्धी काययवर्लध पूरा गररनेछ । 

➤ योजना र काययिमको खचय गर्दाय सिायिा सम्झौिा बमोशजम ग्राह्य खचय मात्र खचय गररनेछ । 
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➤ िाललम, गोष्ठी आदर्द जस्िा काययिम सञ्चालन खचय गर्दाय लागि अननमान एर्  िाललम काययिमको 
प्रलिरे्र्दन प्राप्त गररनेछ। 

➤ खचय लेख्र्दा लनयमाननसार लाग्ने आयकर कट्टी, मूल्य अलभर्ृवद्ध कर, धरौटी िथा पेश्की कट्टी गररनछे । 

२. बजेट खचय व्यर्स्थापन सन्र्दभयमा रे्दिायका जोशखमिरू रिन सक्न ेरे्दशखन्छ । 

➤ प्रचललि कानून पूणयरूपमा पालना निनने । 

➤ अनार्श्यक क्षेत्र िथा काययमा खचय िनन े

➤ समय र लागि बढी खपि िनने । 

➤ बजेट अननिासनमा कमी कमोजोरीिरू रे्दशखन े। 

➤ अलधकार प्राप्त अलधकारीबाट आरे्दि नभई खचय गररन े। 

➤ स्र्ीकृि र्ावषयक काययिम र बजेटको पररलधभन्र्दा बाविर खचय गररन े। 

➤ स्र्ीकृि ऐन, लनयम, लनरे्दशिका/काययवर्लध, मापर्दण्ड िथा नम्सको पालना नगरी खचय गररने । 

➤ योजनाको सभे, लडजाइन, लागि अननमान जस्िा प्रारशम्भक ियारी पूरा नगररने । 

➤ खररर्द सम्बन्धी काययर्ािी र प्रवियािरू पूरा नगररन े। 

➤ िाललम गोष्ठी सम्बन्धी काययिम गर्दाय लागि अननमान ियार गरी स्र्ीकृलि नगराइन े। 

➤ िाललम काययिमको प्रलिरे्र्दन र प्रभार्काररिा मूल्याङ्कन नगररने । 

➤ सम्झौिा प्रलिकूल कायय र्ा वियाकलापमा खचय गररन े। 

➤ कानूनि अलनर्ायय र्दावयत्र् कट्टी नगरी भ नक्तानी िनने । 

➤ धरौटी र पेश्की वर्र्रण अद्यार्लधक नगरी भ नक्तानी िनने । 

३. बजेट खचय व्यर्स्थापन प्रभार्कारी बनाउन रे्दिायका प्रवियािरू अर्लम्बन गररनछे । 

➤ प्रमनख प्रिासकीय अलधकृिले बजेट खचय गर्दाय प्रचललि कानूनी व्यर्स्था प्रिासन सम्बन्धी वर्षयमा 
क्षमिा वर्कास गने गराइनेछ । 

➤ प्रावर्लधक िथा प्रिासलनक कमयचारीलाई खररर्द व्यर्स्थापन िथा आलथयक प्रिासन सम्बन्धी वर्षयमा 
क्षमिा वर्कास गने गराइनेछ । 

➤ खचयका मापर्दण्ड, काययिम योजना सञ्चालन लनरे्दशिका काययवर्लध लनमायण र कायायन्र्यन गने गराइनेछ, 
➤ प्रमनख प्रिासकीय अलधकृिले प्रचललि आलथयक काययवर्लध ऐन लनयम अननसार आफै र्ा अलधकारी िोकी 
लनजबाट खचय गने र्ा खचयको आरे्दि दर्दने व्यर्स्था लमलाइनेछ । 

➤ प्रचललि कानून अननसार पेि भए नभएको यवकन गरी लनम्न अर्स्थामा खचय स्र्ीकृि गररनेछ । 

 स्र्ीकृि बजेट िथा खचय िीषयकलभत्र रिी खचय गरेको, 
 योजना स्र्ीकृि भएको, 
 खचय गनय लनकासा फन कन र्ा भएको, 
 रै्रे्दशिक स्रोिबाट खचय व्यिोने भएमा स्रोि फन कन र्ा भएको अलधकार प्राप्त अलधकारीबाट लनम्नाननसार खचय 

गररनेछ। 

➤ स्र्ीकृि बजेट, काययिम र उपलब्ध स्रोिको आधारमा अलधकार प्राप्त अलधकारीबाट खचय स्र्ीकृि 
गररनेछ । 

➤ खचयमा एकरूपिा र लमिव्यवयिा ल्याउन खचय सम्बन्धी मापर्दण्ड र्ा लनरे्दशिका लनमायण गरी सोको 
पालना गररनेछ । 
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➤ शिक्षा, स्र्ास्थ्य, कृवष जस्िा क्षेत्रगि काययिम सम्बन्धी खचय गर्दाय स्र्ीकृि मागयर्दियन, काययवर्लध एर्  
िियिरू पालना भएको सनलनशिि गररनछे । 

➤ खचयको कागजाि र कारोर्ार पनिी भएको आधार र आर्श्यक लबल भरपाई पेि गनय लगाइनेछ । 

➤ वर्कास योजना सम्बन्धी खचय गर्दाय योजनाको सभे, लडजाइन, लागि अननमान िथा काययिम ियार एर्  
स्र्ीकृि भएको सनलनशिि गनय चेकललि ियार गरी रुजू गने व्यर्स्था गररनेछ । 

➤ स्र्ीकृि काययिम अननसार समयमै काययसम्पार्दन र मालसामानको प्राप्तीका लालग खररर्द सम्बन्धी 
प्रावर्लधक एर्  प्रिासलनक प्रविया पूरा गररनेछ । 

➤ स्थानीय पूर्ायधार लनमायण र ममयि सम्बन्धी वर्ल भ नक्तानी गर्दाय सम्र्न्धमा सम्झौिा बमोशजम सम्र्शन्धि 
लाभग्रािी, उपभोक्ता सलमलि र्ा स्थानीय स स्थाको योगर्दानको सनलनशिििा गररनछे । 

➤ लागि साझेर्दारीमा कायायन्र्यन गररएका योजनािरूको सम्बन्धमा सम्झौिा बमोशजम सम्र्शन्धि 
लाभग्रािी, उपभोक्ता सलमलि र्ा स्थानीय स स्थाको योगर्दानको सनलनशिििा गररनछे । 

➤ लागि साझेर्दारी बेिोररएको श्रमर्दान र्ा योगर्दान रकमको खचय गणना गने व्यर्स्था गररनेछ । 

➤ िाललम काययिमको लागि अननमान ियार गर्दाय काययिम सञ्चालन सम्बन्धी नम्र्स र मापर्दण्डको 
आधारमा खचय गने व्यर्स्था गररनेछ । 

➤ िाललम, गोवष्ठ आदर्द सञ्चालन गर्दाय काययिमको प्रस्िार् र लागि अननमान ियार गरी अलधकार प्राप्त 
अलधकारीबाट स्र्ीकृि गराइनेछ । 

➤ स्र्ीकृि प्रस्िार् र लागि अननमान अननसार काययसम्पन्न गरी पेि भएको प्रलिरे्र्दनको आधारमा रकम 
भ नक्तानी गररनछे । 

➤ िाललम काययिमका सिभागीबाट पषृ्ठपोषण प्राप्त गरी आर्श्यकिाननसार समीक्षाको व्यर्स्था गररनेछ । 

➤ रै्रे्दशिक सिायिा अन्िगयि सञ्चाललि काययिमको खचय गर्दाय र्दाि ृ स स्थाको सम्झौिा बमोशजम खचय 
बेिोररन ग्राह्य खचय िीषयक र्ा वियाकलापमा मात्र गररनछे । 

➤ आलथयक िथा सम्बशन्धि कमयचारीको लालग आयोजना लेखासम्बन्धी ज्ञान, सीप िथा क्षमिा वर्कास 
गररन ेछ। 

➤ सम्झौिा बमोशजम खचयको िीषयक (क्याटोगोरी) लमलाई खचय लेखाङ्कन गरे नगरेको यवकन गररनेछ । 

➤ खचयको सोधभनाय माग गने काययमा सियोगी िनन ेआलथयक र अन्य वर्र्रण समयमा ियार गररनेछ, 
अलधकार प्राप्त अलधकारीबाट लनम्नाननसार खचय स्र्ीकृि गने । 

➤ वर्ल भ नक्तानी गर्दाय प्रचललि कानूनले िोकेको आयकर, मनल्यअलभर्ृवद्ध कर, धरौटी कट्टी गरेर मात्र 
भ नक्तानी दर्दन ेव्यर्स्था गररनछे ।  

➤ पेश्की बाँकी भए सम्झौिा अननसार कट्टी गरेर मात्र भ नक्तानी दर्दइनेछ । 

➤ कट्टी गररएको आयकर रकम समयमै बैङ्क र्दाशखला गररनेछ । 

➤ आयकर कट्टी गररएको कमयचारी, व्यशक्त र्ा स स्थाको नाम नामेसी सवििको वर्र्रण र मूल्य अलभबवृद्ध 
कर भ नक्तानी दर्दएको नाम नामेसी सवििको वर्र्रण आन्िररक राजश्व कायायलयमा पठाइनेछ । 

➤ वर्ल वर्जक पेि गरेर मात्र भ नक्तानी दर्दइनछे । 

४. बजेट खचय व्यर्स्थापनको मनख्य शजम्मेर्ारी प्रमनख प्रिासकीय अलधकृिको िननेछ । 

५. बजेट खचय व्यर्स्थापनको अननगमन सनिासन सलमलिबाट िननेछ । 

१८.२ पेश्की व्यर्स्थापन 
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१. पेश्की व्यर्स्थापन सम्बन्धमा रे्दिायका नीलि अर्लम्र्न गररनछे । 

➤ अलधकार प्राप्त अलधकारीले स्र्ीकृि कामको लनशम्ि आर्श्यक रकम मात्र पेश्की दर्दइनेछ । 

➤ रै्दलनक िथा भ्रमण भत्ता, मालसामान खररर्द र ठेक्का प्रयोजनको लालग पेश्की दरँ्दर्दा कानूनी कायय 
प्रवियािरू पूरा गररनेछ। 

➤ कानून बमोशजम अलधकार प्राप्त अलधकारीले पेश्की फर्छ्यौट गने गराइनेछ । 

➤ शजम्मेर्ार अलधकारीले पेश्की फछययौट कायय समयमा नगरेमा ऐन लनयम बमोशजम कारर्ािी गररनेछ । 

२. पेश्की व्यर्स्थापन सन्र्दभयमा रे्दिायका जोशखमिरू रिन सक्न ेरे्दशखन्छ । 

➤ पेश्की नदर्दए िननमेा पलन पेश्की दर्दने । 

➤ पनरानो पेश्की बाँकी रिे िापलन नया ँपेश्की दर्दने । 

➤ पेश्कीको लगि कायम नगररने । 

➤ पेश्की फर्छ्यौट िोवकएको समयलभत्र नगररने । 

➤ मालसामान खररर्दको लालग आर्श्यकभन्र्दा बढी पेश्की दर्दने । 

➤ खररर्द सम्झौिा अननसार बैङ्क ग्यारेण्टी प्राप्त नगरी पेश्की भ नक्तानी िनने । 

➤ ठेक्का अर्लध भरको बैङ्क ग्यारेण्टी निनन े। 

➤ आर्श्यक र पूणय कागजाि नभई पेश्की फर्छ्यौटको लालग पेि िनने । 

➤ िोवकएको म्यार्द लभत्र पेश्की फर्छ्यौट निनने । 

➤ पेश्की ललएको प्रयोजनभन्र्दा फरक प्रयोजनमा खचय रे्दखाई फर्छ्यौट िनन े। 

➤ पेश्की फर्छ्यौट कायय प्राथलमकािामा नपने । 

३. पेश्की खचय व्यर्स्थापन प्रभार्कारी बनाउन रे्दिायका प्रवियािरू अर्लम्र्न गररनछे । 

➤ पेश्की सम्बन्धी काम, प्रयोजन र चाविने रकम र वर्र्रण खनलाई आर्श्यक रकम मात्र पेश्की दर्दइनेछ, 
➤ पेश्की माग गनेको पनरानो पेश्की बाँकी रिे नरिेको जाँच गने र पनरानो पेश्की फर्छ्यौट भइनसकेको 
अर्स्था भए सो पेश्की फर्छ्यौट गराएर मात्र नयाँ पेश्की दर्दइनछे । 

➤ कमयचारीबािेकको िकमा पेश्की ललने व्यशक्तको िीन पनस्िे, स्थायी र अस्थायी ठेगाना प्रि लेखी पेश्की 
दर्दइनेछ । 

➤ पेश्की खािामा पेश्कीको लगि कायम गरी अननगमन गने व्यर्स्था गररनेछ । 

➤ भ्रमण र मालसामान खररर्द पेश्की दरँ्दर्दा भ्रमण आरे्दि र खररर्द आरे्दि स्र्ीकृलि र बजेटको 
उपलब्धिालाई ध्यान दर्दइनछे। 

➤ सार्यजलनक खररर्द सम्बन्धी ठेक्का सम्झौिा अननसार पेश्की दरँ्दर्दा सम्झौिाको ििय बमोशजम सम्झौिा 
अवर्धभरको बैङ ग्यारेण्टी ललएर मात्र दर्दइनछे । 

➤ बैङ्क ग्यारेण्टीको म्यार्द लनयन्त्रण खािा राखी समयमै म्यार्द थप गराइनछे । 

४. पेश्की फर्छ्यौट गर्दाय लनम्न बमोशजम गने गराइनछे 

➤ पेश्की ललनेदर्दने र्दनबैले पेश्की प्रयोजन अननसार िोवकएको भ्यार्दलभत्र कानून बमोशजमको काययवर्लध 
अपनाई फर्छ्यौट गने गराइनछे । 

➤ पेश्की रकम ललने कमयचारी, व्यशक्तबाट लबल भरपाईको पछाडी प्रमाशणि गरी फाँटर्ारी सवििको 
लनरे्र्दन पेि गने व्यर्स्था गररनेछ । 
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➤ आलथयक प्रिासन िाखाले पेश्की फर्छ्यौटको लालग प्राप्त लबल भरपाई जाचँी ललननदर्दननपने रकम ठियायई 
पेश्की फर्छ्यौटको लालग पेि गनेलाई भरपाइ दर्दने व्यर्स्था गररनेछ । 

➤ िाललम सम्बन्धी काययिमको पेश्की फर्छ्यौट गर्दाय िाललम सम्पन्न प्रलिरे्र्दन स लग्न राशखनछे । 

➤ पेश्की खािा अद्यार्लधक गरी राशखनेछ ।  
➤ फछययौट गनय बाँकीको वर्र्रण िोवकएको ढाँचामा ियार गने र प्रत्येक आलथयक र्षयमा पेश्की बाँकीको 
शजम्मेर्ारी सारी अननगमन गररनेछ । 

५. पेश्की फर्छ्यौट सम्बन्धी कारर्ािी लनम्न बमोशजम गररनछे । 

➤ म्यार्द नाघेको पेश्कीको िकमा कानूनी व्यर्स्था कडाईका साथ लागू गररनेछ । 

➤ फर्छ्यौट गनय अटेर गरेमा र्ा म्यार्दलभत्र फाँटर्ारी नबनझाएमा पर्दालधकारी र्ा कमयचारीको िकमा िलब 
र्ा सनवर्धा रोक्का गररनेछ । 

➤ िलर् र्ा सनवर्धा रोक्का गर्दाय पलन अटेर गरेमा प्रचललि कानून बमोशजम कारबािी गररनेछ । 

➤ सरकारी कमयचारी बािेकका अन्य व्यशक्तको िकमा सरकारी बाँकी सरि ब्याज सविि असनल उपर गरी 
कारर्ािी गररनेछ। 

६.पेश्की खचय व्यर्स्थापनको मनख्य शजम्मेर्ारी प्रमनख प्रिासकीय अलधकृिको िननछे । 

७.पेश्की खचय व्यर्स्थापनको सनिासन सलमलिबाट अननगमन िननछे । 

 

१९. बैङ्क खािा सञ्चालन िथा विसार् लभडान एर्  रकम र्दाशखला िथा भ नक्तानी 
१९.१ बैङ्क खािा सञ्चालन 

१. बैङ्क खािा सञ्चालन सम्बन्धमा रे्दिायका नीलि अर्लम्र्न गररनेछ । 

➤ स्थानीय सशञ्चि कोष लगायिका वर्लभन्न कोषिरू सञ्चालन गनयको लालग आर्श्यक स्र्ीकृलि ललई मात्र 
िोवकएको बैङकमा खािा खोली कारोर्ार गररनछे । 

➤ स्थानीय राजश्व, खचय र धरौटी लगायिका कारोर्ारको लालग प्रचललि कानून बमोशजम िोवकएको 
समूिको काययसञ्चालन स्िरको खािा खोली कारोबार सञ्चालन गररनछे । 

२. बैङ्क खािा सञ्चालन सन्र्दभयमा रे्दिायका जोशखमिरू रिन सक्ने रे्दशखन्छ । 

➤ िोवकएको बैङ्कमा कोष खािािरू नखोललने । 

➤ खािा खोल्र्दा को.ले.लन.का.बाट आर्श्यक स्र्ीकृलि नललइन े। 

➤ खािा सञ्चालन िोकेको पर्दालधकारी बािेक अन्य ब्यशक्तबाट िनने । 

➤ को.ले.लन.का.को आर्श्यक सिमलि रे्गर आफूखनिी बैङ खािा खोली कारोबार गने । 

३. बैङ्क खािा सञ्चालन प्रभार्कारी बनाउन रे्दिायका प्रवियािरू अर्लम्बन गररनछे । 

➤ कानून बमोशजम प्राप्त सबै वकलसमको आम्र्दानी रकम िोवकएको बैङ्कमा ग–४ समूिको स्थानीय सशञ्चि 
कोष खािामा जम्मा गररनेछ । 

➤ स्थानीय वर्वर्ध कोष, वर्भाज्य कोष, आकशस्मक कोष र वर्पद् व्यर्स्थापन कोषको लालग िमिः 
ग–थ, ग–६, र ग–७.१ र ग–७.२ समूिको खािा खोललनेछ । 

➤ को.ले.लन.का.को लसफाररस ललई नेपाल राि बैङ्कबाट स्र्ीकृि प्राप्त बैङ्कमा खािा खोललनेछ । 

➤ प्राप्त सरै् रकमिरू कोषको खािामा आम्र्दानीको स्रोि रे्दशखन ेगरी बैङ्क र्दाशखला गररनेछ । 

➤ कोषको सञ्चालन कानूनले िोकेको पर्दालधकारीबाट मात्र गररनेछ । 
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➤ राजश्व, वर्लनयोजन र्ा धरौटी कारोर्ारको लालग को.ले.लन.का को लसफाररस ललई िोवकएको बैङ्कमा 
िमिः ग–१,ग–२, र ग–३ समूिको खािा खोललनछे । 

➤ वर्लनयोजन िफय को चालू खचय िथा पूजँीगि खचय, वर्त्तीय व्यर्स्था र वर्वर्ध खचयको लालग कायय 
सञ्चालनस्िरको िोवकएको उप–समूिको खािा खोली कारोर्ार गररनेछ ।  

➤ धरौटी, जमानि, अनेि मनी र्ापि प्राप्त गरेको र्ा कट्टी गरेको रकम जम्मा िथा कारोर्ार गनय 
िोवकएको ग–३ समूिका खािा खोली कारोर्ार गररनछे । 

➤ राजश्व, वर्लनयोजन र धरौटी खािाको सञ्चालन र प्रचललि कानून बमोशजम गररनछे । 

➤ वर्िषे अर्स्था परी कायायलयको नाममा वर्िेष खािा खोल्नन आर्श्यक भएमा सम्बशन्धि 
को.ले.लन.का.बाट आर्श्यक सिमलि ललई खािा सञ्चालन गररनेछ । 

➤ बैङ्क पररर्ियन गननयपरेमा को.ले.लन.का. बाट आर्श्यक सिमलि ललइनछे । 

४. बैङ्क खािा सञ्चालन सम्बन्धी प्रमनख शजम्मेर्ारी प्रमनख प्रिासकीय अलधकृि र आलथयक प्रिासन प्रमनखको िननेछ। 

५. बैङ्क खािा सञ्चालन सम्बन्धी प्रमनख शजम्मेर्ारी प्रमनख प्रिासकीय अलधकृि र आलथयक प्रिासन प्रमनखको िननेछ। 

१९.२ विसार् लभडान िथा समायोजन 

१. विसार् लभडान िथा समायोजन सम्बन्धमा रे्दिायका लनलि अर्लम्र्न गररनछे । 

➤ प्रचललि लेखा लनरे्दशिका बमोशजम कायायलयको राजश्व, वर्लनयोजन बजेट िथा कोष खािाको बैङ्क 
स्टेटमेण्ट लनयलमि रूपमा लभडान गरी विसार् लमलान वर्र्रणिरू ियार गररनेछ । 

➤ राजस्र्, धरौटी र खचयको विसार् समायोजन प्रचललि लेखा लनरे्दशिका बमोशजम िोवकएको काययवर्लधिरू 
अपनाई गररनेछ। 

२. विसार् लभडान िथा समायोजन सन्र्दभयमा रे्दिायका जोशखमिरू रिन सक्ने रे्दशखन्छ । 

➤ राजश्व, वर्लनयोजन, धरौटी िथा कोष खािाको बैङ स्टेटमेन्ट सम्बशन्धि बैङ्कबाट लनयलमि रूपमा प्राप्त 
नगने । 

➤ बैङ्क विसार्सँग बजेट खचय भएको िथा बाँकी रकमको लभडान नगररने । 

➤ बैङ्क विसार् लमलान वर्र्रण िोवकएको ढाँचमा ियार नगररने । 

➤ जारी भएको िर रद्द भएको चेकिरूको विसार् समायोजन नगररने । 

➤ खचय लेख्र्दा त्र नटी भएको अर्स्थामा विसार् समायोजन नगररने । 

३.  विसार् लभडान िथा समायोजन प्रभार्कारी बनाउन रे्दिायका उपायिरू अर्लम्र्न गररनेछ । 

४. लेखा प्रमनख र शजम्मेर्ार कमयचारीले बैङ्क विसार् लभडान प्रचललि लेखा र सरकारी कारोर्ार लनरे्दशिका 
बमोशजम      लनम्नाननसार ियार गनेछन ्। 

➤ कायायलयको बजेट खचय, राजश्व, कोष र धरौटी खािाको बैङ्क स्टेटमेन्ट लनयलमि रूपमा प्राप्त गरी 
मालसक रूपमा विसार् लभडान गररनेछ । 

➤ राजश्व खािामा रकम र्दाशखला भएको िर कायायलयमा भौचर पेि नभएको भौचरको वर्र्रण ियार 
गररनेछ । 

➤ बजेट खचयिफय  कायायलयबाट चेक जारी भएको िर बैङकबाट भ नक्तानी िनन बाँकी चेकको वर्र्रण 
ियार गररनेछ । 
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➤ बजेट खचय, राजश्व, कोष र सम्बशन्धि बैङ्क खािाको स्टेटमेन्टबीच फरक परेको रकम िोवकए 
बमोशजमको बैङ विसार् लमलान वर्र्रणिरू (म.ले.म.फा.न . १०९, २१२) प्रत्येक मविनाको ७ गिेलभत्र 
ियार गररनेछ । 

➤ बैङ्क विसार् लमलान वर्र्रणिरू कायायलय प्रमनख र्ा शजम्मेर्ार अलधकृिबाट प्रमाशणि गराई राशखनछे । 

➤ राजस्र्, धरौटी र खचय विसार्को समायोजन प्रचललि लेखा सरकारी कारोर्ार लनरे्दशिका बमोशजम 
गररनेछ । 

➤ आ.र्. र्षयलभत्र जारी भएको चेकिरूमèये बैङ्कबाट भ नक्तानी िनन बाँकी चेकिरूको वर्र्रण ियार गरी 
प्रमाशणि गराई राशखनेछ । 

➤ कायायलयबाट जारी भएको वर्िेष कारण िोकेको म्यार्दलभत्र नसावटएमा चेकिरू रद्द गरी सो चेक 
बरार्र रकमको खचय घटाई र्ा समायोजन गरी विसार् लमलान गररनछे । 

➤ आ.र्. लभत्र जारी भएको चेकिरू मèये कन नै चेक रद्द गरी सोको सट्टा अको चेक जारी गननयपर्दाय 
प ननःखचय भौचर ियार गरी नया ँचेक जारी गररनछे । 

➤ आलथयक र्षयको अन्त्यमा वर्लनयोजन खािामा र्चि रकम लनणयय गराई स्थानीय सशञ्चि कोष खािामा 
रकम ट्रान्सफर गररनेछ । 

५. बैङ्क खािा सञ्चालन सम्बन्धी प्रमनख शजम्मेर्ारी प्रमनख प्रिासकीय अलधकृि र आलथयक प्रिासन प्रमनखको िननेछ 
। 

६. बैङ्क खािा सञ्चालन सम्बन्धी काययको अननगमन सनिासन सलमलिबाट िननछे । 

१९.३ प्राप्त रकमको सनरक्षा िथा बैङ्क र्दाशखला 
१. प्राप्त रकमको सनरक्षा िथा बैङ्क र्दाशखला सम्बन्धमा रे्दिायका नीलि अर्लम्र्न गररनेछ । 

➤ राजश्व, आन्िररक आय, धरौटी र्ापि प्राप्त नगर्द, चेक भौचर आदर्द सनरशक्षि रूपमा राशखनछे । 

➤ प्राप्त िनने नगर्द िथा चेक रकम प्रचललि आलथयक प्रिासन सम्बन्धी कानून बमोशजम िोवकएको बैङ्कमा 
समयलभत्र नै र्दाशखला गररनछे । 

२. प्राप्त रकमको सनरक्षा िथा बैङ्क र्दाशखला सन्र्दभयमा रे्दिायका जोशखमिरू रिन सक्न ेरे्दशखन्छ । 

➤ नगर्द, चेक भौचर आदर्द सनरशक्षि रूपमा राख्न शजम्मेर्ार ब्यशक्त निोवकने । 

➤ असनली रकम सनरशक्षि िर्रले नराशखने । 

➤ असनली रकमको लगि नराशखने र नराखेको कारण रकम विनालमना िनने । 

➤ प्राप्त नगर्द िथा चेक िोवकएको समयमा बैङ्क र्दाशखला निनने । 

➤ नगर्द र चेक बैङ्क र्दाशखला नगरी विनालमना र्ा र्दनरुपयोग िनने । 

➤ विनालमना र्ा र्दनरुपयोग भएको अर्स्थामा कानून बमोशजम कारर्ािी निनने । 

३. विसार् लभडान िथा समायोजन प्रभार्कारी बनाउन रे्दिायका उपायिरू अर्लम्बन गररनेछ । 

➤ असनल गरेको नगर्द, बैङ्क चेक, धरौटी र राजस्र् रकम सनरशक्षि िर्रले राख्न ेशजम्मेर्ारी लेखा िाखा 
प्रमनखको िननछे । 

➤ शजम्मेर्ार व्यशक्तले असनल गरेको नगर्द, बैङ्क चेक, धरौटी र राजस्र् रकम सनरशक्षि िर्रले राख्न 
आर्श्यक भौलिक िथा सनरक्षा व्यर्स्था गररनछे । 

➤ नगर्दी रकम असनल गर्दाय भरपाई र्ा नगर्दी प्राप्ती रलसर्द दर्दने व्यर्स्था गररनछे । 

➤ रलसर्द लनयन्त्रण खािा राख्न ेव्यर्स्था गररनेछ । 
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➤ रकम असनल गर्दाय आलथयक सङकेि र िीषयक खनलाई गने गराइनेछ । 

➤ असनली नगर्द, चेक र भौचरिरूको रै्दलनकी गोश्वारा लगि र्ा अलभलेख राख्न ेव्यर्स्था गररनेछ । 

➤ प्राप्त नगर्द िथा चेक रकम िोकीएको बैङ्कको सम्बशन्धि खािामा िीषयक खनलाई सोिी दर्दन र्ा 
त्यसको भोललपल्टसम्म बैङ्क र्दाशखला गररनछे । 

➤ बैङ्क टाढा रिेको कारण िोवकएको म्यार्दलभत्र रकम बैङ्क र्दाशखला गनय नसवकने अर्स्थामा एक 
ििमालथको अलधकारीको स्र्ीकृिी ललई िोवकएको म्यार्दलभत्र रकम बैङ्क र्दाशखला गनय नसवकने अर्स्थामा 
एक ििमालथको अलधकारीको स्र्ीकृलि ललई िोवकएको समयसीमा लभत्र रकम र्दाशखला गररनेछ । 

➤ िोवकए बमोशजमको म्यार्दलभत्र रकम र्दाशखला नगरेको अर्स्थामा यस्िो रकम सम्बशन्धि ब्यशक्तबाट 
असूल गरी कानून बमोशजमको जररर्ाना र अन्य कारर्ािी गररनेछ । 

४. प्राप्त रकमको सनरक्षा िथा बैङ्क र्दाशखला सम्बन्धी प्रमनख शजम्मेर्ारी आलथयक प्रिासन प्रमनखको िननेछ ।प्राप्त 
रकमको सनरक्षा िथा बैङ्क र्दाशखला सम्बन्धी काययको अननगमन प्रमनख प्रिासकीय अलधकृिबाट िननेछ । 

क. भ नक्तानी लनयन्त्रण सम्बन्धमा रे्दिायको नीलि अर्लम्र्न गररनेछ । 

➤ भ नक्तानी आरे्दि दर्दने काययको लालग पर्दालधकारी िथा शजम्मेर्ारी िोवकनछे । 

➤ भ नक्तानी आरे्दि दरँ्दर्दा प्रचललि कानून बमोशजम रीि पनगे नपनगेको जाचँ गरी भ नक्तानी आरे्दि जारी गने 
र खचय लेशखनछे। 

ख. भ नक्तानी लनयन्त्रण सन्र्दभयमा रे्दिायका जोशखमिरू रिन सक्ने रे्दशखन्छ । 

➤ भ नक्तानी आरे्दि दर्दने आलधकाररक व्यशक्त निोवकने । 

➤ भ नक्तानी आरे्दि दर्दने पर्दालधकारीले जर्ाफ रे्दवििा पालना नगने । 

➤ िोवकएको रीि र्ा प्रविया पनरा नगरी भ नक्तानी आरे्दि दर्दने । 

➤ भ नक्तानी आरे्दि र गोश्वारा भौचर ियार नगरी चेक जारी गने । 

➤ भ नक्तानीको प्रविया पालना नगने । 

➤ जारी भएको चेकिरू सम्बशन्धिलाई समयमा नबनझाउने । 

➤ खचय लेखेको चेकिरू आलथयक र्षयलभत्र नबनझेकोमा भौचर उठाई विसार् समायोजन नगने । 

ग. भ नक्तानी लनयन्त्रण प्रभार्कारी बनाउन रे्दिायका उपायिरू अर्लम्बन गररनछे । 

➤ प्रचललि कानूनमा उल्लेख भए बमोशजम भ नक्तानी आरे्दि दर्दने आलधकाररक पर्दालधकारी िोवकनछे ।  

➤ भ नक्तानी आरे्दि दर्दने पर्दालधकारीको अलधकार र कियव्य सविि जर्ाफरे्दिी बिन गननयपने व्यर्स्था 
गररनेछ । 

➤ िोकेको प्रमनखिरू सरुर्ा र्ा शजम्मेर्ारीमा िेरफेर िनँर्दा कानून बमोशजम भ नक्तानी आरे्दि दर्दने अको 
पर्दालधकारी िोवकनेछ। 

➤ भ नक्तानी आरे्दि दरँ्दर्दा लनम्न कन रामा लनशिि िनने  :- 
 स्र्ीकृि बजेट काययिम, अशख्ियारी, लनकासा र फन कन र्ा समेिको आधारमा खचय लेख्न लमल्न े

 रकमको मात्र भ नक्तानी आरे्दि दर्दइनछे । 

 भ नक्तानी आरे्दि दरँ्दर्दा खचयको प्रविया पूरा भएको र वर्ल भरपाई लगायिका आर्श्यक कागजाि 
प्राप्त भएको सनलनशिि गररनछे । 

 खचयका सरै् प्रवियािरू पूरा भएको जाचँ गरी मात्र िोवकए बमोशजमको गोश्वारा भौचर ियार गरी 
चेक जारी गररनेछ। 
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 खचयका सरै् प्रवियािरू पूरा भएको जाचँ गरी मात्र िोवकए बमोशजमको गोश्वारा भौचर ियार गरी 
चेक जारी गररनेछ। 

 शजम्मेर्ार पर्दालधकारीले भ नक्तानी दरँ्दर्दा लनम्न काययवर्लध अपनाइनेछ । 

➤ भ नक्तानी दरँ्दर्दा प्रचललन कानून बमोशजम भ नक्तानी पाउने सम्बशन्धि व्यशक्त र्ा फमयको खािामा बैङ्क 
माफय ि ्सोझै रकम जम्मा गने र्ा चेक जारी गने गरी भ नक्तानी दर्दइनेछ ।  

➤ भ नक्तानी पाउने व्यशक्त फमय स स्था र्ा कम्पनीको नाम नामेसी र ठेगाना खनलाइनछे । 

➤ सिी भएको चेकिरू सनरशक्षि रूपमा राखी सम्बशन्धि व्यशक्त फमय र्ा कम्पनीलाई अवर्लम्ब बनझाउन े
व्यर्स्था गररनछे। 

५. भ नक्तानी लनयन्त्रण सम्बन्धी प्रमनख शजम्मेर्ारी प्रमनख प्रिासकीय अलधकृि र आलथयक प्रिासन प्रमनखको िननेछ । 
भ नक्तानी लनयन्त्रण सम्बन्धी काययको अननगमन सनिासन सलमलिबाट िननेछ । 

२०. अननर्दानको प्राप्ती िथा उपयोग सम्बन्धी लनयन्त्रण 

२०.१ अननर्दान प्राप्ती 
१. अननर्दान प्राप्ती सम्बन्धमा रे्दिायका नीलि अर्लम्र्न गररनेछ । 

➤ काययसम्पार्दनमा आधाररि वर्त्तीय समानीकरण अननर्दान प्राप्तीका लालग िोवकएका िियको पालना 
गररनेछ  

➤ समपूरक र वर्िेष अननर्दान प्राप्तीका लालग आयोजना िथा काययिम ियारी पूरा गरी समयमै माग 
गररनेछ। 

२. अननर्दान प्राप्ती सन्र्दभयमा रे्दिायका जोशखमिरू रिन सक्ने रे्दशखन्छ । 

➤ समानीकरण अननर्दान प्राप्तीका लालग िोवकएका िियिरू पालना निनने ।  

➤ आयोजना माग नै नगने । 

➤ ियारी पूरा नगरी आयोजना माग गने । 

➤ िोवकएको समयमा आयोजना माग नगने ।  

३.  अननर्दान प्राप्ती प्रभार्कारी बनाउन रे्दिायका उपायिरू अर्लम्बन गररनेछ । 

➤ राविय प्राकृलिक स्रोि िथा वर्त्त आयोगद्वारा लनधायररि काययसम्पार्दनमा आधाररि अननर्दान पद्धलिका 
सूचक   र सोको आधारबारे स्पि भइनेछ । 

➤ िोवकएको आधारिरू र सूचक बमोशजम सम्पार्दन गननयपने कायय समयमै गररनेछ । 

➤ राविय प्राकृलिक स्रोि िथा वर्त्त आयोग र सङ्घीय िथा प्ररे्दि अथय मन्त्रालयमा उपलब्ध गराउननपने 
आगामी आलथयक बषयको आय र व्ययको प्रके्षपण लगायिका वर्र्रण समयमा नै उपलब्ध गराइनेछ । 

➤ समपनरक र वर्िेष अननर्दानबाट सञ्चालन गनय सवकने प्रावर्लधक सभ्भाव्यिा र लागि लाभ वर्श्लषेण गरी 
उपयनक्त रे्दशखएका आयोजनािरूको सूची ियार गररनछे । 

➤ समपनरक र वर्िेष अननर्दानका लालग नेपाल सरकार र प्ररे्दिले स्र्ीकृि गरेको काययवर्लधमा िोवकए 
बमोशजमको प्रविया पूरा गरी आयोजना माग गररनेछ । 

४. अननर्दान प्राप्ती सम्बन्धी प्रमनख शजम्मेर्ारी प्रमनख प्रिासकीय अलधकृि र आलथयक प्रिासन प्रमनखको िननेछ । 

५. अननर्दान प्राप्ती सम्बन्धी काययको अननगमन सनिासन सलमलिबाट िननेछ । 

२०.२ अननर्दानको उपयोग 

१. अननर्दानको उपयोग सम्बन्धमा रे्दिायका नीलि अर्लम्बन गररनेछ । 
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➤ अननर्दान रकम खचय गर्दाय स्र्ीकृि लनरे्दशिका िथा काययवर्लधको पालना गननयपनेछ । 

➤ अननर्दान रकमको लेखा राख्न ेिथा लेखापरीक्षण गराउने कायय ब्यर्शस्थि गररनेछ । 

२. अननर्दानको उपयोग सन्र्दभयमा रे्दिायका जोशखमिरू रिन सक्ने रे्दशखन्छ । 

➤ उपलब्ध गराएको अननर्दान रकम िोवकएको कायायन्र्यन लनरे्दशिका िथा काययवर्लधको पालना नगरी 
खचय गने । 

➤ अननर्दान खचयको लेखा ब्यर्शस्थि रूपमा नराख्न े। 

➤ खचयको लेखापरीक्षण नगराउन े। 

३. अननर्दान प्राप्ती प्रभार्कारी बनाउन रे्दिायका उपायिरू अर्लम्र्न गररनेछ । 

➤ अननर्दान खचय सम्बन्धमा रे्दिायका लनयन्त्रण उपाय अपनाइनेछ । 

➤ िोवकएको अननर्दान कायायन्र्यन, पनशस्िका, लनरे्दशिका, नम्र्स र काययवर्लधको पालना गरी खचय गररनछे । 

➤ अननर्दान खचय सम्बन्धमा िोवकएको खररर्द प्रविया अपनाइनेछ । 

➤ खचयको फाँटर्ारी वर्ल भरपाई प्रमाशणि गरी राशखनेछ । 

➤ अननर्दान रकम िोवकएको प्रयोजन र काययको लालग मात्र खचय गररनेछ । 

➤ खचय प्रगलि सम्बन्धमा लनयलमि रूपमा अननगमन गररनछे । 

➤ आलथयक र्षयको अन्त्यमा खचय नभई बाँकी रिेको विच िनने अननर्दान रकम समयमै वफिाय गररनेछ । 

➤ अननर्दानको आम्र्दानी खचयको अèयार्लधक विसार् राखी प्रगिी प्रलिरे्र्दन सङ्घीय प्ररे्दि लनकाय समक्ष 
पेि गररनेछ । 

➤ वर्त्तीय प्रलिरे्र्दन र लेखापरीक्षण प्रलिरे्र्दन सम्बशन्धि लनकायलाई पठाइनेछ । 

४. अननर्दान उपयोगसम्बन्धी प्रमनख शजम्मेर्ारी प्रमनख प्रिासकीय अलधकृि र आलथयक प्रिासन प्रमनखको िननेछ । 

५. अननर्दान उपयोग सम्बन्धी काययको अननगमन सनिासन सलमलिबाट िननेछ । 

  

२१. प्रिासनीक खचय–िलर् िथा सनवर्धा, सर्ारी साधन िथा उपकरणको उपयोग र ममयिको लनयन्त्रण 

२१.१ िलर् सनवर्धा खचय 
१. िलर् सनवर्धा खचय सम्बन्धमा रे्दिायका नीलि अर्लम्र्न गररनछे । 

➤ कानून बमोशजम लनयनक्त कमयचारीलाई प्रचललि ऐन लनयम बमोशजमको िलर् भत्ता खनर्ाइनछे । 

➤ िलब भ नक्तानी गर्दाय प्रचललि कानून बमोशजमको कोष रकमिरू कट्टा गरी भ नक्तानी गररनेछ । 

➤ िलर् सनवर्धा भ नक्तानी गर्दाय िोवकएको रकमभन्र्दा बढी पाररश्रलमक पाउनेको िकमा पाररश्रलमक 
करकट्टी गरी र्दाशखला गररनछे । 

२. िलर् सनवर्धा खचय सन्र्दभयमा रे्दिायका जोशखमिरू रिन सक्न ेरे्दशखन्छ । 

➤ िलर् िलर्ी प्रलिरे्र्दन पाररि नगरी िलर् खचय लेख्न े। 

➤ नपाउने अर्लधको िलर् भत्ता भ नक्तानी गने । 

➤ र्ढी अर्लध काजमा राखेकोमा िलर् भत्ता दर्दने । 

➤ वर्र्दा स्र्ीकृि नगराएकोमा पलन िलर् दर्दइन े। 

➤ मालसक िलबबाट प्रचललि कानून बमोशजम कट्टी गननयपने रकमिरू कट्टी नगररने । 

➤ कट्टी गरेको रकम समयमै िोवकएको लनकायमा जम्मा गनय नपठाउने ।  

➤ बैङक् माफय ि ्िलर् भ नक्तानी नगरी नगरै्द भ नक्तानी गररन े।  
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३. िलर् सनवर्धा खचय व्यर्शस्थि बनाउन रे्दिायका उपायिरू अर्लम्बन गररनछे । 

➤ प्रचललि कानून बमोशजम लनयनक्त भएका कमयचारीको मात्र िलर् खनर्ाइन े। 

➤ ऐन लनयम वर्परीि अस्थायी र्ा ज्यालार्दारी र करारमा कमयचारी राखेकोमा िलर् भत्ता खनर्ाइने छैन 
। 

➤ कमयचारीलाई कानून बमोशजमको िलर्, भत्ता र सनवर्धा मात्र उपलब्ध गराइने । 

➤ पर्दालधकारीको सनवर्धा प्ररे्दि कानूनमा उल्लेख भए बमोशजम मात्र दर्दइन े। 

➤ कानून वर्परीि कमयचारी लनयनक्त गरी काममा लगाएमा र्ा अलनयलमि सनवर्धा खनर्ाएमा यस्िो 
कमयचारीले खाएको िलर् सनवर्धा बापिको रकम रकम असूल गने व्यर्स्था गररनेछ । लनम्न 
बमोशजमको प्रविया पनगेको सनलनशिि गरी भ नक्तानी गररनछे। 
➤ काययरि कमयचारीिरूको िलर्ी प्रलिरे्र्दन सम्बशन्धि कायायलयबाट पाररि भएको सनलनशिि गररनछे । 

➤ प्रिासन िाखाबाट िाशजर वर्र्रण रुजन गरी मात्र िलर् खनर्ाइनेछ । 

➤ कमयचारीको स्थायी लेखा नम्र्र (पान) अलनर्ायय रूपमा ललन लगाई सो नम्र्र िलर्ी वर्र्रणमा 
राशखनेछ । 

➤ पर्दालधकारीको मालसक सनवर्धा बापिको रकम प्ररे्दि कानून बमोशजम भएको सनलनशिि गररनछे । 

➤ प्रस्िावर्ि मविनाको कूल िलर् खचय वर्गि मविनाको िलर् खचय भन्र्दा सारभिू रूपमा फरक भए 
नभएको िेरी फरक रिेको भए सोको कारण सनलनशिि गररनेछ ।  

४. िलर् खचय लेख्र्दा लनम्नाननसार लनयन्त्रण कायम गररनछे 

➤ मविना भ नक्तान भएपलछ िलर् भत्ता खनर्ाइनछे । 

➤ पर्दमा बिाली गरेको दर्दनरे्दशख मात्र िलर् भत्ता खनर्ाइनेछ । 

➤ लनलम्र्नमा परेकोमा कानून अननसार पाउने िलर् भत्ता मात्र दर्दइनेछ । 

➤ एक र्षयको सेर्ा अर्लध पनगेपलछ मात्र िलर् र्ृवद्ध (ग्रडे) दर्दइनछे । 

➤ चाडपर्य खचय सनवर्धा िोवकएको चाडपर्यको लालग मात्र दर्दई अलभलेख राशखनेछ । 

५. लनम्न बमोशजमको िलर् भ नक्तानी नगररन े

➤ वर्र्दा स्र्ीकृलि गराएको बािेक अननपशस्थि अर्लधको िलर् दर्दइनेछैन । 

➤ बेिलबी वर्र्दा र्ा असाधारण वर्र्दा ललएकोमा िलर् भ नक्तानी गररने छैन । 

➤ कमयचारीलाई सेर्ासम्बन्धी ऐन लनयम वर्परीि िनन ेगरी काजमा खटाएको र्ा बढी अर्लध काजमा  
राखेकोमा सो अर्लधको िलर् भत्ता दर्दइने छैन । 

➤ बढी अर्लध काज खाएमा प्रचललि कानून बमोशजम कमयचारीले खाएको िलब, भत्ता काज खटाउन े
पर्दालधकारीबाट असनल गररनछे । 

➤ मालसक िलर्बाट लनम्न बमोशजमको कट्टी गरी भ नक्तानी गररनेछ । 

➤ र्दि प्रलिििका र्दरले कमयचारी सञ्चय कोष रकम कट्टा गरी सोमा िि प्रलििि रकम थप गररनेछ। 

➤ नागररक लगानी कोष र्ा अन्य कोषमा योगर्दान गरेका कमयचारीिरूको िकमा मालसक िलर्बाट 
िोवकएको प्रलििि रकम कट्टी गररनेछ । 

➤ योगर्दानमा आधाररि अर्कास कोषमा योगर्दान गरेका कमयचारीिरूको िकमा िोवकएको प्रलििि 
रकम कट्टा गरी सो रकममा िोवकएको प्रलििि रकम थप गररनेछ । 
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➤ िोवकएको प्रलिििमा कोष कट्टी गररएको रकम सम्बशन्धि कोषमा िोवकएको समयलभत्र र्दाशखला गनय 
पठाइनछे । 

➤ िोवकएको लनकायमा कोष कट्टी रकम जम्मा गनय र सोसम्बन्धी अलभलेख रुजू गनय वर्द्यनिीय 
माध्यमको उपयोग गररनेछ। 

➤ िलर् सनवर्धा भ नक्तानी गर्दाय प्रत्येक पर्दालधकारी र्ा कमयचारीले र्ावषयक रूपमा पाउन ेिलर्, भत्ता र 
सनवर्धा समेिको कन ल रकममा आयकर ऐन बमोशजम कर योग्य आय गणना गरी मालसक िलबबाट 
अलग्रम रूपमा कट्टा गरेर मात्र िलर् खचय लेशखनेछ । 

➤ िलर्ी वर्र्रणमा प्रत्येक पर्दालधकारी र्ा कमयचारीको लेखा नम्र्र (पान) अलनर्ायय रूपमा राशखनेछ। 

➤ भ नक्तानी कट्टा गरेको पाररश्रलमक कर रकम सम्भर् भएसम्म वर्द्यनिीय आयकर कवट्ट प्रणाली माफय ि 
सम्बशन्धि राजश्व कायायलय पठाई कर अलधकृिबाट प्रमाणीकरण गराई लनस्सा राशखनछे । 

६. कमयचारी र पर्दालधकारीको िलर् सनवर्धा रकम भ नक्तानी गर्दाय लनम्न प्रविया अपनाउने  

➤ िलर् सनवर्धा वर्िरणको लालग बैङ िोकी सो बैङ्कमा प्रत्येक व्यशक्तको खािा खोल्न लगाई बैङ 
माफय ि ्रकम उपलब्ध गराइनेछ । 

➤ िलर् भ नक्तानी वर्र्रणमा बैङ खािा माफय ि ्रकम जम्मा गरेको प्रमाण स लग्न गने गराइनेछ । 

७. िलर् सनवर्धा खचय सम्बन्धी प्रमनख शजम्मेर्ारी प्रमनख प्रिासकीय अलधकृि र आलथयक प्रिासन प्रमनखको 
िननेछ। 

८.  िलर् सनवर्धा खचय सम्बन्धी काययको अननगमन लेखापरीक्षण र सनिासन सलमलिबाट िननेछ । 

२१.२ भत्ता, सनवर्धा िथा वर्वर्ध खचय 
१. भत्ता, सनवर्धा िथा वर्वर्ध खचय सम्बन्धमा रे्दिायका नीलि अर्लम्र्न गररनछे । 

➤ पर्दालधकारी िथा कमयचारीको बैठक भत्ता, रै्दलनक भत्ता एर्  भ्रमण खचय आदर्द कानून बमोशजम मात्र 
वर्िरण गररनेछ । 

➤ वर्वर्ध खचय मापर्दण्ड बनाई खचय गने गराउन ेव्यर्स्था गररनेछ । 

➤ प्रचललि कानून र मापर्दण्ड बमोशजम आलथयक सिायिा वर्िरण गने गराउने व्यर्स्था गररनेछ । 

२. भत्ता, सनवर्धा िथा वर्वर्ध खचय सन्र्दभयमा रे्दिायका जोशखमिरू रिन सक्ने रे्दशखन्छ । 

➤ प्रचललि ऐन लनयम वर्परीि भत्ता िथा सनवर्धा दर्दइन े। 

➤ अलनयलमि भत्ता िथा सनवर्धा दर्दएबाट स्थानीय ििको प्रिासलनक खचय बढ्ने । 

➤ माप र्दण्डवर्परीि वर्वर्ध खचय लेशखने । 

➤ प्रचललि कानून र मापर्दण्ड वर्परीि आलथयक सिायिा वर्िरण िनने । 

➤ पिनँचको आधारमा वर्िरण िनने ।  

३. भत्ता, सनवर्धा िथा वर्वर्ध खचय व्यर्शस्थि बनाउन रे्दिायका उपायिरू अर्लम्र्न गररनेछ । 

➤ अलि आर्श्यक कामको लालग मात्र अलधकार प्राप्त अलधकारीको स्र्ीकृलिमा बैठक राशखनेछ । 

➤ बैठक भत्ता, रै्दलनक िथा भ्रमण खचय सम्बशन्धि कानूनमा िोवकएको र्दरमा मात्र दर्दइनेछ । 

➤ पर्दालधकारीको सञ्चार सनवर्धा, खाजा खचय, मालसक भत्ता, सभा भत्ता आदर्द सनवर्धा प्रचललि कानून 
बमोशजम र कमयचारीको अलिररक्त समय भत्ता, प्रोत्सािन भत्ता आदर्द सनवर्धा कानून बमोशजम मापर्दण्ड 
िथा सूचक िोकेर मात्र उपलब्ध गराइनेछ । 

➤ भत्ता िथा सनवर्धा वर्िरण गने र लनयन्त्रण गने 
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सम्र्न्धमा सङ्घीय र्ा प्ररे्दि लनकायले कन नै मागय र्दियन र्ा पररपत्र गरेको भए सोको पालना गने गराउन े
व्यर्स्था लमलाइनछे। 

➤ भत्ता िथा सनवर्धा खचयको लेखापरीक्षणबाट बेरुज ूकायम भएमा ित्काल लनयलमि र्ा असनल फर्छ्यौट 
गने गराइनेछ । 

➤ वर्वर्ध खचय अन्िगयि बेिोररने खचयको प्रकार सम्र्न्धमा स्पि व्याख्या गरी मापर्दण्ड स्र्ीकृि 
गररनेछ। 

➤ अलनयलमि खचय सम्र्न्धमा लेखापरीक्षणबाट बेरुजू कायम भएमा ित्काल असनल फर्छ्यौट गने 
गराइनेछ । 

 ४. भत्ता, सनवर्धा िथा वर्वर्ध खचय सम्बन्धी प्रमनख शजम्मेर्ारी प्रमनख प्रिासकीय अलधकृि र आलथयक प्रिासन 
प्रमनखको िननछे। 

क. भत्ता, सनवर्धा िथा वर्वर्ध खचय सम्बन्धी काययको अननगमन लेखापरीक्षण र सनिासन सलमलिबाट 
िननेछ। 

 

२१.३ सर्ारी साधन िथा उपकरणको प्रयोग िथा ममयि 

१. सर्ारी साधन िथा उपकरणको प्रयोग िथा ममयि सम्बन्धमा रे्दिायका नीलि अर्लम्र्न गररनेछ । 

क. सर्ारी साधन र मेशिनरी उपकरणको प्रयोग गने सनवर्धा कानूनले िोकेको पर्दालधकारी िथा कमयचारीलाई 
मात्र उपलब्ध गराइनेछ । 

ख. सर्ारी साधन र मेशिनरी उपकरण यथासमयमा नै आर्श्यक ममयि िथा सलभयलसङ्ग गराई ममयि खचयमा 
िोवकए बमोशजमको लनयन्त्रण व्यर्स्था कायम गररनेछ । 

ग. सबै चार पाषग्र ेसर्ारी साधनमा शज.वप.एस. लडभाइस जडान गरर ममयि स भार, प्रयोग र इन्धन खपिको 
अननगमन गररने छ । 

 

२. सर्ारी साधन िथा उपकरणको प्रयोग िथा ममयि सन्र्दभयमा रे्दिायका जोशखमिरू रिन सक्ने रे्दशखन्छ । 

➤ सनवर्धा नपाउने पर्दालधकारीिरूले पलन सनवर्धा ललने । 

➤ सर्ारी साधन र मेशिनरी उपकरण अनलधकृि रूपमा प्रयोग गने । 

➤ सरकारी काम बािेकमा सर्ारी साधनिरू प्रयोग िनने । 

➤ सर्ारी साधन र उपकरण ममयि सभ्भार र सलभयलसङ्ग समयमा नगररने । 

➤ सर्ारी साधन र उपकरण अनार्श्यक रूपमा ममयि गराइने । 

➤ ममयि खचयमा लनयन्त्रण कायम निनने । 

३. सर्ारी साधन िथा उपकरणको प्रयोग िथा ममयि व्यर्शस्थि बनाउन रे्दिायका उपायिरू अर्लम्र्न गररनछे, 
लनम्न बमोशजम सर्ारी साधन िथा उपकरण प्रयोग गने व्यर्स्था गररनेछ । 

➤ कानूनद्वारा सर्ारीसाधन प्रयोग गनय पाउने पर्दालधकारी र्ा अलधकारीको लालग मात्र सर्ारीसाधनको 
व्यर्स्था गररनछे । 

➤ सर्ारी साधन र उपकरणिरू सरकारी काममा मात्र प्रयोग गनय पाउने गरी लनयन्त्रणको व्यर्स्था 
गररनेछ । 

➤ सर्ारी साधन र उपकरणिरू सरकारी काममा मात्र प्रयोग गनय पाउने गरी लनयन्त्रणको व्यर्स्था 
गररनेछ । 
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➤ कायायलयको कामको लसललसलामा सर्ारी साधन प्रयोग गर्दाय स्र्ीकृलि आरे्दि दर्दने ललन े व्यर्स्था 
नगररनेछ ।  

सर्ारी साधन र उपकरणको ममयिमा लनम्न बमोशजमको व्यर्स्था गररनेछ । 
➤ सर्ारी साधन र उपकरणको ममयि सम्भार र सलभयलसङ्ग गननयपने बारे  सम्बशन्धि  कम्पनीको 
काययिाललकाको अलभलेख व्यर्शस्थि रूपमा राखी सोबमोशजम ममयि सभ्मार गने व्यर्स्था लमलाइनछे । 

➤ चालू सर्ारी साधन र उपकरण सञ्चालनको अलभलेख राशखनेछ । वर्ग्रकेो अर्स्थामा ित्कालै 
जानकारी गराउनन पने व्यशक्त िोक्ने । ममयिको खररर्द कायय गर्दाय सार्यजलनक खररर्द ऐन लनयमार्लीको 
प्रविया पालना गराइनेछ । 

➤ सर्ारी सधान र उपकरणको ममयि सम्भार गराउँर्दा प्रावर्लधक जाँच गराई ममयि गननयपने सामानको 
वर्र्रण र लागि अननमान ियार गरी िोकेको अलधकारीबाट स्र्ीकृलि गराउने व्यर्स्था गररनेछ । 

➤ सर्ारी साधनको ममयि गराउँर्दा चालकबाट प्रमाशणि गराउने । पनरानो पाटयपूजाय सामान भण्डार 
वफिाय गराउने । िोकेको रकम भन्र्दा बढी मनल्यको सामान पररर्ियन गर्दाय ममयिको अलभलेख राशखनछे। 

➤ सर्ारी साधनको र्ीमाखचय र िेस्रोपक्ष र्दावयत्र् भ नक्तानी गर्दाय अलधकार प्राप्त अलधकारीबाट स्र्ीकृलि 
गराई स लग्न गराइनेछ। 

४. सर्ारी साधन र उपकरणको ममयि सम्बन्धी प्रमनख शजम्मेर्ारी प्रमनख प्रिासकीय अलधकृि र आलथयक प्रिासन 
प्रमनखको िननछे । 

५.सर्ारी साधन र उपकरणको ममयि सम्बन्धी काययको अननगमन लेखापरीक्षक र सनिासन सलमलिबाट िननेछ । 

 

२२. इन्धन खचय 
१. इन्धन खचय सम्बन्धमा रे्दिायका नीलि अर्लम्र्न गररनेछ । 

➤ सर्ारी साधन र उपकरणको इन्धन खचय सम्बन्धमा िोवकएको लनयन्त्रण व्यर्स्था पालना गररनेछ। 

२. इन्धन खचय सन्र्दभयमा रे्दिायका जोशखमिरू रिन सक्न ेरे्दशखन्छ । 

➤ सर्ारी साधान र उपकरणको इन्धन खचयको अलभलेख िोवकए बमोशजम नराशखन े। 

➤ सर्ारी साधन र उपकरणको इन्धन खचयमा लनयन्त्रण कायम निनने । 

३. इन्धन खचय व्यर्शस्थि बनाउन रे्दिायका उपायिरू अर्लम्र्न गररनछे । 

सर्ारी साधन र उपकरणको इन्धन खचय लेख्र्दा लनम्न बमोशजमको लनयन्त्रण व्यर्स्था गने  :- 
➤ प्रचललि कानूनले इन्धन सनवर्धा पाउन ेपर्दालधकारी र्ा अलधकारीको िकमा इन्धन पाउने कोटा 
िोकी सोिी बमोशजम इन्धन उपलब्ध गराउने व्यर्स्था गने । इन्धन खचय माग गने फाराम स्र्ीकृि 
गराउने व्यर्स्था गररनेछ । 

➤ प्रयोग भएको इन्धनको पररमाण सविि िोवकएको ढाँचामा लगबनक (म.ले.प.फा.न .९०५) 
राशखनेछ। 

➤ कायायलयमा नै इन्धन मौज्र्दाि राखी उपलब्ध गराउने व्यर्स्था गर्दाय माग फाराम, खररर्द आरे्दि, 
र्दाशखला प्रलिरे्र्दन सविि लगबनक पेि गने व्यर्स्था लमलाइनेछ । 

२२.१ सेर्ा मिसनल भाडा िथा वर्ज्ञापन खचय 
१. सेर्ा मििनल, भाडा िथा वर्ज्ञापन खचय सम्बन्धमा रे्दिायका नीलि अर्लम्र्न गररनेछ । 

➤ सेर्ा मििनल, सूचना प्रकािन र भाडा खचय गर्दाय लमिव्ययी व्यर्स्था पालना गररनछे । 
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२. सेर्ा मििनल भाडा िथा वर्ज्ञापन खचय सन्र्दभयमा रे्दिायका जोशखमिरू रिन सक्ने रे्दशखन्छ । 

➤ सेर्ा मििनलको भ नक्तानी समयमा नगरी जररर्ाना लिने । 

➤ सेर्ा मििनल र भाडा खचय गर्दाय िोवकएको लनयन्त्रण काययवर्लध नअपनाउन े। 

➤ सूचना प्रकािन अलधकार प्राप्त अलधकारीको स्र्ीकृलिरे्गर गने । सञ्चार माध्यमबाट छनट सनवर्धा 
नललई अपव्यय गने । 

३. सेर्ा मििनल भाडा िथा वर्ज्ञापन खचय व्यर्शस्थि बनाउन रे्दिायका उपायिरू अर्लम्र्न गररनेछ । 

➤ सेर्ा मििनल र भाडाको भ नक्तानी िोवकएको समयमै गररनेछ । 

➤ सेर्ा मििनल भ नक्तानीमा सेर्ाप्रर्दायकले दर्दने छनट प्राप्त गररनेछ । 

➤ कायायलयले कन नै पलन प्रकारको घर बिाल िथा अन्य सामान भाडामा ललँर्दा अलनर्ायय रूपमा 
सम्झौिा गररनेछ । 

➤ घर बिाल िथा अन्य भाडा भ नक्तानी गर्दाय भाडा सम्बन्धी सम्झौिाका िियबमोशजमको भाडा रकम 
भ नक्तानी दर्दइनेछ । 

➤ वर्लम्र् िनल्क भ नक्तानी गर्दाय अलधकार प्राप्त अलधकारीबाट लनणयय गराइनेछ । 

➤ आर्श्यक सूचनािरू मात्र अलधकार प्राप्त अलधकारीको स्र्ीकृलिमा िोवकएको उपयनक्त माध्यमबाट 
प्रकािन गने व्यर्स्था गररनछे । 

➤ सूचना प्रकािन गर्दाय सम्बशन्धि टेलललभजन, एफ.एम. सञ्चालन र्ा पलत्रका प्रकािन माफय ि ्सोझै 
सूचना प्रकािन गरी लिलनिरूले दर्दने कलमिन र्ा छनट सनवर्धा कट्टा गरी मात्र खचय लेशखनेछ । 

➤ पलत्रकामा प्रकािन नगरी निनने सूचना मात्र सम्भर् भए सम्म सानो साईजमा पलत्रकामा प्रकािन 
गरी अन्य सूचना रे्बसाइटमाफय ि ्सार्यजलनक गररनछे । 

४. सेर्ा मििनल भाडा िथा वर्ज्ञापन खचय सम्बन्धी प्रमनख शजम्मेर्ारी प्रमनख प्रिासकीय अलधकृि र आलथयक 
प्रिासन प्रमनखको िननेछ । 

५. सेर्ा मििनल भाडा िथा वर्ज्ञापन खचय सम्बन्धी काययको अननगमन लेखापरीक्षण र सनिासन सलमलिबाट िननछे 
। 

  

२३. खररर्द काययको आर्श्यक व्यर्स्था िथा ियारी 
१. खररर्द काययको आर्श्यक व्यर्र्स्था िथा ियारी सम्बन्धमा रे्दिायका नीलि अर्लम्र्न गररनेछ । 

➤ खररर्द काययको व्यर्स्थापन गनय प्रचललि कानूनद्वारा िोके अननसारको स स्थागि व्यर्स्था गररनेछ। 

➤ र्ावषयक खररर्द योजना र आर्श्यकिा अननसार खररर्द गनरु योजना ियार गररनछे । 

➤ खररर्द गननय अगालड खररर्द सम्बन्धी ियारी काययिरू पूरा गररनेछ । 

➤ खररर्द कायय गननय अशघ मालसामान, लनमायण कायय र सेर्ाको स्पेलसवफकेिन ियार गररनेछ । 

२. खररर्द काययको आर्श्यक व्यर्स्था  िथा ियारी सन्र्दभयमा रे्दिायका जोशखमिरू रिन सक्ने रे्दशखन्छ । 

➤ प्रचललि कानूनले िोके अननसार खररर्द लनयमार्ली िजनयमा नगने । 

➤ खररर्द एका िथा कमयचारीको व्यर्स्था नगररन े। 

➤ वर्ज्ञ कमयचारंीको अभार्मा खररर्द कायय प्रभावर्ि िनन े। 

➤ खररर्द ऐन लनयमार्ली अननसारको र्ावषयक खररर्द योजना र खररर्द गनरुयोजना ियार नगररने । 

➤ खररर्द सम्बन्धी आर्श्यक ियारी काययिरू नगररने र्ा यथासमयमा नगररन े। 
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➤ खररर्द गने मालसामान, लनमायण कायय र सेर्ाको वर्र्रण र स्पलसवफकेिन ियार नगररने । 

३. खररर्द काययको आर्श्यक व्यर्स्था िथा ियारी व्यर्शस्थि बनाउन रे्दिायका उपायिरू अर्लम्बन गररनछे । 

➤ सार्यजलनक खररर्द ऐन, २०६३ को पालना गननयपने । साथै ऐनको अलधनमा रिी खररर्द लनयमार्ली 
बनाई लागू गररनेछ। 

➤ खररर्द काययबोझ र कायय प्रकृलिको आधारमा खररर्द एकाइको स्थापना गने । खररर्द कायय गनय 
कमयचारी िोवकनछे । 

➤ खररर्द कायय सार्यजलनक खररर्द अननगमन कायायलयले िोकेको योग्यिा भएको र खररर्द काययसम्बन्धी 
ज्ञान भएको र्ा िाललम प्राप्त गरेको कमयचाररबाट गराइनछे । 

➤ कमयचारीलाई खररर्द सम्बन्धी आर्श्यक िाललम उपलब्ध गराइनेछ । 

➤ र्ावषयक १० लाख रुपैयाभन्र्दा बढी रकमको खररर्द कायय गर्दाय र्ावषयक खररर्द योजना अलनर्ायय 
रूपमा ियार गररनेछ । 

➤ र्ावषयक १० करोड रुपैयाभन्र्दा बवढ रकमको खररर्द कायय गर्दाय र बिनबषीय योजनाका लालग खररर्द 
गर्दाय खररर्द गनरुयोजना ियार गरी िोवकएको अलधकारीबाट स्र्ीकृि गराइनछे । 

➤ खररर्द गनरु योजना ियार गरेकोमा सो योजना समेिलाई आधार ललई र्ावषयक खररर्द योजना ियार 
गररनेछ । 

➤ खररर्द गनरुयोजना र र्ावषयक खररर्द योजना ियार गने शजम्मेर्ार कमयचारी िोवकनेछ । 

➤ खररर्द गननय अगाडी सार्यजलनक खररर्द लनयमार्लीमा व्यर्स्था भएबमोशजम लनम्न खररर्द सम्बन्धी 
ियारी काययिरू गररनेछ। 

➤ खररर्द आर्श्यकिाको पविचान, आपूलियकिायको उपलब्धिा, अशघल्ला र्षयिरूमा भएको समान 
प्रकृलिको खररर्द प्रवियाको अध्ययन, खररर्दको वर्र्रण, पररमाण र क्षेत्र, खररर्द समूिमा वर्भाजन र्ा 
प्याकेज लनमायण, खररर्दको आलथयक स्रोि र रकमको पविचान, खररर्द वर्लधको छनौट, बोलपत्र योग्यिा 
र्ा पूर्य योग्यिाको कारर्ािीको आर्श्यकिा आदर्द । 

➤ खररर्द काययप्रकृलि अननसार आपूिीकिाय, लनमायण व्यर्सायी, परामियर्दािा, गैर सरकारी स स्था र्ा सेर्ा 
प्रर्दायकको योग्यिाको आधारमा छनट्टाछन टै्ट मौजनर्दा सूची ियार गने । 

➤ प्रमनख प्रिासकीय अलधकृिले खररर्द ियारी काययको शजम्मेर्ारी िोक्न े। 

➤ मालसामान, लनमायण कायय र्ा सेर्ा आदर्द खररर्द गननय अशघ लनम्न कायय गररनछे । 

➤ मालसामान, लनमायण कायय र्ा सेर्ा आदर्दको स्पेलसवफकेिन, योजना, नक्सा, लडजाइन, वर्िषे 
आर्श्यकिा र्ा अन्य वर्र्रणिरू ियार गररनेछ । 

➤ सम्बशन्धि मालसामान, लनमायण कायय र्ा सेर्ाको र्स्िनगि प्रावर्लधक िथा गनणस्िरजन्य वर्िषेिा र 
कामको आधारमा वर्र्रण ियार गररनेछ । 

➤ वर्र्रणमा मालसामान, लनमायण कायय र्ा सेर्ाको खास ब्राण्ड, टे्रडमाकय , नाम, पेटेण्ट, लडजाइन, 
प्रकार आदर्द वर्िषेिािरू स्पि रूपमा बनशझने गरी उल्लेख गररनेछ । िर, प्रलिस्पधायलाई सीलमि गने 
गरी उत्पत्ती र्ा उत्पार्दकको नाम र खास प्रकारको वर्र्रण, आधार, सङ्केि र्ा िब्र्दार्ली उल्लेख 
गररनेछैन । 

४. खररर्द काययको आर्श्यक व्यर्स्था िथा ियारी सम्र्ब्धी प्रमनख शजम्मेर्ारी खररर्द इकाइ प्रमनखको िननेछ । 
खररर्द काययको आर्श्यक व्यर्स्था िथा ियारी काययको अननगमन प्रमनख प्रिासकीय अलधकृिबाट िननेछ । 
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२४ लागि अननमान सम्बन्धी लनयन्त्रण 

   १. लागि अननगमान सम्बन्धी लनयन्त्रण सम्बन्धमा रे्दिायका नीलि अर्लम्र्न गररनछे । 

 ➤ लागि अननमान ियार गरेर मात्र मालसामान, लनमायण कायय र सेर्ा खररर्द कायय गररनेछ ।  

 ➤ मालसामान, लनमायण कायय र सेर्ा खररर्दको लागि अननमान ियार गर्दाय खररर्द ऐन, लनयमार्लीमा िोके 
बमोशजम काययवर्लध पूरा गररनेछ । 

२. लागि अननमान सम्बन्धी लनयन्त्रण सन्र्दभयमा रे्दिायका जोशखमिरू रिन सक्न ेरे्दशखन्छ । 

➤ मालसामान, लनमायण कायय र सेर्ा खररर्दको लालग लागि अननमान ियार नगररने । 

➤ लागि अननमान ियार गने जनिशक्तमा र्दक्षिाको अभार् । 

➤ लागि अननमान ियार गर्दाय खररर्द लनयमार्लीको प्रार्धान बमोशजम नगररने । 

➤ िोवकएको र्दरभाउ, नमयस, र्दर वर्श्लषेण, काययवर्लध आदर्दको पालना नगररने । 

➤ प्रविया पनरा भएको सनलनशिि नगरी लागि अननमान स्र्ीकृि गररने । 

➤ अलधकार नभएको अलधकारीबाट लागि अननमान स्र्ीकृि गररने । 

३. लागि अननमान सम्बन्धी लनयन्त्रणमा रे्दिायका उपािरू अर्लम्र्न गररनछे । 

➤ मालसामान, लनमायण कायय र्ा सेर्ा खररर्द गननय अशघ लनम्ननसार लागि अननमान ियार गररनेछ । 

➤ िोकेको रकम भन्र्दा बढीको मालसामान, लनमायण कायय र सेर्ा खररर्द गननय अशघ खररर्द ऐन 
लनयमार्लीमा उल्लेख भएका वर्षय दृविगि गरी अलनर्ायय रूपमा लागिअननमान ियार गररनेछ । 

➤ कूनै आ.ब. को लालग स्र्ीकृि भएको लागि अननमान अननसार खररर्द कायय नभएमा पलछल्ला 
आ.र्.मा लनयमार्लीमा िोकेको प्रविया अपनाई अèयार्लधक गररनेछ । 

➤ लागि अननमानको ियारी आन्िररक जनिशक्तबाट गराउने । यदर्द र्दक्ष जनिशक्तको अभार् भएमा 
अन्य लनकायको सियोग ललई ियार गररनछे । 

➤ खररर्द एकाइ प्रमनखले खररर्द लनयमार्ली अननसारको काययिरू पूरा गरी लागि अननमान भएको 
सनलनशिि गरी स्र्ीकृलिको लालग पेि गनेछ । 

➤ लनमायण काययको लागि अननमान ियार गर्दाय लनमाननसार गररनेछ । 

➤ स्र्ीकृि नम्सय, र्दर वर्श्लषेणको आधारमा लागि अननमान ियार गररनछे । 

➤ लनमायण सामग्रीको र्दरभाउ, मेशिन िथा उपकरणको भाडा र्ा कामर्दारको ज्याला लनधायरण गर्दाय 
र्दररेट लनधायरण सलमलिले िोकेको र्दररेटको आधारमा गररनेछ । 

➤ लनमायण काययको लडजानइन, ड्रईडको जाँच लागि अननमान ियार गने प्रावर्लधक भन्र्दा एक िि 
मालथको प्रावर्लधक र्ा प्रावर्लधकिरुको समूिलाई गनय लगाई कन नै त्र नटी भएमा सच्याइनछे।  

➤ मालसामानको लागि अननमान ियार गर्दाय लनयमार्ली अननसार आफै र्ा शजल्लाको अन्यसार्यजलनक 
लनकायले सोिी प्रकृलिको खररर्द गर्दाय लागेको र्ास्िवर्क लागि, स्थानीय बजार र्ा अन्य बजारको 
प्रचललि र्दरभार र सामान आपूलिय अननमालनि ढनर्ानी खचय, उद्योग र्ाशणज्य सङ्घले जारी गरेको र्दररेट 
आदर्दलाई आधार ललइनछे । 

➤ परामिय सेर्ाको लागि अननमान ियार गर्दाय खररर्द लनयमार्ली अननसार िोकेको नम्र्स, सम्बशन्धि 
परामिय सेर्ाको काययक्षेत्रगि ििय, परामियर्दािाको जनिशक्तको पाररश्रलमक, भ्रमण सञ्चालन खचय, 
िाललम गोष्ठी आदर्द खचयलाई ध्यान दर्दइनछे। 
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➤ अन्य सेर्ा िफय को सर्ारी साधन, मेशिनरी औजार आदर्द भाडामा दर्दने, मालसामान ममयि सम्भार र 
घर भाडा र सेर्ा करार आदर्दको लागि अननमान ियार गर्दाय खररर्द लनयमार्लीमा उल्लेशखि काययवर्लध 
र आधार पूरा गरी गररनेछ । 

➤ लागि अननमान जाचँ िथा स्र्ीकृि गने अलधकारीले िोवकएको आधारबाट लागि अननमान ियार 
भएको सनलनशिि गररनेछ। 

➤ अलधकार प्राप्त अलधकारीले ियारीको प्रविया पनरा भएको सनलनशिि गरी लागि अननमान स्र्ीकृि 
गनेछ । 

४. लागि अननमान ियारी र सोको लनयन्त्रण सम्बन्धी प्रमनख शजम्मेर्ारी खररर्द इकाइ प्रमनखको िननछे । 

५. लागि अननमान लनयन्त्रण काययको अननगमन प्रमनख प्रिासकीय अलधकृिबाट िननछे । 

२५ खररर्द वर्लधसम्बन्धी लनयन्त्रण 

१. खररर्द वर्लध सम्बन्धी लनयन्त्रणमा रे्दिायका नीलि अर्लम्र्न गररनेछ । 

➤ खररर्द कानून बमोशजम िोवकएको खररर्द वर्लध छनौट िथा प्रविया पूरा गरेर मात्र खररर्द कायय 
गररनेछ। 

२. खररर्द वर्लध सम्बन्धी लनयन्त्रणमा रे्दिायका जोशखमिरू रिन सक्ने रे्दशखन्छ । 

➤ खररर्द कानूनमा िोके बमोशजमको आर्श्यक खररर्द वर्लध छनौट नगने । 

➤ प्रलिस्पधाय सीलमि िनन ेगरी खररर्द कायय टनिा टनिा पारी खररर्द गररन े। 

➤ आर्श्यक व्यर्स्था नभए िापलन खररर्द प्रविया सनरु गररने । 

३. खररर्द वर्लध सम्बन्धी लनयन्त्रण व्यर्शस्थि बनाउन रे्दिायका उपािरू अर्लम्र्न गररनेछ । 

➤ मालसामान, लनमायण कायय, सेर्ा खररर्द िथा परामिय 
सेर्ा खररर्द गने कायय सार्यजलनक खररर्द ऐन लनयमार्लीमा िोवकए बमोशजम खररर्द मूल्यको आधारमा 

बोलपत्र, लसलर्न्र्दी र्दरभाउपत्र, सोझै खररर्द, उपभोक्ता सलमलि, जमानिलगायिका िोवकएका खररर्द वर्लध 
छनौट गरी खररर्द कायय गररनेछ । 

 ➤ कानूनद्वारा कर नलाग्न े र्ा कर छनट भएको रकम सम्म र्ा र्दनगयम क्षेत्र भनी िोकेको शजल्लाको 
खररर्द काययबािेक स्थायी लेखा नम्बर र मूल्य अलभर्ृवद्ध कर र्दिाय प्रमाणपत्र प्राप्त गरेका व्यशक्त,फमय, 
स स्थाबाट खररर्द गररनेछ । 

➤ मालसामान, लनमायण कायय र सेर्ा खररर्द कायय गर्दाय प्रलिस्पधाय सीलमि िनन ेगरी टनिा टनिा पारी खररर्द 
गररन ेछैन। 

➤ खररर्दको लाग आर्श्यक बजेछ र लनमायणस्थलको व्यर्स्था नभई खररर्द सम्बन्धी काम कारर्ािी सनरु 
गररनेछैन। 

➤ खररर्द गर्दाय नेपालमा उत्पादर्दि मालसामानलाई प्राथलमकिा दर्दइनेछ । 

➤ खररर्द एकाइ प्रमनख र लेखा प्रमनखले कायायलयको खररर्द प्रविया लनयमाननसार भएको बारे लनरन्िर 
सनपरररे्क्षण गररनेछ । 

४. खररर्द वर्लध र सोको लनयन्त्रण सम्बन्धी प्रमनख शजम्मेर्ारी खररर्द इकाइ प्रमनखको िननेछ । 

५. खररर्द वर्लध सम्बन्धी लनयन्त्रण काययको अननगमन प्रमनख प्रिासकीय अलधकृिबाट िननेछ । 

२६. बोलपत्र सम्बन्धी लनयन्त्रण काययवर्लध 

१. बोलपत्र सम्बन्धी लनयन्त्रण काययवर्लध सम्बन्धमा रे्दिायका नीलि अर्लम्र्न गररनछे । 
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➤ बोलपत्र सम्बन्धी िोवकएको प्रविया, चरण र काययवर्लध पालना गररनछे । 

➤ बोलपत्र आव्िान गर्दाय िोवकए बमोशजमको खररर्द कागजाि िथा ििय छनौट गरी सूचना आव्िान 
गररनेछ। 

➤ बोलपत्रको आव्िानको सूचना कानूनले िोवकए बमोशजम प्रकािन गररनेछ । 

➤ बोलपत्र खोल्ने, परीक्षण गने कायय कानूनद्वारा िोवकए बमोशजम गररनेछ । 

➤ खररर्द कानून बमोशजम बोलपत्रको मूल्याङ्कन गराई र्ोलपत्र स्र्ीकृि गररनेछ । 

२. बोलपत्र सम्बन्धी लनयन्त्रण काययवर्लध सन्र्दभयमा रे्दिायका जोशखमिरू रिन सक्ने रे्दशखन्छ । 

➤ बोलपत्र सम्बन्धी चरणपद्ध प्रविया िथा काययवर्लध पालना नगररन े। 

➤ खनल्ला र भेर्दभार् रविि बोलपत्र प्रविया नअपनाइन े। 

➤ स्र्ीकृि बोलपत्र सम्बन्धी कागजाि िथा िियिरू छनौट नगरी बोलपत्र आव्िान गररने । 

➤ बोलपत्रको सूचना सार्यजलनक निनने । 

➤ बोलपत्रको सूचना िोवकउको कायायलयको रे्बसाइटमा नराशखन े। 

➤ बोलपत्र खोल्ने र परीक्षण गने कायय ऐनको प्रार्धान बमोशजम नगररन े। 

➤ बेलपत्रको मूल्याङ्कन िोवकए बमोशजम सलमलिबाट निनने । 

➤ बोलपत्र स्र्ीकृलि िोवकएको ििको अलधकारीबाट नगररने । 

➤ बोलपत्र स्र्ीकृि गर्दाय कायय प्रविया पूरा नगररने । 

३. बोलपत्र सम्बन्धी  लनयन्त्रण काययवर्लध व्यर्शस्थि बनाउन रे्दिायका उपायिरू अर्लम्र्न गररनछे । 

➤ मालसामान, लनमायण कायय र्ा सेर्ा आदर्द बोलपत्रद्वारा खररर्द गर्दाय लनम्न कायय गररनछे । 

➤ िोवकए बमोशजम रकम र्ा खररर्द प्रकृलि अननसार बोलपत्रको प्रविया, चरण र पूर्य योग्यिा सम्बन्धी 
प्रवियािरू अर्लम्र्न गररनछे । 

➤ बोलपत्र सम्बन्धी आर्श्यक कागजाि र काययवर्लध अपनाई बोलपत्र आव्िान गररनेछ । 

➤ योग्य बोलपत्र र्दािालाई वर्नाभेर्दभार् खररर्द प्रवियामा सिभागी िनने समान अर्सर प्रर्दान गररनछे । 

➤ शजम्मेर्ार अलधकृि र खररर्द इकाई प्रमनखले बोलपत्र प्रवियाबारे सनलनशिि गरी बोलपत्र कायय अशघ 
बढाइनेछ । 

➤ खररर्द सम्झौिा छनौट गर्दाय सार्यजलनक खररर्द अननगमन कायायलयबाट जारी भएको नमनना बोलपत्र 
सम्बन्धी कागजािलाई आधार ललइनेछ । 

➤ सार्यजलनक खररर्द अननगम कायायलयबाट नमूना कागजाि जारी नभएको अर्स्थामा आफूलाई आर्श्यक 
परेको खररर्द काययको सम्झौिा सवििको कागजाि ियार गररनेछ । 

➤ खररर्द एकाई प्रमनखले बोलपत्र आव्िान गननय अगारै् उपयनक्त बोलपत्र सम्बन्धी कागजाि छनौट 
गररएको सनलनशिि गरी प्रमनख प्रिासकीय अलधकृिबाट स्र्ीकृि गराइनछे । 

➤ खररर्द लनयमार्लीमा उल्लेशखि कन रािरू खनलाई बोलपत्र र्ा पूर्य योग्यिा लनधायरणको प्रस्िार् 
आव्िानको सूचना रावियस्िरको बोलपत्रको िकमा अन्िरायविय सञ्चार माध्यममा समेि प्रकािन गररनछे। 

➤ बोलपत्रको सूचना स्थानीय ििको रे्बसाइटमा राशखनछे । 

➤ बोलपत्रको सूचना सार्यजलनक खररर्द अननगमन कायायलयको रे्बसाइटमा राख्न सवकनेछ । 

➤ खररर्द एकाइ प्रमनखले उक्त बमोशजम सञ्चार माध्यमबाट सूचना प्रकाशिि गराउनछे । 
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➤ शजम्मेर्ार अलधकृि र खररर्द उकाइ प्रमनखले लनयमार्लीको व्यर्स्था पूरा भएको सनलनशिि भएपलछ 
बोलपत्र कायय अशघ बढाउनछे ।बोलपत्र खोīर्दा र परीक्षण गर्दाय लनम्न कायय गररनेछ । 

➤ बोलपत्र पेि गने अशन्िम लमलि र समय समाप्त भएको लगतै्त सोिी दर्दन बोलपत्र सम्बन्धी कागजाि 
उल्लेशखि समय र स्थानमा िोवकए बमोशजम प्रवियािरू अपनाई बोलपत्रिरू खोललनछे । 

➤ खोललएको बोलपत्र सम्बन्धी कागजािमा जमानि रकम (वर्ड बण्ड) र आर्श्यक कागजाि पेि 
भएको यवकन गरी मनच नल्का ियार गररनेछ । 

➤ उपलब्ध भएसम्म बोलपत्रर्दािा, लनजका प्रलिलनलध र्ा नशजकको कायायलयको प्रलिलनलधको सिभालगिा 
गराइनेछ ।बोलपत्र स्र्ीकृलिमा लनम्न काययवर्लध अपनाइनछे । 

➤ खररर्द कानून बमोशजम ग्राह्य र्ा योग्य बोलपत्रिरू मूल्याषन प्रवियामा समारे्ि गरी बोलपत्र 
मूल्याङ्कन सलमलिबाट मूल्याङ्कन गराइनेछ । 

➤ बोलपत्रको मूल्याङ्कन गर्दाय सोको आधार र िररका 
समेि खनल्न ेगरी सलमलिबाट प्रलिरे्र्दन प्राप्त गररनेछ । 

➤ सलमलिको लसफाररसमा न्यूनिम मूल्यावङ्कि सारभिू 

रूपमा प्रभार्ग्रािी बोलपत्र अलधकार प्राप्त अलधकारीबाट खररर्द कानून बमोशजम स्र्ीकृि गररनेछ । 

➤ बोलपत्र छनौट भएको बोलपित्रर्दािालाई बोलपत्र स्र्ीकृि गने आियपत्र दर्दइनछे । 

➤ िोवकएको समय लभतै्र बोलपत्र मूल्याङ्कन प्रविया सम्पन्न गररनेछ । 

➤ खररर्द िाखा प्रमनखले खररर्द प्रविया पूरा भएको सनलनशिि गरी स्र्ीकृि गराउनछे । 

४. बोलपत्र काययवर्लध र सोको लनयन्त्रण सम्बन्धी प्रमनख शजम्मेर्ारी खररर्द इकाई प्रमनखको िननछे । 

५. बोलपत्र काययवर्लध र सोको लनयन्त्रण काययको अननगमन प्रमनख प्रिासकीय अलधकृिबाट िननेछ । 

२७ खररर्द काययमा सूचना प्रवर्लधको प्रयोग 

१. खररर्द काययमा सूचना प्रवर्लधको प्रयोग सम्बन्धमा रे्दिायका नीलि अर्लम्र्न गररनछे । 

➤ खररर्द सम्बन्धी िथ्याङ्क िथा सूचनािरू एर्म  कागजाि कम्प्यनटर प्रणालीमा अèयार्लधक गरी 
राशखनेछ। 

➤ कानूनद्वारा िोवकए बमोशजम वर्द्यनिीय सञ्चारको माध्यमबाट खररर्द कारर्ािी गररनछे । 

➤ खररर्द सम्झौिा गर्दाय िोवकए बमोशजमको आर्श्यक प्रविया पूरा गररनेछ । 

२. खररर्द काययमा सूचना प्रवर्लधको प्रयोग सन्र्दभयमा रे्दिायका जोशखमिरू रिन सक्न ेरे्दशखन्छ । 

➤ खररर्द सम्बन्धी िथ्याङक, सूचना एर्  कागजाि िोवकएको कम्प्यनटर प्रणालीमा नराशखने र 
अèयार्लधक नगररन े।  

➤ िोवकए बमोशजम वर्द्यनिीय सञ्चारको माध्यमबाट खररर्द सम्बन्धी कारर्ािी नगररने । 

➤ खररर्द सम्झौिा गने कायय िोवकए बमोशजम नगररने । 

➤ काययसम्पार्दन जमानि नललन े। 

➤ िोवकएको अर्स्थामा जमानि जफि नगररन े। 

३. खररर्द काययमा सूचना प्रवर्लधको प्रयोग व्यर्शस्थि बनाउन रे्दिायका उपायिरू अर्लम्र्न गररनेछ । 

➤ खररर्द एकाइ प्रमनखले खररर्द सम्बन्धी कागजाि, िथ्याङ्क, सूचना (खररर्द योजना ियारी, खररर्द 
आर्श्यकिाको लनधायरण, आपूलियकिायको मौजनर्दा सूची, लागि अननमान िथा खररर्द कागजाि ियार गने, 
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खररर्द प्याकेज लनधायरण गने, स्पेशिपीकेिन िोक्न ेआदर्द) ियार गनय िोकीएको सफ्टरे्यर र्ा कम्प्यनटर 
प्रणाली उपयोग गने र सनरशक्षि िथा अद्यार्लधक रूपमा राख्न ेप्रर्न्ध गररनछे । 

➤ वर्द्यनिीय माध्यमबाट खररर्द कारर्ािी गर्दाय सार्यजलनक खररर्द अननगमन कायायलयको आलधकाररक 
वर्द्यनिीय खररर्द प्रणालीमा आर्द्ध भई सो पोटयलमा र्दिाय भई खररर्द कारोबार सञ्चालन गररनेछ । 

➤ सार्यजलनक खररर्द ऐन लनयमार्ली बमोशजम िोवकएको रकम भन्र्दा बढीको लनमायण कायय र्ा 
मालसामान िथा परामिय सेर्ा खररर्द गर्दाय अलनर्ायय रूपमा वर्द्यनिीय खररर्द प्रणालीबाट गररनेछ ।  

➤ खररर्द सम्झौिा गर्दाय लनम्न लनयन्त्रण प्रविया अपनाइनेछ । 

➤ फन टकर खररर्द बािेकको खररर्द सम्र्न्धमा खररर्द ऐन लनयमको अलधनमा रिी खररर्द सम्झौिा 
गररनेछ। 

➤ खररर्द सम्झौिा गर्दाय खररर्द कागजािमा उल्लेशखि िियिरू समारे्ि गररनछे । 

➤ खररर्द सम्झौिा गननय अशघ खररर्द ऐन बमोशजम िोवकएको ढाँचाको काययसम्पार्दन जमानि ललइनछे 
।सम झौिा गनेले सम्झौिा बमोशजम काम िनरु नगरेमा, बीचैमा छोडेमा र्ा सम झौिा बमोशजम कामको 
प्रगलि नगरेमा खररर्द कानून बमोशजम कारर्ािी गरी सम्झौिा अन्त्य प्राप्त कायय सम्पार्दन जमानि जफि 
गररनेछ । 

➤ सम्झौिाको िियमा व्यर्स्था भए बमोशजम मात्र पररचालन पेश्की (मोवर्लाइजेसन एडभान्स) बैङ्क 
जमानि अलग्रम रूपमा ललईमात्र दर्दइनछे । 

➤ बैङ्क जमानिको म्यार्द लनयन्त्रण खािा राखी लनयलमि लनगरानी गरी म्यार्द समाप्त निनँरै्द नवर्करण 
गराइनेछ । 

४. खररर्द काययमा सूचना प्रवर्लधको प्रयोग सम्बन्धी प्रमनख शजम्मेर्ारी खररर्द इकाइ प्रमनख र सूचना प्रवर्लध 
अलधकृिको िननछे। 

५. खररर्द काययमा सूचना प्रवर्लधको प्रयोग काययको अननगमन प्रमनख प्रिासकीय अलधकृिबाट िननेछ ।  

२७.१ लसलबन्र्दी र्दरभाउपत्र र सोझै खररर्द 

१. लसलबन्र्दी र्दरभाउपत्र र सोझै खररर्द सम्बन्धमा रे्दिायका नीलि अर्लम्र्न गररनेछ । 

➤ लसलबन्र्दी र्दरभाउपत्रबाट खररर्द गर्दाय खररर्द कानूनमा िोवकएको प्रविया पूरा गररनेछ । 

➤ सोझै खररर्द सम्बन्धी कायय िोवकए बमोशजम अर्स्थामा मात्र गररनेछ । 

२. लसलबन्र्दी र्दरभाउपत्र र सोझै खररर्द सन्र्दभयमा रे्दिायको जोशखमिरू रि सक्ने रे्दशखन्छ । 

➤ खररर्द कूनको र्दरभाउपत्र सम्बन्धी काययवर्लध पालना नगररने । 

➤ र्दरभाउपत्रको सूचना िोकीए बमोशजम सार्यजलनक निनने । 

➤ सोझै खररर्द गर्दाय खररर्द ऐन लनयमार्लीको आर्श्यक प्रविया पालना नगररने । 

३. लसलबन्र्दी र्दरभाउपत्र र सोझै खररर्द व्यर्शस्थि बनाउन रे्दिायका उपायिरू अर्लम्र्न गररनेछ ।लसलबन्र्दी 
र्दरभाउपत्रबाट खररर्द गर्दाय लनम्न लनयन्त्रण प्रविया अपनाइनेछ । 

➤ खररर्द ऐन लनयमार्लीमा िोवकए बमोशजम २० लाख रुपैयाको रकमगि सीमालभत्र रिी मालसामान, 
लनमायण कायय र्ा अन्य सेर्ा लसलबन्र्दी र्दरभारपत्रद्वारा खररर्द गररनेछ । 

➤ लसलबन्र्दी र्दरभाउपत्र माग गननय अशघ खररर्द गने मालसामान, लनमायण कायय र्ा सेर्ाको स्पेलसवफकेिन, 
गनणस्िर, पररमाण, आपूलियका िियिरू र समय िथा आर्श्यक कन रािरू खनलाई र्दरभाउपत्र फाराम ियार 
गररनेछ । 
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➤ लसलबन्र्दी र्दरभाउपत्रको आव्िानको सूचना राविय र्ा स्थानीय स्िरको पत्रपलत्रकामा िोवकएको अर्लध 
दर्दई सूचना प्रकािन गररनेछ । 

➤ लनमायण कायय, मालसामान र्ा परामिय सेर्ाको सोझै खररर्द गने कायय सार्यजलनक खररर्द ऐन 
लनयमार्लीमा उल्लेशखि रकमगि सीमालभत्र रिी िोवकएको अर्स्था र्ा वर्िषे पररशस्थलिमा मात्र गररनेछ। 

➤ सोझै खररर्द गननयपर्दाय मौजनर्दा सूचीमा रिेका कम्िीमा िीनर्टा आपूलियकिाय र्ा सेर्ा प्रर्दायकबाट प्रस्िार् 
ललएर मात्र खररर्द गररनेछ । 

➤ सोझै खररर्द गर्दाय एक आलथयक र्षयमा खररर्द कानूनले िोकेको रकम भन्र्दा बवढ रकम िनने गरी एउटै 
व्यशक्त, फमय, कम्पनी र्ा स स्थाबाट पटक पटक खररर्द गररने छैन । 

➤ सोझै खररर्दका लालग आपूलियकिाय र्ा सेर्ा प्रर्दायकले मौजनर्दा सूची अद्यार्लधक गररनेछ । 

४. लसलबन्र्दी र्दरभाउपत्र र सोझै खररर्द सम्बन्धी प्रमनख शजम्मेर्ारी खररर्द इकाइ प्रमनखको िननेछ । 

५. लसलबन्र्दी र्दरभाउपत्र र सोझै खररर्द सम्बन्धी काययको अननगमन प्रमनख प्रिासकीय अलधकृिबाट िननछे । 

२८ अन्य खररर्द प्रविया सम्बन्धी लनयन्त्रण काययवर्लध 

१ सम्बन्धमा रे्दिायका नीलि अर्लम्र्न गररनेछ । 

➤ उपभोक्ता सलमलि, गैरसरकारी स स्था र अमानिबाट खररर्द कायय गराउँर्दा कानूनमा िोवकएको 
अर्स्थामा मात्र गराउनन पने। 

२. अन्य खररर्द प्रविया सम्बन्धी लनयन्त्रण काययवर्लध सन्र्दभयमा रे्दिायका जोशखमिरू रिन सक्ने रे्दशखन्छ । 

➤ खररर्द कानून वर्परीि उपभोक्ता सलमलि र्ा लाभग्रािी समनर्दायबाट कायय गराउन े। 

➤ उपभोक्ता सलमलिले ठेकेर्दारबाट काम गराउने । 

➤ सलमलिमा गैर उपभोक्ता स लग्न िनन े। 

३. अन्य खररर्द प्रविया सम्बन्धी लनयन्त्रण काययवर्लध व्यर्शस्थि बनाउन रे्दिायका उपायिरू अर्लम्र्न गररनछे। 
यस खररर्दमा लनम्न लनयन्त्रण प्रविया अपनाउने  :- 

➤ उपभोक्ता सलमलि र्ा लाभग्रािी समनर्दायबाट लनमायण कायय गराउँर्दा काममा लमिव्यवयिा, गनणस्िरीयिा 
र्ा दर्दगोपना अलभर्ृवद्ध िनने र्ा पररयोजनाले रोजगारीको सजृना गने लाभग्रािी समनर्दायलाई सिभागी गराउन े
र्ा सामान्य प्रकृलिको साना र ममयि सभ्भारको काम मात्र खररर्द ऐन लनयमार्ली बमोशजम िोवकएको 
रकम लभत्र रिी गराइनेछ । 

➤ उपभोक्ता सलमलिले पालना गने आचार स वििाको लनमायण र सोको पालनामा कडाइ गररने । 

➤ सम्पार्दन गरेको कामको अननगमन र मूल्याङ्कन प्रभार्कारी बनाइनेछ । 

➤ काययरि जनिशक्तबाट गनय नसवकन े जनचेिना सम्बन्धी अलभमनखीकरण, िाललम, सर्ललकरण, मूल 
प्रर्ािीकरण जस्िो कायय स्पि कारण र औशचत्य खनलाई गैरसरकारी स स्थाबाट गराइनेछ । 

➤ सामान्य प्रकृलिको ममयि सभ्मार, सानालिना लनयलमि कायय र्ा सरफाई जस्िा कायय अमानिबाट गनय 
एक िि माथीको अलधकारीको पूर्य स्र्ीकृलि ललइनेछ । 

➤ उपरोक्त का गराउने सम्बन्धी खररर्द कानूनको प्रार्धान पालना गररनछे । 

४. अन्य खररर्द प्रविया लनयन्त्रण काययवर्लध सम्बन्धी प्रमनख शजम्मेर्ारी खररर्द इकाइ प्रमनखको िननछे । 

५. अन्य खररर्द प्रविया सम्बन्धी लनयन्त्रण काययवर्लध काययको अननगमन प्रमनख प्रिासकीय अलधकृिबाट िननेछ । 

२९ खररर्द काययको परीक्षण िथा भ नक्तानी लसफाररस सम्बन्धी लनयन्त्रण 
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१. खररर्द काययको परीक्षण िथा भ नक्तानी लसफाररस सम्बन्धी लनयन्त्रण सम्बन्धमा रे्दिायका नीलि अर्लम्र्न 
गररनेछ  

➤ लनमायण कायय र मालसामान िोवकए बमोशजम जाँच गरे मात्र स्र्ीकार गननयपने । 

➤ लबल वर्जकको भ नक्तानी खररर्द ऐन, लनयमार्ली र सम्झौिामा िोवकएको काययवर्लध पूरा भएपलछ मात्र 
दर्दननपने । 

२. खररर्द काययको परीक्षण िथा भ नक्तानी लसफाररस सम्बन्धी लनयन्त्रण रे्दिायका जोशखमिरू रिन सक्ने रे्दशखन्छ थ 

➤ लनमायण कायय मालसामानको जाँच प्रविया पूरा नगरी स्र्ीकार गररने । 

➤ खररर्द सम्बन्धी आर्श्यक कागजाि िथा प्रवियािरू पूरा नगररने ।  

➤ प्रविया पूरा नभए िापनी भ नक्तानीको लसफाररस दर्दइन े।  

३. खररर्द काययको परीक्षण िथा भ नक्तानी सम्बन्धी लनयन्त्रण व्यर्शस्थि बनाउन उपायिरू अर्लम्र्न गररनछे । 
लसफाररस रे्दिायका 

➤ आपूलिय गररएका मालसामान सम्झौिामा उल्लेशखि स्पेलसवफकेिन र गनणस्िर बमोशजमको भए नभएको 
अलनर्ायय रूपमा लनरीक्षण र्ा परीक्षण गने गराइनेछ । 

➤ सम्पन्न लनमायण कायय, आपूलिय भएको मालसामान र्ा प्रर्दान गररएको सेर्ा स्र्ीकार गर्दाय खररर्द 
लनयमार्ली बमोशजमका कन रा समारे्ि गरी कायय स्र्ीकार प्रलिरे्र्दन ियार गने गराइनछे ।खररर्द काययको 
भ नक्तानी गर्दाय लनम्न लनयन्त्रण प्रविया अपनाइनछे 

➤ खररर्द सम्बन्धी वर्ल वर्जकको भ नक्तानी दरँ्दर्दा खररर्द सम्झौिाको अधीनमा कायय र्ा सम्झौिा र 
करारका ििय पूरा भएको यवकन गरी मात्र लसफाररस गररनेछ । 

➤ ररलनङ लबल र्ा अन्य कन नै वर्लको भ नक्तानी गर्दाय सम्बशन्धिबाट खररर्द सम्झौिा बमोशजम आर्श्यक 
कागजाि पेि गनय लगाइनछे । 

➤ पेि भएको लबल लबजक र कागजाि सम्बशन्धि अलधकारीले िोवकएको अर्लधलभत्र नै भ नक्तानीको लालग 
लसफाररस गररनेछ । 

➤ शजम्मेर्ार अलधकारीले प्रविया पूरा भएको सनलनशिि गरी भ नक्तानी स्र्ीकृि गने सम्बशन्धि िाखाले 
आर्श्यक प्रविया पूरा भएको सनलनशिि गररनछे । 

४. खररर्द काययको परीक्षण िथा भ नक्तानी लसफाररस सम्बन्धी लनयन्त्रण काययको अननगमन प्रमनख प्रिासकीय अलधकृि 
र सनिासन सलमलिबाट िननछे । 

३०. प्रलिर्द्ध खचय िथा भ नक्तानी दर्दन बाकँी विसार्को लनयन्त्रण सम्बन्धमा रे्दिायका नीलि अर्लम्र्न गररनछे । 

➤ वर्त्तीय स्रोिको बविगयमन िनने प्रलिर्द्ध खचय र्दावयत्र्को पविचान गररनेछ । 

➤ आन्िररक िथा रै्रे्दशिक ऋण र्दावयत्र्को पविचान गररनेछ । 

➤ कानूनी व्यर्स्था र्ा लनणयय बेगर आलथयक र्दावयत्र् सजृना गने र बजेट भन्र्दा बवढ खचय िनने गरी 
र्दावयत्र् सजृना गने कायय गररने छैन । 

➤ आगामी र्षयको बजेट ियार गर्दाय लसजयना भएका प्रलिर्द्ध र्दावयत्र् िथा भ नक्तानी दर्दन बाँकी विसार्लाई 
समारे्ि गररनेछ। 

➤ प्रलिर्द्ध खचय िथा भ नक्तानी बाँकी रकम र्ावषयक काययिममा समारे्ि भएको आधारमा मात्र भ नक्तानी 
दर्दइनेछ । 
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१. प्रलिर्द्ध खचय िथा भ नक्तानी दर्दन बाँकी रकम र्ावषयक काययिममा समारे्ि भएको आधारमा मात्र भ नक्तानी 
दर्दनेछ । 

➤ वर्त्तीय स्रोिको बविगयमन िनने प्रलिर्द्ध खचय र्दावयत्र्को पविचान नगररने । 

➤ ऋण र्दावयत्र् पविचान उपयनक्त वकलसमले नगररने । 

➤ ऋणको साँर्ा व्याज भ नक्तानीको लेखा नराशखन े। 

➤ प्रलिबद्ध खचय र्दावयत्र्को लेखा नराशखने । 

➤ प्रलिर्द्ध खचय र्दावयत्र्को लेखा िोकीए बमोशजम ढाँचामा नराशखन े। 

➤ कानूनी व्यर्स्था र्ा लनणयय बेगर आलथयक र्दावयत्र् पने वर्षयमा लनणयय ललन े। 

➤ बजेटको सीमाभन्र्दा बवढ खचय गरी अको र्षयलाई र्दावयत्र् लसजयना गने ।  

➤ प्रलिर्द्ध खचय िथा भ नक्तानी बाँकी रकम र्ावषयक बजेट ियार गर्दाय समारे्ि नगररने । 

➤ र्ावषयक बजेट िथा काययिममा समारे्ि नभएको प्रलिर्द्ध खचय िथा वर्गिको काययिम खचय भ नक्तानी 
दर्दन।े 

२. प्रलिर्द्ध खचय िथा भ नक्तानी दर्दन बाँङ्की विसार्को लनयन्त्रण व्यर्शस्थि बनाउन रे्दिायका उपायिरू अर्लम्र्न 
गररनेछ । 

➤आलथयक कारोर्ार सञ्चालन सम्बन्धमा िोवकएको रकमभन्र्दा मालथका लनम्न बमोशजमको खचयिरू प्रलिर्द्ध 
खचय र्दावयत्र्को रूपमा समारे्ि गररनेछ । 

➤ मालसामन र्ा सेर्ा प्राप्त भइसकेको र्ा सम्झौिा र करार अननरूप भ नक्तानी दर्दन पने रकम । 

➤ खररर्द सम्झौिा करार गरेर्ापि प्राप्त िनने मालसामान, लनमायण कायय िथा सेर्ा र्ापि लसजयना भएको 
र्दावयत्र् र्ा प्रलिर्द्ध रकम । 

➤ कन नै सम्झौिार्ापि प्रत्येक र्षय बनझाउनन पने िनल्क, र्दस्िनर र्ापिको रकम । 

➤ खररर्द सम्झौिा र्ा कायायरे्दि बमोशजम लिननयपने गरी लसजयना भएको पनरस्कार, क्षलिपूलियजस्िा रकम । 
आन्िररक िथा रै्रे्दशिक ऋणसम्बन्धी सम्झौिािरूको अद्यार्लधक रूपमा अलभलेख राशखनेछ ।  

➤ आन्िररक िथा बैरे्दशिक ऋण सम्झौिामा उल्लेशखि भ नक्तानी िाललका बमोशजम लिननयपने सारँ्ा व्याज 
िथा अन्य खचय लगायिको र्दावयत्र् रकमिरुको पविचान गरी विसार् िोवकए बमोशजम लेखा राशखनेछ । 

➤ प्रलिर्द्ध खचय र्दावयत्र्को लेखा अलनर्ायय रूपमा राशखनछे । 

➤ प्रलिर्द्ध खचय र्दावयत्र्को लेखा िोवकए बमोशजम ढाँचामा राख्न ेव्यर्स्था लमलाइनेछ । 

➤ लेखा अद्यार्लधक रूपमा राखी सोको आधारमा वर्त्तीय वर्र्रण ियार गरी प्रमनख प्रिासकीय 
अलधकृिबाट प्रमाशणि गराई राख्न ेव्यर्स्था गररनेछ । 

➤ िोवकए बमोशजमको प्रलिरे्र्दन सम्बशन्धि लनकायलाई उपलब्ध गराइनछे । 

➤ पर्दालधकारी र कमयचारीिरूलाई कानून लनयमद्वारा िोवकएको सनवर्धा मात्र प्रर्दान गने । कानूनद्वारा 
िोवकए बमोशजम भन्र्दा बढी िनने गरी थप सनवर्धा दर्दने र्ा सावर्कको सनवर्धा र्ृवद्ध िनने गरी थप आलथयक 
र्दावयत्र् बेिोर्दाय अलनर्ायय रूपमा आर्श्यक कानून स िोधन र्ा कानून बमोशजम लनणयय गराइनेछ । 

➤ शजम्मेर्ार अलधकारीले चालू आलथयक र्षयको स्र्ीकृि बजेट, काययिमको आधारमा मात्र खचय गने र 
बजेटले नखाम्ने गरी बढी खचय िननेगरी आगामी र्षयको लालग र्दावयत्र् लसजयना गररने छैन । 

➤ वर्िषे कारण एर्  पररशस्थलिर्ि बजेटभन्र्दा बढी खचय भएमा यस्िो कारण खोली लनणयय गराई खचयको 
लबल भरपाई बमोशजमको रकम खनलाई भ नक्तानी दर्दन बाकँीको खािा िथा कच्चार्ारी सविि प्रमाशणि गरी 
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राशखनेछ । आगामी आ.र्.को बजेट िथा काययिम ियार पार्दाय लनम्माननसारको प्रलिर्द्ध र्दावयत्र् र 
भ नक्तानी दर्दन बाँकी रकमिरू समारे्ि गररनेछ । 

➤ लनमायण ठेक्का सम्झौिा अननसार भ नक्तानी दर्दननपने गरी र्दावयत्र् लसजयना भएका पेश्की, मूल्यर्वृद्ध रकमिरू, 

➤ स्थानीय ििले दर्दननपिे क्षलिपूलिय, मनआब्जािरू, 

➤ आन्िररक िथा बाह्य ऋणको साँर्ा व्याज र्ापि लिननयपने रकमिरू, 

➤ प्रिासलनक िथा कमयचारी खचय र्ापि भ नक्तानी र्दावयत्र् िथा वर्गि र्षयको भ नक्तानी बाँकी रकमिरू 
रे्दिाय बमोशजम मात्र भ नक्तानी दर्दने  :- 

 चालू स्र्ीकृि र्ावषयक बजेट िथा काययिममा समारे्ि भएको वर्गिको काययिम खचयिरू, 

 प्रमाशणि र्दावयत्र् विसार् र्ा भ नक्तानी दर्दन बाँकीको खािा िथा कच्चार्ारी म.ले.प.फा.न . २११ 
मा समारे्ि भएको रकमिरू, 

क. प्रलिर्द्ध खचय िथा भ नक्तानी दर्दन बाँकी विसाबको लनयन्त्रण सम्बन्धमा प्रमनख शजम्मेर्ारी 
प्रमनख प्रिासकीय अलधकृि र आलथयक प्रिासन प्रमनखको िननेछ । 

ख. प्रलिर्द्ध खचय िथा भ नक्तानी दर्दन बाँकी विसार्को लनयन्त्रण सम्बन्धी काययको अननगमन 
काययपाललका र सनिासन सलमलिबाट िननेछ । 

 

३१. आकशस्मक कायय िथा वर्पद् व्यर्स्थापन काययमा खचय लनयन्त्रण 

३१.१ आकशस्मक कायय िथा वर्पद् व्यर्स्थापन काययमा खचय लनयन्त्रण 

१. आकशस्मक कायय िथा वर्पद् व्यर्स्थापन काययमा खचय लनयन्त्रण सम्बन्धमा रे्दिायका नीलि अर्लम्र्न 
गररनेछ। 

➤ आपिकालीन कायय िथा वर्पर्द व्यर्स्थापन पनय आर्श्यक स गठनात्मक स रचना िथा कोषको 
व्यर्स्था गररनछे । 

➤ आपिकालीन कायय िथा वर्पर्द व्यर्स्थापन सम्बन्धी कायय गर्दाय सङ्घीय िथा प्ररे्दि सम्र्द्ध लनकायसँग 
आर्श्यक समन्र्य कायम गररनेछ । 

➤ आपिकालीन कायय सञ्चालन केन्रले वर्पर्द व्यर्स्थापनको काययसञ्चालन गनेछ । 

➤ वर्पद् व्यर्स्थापन कोषको खािा सञ्चालन पारर्दिी रूपमा गररनेछ । 

➤ आपिकालीन योजना र सेर्ा सनचारु योजना ियार गरी लागू गररनेछ । 

२. आकशस्मक कायय िथा वर्पद् व्यर्स्थापन काययमा खचय लनयन्त्रण सम्बन्धमा रे्दिायका जोशखमिरू रिन सक्न े
रे्दशखन्छ । 

➤ आपिकालीन कायय िथा वर्पर्दको व्यर्स्थापन गनय स गठनात्मक स रचनाको व्यर्स्था नगररने । 

➤ आर्श्यक कोषको व्यर्स्था िथा काययवर्लधिरू ियार नगररने । 

➤ आर्श्यक समन्र्य कायम नगररने । 

➤ िोवकएको कानून र काययवर्लधको पालना नगररने । 

➤ कोषको आपिकालीन कायय सञ्चालन केन्रले िोवकएको काययवर्लधको पालना नगने । 

➤ आम्र्दानी खचय रे्दशखन ेगरी अद्यार्लधक रूपमा अलभलेख र विसार् नराशखने । 

➤ खािा सञ्चालन गर्दाय पारर्दशियिा कायम नगररने । 

➤ आपिकालीन योजना र सेर्ा सूचारु योजना ियार नगररने । 
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३. आकशस्मक कायय िथा वर्पद् व्यर्स्थापन काययमा खचय लनयन्त्रण सम्बन्धमा रे्दिायका उपायिरू अर्लम्र्न 
गररनेछ । 

आपिकालीन कायय िथा वर्पर्दको व्यर्स्थापन गनय लनम्नाननसारको व्यर्स्था गने  :- 
➤ स्थानीय वर्पर्द व्यर्स्थापन सलमलि, र्डास्िरीय वर्पद् व्यर्स्थापन सलमलि र आपिकालीन केन्रजस्िा 
आर्श्यक स रचनाको वर्कास िथा वर्पद् व्यर्स्थापन िाखा र्ा एकाइ गठन गरी आर्श्यक कमयचारीको 
प्रर्न्ध गररनछे । 

➤ आर्श्यक स्रोिसाधनको उपलव्धिा सनलनशिि गनय प्रचललि कानून बमोशजमको आकशस्मक कोष िथा 
वर्पद् व्यर्स्थापन कोषको व्यर्स्था गररनेछ । 

➤ आर्श्यक स्रोि साधनको उपलब्धिा सनलनशिि गनय प्रचललि कानून बमोशजमको आकशस्मक कोष 
िथा वर्पर्द व्यर्स्थापन कोषको व्यर्स्था गररनछे । 

➤ कोष रकमलाई व्यर्शस्थि रूपमा पररचालन गनय आर्श्यक ऐन, लनयम र काययवर्लधिरू ियार गरी 
लागू गररनेछ । 

➤ सङ्घीय िथा प्ररे्दि सम्र्द्ध लनयकािरूसँग आर्श्यक सम्पकय  िथा समन्र्य कायम गररनेछ । 

➤ कोष सञ्चालन गने लनरे्दशिका िथा काययवर्लधिरू ियार गर्दाय सङ्घीय िथा प्ररे्दि सरकारको 
मागयर्दियनअननरूप िनने गरी गररनेछ । 

➤ सङ्घीय िथा प्ररे्दि सरकारको सम्र्द्ध लनयकािरूसँग समन्र्य िथा सम्पकय  कायम राखी वर्पद् 
व्यर्स्थापन सम्बन्धी काययिम िजनयमा र सञ्चालन गररनेछ । 

➤ वर्पद् व्यर्स्थापन सम्बन्धी काययको सूचना िथा िथ्याङ्क आर्दानप्रर्दान गररनछे ।वर्पर्द व्यर्स्थापन 
कोष सञ्चालन सम्बन्धमा लनम्नाननसार गररनेछ । 

➤ वर्पर्द व्यर्स्थापन कोषमा सम्बशन्धि ऐन िथा काययवर्लध अननसार बजेट माफय ि स्र्ीकृि रकम, अन्य 
स्थानीय ििबाट प्राप्त रकम, कोषमा जम्मा िनने गरी सङ्घीय िथा प्ररे्दि सरकारबाट प्राप्त रकम, व्यशक्त 
र्ार्द स स्था आदर्दबाट प्राप्त रकम जम्मा गररनेछ । 

➤ कोषमा जम्मा िनन े गरी प्राप्त र्स्िनगि सिायिा िथा सामग्रीिरूको सम्बन्धमा कोष सञ्चालन 
काययवर्लध अननसार प्रचललि मूल्यमा आम्र्दानी जनाइनेछ । 

➤ कोषमा जम्मा भएको रकम िथा सामग्रीिरू वर्पद् पूर्य ियारी, प्रलिकायय िथा पननलायभ र पननयस्थापना 
काययमा पररचालन गररनेछ । 

➤ कोषमा जम्मा भएको रकम िथा सामग्रीिरूको आम्र्दानी खचय रे्दशखने गरी अद्यार्लधक रूपमा 
अलभलेख विसार् राशखनेछ।वर्पद् व्यर्स्थापनको कायय गर्दाय सम्बशन्धि ऐन िथा काययवर्लधद्वारा िोवकएको 
लनम्न काययिरु गररनेछ । 

➤ वर्पद् व्यर्स्थापन सलमलिको लनरे्दिन िथा समन्र्य कायय गररनेछ । 

➤ प्रभावर्ि क्षते्रको वर्पद् सम्बन्धी सूचना सङ्कलन गररनछे । 

➤ वर्पद् व्यर्स्थापन सलमलिको समन्र्यमा स्थानीय ििमा काययरि सरकारी िथा गैरसरकारी लनकाय, 
नगररक समाज र नीशज के्षत्रसँग वर्पद् प्रलिकायय िथा शिघ्र पननयलाभका काययलाई प्रभार्कारी बनाउन 
समन्र्य र सिकायय गररनेछ । 

➤ वर्पद् प्रलिकायय िथा पननलयभका काययलाई पारर्दिी, शजम्मेर्ार यनक्त र प्रभार्कारी बनाउन िोवकएको 
सूचना व्यर्स्थापन सम्बन्धी कायय गररनेछ । 
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 ➤ केन्रले प्रयोग गने अलभलेख र्दिाय वकिाब, लगबनक, सूचना वर्र्रण फाराम, प्रलिरे्र्दनको नमूना आदर्द 
राविय आपिकालीन काययसञ्चालन केन्र व्यर्स्थापन कोषको खािा सञ्चालन लनम्नाननसार गररनेछ । 

➤ कोषको बैङ्क खािा प्रमनख प्रिासकीय अलधकृि र्ा लनजले िोकेको अलधकृि र लेखा प्रमनख र्ा लनजले 
िोकेको कमयचारीको स यनक्त र्दस्िखिबाट गररनछे । 

➤ र्स्िनगि सिायिा सामग्रीको लनकासा प्रमनख प्रिासकीय अलधकृि र्ा वर्पद् व्यर्स्थापन िाखा प्रमनख 
र शजन्सी िाखा प्रमनखबाट गराइनेछ । 

➤ सामग्रीको व्यर्शस्थि अलभलेख राखी लनकासा गने र्स्िनको मूल्यमा खचय जनाई अलभलेख राशखनेछ । 

➤ िोकेको रकम भन्र्दा र्ढी रकमको भ नक्तानी दर्दनन पर्दाय बैङ्कमाफय ि गररनछे । 

➤ कोषलाई विज निनन ेव्यर्स्था लमलाई आर्िी कोषको रूपमा सञ्चालन गररनेछ । 

➤ िोवकएको रकमभन्र्दा कम मौज्र्दाि भएमा सम्पूलिय गरै्द गइनेछ । 

४ वर्पर्द व्यर्स्थापन कोषको सञ्चालन लनम्नाननसार गररनछे  

➤ कोषको रकम प्रचललि कानूनको अलधनमा रिी खचय गररनेछ । 

➤ कोषमा जम्मा भएको रकम कायायलयको लनयलमि प्रिासलनक खचय बेिोनय, पर्दालधकारी िथा 
कमयचारीको िलर् भत्ता िथा भ्रमण खचय, चन्र्दा उपिार दर्दनलाई उपयोग गररनेछैन । 

➤ कोषको लेखा िोवकएको ढाँचामा राखी सार्यजलनक गररनेछ । 

➤ कोषको आय व्यय खनल्ने गरी र्ावषयक प्रलिरे्र्दन ियार गरी काययपाललका माफय ि नगर सभामा पेि 
गररनेछ । 

➤ आपिकालीन योजनालाई र्ावषयक योजनाको अलभन्न अङ्ग बनाइनेछ । 

➤ आपिकालीन योजना र सेर्ा सनचारु ियार गरी लागू गररनेछ । 

➤ आर्लधक योजना िजनयमा गर्दाय आपिकालीन योजना समारे्ि गरी र्ावषयक योजना माफय ि ्कायायन्र्यन 
ल्याइनेछ । 

➤ योजना ियारी र कायायन्र्यनमा अन्य स्थानीय िि, प्ररे्दि िथा सङ्घीय सरकारका लनकायसँग 
आर्श्यक सिकायय र समन्र्य गररनेछ । 

➤ वर्पर्दका समयमा अत्यार्श्यक सेर्ा सनचारु गनय आर्श्यक स्रोि व्यर्स्था गरी कायय सञ्चालन 
गररनेछ । 

५. आकशस्मक कायय िथा वर्पद् व्यर्स्थापन काययमा खचय लनयन्त्रण सम्बन्धमा प्रमनख शजम्मेर्ारी प्रमनख प्रिासकीय 
अलधकृि र आलथयक प्रिासन प्रमनखको िननछे । 

६. आकशस्मक कायय िथा वर्पद् व्यर्स्थापन काययमा खचय लनयन्त्रण सम्बन्धी काययको अननगमन काययपाललका र 
सनिासन सलमलिबाट िननछे । 

३२ लनकाय र यन्त्र उपकरणको सञ्चालन िथा व्यर्स्थापन 

१. लनकाय र यन्त्र उपकरणको सञ्चालन िथा व्यर्स्थापन सम्बन्धमा रे्दिायका नीलि अर्लम्र्न गररनछे । 

➤ वर्पर्द व्यर्स्थापनका लालग सनरक्षा लनयका िथा सरोकारर्ालासँग समन्र्य गररनछे । 

➤ वर्पद् व्यर्स्थापन काययमा प्रयोग िनने र्ारुणयन्त्र, एम्र्नलेन्स लगायिका साधनको उशचि व्यर्स्थापन 
गररनेछ । 

➤ र्ारुणयन्त्र, एम्र्नलेन्स जस्िा साधनिरूको सञ्चालनमा अन्य स्थानीय ििसँग लागि साझेर्दारी 
गररनेछ। 
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२. लनकाय र यन्त्र उपकरणको सञ्चालन िथा व्यर्स्थापन सम्बन्धमा रे्दिायका जोशखमिरू रिनसक्ने रे्दशखन्छ । 

➤ वर्पर्द व्यर्स्थापन सनरक्षा लनकाय िथा अन्य लनकायसगँ आर्श्यक समन्र्य नगररनेछ । 

➤ खोज उद्धार काययमा समन्र्य निनने । 

➤ र्ारुणयन्त्र, एम्र्नलेन्स ियारी अर्स्थामा नरिने । 

➤ आर्श्यक साधन उपकरणिरू समन्र्यात्मक ढङ्गबाट प्रयोग नगररने । 

➤ एक्लैले प्रबन्ध गर्दाय लागि बवढ भई सम्भाव्य निनन े। 

➤ एम्र्नलेन्स जस्िा साधनको र्दनरुपयोग िनने । 

३. लनकाय र यन्त्र उपकरणको सञ्चालन िथा व्यर्स्थापन सम्बन्धमा रे्दिायका उपायिरू अर्लम्र्न गररनेछ । 

➤ र्ाढी, पविरो, आगजनी, भकूम्प, अलिर्ृिी, रोग, मिामारी जस्िा वर्पद्को खोज उद्धार र रािि 
वर्िरण काययमा आर्श्यक स्रोि साधन जनटाउनको लालग स्थानीय रूपमा उपलब्ध िनन सक्ने सङ्घीय िथा 
प्ररे्दि सरकार मािििका सनरक्षा लनयकायिरूसँग 

सम्र्न्ध स्थावपि गररनेछ । 

➤ खोज िथा उद्धार काययमा सङ्घीय िथा प्ररे्दि सरकार मािििका उपलब्ध सनरक्षा लनकायिरूसँग 
आर्श्यक सियोग माग गरी ित्काल खोज उद्धार कायय समन्र्यात्मक ढङ्गबाट अशघ बढाइनेछ । 

➤ खोज िथा उद्धार र रािि वर्िरण काययमा आफू मािििको नगर प्रिरी िथा स्थानीय सङ्घ स स्था, 
समनर्दाय, नागररक समाज समेिको सियोग ललईसमन्र्यात्मक ढङ्गबाट पररचालन गररनेछ । 

➤ वर्पर्द व्यर्स्थापन सलमलिले वर्पद् व्यर्स्थापन सम्बन्धी काययको प्रगलि वर्र्रण सङ्घीय िथा प्ररे्दि 
लनकायमा पठाइनछे। 

➤ वर्पद् व्यर्स्थापनमा प्रयोग िनने र्ारुणयन्त्र, एम्र्नलेन्सको आर्श्यक ममयि सम्भार गरी ियारी 
अर्स्थामा राशखनछे । 

➤ वर्पद् काययमा सङ्घीय र प्ररे्दि सरकार मािििका लनकाय र स्थानीय सङ्घ स स्था र लनजी क्षते्रबाट 
स्थानीय रूपमा उपलब्ध िनन सक्ने र्ारुणयन्त्र, एम्र्नलेन्स र उपकरण िथा उद्धार सामग्री 
उपकरणिरूबारे आर्श्यक जानकारी राशखनेछ । 

➤ सरै्सँग आर्श्यक समन्र्य कायम गरी वर्पद् व्यर्स्थापन काययमा र्ारुणयन्त्र, एम्र्नलेन्स र 
उपकरण िथा उद्धार सामग्री िथा उपकरणिरू समूशचि उपयोग गने गराउने व्यर्स्था लमलाइनछे । 

➤ र्ारुणयन्त्र, एम्र्नलेन्स र यन्त्र उपकरण प्रयोगको अलभलेख राख्न ेव्यर्स्था गररनेछ । 

➤र्ापणयन्त्र, एम्बनलेन्स जस्िा साधनिप सञ्चालन िथा व्यर्स्थापन लनम्नाननसार गररनछे छ । 

➤ यन्त्र उपकरण प्राप्तीमा लागि साझेर्दारीका लालग अन्य स्थानीय ििसँग समन्र्य गररनेछ । 

➤ साधन सञ्चालनमा लागि साझेर्दारीको काययवर्लध बनाई काययसञ्चालन गररनेछ । 

➤ उपयोग सम्बन्धी आर्श्यक रणनीलि बनाई लागू गररनेछ । 

४. लनकाय र यन्त्र उपकरणको  सञ्चालन िथा व्यर्स्थापन सम्बन्धी प्रमनख शजम्मेर्ारी प्रमनख प्रिासकीय अलधकृि 
र वर्पद् व्यर्स्थापन सलमलिको िननेछ । 

५. लनकाय र यन्त्र उपकरणको सञ्चालन िथा व्यर्स्थपन सम्बन्धी काययको अननगमन काययपाललका र सनिासन 
सलमलिबाट िननेछ । 

३३. सम्पत्ती िथा शजन्सी व्यर्स्थापन सम्बन्धी लनयन्त्रण  
१. सम्पत्ती िथा शजन्सी व्यर्स्थापन सम्बन्धी लनयन्त्रण सम्बन्धमा रे्दिायका नीलि अर्लम्र्न गररनछे । 
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➤ सिायिा र्ा िस्िान्िरण भई प्राप्त िनने सरै् शजन्सी सामानिरू आम्र्दानी बाँलधनेछ । 

➤ कायायलयमा प्राप्त सबै प्रकारको शजन्सी मालसामान जाचँ एर्  र्दाशखला गरी लगि अध्यार्लधक 
गररनेछ। 

➤ शजन्सी सामानको मूल्य खनलाइनछे । 

➤ शजन्सी सामानको से्रस्िा कानूनद्वारा िोवकएको ढाँचामा राशखनेछ । 

२. सम्पत्ती िथा शजन्सी व्यर्स्थापन सम्बन्धी लनयन्त्रणमा रे्दिायका जोशखमिरु रिन सक्ने रे्दशखन्छ । 

➤ सामानको स्पेशिवफकेिन र अर्स्था नजाँशचने । 

➤ सामानको शजन्सी र्दाशखला नगररने । प्राप्त सामान आम्र्दानी नबाँलधन े। 

➤ शजन्सी र्दाशखला प्रलिरे्र्दन ियार नगररन े। 

➤ सिायिालाई आलथयक वर्र्रणमा समारे्ि नगररने । 

➤ शजन्सी सामानको मूल्य कायम नगररने िथा नखनलाइन े। 

➤ शजन्सी सामानको से्रस्िा राशखए िापलन िोवकएको ढाँचामा नराशखने । 

३. सम्पत्ती िथा शजन्सी व्यर्स्थापन सम्बन्धी लनयन्त्रण सम्बन्धमा रे्दिायका उपायिरू अर्लम्र्न गररनेछ । 

➤ खररर्द गरेको, र्स्िनगि सिायिा र्ा िस्िान्िरण भई प्राप्त भएको शजन्सी सामानलाई साि दर्दनलभत्र 
शजन्सी र्दाशखला गररनेछ । 

➤ प्राप्त सामान र्दाशखला गर्दाय सामानको स्पेशिवफकेिन र अर्स्था प्रावर्लधकबाट जाँच गननयपने भए 
जचँाउने र सामानमा कन नै कैवफयि भए सो समेि जनाउन लगाइनछे । सामान जाँच गनय कायायलयमा 
प्रावर्लधक कमयचारी नभएमा अन्य काययलयसँग सियोग ललई प्रमाशणि गराई शजन्सी र्दाशखला गनय 
पठाइनछे । 

➤ शजन्सी मालसामानको र्दाशखला र्ा लगि खडा गर्दाय पररमाण िथा परल मूल्यको साथै सामानको 
स्पेशिवफकेिन, उत्पार्दक कम्पनी िथा मनलनक, साइज िथा क्षमिा, अननमालनि आयन, प्राप्तीको स्रोि, 
राजश्व छनट आदर्दको वर्र्रण खनलाई सामानको पविचानको लालग कोलड ङ सनरक्षा समेिको व्यर्स्था 
गररनेछ । 

➤ शजन्सी िाखाबाट मालसामानिरू लनधायररि ढाँचा र समयमा र्दाशखला गरी र्दाशखला प्रलिरे्र्दन ियार 
गररनेछ ।  

➤ रै्रे्दशिक सिायिाबाट शजन्सी मालसामान र्ा र्स्िनगि सिायिा प्राप्त गरेपलछ प्रचललि कानून बमोशजम 
मूल्य, वर्र्रण र भन्सार छनट भए नभएको बेिोरा खनलाई ७ दर्दनलभत्र आम्र्दानी बाँलधनछे । 

➤ आम्र्दानी बाँलधएको सरै् र्स्िनगि सिायिा कानून बमोशजम आलथयक वर्र्रणमा समारे्ि गरी 
लेखापरीक्षण गराइनेछ । 

➤ बजेटमा समारे्ि नभई वर्िेष पररशस्थलिमा प्राप्त र्स्िनगि र्ा अन्य प्रकारको सिायिाको अलभलेख 
राखी छन टै्ट वर्र्रण बनाई लेखापरीक्षणसमक्ष पेि गररनेछ । 

➤ खररर्द र्ा अन्य वकलसमले प्राप्त खचय भएर नजाने सम्पत्तीको लगि खररर्द मूल्यर्ा सम्पत्ती प्राप्तीको 
वर्र्रणमा उल्लेशखि मूल्यको आधारमा राशखनछे । 

➤ कायायलयमा मौजनि रिेको िर कारणर्ि मूल्य खनल्न नसकेको पनरानो मालसामानको िकमा प्रचललि 
कानूनमा िोकेको प्रविया अपनाई प्रचललि बजार मूल्यसमेि वर्चार गरी मूल्य कायम गररनेछ । 
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➤ रै्रे्दशिक सिायिा अन्िगयि प्राप्त र्ा िस्िान्िरण भएको सामानको वर्र्रण, प्रचललि कानून र 
लेखामान र लेखा लनरे्दशिका बमोशजम कूल मूल्य, प्रलि इकाई मूल्य र प्राप्त लमलि र भन्सार छनटको 
बेिोरा खनलाई सामानको लगि राशखनेछ । 

➤ खररर्द र्ा सिायिा अन्िगयि प्राप्त सामान र्ा र्स्िनको मूल्य कायम गर्दाय प्रचललि सार्यजलनक क्षेत्र 
लेखामान िथा लेखा लनरे्दशिका बमोशजम सामान र र्स्िन प्राप्त गर्दाय र्दािाले खनलाएको मूल्य, सोको लालग 
लिरेको भन्सार िथा कर रकम, ढनर्ानी िथा वर्मा खचय लगायिको कन ल खचय जोडी लगि कायम 
गररनेछ । 

➤ शजन्सीको से्रस्िा म.ले.प. को कायायलयबाट स्र्ीकृि ढाँचा र लेखा लनरे्दशिकामा उल्लेख भए 
बमोशजम एक र्षयलभत्र खचय भएर जाने (म.ले.प.फा.न . ४०७) र खचय भएर नजान े र्ा खप्न े
(म.ले.प.फा.न .४०८) शजन्सी खािामा अलगअलग छनयाई राशखनेछ । 

➤ शजन्सी सामानको लेखा राख्न ेप्रयोजनको लालग माग फाराम (म.ले.प.फा.न . ४०१), खररर्द आरे्दि 
(म.ले.प.फा.न . ४०२), र्दाशखला प्रलिरे्र्दन (म.ले.प.फा.न . ४०३), खचय िथा लनकासा फाराम 
(म.ले.प.फा.न . ४०४), िस्िान्िरण फाराम (म.ले.प.फा.न . ४०६), वर्न काडय (म.ले.प.फा.न . ४०९), 
शजन्सी लनरीक्षण फाराम (म.ले.प.फा.न . ४११), ममयि सम्भारको अलभलेख खािा ( म.ले.प.फा.न . 
४१थ), शजन्सी मौज्र्दािको र्ावषयक वर्र्रण (म.ले.प.फा.न . ४१३) लगायि म.ले.प. कायायलयबाट 
स्र्ीकृि भएका अन्य फारामिरु कारोर्ारको आर्श्यकिाननसार प्रयोगमा ल्याइनछे । 

➤ शजन्सी शे्रस्िा राख्र्दा स्र्ीकृि लेखा लनरे्दशिका समेिको पालना गररनेछ । 

➤ शजन्सी मौज्र्दािको र्ावषयक वर्र्रण (म.ले.प.फा.न .४१३) र्ावषयक रूपमा ियार गरी प्रमाशणि गराई 
राशखनेछ । 

➤ शजन्सी से्रस्िा राख्न स्र्ीकृि सफ्टरे्यरको प्रयोग गररनछे । 

४. सम्पत्ती िथा शजन्सी व्यर्स्थापन सम्बन्धी प्रमनख शजम्मेर्ारी प्रमनख प्रिासकीय अलधकृि र भण्डार िाखाको 
िननेछ । 

५. सम्पत्ती िथा शजन्सी व्यर्स्थापन सम्बन्धी काययको अननगमन सनिासन सलमलिबाट िननेछ । 

३४ शजन्सी सामानको शजम्मेर्ारी 
१. शजन्सी सम्पत्ती र मालसामानको शजम्मा एर्म  स रक्षण र सम्भार गने उत्तरर्दावयत्र् बिन गररनेछ । 

शजन्सी सामानको शजम्मेर्ारी सम्बन्धमा रे्दिायका जोशखमिरू रिन सक्ने रे्दशखन्छ . 

➤ शजन्सी सम्पत्ती र मालसामानको शजम्मा एर्  स रक्षण र सम्भारको शजम्मेर्ारी निोवकने । 

➤ िोवकएको कमयचारीबाट शजम्मेर्ारी बिन नगररन े। 

२. शजन्सी सामानको शजम्मेर्ारी सम्बन्धमा रे्दिायका उपायिरू अर्लम्र्न गररनछे । 

➤ कायायलयमा प्राप्त िनन आएको सम्पूणय शजन्सी स रक्षणको प्रर्न्ध लमलाउनन शजम्मेर्ार अलधकृिको 
कियव्य िननेछ । 

➤ कायायलय प्रमनखले आफ्नो रेखरे्दखमा कायायलयको शजन्सी मालसामान र ित्सम्बन्धी से्रस्िा राख्न ेर 
लगि ियार गरी मालसामान शजम्मा ललने शजम्मेर्ारी सञ्चय र्ा भण्डार अलधकृिद्वारा गराउनेछ । 

➤ शजन्सीको शजम्मा ललन े पर्द ररक्त भएको अर्स्थामा कायायलय प्रमनखले शजम्मेर्ारी ललन े कमयचारी 
िोक्नेछ । 
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➤ कमयचारीिरूको काययकक्षमा रिेका सामानको पशिका ियार गरी प्रयोगकिाय र शजन्सी िाखा 
प्रमनखको स यनक्त र्दस्िखि गराई प्रत्येक काययकक्षमा राख्न ेव्यर्स्था लमलाइनछे । 

४. शजशन्स सामानको प्रमनख शजम्मेर्ारी भण्डार िाखा प्रमनखको िननेछ । 

५. शजन्सी सामानको शजम्मेर्ारी काययको अननगमन प्रमनख प्रिासकीय अलधकृिको िननछे । 

३५. शजन्सी लनरीक्षण िथा प्रलिरे्र्दन 

१. शजन्सी लनरीक्षण िथा प्रलिरे्र्दन सम्बन्धमा रे्दिायका नीलि अर्लम्र्न गररनछे । 

➤ प्रत्येक र्षय शजन्सी सामानको लनरीक्षण र्ा भौलिक पररक्षण गराई शजन्सी लनरीक्षण प्रलिरे्र्दन ियार 
गररनेछ । 

➤ र्ावषयक शजन्सी लनरीक्षण प्रलिरे्र्दन उपर आर्श्यक कारर्ािी गररनेछ । 

➤ शजन्सी सामानको लमनािा र्ा िस्िान्िरण गर्दाय िोवकएको कानूनी प्रविया पालना गररनेछ । 

➤ शजन्सी मौज्र्दािको र्ावषयक वर्र्रण ियार गररनेछ ।  
२. शजन्सी लनरीक्षण िथा प्रलिरे्र्दन सम्बन्धमा रे्दिायका जोशखमिरू रिन सक्ने रे्दशखन्छ ।  

➤ शजन्सी मालसामानको लनरीक्षण र्ावषयक रूपमा नगराइन े। 

➤ शजशन्स लनरीक्षण प्रलिरे्र्दन बमोशजम मालसामानको ममयि सम्भार नगररने । 

➤ प्रयोगमा आउन नसक्ने मालसामान लललामी लबिी र्ा िस्िान्िरण आदर्द नगररने । 

➤ शजन्सी सामान िस्िान्िरण गर्दाय र्ा िानी नोक्सानी भएका सामान लमनािा गर्दाय कानूनले िोकेको 
काययवर्लध पूरा नगररन। 

➤ शजन्सी मौज्र्दािको र्ावषयक वर्र्रण ियार नगररने । 

➤ सरै् शजन्सी सामानिरू र्ावषयक वर्र्रणमा समारे्ि नगररने । 

३. शजन्सी लनरीक्षण िथा प्रलिरे्र्दन सम्बन्धमा रे्दिायका उपायिरू अर्लम्र्न गररनछे । 

➤ प्रमनख प्रिासकीय अलधकृिले कायायलयमा रिेका शजशन्स मालसामानको शस्थलिबारे यवकन गनय िरेक 
र्षय कम्िीमा एकपटक आफै र्ा अन्य कमयचारी र प्रावर्लधकद्वारा लनरीक्षण र भौलिक परीक्षण 
गराउनेछ। 

➤ आलथयक काययवर्लध िथा वर्त्तीय उत्तरर्दावयत्र् लनयमार्ली बमोशजम मालसामानको वर्गिको मौज्र्दाि, 
चालू आ.र्.को खररर्द, िस्िान्िरण िथा र्स्िनगि सिायिा माफय ि ्प्राप्त एर्  लललाम, लमन्िा, िस्िान्िरण 
भई खचय भएको र मौज्र्दाि बाँकी मालसामानको पररमाण मूल्य िथा अर्स्था खनलाई िोके बमोशजम 
शजन्सी लनरीक्षण फाराम (म.ले.प.फा.न . ४११) र सोको प्रलिरे्र्दन ियार गररनेछ । 

➤ शजन्सी लनरीक्षण प्रलिरे्र्दन प्राप्त भएपलछ आम्र्दानी बाधँ्न छनट भएको कन नै मालसामान भेवटएमा मूल्य 
र वर्र्रण खनलाई आम्र्दानी बाधँ्न लगाइनेछ ।  

३.१शजन्सी लनरीक्षण प्रलिरे्र्दनउपर लनम्नाननसार कारर्ािी गररनेछ . 

➤ ममयि सम्भार गराउननपने भनी उल्लेख भएको सामानको सन्र्दभयमा प्रचललि कानून बमोशजम ममयि 
गराई स रक्षण गररनेछ । 

➤ टनटफन ट िथा बेकम्मा भई पननः प्रयोग गनय नसवकने, ममयि गनय पाटयप नजाय नपाइन ेर ममयिमा बढी खचय 
िनन ेसामानको सम्बन्धमा जाँचबनझ गरी लललाम वर्िी गररनेछ । 

➤ आर्श्यकिा भन्र्दा बढी सामान खररर्द भई र्ा अन्य कारणले सामान उपयोग िनन नसक्ने र अरू 
कायायलयको लालग उपयोग िनन सक्ने सामान िथा उपकरण अन्य लनकायलाई िस्िान्िरण गररनेछ । 
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➤ शजन्सी प्रलिरे्र्दन अननसार कन नै व्यशक्त र्ा कमयचारीले शजशन्स सामान विनालमना र्ा िानी नोक्सानी 
गरेको रे्दशखएमा यस्िो कायय गनेलाई प्रमनख प्रिासकीय अलधकृिले प्रचललि कानून बमोशजम कारर्ािी गने 
र्ा कारर्ािीको लसफाररस गनेछ । 

  

३.२ शजन्सी सामानको स रक्षण गनय कानूनद्वारा िोवकएको लनम्न कारर्ािी गने  :- 
➤ लललाम गने ठिर भएको मालसामानको िकमा परल मूल्यको आधारमा प्रचललि ऐन लनयम 
बमोशजमको काययवर्लध अपनाई र िोकेको समयलभत्र लललाम लबिी गररनेछ । 

➤ शस्थर सम्पशत्तको लललाम वर्िी र्ा भर्न, जग्गा जस्िा सम्पत्तीको िक िस्िान्िरण गर्दाय अलधकार प्राप्त 
लनकाय र्ा अलधकारीको लनणययरे्गर गररने छैन । 

➤ सामानको िस्िान्िरण गर्दाय अलधकार प्राप्त अलधकारीबाट आर्श्यक लनणयय गराई र प्रविया पन¥याई 
गररनेछ । 

➤ काबूबाविरको पररशस्थलिले र्ा सनख्खा जिी र्ा शखइएर, सडेर िानी नोक्सानी भएको र्ा लललाम 
बढार्ढ िनँर्दा नउठेको सामान र सफ्टरे्यर आदर्द प्रावर्लधक प्रलिरे्र्दनको आधारमा लमनािाको कारर्ािी गनय 
सवकनछे । शजन्सी मौज्र्दािको र्ावषयक वर्र्रण लनम्नाननसार ियार गररनछे  

क. शजन्सी मौज्र्दािको र्ावषयक वर्र्रण ियार गर्दाय कन ल मौज्र्दाि बाँकी रिेको सामानको नाम, सामानको 
र्गीकरण, एकाई, पररमाण, र्दर र जम्मा मूल्य लगायिका वर्र्रण खनलाइनेछ । 

ख. मौज्र्दाि बाँकी सामान मèये सर्नि, ममयि सम्भार गननयपने, लललाम गननयपने सामानको भौलिक अर्स्था 
समेि खनलाइनेछ । 

ग. स्र्ीकृि सफ्रे्यर प्रणाली समेिको प्रयोग गरी िोवकएको वर्र्रण खनलाई वर्र्रण ियार गररनेछ । 

४. शजन्सी लनरीक्षण िथा प्रलिरे्र्दन सम्बन्धी प्रमनख शजम्मेर्ारी प्रमनख प्रिासकीय अलधकृि र भण्डार िाखाको 
िननेछ। 

५. शजन्सी लनरीक्षण िथा प्रलिरे्र्दन काययको अननगमन सनिासन सलमलिबाट िननेछ । 

३६ शजन्सी सामान र्रबनजारथ गने 

१. शजन्सी सामान र्रर्रझारठ्ठ गने सम्बन्धमा रे्दिायको नीलि अर्लम्र्न गररनछे । 

➤ मालसामान कायायलय प्रयोजनको लालग शजम्मामा ललँर्दा बरबनझारथ गने व्यर्स्था गराइनेछ । 

➤ शजन्सी सामानको र्दनरूपयोग र्ा मस्यौट भएको भनी लेखापरीक्षणबाट औ  ल्याएको बेिोराउपर कारबािी 
गररनेछ । 

२. शजन्सी लनरीक्षण िथा प्रलिरे्र्दन सम्बन्धमा रे्दिायका जोशखमिरू रिन सक्ने रे्दशखन्छ । 

➤ सामान बरबनझारथ नगररन े। 

➤ बरबनझारथ नगरेमा कानून बमोशजम कारर्ािी गरी असूल नगररने । 

➤ लेखापरीक्षणबाट औल्याएको बेिोराउपर कारर्ािी नगररने । 

३. शजन्सी लनरीक्षण िथा प्रलिरे्र्दन सम्बन्धमा रे्दिायका उपायिरू अर्लम्र्न गररनछे । 

➤ कन नै पर्दालधकारी र्ा कमयचारीले कामको लसललसलामा सामान व्यशक्तगि रूपमा बनझ्र्दा प्रयोजन खनलाई 
आर्श्यक स्र्ीकृलिको आधारमा मात्र दर्दइनेछ । 

➤ सामान बनझ्ने र वफिाय ललने सम्बन्धमा म.ले.प.फा.न . २११ समेि प्रयोगमा ल्याइनेछ । 
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➤ पर्दालधकारी र्ा कमयचारीले कायायलय छोड्र्दा र्ा लामो समय वर्र्दामा रिँर्दा आफ्नो शजम्मामा रिेको 
सरकारी सामान र्ा कागजाि बरबनझारथ गने गराउने व्यर्स्था गररनेछ । 

➤ बरबनझारथ नगने व्यशक्त उपर िलर्भत्ता, लनर्ृत्तभरण र्ा उपर्दान रोक्का राख्न ेलगायिका कारर्ािी गरी 
सामान वफिाय गराउने आर्श्यक कायय गररनछे । 

➤ समयमा बरबनझारथ नगरेको कारणबाट शजन्सी र्ा धनमाल नोक्सानी भएमा लापरर्ािी गनेबाट 
नोक्सानी रकम र लबगो रकम प्रचललि कानून बमोशजम सम्बशन्धि व्यशक्तबाट असनल गररनेछ । 

➤ लेखापरीक्षण र्ा लनरीक्षण र्ा जाँचबनझ िनरँ्दा सामान मस्यौट र्ा र्दनरुपयोग भएको रे्दशखन आएमा प्रमनख 
प्रिासकीय अलधकृिले मस्यौट र्ा र्दनरुपयोग गने उपर प्रचललि कानून बमोशजम कारबािी गनेछ । 

➤ कारर्ािी गनय नलमल्ले पर्दालधकारीको िकमा कानून बमोशजम अलधकार प्राप्त पर्दालधकारी र्ा लनकाय 
समक्ष पेि गने र्ा कारर्ािी चलाउन लेशखपठाउने छ । 

➤ शजन्सी सामानको मस्यौट भएको भनी म.ले.प. कायायलयबाट कारर्ािीको लालग लेशख आएकोमा 
सम्बशन्धि अलधकारीले कारर्ािी नगरे शजम्मेर्ार अलधकारीलाई लनयम बमोशजम कारर्ािी िनन सक्नेछ । 

४. शजन्सी लनरीक्षण िथा प्रलिरे्र्दन सम्बन्धी प्रमनख शजम्मेर्ारी प्रमनख प्रिासकीय अलधकृि र भण्डार िाखाको 
िननेछ। 

५. शजन्सी लनरीक्षण िथा प्रलिरे्र्दन काययको अननगमन सनिासन सलमलिबाट िननेछ । 

३७ सम्पत्ती िथा घरजग्गाको स रक्षण 

१. सम्पत्ती िथा घर जग्गाको स रक्षण सम्बन्धमा रे्दिायको नीलि अर्लम्बन गररनेछ । 

➤ नगरपाललकाको नाममा रिेको भर्न, जग्गा, सम्पर्दा आदर्दको लगि खडा गरी स्र्ालमत्र् प्राप्ती 
गररनेछ। 

➤ शस्थर सम्पशत्तको लगि राख्र्दा मूल्य िथा वर्र्रण समेि खनलाई राशखनेछ । 

२. सम्पत्ती िथा घरजग्गाको स रक्षण सम्बन्धमा रे्दिायका जोशखमिरू रिन सक्ने रे्दशखन्छ । 

➤ कायायलयले आफ्नो घर जग्गाको लगि अध्यार्लधक नराख्न े एर्म  लगिमा रिेका घर जग्गाको 
स्र्ालमत्र् प्राप्त नगने । 

➤ शस्थर सम्पत्तीको वर्मा गररएकोमा अलभलेख नराशखन ेर सम्पत्तीको लगिमा िोकीएको वर्र्रण र मूल्य 
नखनलाउने । 

३. सम्पत्ती िथा घर जग्गाको स रक्षण सम्बन्धमा रे्दिायका उपायिरू अर्लम्र्न गररनेछ । 

➤ आफ्नो स्र्ालमत्र्मा रिेको घर जग्गाको लगि अद्यार्लधक गरी घरजग्गाको लगि वकिार् 
(म.ले.प.फा.न . ४१७) को ढाँचामा राशखनेछ । 

➤ घरजग्गाको जग्गाधनी पूजाय, घरको नाप नक्सा, लनमायण सम्पन्न प्रलिरे्र्दनलगायिको वर्र्रण खनलाई 
िोकीए बमोशजम लगि िथा सम्बशन्धि कागजाि सनरक्षीि रूपमा राशखनेछ । 

➤ उपयोग गरेको घर जग्गाको जग्गाधनी प्रमाण पूजाय अन्य लनकायको नाममा र्दिाय भएको र्ा रे्र्दिाय 
रिेको भए आप्नो नाममा ल्याउन प्रचललि कानून बमोशजम कारर्ािी अघी बढाइनेछ । 

➤ एकर्षयभन्र्दा बढी खप्न े सामान िथा लललाम गर्दाय मूल्य आउने मेशिन, उपकरण, सर्ारी साधन 
लगायिको सम्पशत्तको लालग शस्थर सम्पत्ती मूल्याङ्कन फाराम (म.ले.पा.फा.न . ४१८) मा सम्पत्तीको लागि 
मूल्य, ह्रास खचय र ममयि सम्भार खचय आदर्द खनलाई लगि राशखनछे । 
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➤ सम्पशत्तको वर्मा गरेको भए वर्मा रकम, वर्मा गने कम्पनी, समारे्ि र्दावयत्र्, वर्मा अर्धी, नवर्करण 
खचय, वर्मा गनय स्र्ीकृि दर्दन ेपर्दालधकारी आदर्द वर्र्रण खनलाई अलभलेख राशखनेछ । 

➤ नेपाल सार्यजलनक क्षेत्र लेखामानले सम्पत्तीिरूको वर्र्रण ऐलििालसक र्ा मूल्यावङ्कि लागिमा राखी 
अलिररक्त खनलासा गनय प्रोत्सािन गरेकाले सो अननरुप थप वर्र्रण राख्न सवकनछे । 

➤ सम्पत्तीको उपयोग, िस्िान्िरण, वर्िी र्ा अपलेखन लनःसगय खनलाई अलभलेख अध्यार्लधक राशखनछे । 

४. सम्पत्ती िथा घरजग्गाको स रक्षण सम्बन्धी प्रमनख शजम्मेर्ारी प्रमनख प्रिासकीय अलधकृि र भण्डार िाखाको 
िननेछ । 

५. सम्पत्ती िथा घरजग्गाको स रक्षण काययको अननगमन सनिासन सलमलिबाट िननेछ । 

३८ शजन्सी सामान िथा सम्पत्तीको स रक्षण 

१. शजन्सी सामान िथा सम्पत्तीको स रक्षण सम्बन्धमा रे्दिायको नीलि अर्लम्बन गररनछे । 

➤ शजन्सी सामान र सम्पत्तीको आर्श्यक सनरक्षा व्यर्स्था गरी अनलधकृि व्यशक्तगि प्रयोग र िानी 
नोक्सानी िननबाट रोकी स रक्षणको उशचि व्यर्स्था गररनेछ । 

➤ स्थानीय सरकार सञ्चालन ऐन बमोशजम सार्यजलनक सम्पत्तीको सनरक्षा िथा स रक्षण गररनेछ । 

२. सम्पशत्त िथा घरजग्गाको स रक्षण सम्बन्धमा रे्दिायका जोशखमिरू रिन सक्ने रे्दशखन्छ ।  

➤ सम्पशत्तको स रक्षण निनँर्दा विनालमना िनने ।सरकारी बािेक अन्य काममा प्रयोग िनने । 

➤ िानी नोक्सानी भए िापलन शक्षि रकम असनल नगररन े। 

➤ सार्यजलनक सम्पशत्तको सनरक्षा िथा स रक्षणको प्रर्न्ध नगररने । 

३. सम्पशत्त िथा घरजग्गाको स रक्षण सम्बन्धमा रे्दिायका उपायिरू अर्लम्बन गररनछे । 

➤ कायायलयको घरजग्गा, मेशिन उपकरण, फलनयचर लगायिका सबै शजन्सी िथा सम्पशत्तको िानी 
नोक्सानी िथा र्दनरुपयोग िननबाट रोक्न आर्श्यक भौलिक सनरक्षा र स रक्षणको व्यर्स्था लमलाइनछे । 

➤ शजन्सी सामान िथा सम्पत्ती सनरक्षीि रूपमा राख्न उपयनक्त भण्डारणको व्यर्स्था लमलाइनेछ । 

➤ आफ्नो भर्न िथा जग्गाको क्षैत्रको साँध लसमाना अन्य व्यशक्त र समूिबाट अनलधकृि प्रयोग र्ा 
कब्जा िथा अलििमण िननबाट जोगाउन सीमा पखायल, िारर्ार आदर्दको व्यर्स्था गरी सीमाङ्कन गने र 
सनरक्षा प्रर्न्ध गररनेछ । 

➤ पनराना भत्केका भर्न, सीमा पखायल, िारर्ार आदर्दको ममयि सम्भार गरी उशचि स रक्षणको व्यर्स्था 
गररनेछ । 

➤ कन नै व्यशक्तले वर्ना स्र्ीकृिी अनलधकृि प्रयोग गरेमा र्ा कब्जा र्ा अलििमण गरेमा सामान वफिाय 
ललन र्ा आफ्नो लनयन्त्रणमा ललन आर्श्यक कारर्ािी गररनेछ । 

➤ शजन्सी सामान र्ा सम्पशत्तको क्षलि र नोक्सानी िनन गएमा प्रचललि कानून बमोशजम असनलीको 
कारर्ािी गररनेछ । 

➤ आफ्नो क्षेत्रमा रिेको लनम्न सम्पशत्त रिेको स्थान, क्षेत्रफल, लागि, प्राप्तीको स्रोि, ममयि सम्भार र्ा 
शजणोद्वार लगायिका आर्श्यक वर्स्ििृ वर्र्रण खनलाई अध्यार्लधक अलभलेख राशखनेछ । 

क. सरकारी, सामनर्दावयक िथा सार्यजलनक सम्पत्ती,  
ख. आफ्नो कोषबाट बनेको र्ा खररर्द गरेको र्ा नेपाल सरकार र्ा प्ररे्दि सरकार र्ा कन नै 
स स्था र्ा व्यशक्तबाट प्राफ्ि भएको सम्पत्ती, 
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ग. ढल, नाला, पनल पोखरी, धालमयकस्थल, पाटी पौर्ा, धारा, इनार, गौचर, सडक, बाटा जस्िा 
सम्पशत्त, 

घ. आफ्नो स्र्ालमत्र्मा रिेको भर्न, जग्गा, पाकय , उद्यान, चौिारो, बगैचा, र्सपाकय  जस्िा 
स रचना, 
ङ. राविय लनकन ि, र्न्यजन्िन, आरक्ष, सीमसार क्षेत्र, अन्य बन । 

च. प्राकृलिक सम्पर्दा 
➤ सम्पशत्तको रेखरे्दख िथा सनरक्षाको प्रर्न्ध गरी आर्श्यक ममयि सम्भार िथा स रक्षणको व्यर्स्था 
गररनेछ। 

➤ सम्पत्तीको स रक्षण र्ा ममयि गनय लालग प्रत्येक र्षय गरेको लनमायण कायय र खचयको वर्र्रण 
अध्यार्लधक रूपमा  राशखनछे। 

➤ आफ्नो नाउँमा रिेको अचल सम्पशत्त नेपाल सरकारको स्र्ीकृलि नललई बेचवर्खन गनय र्ा िस्िान्िरण 
गररन ेछैन । 

४. शजन्सी सामान िथा सम्पत्तीको स रक्षणको प्रमनख शजम्मेर्ारी प्रमनख प्रिासकीय अलधकृि र भण्डार िाखाको 
िननेछ । 

५. शजन्सी सामान िथा सम्पशत्तको स रक्षण काययको अननगमन सनिासन सलमलिबाट िननछे । 

३९. धरौटी कारोबार िथा कोष सञ्चालन वर्र्रण िथा धरौटी कारोबार 

१. धरौटी कारोबार सम्बन्धमा रे्दिायको नीलि अर्लम्र्न गररने छ । 

➤ धरौटीको खािा खोली सञ्चालन गने कायय कानून बमोशजम मात्र गररनेछ । 

➤ कानून बमोशजम धरौटीको लेखा राख्न ेिथा लेखापरीक्षण गराउने शजम्मेर्ारी र्िन गररनेछ । 

➤ धरौटी रकम आम्र्दानी बाधँ्ने िथा लेखा राख्न ेकायय गर्दाय िोवकए बमोशजमको काययवर्लधिरू पालना 
गररनेछ । 

➤ धरौटी कारोबारको खचय लेख्न ेकायय िोवकए बमोशजम गररनेछ । 

➤ धरौटी रकम िोवकएको अर्स्थामा जफि र राजस्र् र्दाशखला गररनछे । 

➤ धरौटी विसार् लभडान िथा लमला लनयलमि रूपमा गररनेछ । 

२. धरौटी कारोबार सम्बन्धमा रे्दिायका जोशखमिरू रिन सक्ने रे्दशखन्छ । 

➤ धरौटी खािा सरकारी कारोबार गनय िोवकएको बैङ्कमा नखोललन े। 

➤ धरौटी खािामा सञ्चालन िोवकएको व्यशक्तबाट नगररन े। 

➤ कानून बमोशजम धरौटी प्राप्त नगररने । 

➤ धरौटीको लेखा राख्न ेिथा लेखापरीक्षण गराउने शजम्मेर्ारीको पालना नगररने । 

➤ धरौटी रकम िोवकए बमोशजम आम्र्दानी नबाँलधन ेिथा खािामा नचढाइन े। 

➤ धरौटी रकम अन्य कायायलयले अन्य प्रयोजनको लनलमत्त खचय गने । 

➤ जफि गररएको धरौटी रकम राजस्र्मा र्दाशखला नगने । 

➤ धरौटी खािाको विसार् लभडान नगररने ।  

➤ धरौटीको मास्केर्ारी िथा वर्त्तीग वर्र्रण नयार नगररने र्ा समयमा ियार नगररने विसार् लमलान 
वर्र्रण ियार नगररने। 

३. सम्पशत्त िथा घरजग्गाको स रक्षण सम्बन्धमा रे्दिायका उपायिरू अर्लम्बन गररनछे । 
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➤ प्राप्त गरेको नगर्दी धरौटी रकम र्ा जमानि (बैङ्क ग्यारेण्टी) रकम जम्मा गनय को.ले.लन.का.को 
स्र्ीकृलिमा शजल्ला सरकारी कारोबार गनय िोवकएको बैङ्कमा ख–३ समूिको खािा खोललनेछ । 

➤ धरौटीको बैङ्क खािा सञ्चालन प्रमनख प्रिासकीय अलधकृि र्ा लनजले िोकेको अलधकृि र लेखाको 
कमयचारीको स यनक्त र्दस्िखिबाट गररनेछ । 

➤ प्राप्त गरेको नगर्दर्ािेकको अन्य प्रकारको धरौटी र्ा जमानि (बैङ्क ग्यारेण्टी) को कागजाि र्ा अन्य 
र्स्िन 
सनरक्षीि रूपमा राख्न े व्यर्स्था गररनेछ । प्रचललि कानून बमोशजम रे्दिायको धरौटी रकम मात्र प्राप्त 
गररननपछय । 

➤ स्थानीय ििलाई बनझाउनन पने कर, र्दस्िनर आदर्द रकम बनझ्न र्ा राजस्र् बनझाउनन पने रकम वकटान 
नभएको अर्स्थामा अलग्रम बनशझललन ेरकम, 

➤ खररर्द सम्बन्धी बोलपत्र र्ा लललाममा भाग ललन र्ाल सम्झौिा गिय िोवकएको धरौटी रकम, 

➤ ठेक्का रकम भ नक्तानी गर्दाय लनयमाननसार कट्टी गननयपने रकम,  

➤ कन नै काम गनय अलग्रम धरौटी रकम राख्ननपने ििय िोवकए बमोशजमको रकम, 

➤ धरौटी रकम प्राप्त गर्दाय धरौटीको प्रयोजन, प्रकार, रकम र सैर्ाग्रािी, लनमायण व्यर्सासी र्ा आपूलिय 
लगायिको वर्र्रण खनलाउन ेव्यर्स्था गररनछे । 

➤ प्रमनख प्रिासकीय अलधकृिले धरौटी लेखा िोवकएको ढाँचामा राख्न ेर राख्न लगाउने शजम्मेर्ारी बिन 
गनेछ । 

➤ धरौटी कारोर्ारको आन्िररक र अशन्िम लेखापरीक्षण अलनर्ायय रूपमा गराइनछे । 

➤ व्यशक्त र्ा स स्थाबाट प्राप्त भएको धरौटी रकमको भौचर र बैङ्क भौचर िथा स्टेटमेन्टको आधारमा 
गोश्वारा भौचर ियार गरी आम्र्दानी बाँलधनछे । 

➤ धरौटी कारोर्ारको लेखा राख्र्दा प्रचललि लेखा प्रणाली अननसार िोवकएको म.ले.प. फाराम प्रयोग गरी 
गोश्वारा भौचर बनाई धरौटीको बैङ्क नगर्दी वकिार् राख्न े । धरौटी खािा िीज िनने खािाको रूपमा 
सञ्चालन गररनेछ । 

➤ आलथयक र्षयको अन्त्यमा बाँकी रिेको धरौटी रकम अको आलथयक र्षयमा शजम्मेर्ारी साररनेछ ।धरौटी 
रकम खचय र्ा वफिाय दरँ्दर्दा लनम्न काययवर्लध अपनाइनेछ । 

➤ सम्बशन्धिले बनझाएको धरौटी रकम (राजस्र् र्दाशखला निनने र्ा जफि र्ा कट्टा निनने भएमा) कायय 
सम्पन्न भएपलछ र्ा धरौटी वफिाय पाउन ेभ्यार्दलभत्र िोकेको प्रविया पन¥याई वफिाय दर्दइनेछ । 

➤ सम्बशन्धिले कर च नक्ता गरेको प्रमाणपत्र बनझाए पलछ मात्र धरौटी वफिाय गररनेछ । 

➤ धरौटी रकम वफिाय रँ्दर्दा व्यशक्तगि धरौटी खािा र धरौटी बाँकीको वर्र्रणसँग वफिाय दर्दननपिे रकम 
लभडाई वफिाय दर्दइनेछ। 

➤ धरौटी रकम वफिाय खचय लेख्र्दा र्ा सर्दर स्यािा गर्दाय गोश्वारा भौचर ियार गरी चेक जारी गररनेछ । 

➤ आलथयक कारोर्ारको िममा प्राप्त धरौटी रकम अन्य कामको लालग खचय गने र्ा सापटी दर्दन ेकायय 
गररनेछैन । 

➤ कन नै काम गनय र्ा जमानि र्ापि राशखएको धरौटी काम पूरा नगरेको कारणले कानून बमोशजम र्ा 
करारको िियनामा बमोशजम जफि गननयपने अर्स्था भएमा आर्श्यक लनणयय गराई धरौटी रकम जफग 
गरी राजश्व र्दाशखला गररनेछ । 
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➤ कायायलयले कन नै राजश्वर् र्ा कर लनधायरण प्रयोजनक लालग धरौटी रकम प्राप्त गरेको भए िोवकएको 
काम पूरा र्ा कर लनधायरण भएपलछ कानून र्ा करारको ििय बमोशजम राजस्र् र्दाशखला गननयपने रकमको 
िकमा लनणयय गराई राजश्व र्दाशखला गररनछे । 

➤ धरौटी विसार्को मास्कर्ारी ियार गननय अशघ बैङ्क विसार्सँग मालसक रूपमा लभडान गररनेछ । 

➤ फरक परेको रकम पविचान र जाचँ गरी आर्श्यक विसार् लमलान गररनेछ । 

➤ धरौटीको विसार् लभडानको िममा कन नै रकम से्रस्िामा आम्र्दानी जलनएको िर बैङ्कमा जम्मा नभएको 
र्ा कम भएको अर्स्थामा आर्श्यक जाचँ िथा छानवर्न गरी मस्यौट र्ा लापरर्ािीको कारण िनन गएको 
भए सम्बशन्धिलाई कानून बमोशजम कारर्ािी गररनेछ । 

➤ धरौटी विसार्को मास्केर्ारी मविना भ नक्तान भएको लमलिले साि दर्दनलभत्र र धरौटीको र्ावषयक आलथयक 
वर्र्रण आलथयक र्षय समाप्त भएको पैंलिस दर्दनलभत्र ियार गरी को.ले.लन.का.मा पठाइनेछ । 

४. धरौटी कारोर्ार सम्बन्धी प्रमनख शजम्मेर्ारी आलथक प्रिासन मिािाखा प्रमनखको िननेछ । 

५. धरौटी कारोर्ार सम्बन्धी काययको अननगमन प्रमनख प्रिासकीय अलधकृि र सनिासन सलमलिबाट िननेछ । 

४० वर्िषे कोषिपको सञ्चालन 

१. वर्िेष कोषिरुको सञ्चालन सम्बन्धमा रे्दिायको नीि अर्लम्र्न गररनछे । 

➤ स्थानीय वर्वर्ध कोष, वर्भाज्य कोष, आकशस्मक कोष र वर्पद् व्यर्स्थापन कोष जस्िा कोषको 
सञ्चालन िि ्िि ्कोष सञ्चालन लनरे्दशिका बमोशजम गररनेछ । 

➤ स्थानीय वर्वर्ध कोष, वर्भाज्य कोष, आकशस्मक कोष र वर्पद् व्यर्स्थापन कोषजस्िा कोषको खािा 
सञ्चालन िोवकए बमोशजम िननेछ । 

➤ कोषिरूबाट खचय लेख्न ेकायय कानूनमा िोवकए बमोशजम गररनेछ । 

२. वर्िेष कोषिरूको सञ्चालन सम्बन्धमा रे्दिायका जोशखमिरू रिन सक्ने रे्दशखन्छ । 

➤ कोषिरुको सञ्चालन गर्दाय िि ्िि ्लनरे्दशिकाका प्रार्धान उल्लङन िनने । 

➤ कोषिरूको सञ्चालन िोवकए बमोशजम नगररने । 

➤ कोषिरूको खचय लेख्न ेकायय कानूनमा िोवकए बमोशजम नगररने थ। 

➤ कोषको उद्देश्य वर्पररि अन्य प्रयोजनमा खचय िनन े।  
३. वर्िषे कोषिरूको सञ्चालन सम्बन्धमा रे्दिायको उपायिरू अर्लम्र्न गररनेछ । 

➤ आन्िररक आय, सङ्घीय िथा प्ररे्दि सरकारबाट प्राप्त िनने अननर्दान, प्राप्त ऋण रकम, जन सिभालगिा 
लगायिका रकम स्थानीय सशञ्चि कोषमा जम्मा गररनेछ । 

➤ आकशस्मक काययको लालग खचय जनटाउन आकशस्मक कोष सञ्चालन गररनेछ ।  

➤ प्रचललि कानून बमोशजम प्ररे्दि सरकारसँग र्ाडँफाँट िनने कर रकम र्ाडँफाटँ गननयअशघ वर्भाज्य 
कोषमा जम्मा गररनेछ । 

➤ वर्भाज्य कोषमा जम्मा भएको रकम मध्ये कानून बमोशजम स्थानीय ििले प्राप्त गने रकम स्थानीय 
सशञ्चि कोषमा राखी प्ररे्दि सरकारलाई उपलब्ध गराउननपने रकम लनयलमि रूपमा प्ररे्दि सशञ्चि कोषमा 
जम्मा गररनेछ । 

➤ कोषिरूको सञ्चालन सम्बशन्धि लनकायको स्र्ीकृलिमा मात्र गने ।कोषिरूको कारोर्ार बैङ्क माफय ि 
मात्र गररनेछ । 
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➤ कोष खािाबाट खचय लेख्र्दा कानून बमोशजम रीि पन¥याई अशख्ियार प्राप्त अलधकारीको स्र्ीकृलिमा 
खचय लेशखनछे । 

➤ खचय लेख्र्दा वर्ल भरपाई सविि गोश्वारा भौचर उठाइ स्र्ीकृि गराउने ।कोषको लेखा िोवकएको 
म.ले.प.फा.न .को ढाँचामा राशखनेछ । 

➤ कोषमा (विज िनन े बािेक) आलथयक र्षयको अन्त्यमा बाँकी रिेको रकम अको आलथयक र्षयमा 
शजम्मेर्ारी साररनेछ । 

➤ कोषको आयव्यय वर्र्रण ियार गरी लेखापरीक्षण गराइनेछ । 

➤ कोषको उद्देश्य वर्पररि खचय गनेलाई कानून बमोशजम कारबािी गररनेछ । 

४. वर्िेष कोषिरूको सञ्चालन सम्बन्धी प्रमनख शजम्मेर्ारी आलथयक प्रिासन िाखा प्रमनखको िननेछ । 

५ वर्िेष कोषिरूको सञ्चालन सम्बन्धी काययको अननगमन प्रमनख प्रिासकीय अलधकृि र सनिासन सलमलिबाट 
िननेछ। 

४१.  लेखाङ्कन िथा लेखा सफ्टरे्यरको सञ्चालन र वर्त्तीय प्रलिरे्र्दन सम्बन्धी लनयन्त्रण 

४१.१ वर्लनयोजन, राजश्व र धरौटी कारोर्ारको लेखा 
१. वर्लनयोजन, राजश्व र धरौटी कारोर्ारको लेखा 

➤ मिालेखा लनयन्त्रक कायायलयबाट स्र्ीकृि ढाँचा बमोशजम लेखापालन गने गराइनछे । 

➤ नेपाल सार्यजलनक क्षेत्र लेखामानमा उलेशल्खि वर्र्रणिरूको ियारी िथा खनलासा गररनेछ । 

➤ लेखा राख्र्दा एकीकृि आलथयक सङ्किे िथा र्गीकरण र ब्याख्याको अननिरण गररनछे । 

२. वर्लनयोजन, राजश्व र धरौटी कारोर्ारको लेखा सम्बन्धमा रे्दिायका जोशखमिरू रिन सक्ने रे्दशखन्छ । 

➤ लेखापालन गने काययमा मिालेखा लनयन्त्रक कायायलयबाट स्र्ीकृि ढाँचा प्रयोग नगररने । 

➤ नेपाल सार्यजलनक क्षेत्र लेखामान अननरूप आर्श्यक सूचना िथा वर्र्रण नराशखन े। 

➤ लेखा राख्र्दा एकीकृि आलथयक सङ्किे िथा र्गीकरण र ब्याख्याको अननिरण नगररने ।  

➤ लेखापालन गने शजम्मेर्ार पर्दालधकारीबाट बिन नगररने । 

३. वर्लनयोजन, राजश्व र धरौटी कारोर्ारको लेखा सम्बन्धमा रे्दिायको उपायिरू अर्लम्र्न गररनेछ । 

➤ लेखा राख्र्दा मिालेखा लनयन्त्रक कायायलयबाट स्र्ीकृि नेपाल सार्यजलनक क्षेत्र लेखामान, प्रचललि 
लेखा लनरे्दशिका लगायिमा उल्लेशखि लेखा नीलि, लसद्धान्ि र काययवर्लधको पालना गररनेछ । 

➤ लेखा प्रणालीलाई सूचना प्रवर्लधमा आधाररि बनाउन नेपाल सरकारले स्र्ीकृि गरेको प्राणली 
अर्लम्र्न गररनछे । 

➤ प्रमनख प्रिासकीय अलधकृि र शजम्मेर्ार व्यशक्तले प्रचललि कानूनले िोके बमोशजमको रीि पन¥याई 
लेखा राख्न ेव्यर्स्था लमलाइनछे । 

➤ आलथयक िाखा प्रमनखले कायायलय र्ा अन्िगयिका एकाइको लेखा िोवकएको ढाँचामा राखी 
अद्यार्लधक भए नभएको स्र्यम ्र्ा अन्य कमयचारी माफय ि ्लनयलमि रूपमा जाँच र लनरीक्षण गररनेछ । 

➤ लनरीक्षणको िममा लेखापालन गननयपने कमयचारीले लेखा नराखेको कारण िानी नोक्सानी भएको 
रे्दशखएमा सम्बशन्धि नोक्सानी रकम असूल गने व्यर्स्था लमलाइनेछ । 

➤ आलथयक कारोर्ार गर्दाय गोश्वारा भौचर, नगर्दी ररसर्द, माग फाराम, खररर्द आरे्दि, भ नक्तानीको ररसर्द र 
भरपाई जस्िा म.ले.प.फारामिरू प्रयोगमा ल्याइनेछ । 
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➤ बजेट खचय विसाब राख्न ेप्रयोजनको लालग बजेट खािा (म.ले.प.फा.न . २०८), बैङ्क नगर्दी वकिार् 
(म.ले.प.फा.न .२०९), समूिगि र व्यशक्तगि सिायक खािा (म.ले.प.फा.न . २०८) बैङ्क नगर्दी वकिार् 
(म.ले.प.फा.न .२०९), समूिगि र व्यशक्तगि सिायक खािा (म.ले.प.फा.न . ३०६), रकमान्िर 
स्रोिान्िर खािा (म.ले.प.फा.न .थ०६), जस्िा आर्श्यक सरै् खािािरू प्रयोगमा ल्याइनेछ । 

➤ राजश्व, स्थानीय सशञ्चि कोष िथा अन्य कोष, अननर्दान प्राप्ती, धरौटी र शजन्सी िफय का आर्श्यक 
लेखा िोवकएको म.ले.प.फारामिरूका ढाँचामा राशखनेछ । 

➤ प्राप्त ऋणको विसार् िोवकएको ढाँचामा राख्न ेव्यर्स्था गररनेछ । 

➤ नेपाल सरकारबाट नगर्दमा आधाररि नेपाल सार्यजलनक क्षेत्र लेखामान अननरूप आर्श्यक वर्र्रणिरू 
ियार गररनेछ । 

➤ लेखामान अननरूप िेस्रो पक्षबाट भएको भ नक्तानी, सम्पत्ती िथा र्दावयत्र्, ललननदर्दनन पने विसार् आदर्द 
जस्िा थप कारोर्ारको अलभलेख राशखनेछ । 

➤ वर्लनयोजन, राजश्व र धरौटीको लेखा राख्र्दा नेपाल सरकारद्वारा स्र्ीकृि एकीकृि आलथयक सङ्केि िथा 
र्गीकरण र ब्याख्या अननरूपको खािा सूचीकोडिरूसँग सामानजस्यिा िनने गरी आलथयक सङ्किे िथा 
र्गीकरणिरू खनला राख्न ेव्यर्स्था गररनेछ । 

४. वर्लनयोजन, राजश्व र धरौटी कारोर्ारको लेखा लनयन्त्रण सम्बन्धी प्रमनख शजम्मेर्ारी आलथयक प्रिासन िाखा 
प्रमनखको िननछे । 

५. वर्लनयोजन, राजश्व र धरौटी कारोर्ारको लेखा लनयन्त्रण सम्बन्धी काययको अननगमन प्रमनख प्रिासकीय अलधकृि 
र सनिासन सलमलिबाट िननेछ । 

 

४२ रै्दर्दशिक सिायिामा सञ्चाललि आयोजना र काययिमको लेखा 
१. रै्रै्दशिक सिायिामा सञ्चाललि आयोजना र काययिमको लेखा सम्बन्धमा रे्दिायको नीलि अर्लम्र्न गररनछे । 

➤ बैरे्दशिक सिायिािफय  खचय गरेको रकमको िोवकएको ढाँचामा आयोजना लेखा (सिायक खािािरू) 
राशखनेछ । 

➤ आयोजना र काययिमको सम्झौिाको ििय बमोशजम आयोजना लेखा िथा प्रलिरे्र्दन ियार गररनछे। 

२. रै्रे्दशिक सिायिामा सञ्चाललि आयोजना र काययिमको लेखासम्बन्धमा रे्दिायका जोशखमिरू 

रिन सक्न ेरे्दशखन्छ । 

➤ रै्रे्दशिक सिायिािफय  खचयमा िोवकएका आयोजना लेखाका सिायक खािा िथा वर्र्रण नराशखन े 

➤ िोधभनाय िनन ेगरी भएको खचयको िोधभनाय समयमा माग नगने । 

➤ आयोजना विसार्को प्रलिरे्र्दन िोवकएको ढाँचामा ियार नगररने । 

➤ प्रलिरे्र्दनिरू समयमा ियार नगररने । 

३. रै्रे्दशिक सिायिामा सञ्चाललि आयोजना र काययिमको लेखा सम्बन्धमा रे्दिायका उपायिरू अर्लम्र्न 
गररनेछ । 

➤ रै्रे्दशिक अननर्दान र ऋण सिायिामा सञ्चाललन आयोजना र काययिमिरूको लेखा राख्र्दा 
आयोजनासँग सम्बशन्धि प्रमनख खािा र सिायक खािािरू राशखनछे । 

➤ सोधभनाय विसार्, र्स्िनगि सिायिा, सीधै भ नक्तानी, टनयकी, प्रावर्लधक सिायकिाको विसाब राख्न ेर 
वर्र्रण पेि गने कन रा लेखा लनरे्दशिका अननसार लमलाइनेछ । 
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➤ िोधभनाय िननेगरी भएको खचयको रकम सम्झौिा अननसार समयमै िोधभनाय माग गरी सोको लेखा 
अèयार्लधक गने । 

➤ बैरे्दशिक सिायिामा सञ्चाललि आयोजना र काययिमको लालग ियार गननयपने लेखा वर्र्रणिरू 
िोकेको ढाँचामा ियार गरी पठाइन ेछ । 

➤ आयोजना विसार् ियार गर्दाय लेखा लनरे्दशिकामा उल्लेख भएका लनम्न विसार् मध्ये उपयनक्त 
प्रकारका प्रलिरे्र्दन ियार गररनेछ । 

क. पूणय वर्र्रण प्रविया,  
ख. खचयको वर्र्रण प्रविया, 
ग. आयोजना व्यर्स्थापन प्रलिरे्र्दन, वर्त्तीय व्यर्स्थापन प्रविया, 
घ. काययसम्पार्दनमा आधाररि सोधभनाय प्रविया । 

 

४. रै्रे्दशिक सिायिामा सञ्चाललि आयोजना र काययिमको लेखा लनयन्त्रण सम्बन्धी प्रमनख शजम्मेर्ारी आलथयक 
प्रिासन मिािाखा प्रमनखको िननेछ । 

५. रै्रे्दशिक सिायिामा सञ्चाललि आयोजना र काययिमको लेखा सम्बन्धी काययको अननगमन प्रमनख प्रिासकीय 
अलधकृि र सनिासन सलमलिबाट िननेछ । 

४३. वर्त्तीय प्रलिरे्र्दन पेि गने 

१. वर्त्तीय प्रलिरे्र्दन पेि गने सम्बन्धमा रे्दिायको नीलि अर्लम्र्न गररनछे । 

➤ मालसक वर्त्तीय वर्र्रण िोकेको समयलभत्र को.लो.लन.का. समक्ष पेि गररनछे । 

➤ आयव्यय वर्र्रण, बजेट खचयको तै्रमालसक प्रगलि वर्र्रण र सशञ्चि कोषको वर्र्रण िोवकएको 
अर्लधलभत्र ियार गरी पेि गररनेछ ।  

➤ आलथयक र्षय समाप्त भएपलछ िोवकएको र्ावषयक वर्त्ती वर्र्रणिरू ियार गरी सम्बशन्धि लनयकायमा 
पेि गननयपने । 

२. वर्त्तीय प्रलिरे्र्दन पेि गने सम्बन्धमा रे्दिायका जोशखमिरू रिन सक्ने रे्दशखन्छ । 

➤ मालसक रूपमा वर्त्तीय वर्र्रणिरू ियार नगररदर्दने । 

➤ मालसक वर्त्तीय वर्र्रणिरू समयमा सम्बशन्धि समक्ष पेि नगररने । 

➤ र्ावषयक रूपमा पेि गननयपने वर्त्तीय वर्र्रणिरू ियार गरी सम्बशन्धि लनकायमा पेि नगररने । 

३. वर्त्तीय प्रलिरे्र्दन पेि गने सम्बन्धमा रे्दिायको उपायिरू अर्लम्र्न गररनेछ । लनम्न वर्त्तीय वर्र्रणिरू 
मालसक रूपमा ियार गरी िोवकएको ।समयलभत्र को.लो.लन.का.मा पठाइन ेछ । 

क. खचयको फाँटर्ारी (म.ले.प.फा.न . २१०), फर्छ्यौट गनय बाँकी पेश्कीको मास्केर्ारी 
(म.ले.प.फा.न .२११) र बैङ्क विसार् लमलान वर्र्रण (म.ले.प.फा.न .२१२)। 

ख. राजस्र् आम्र्दानीको मालसक फाँटर्ारी (म.ले.प. फा.न .११०) 
ग. राजस्र्को बैङ्क विसाब लमलान वर्र्रण (म.ले.प. फा.न .१०९) 
घ. धरौटीको वर्त्तीय वर्र्रण (म.ले.प.फा.न .६०७) 
ङ. कोष अर्स्थाको मालसक वर्र्रण (म.ले.प.फा.न .११५)  
च. प्राप्त रकमको मास्केर्ारी (म.ले.प.फा.न . २२२) 

  

➤ आयव्ययको वर्र्रण प्रत्येक मविनाको ७ गिेलभत्र सार्यजलनक गररनेछ । 
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➤ र्जेट खचयको तै्रमालसक वर्र्रण ियार गने र प्रमनख प्रिासकीय अलधकृिले तै्रमालसक अर्लध 
समाप्त भएको १५ दर्दनलभत्र नगरपाललकाको रै्ठकमा पेि गननयपनेछ । 

➤ स्थानीय सशञ्चि कोषको आयव्ययको तै्रमालसक िीषयकगि वर्र्रण ियार गरी सङ्घीय अथय 
मन्त्रालय, प्ररे्दि अथय मन्त्रालय िथा राविय प्राकृलिक स्रोि िथा वर्त्त आयोगमा पठाइनेछ । 

➤ प्रत्येक आलथयक र्षय समाप्त भएपलछ प्रचललि कानून बमोशजम रे्दिायका र्ावषयक वर्त्तीय वर्र्रण 
ियार गरी सम्बशन्धि को.ले.लन.का. र म.ले.प. कायायलय लगायिका सरै् सम्बशन्धि लनकायमा पेि 
गररनेछ । 

 वर्लनयोजन खचयको वर्त्तीय वर्र्रण  
 राजस्र् आम्र्दानीको आलथयक वर्र्रण  
 धरौटीको र्ावषयक आलथयक वर्र्रण 

 सशञ्चि कोष िथा वर्लभन्न स्थानीय कोषिरूको आलथयक वर्र्रण 

 शजन्सी मौज्र्दािको र्ावषयक वर्र्रण 

 प्रलिर्द्धिाको र्ावषयक कच्चार्ारी  

 भ नक्तानी दर्दन बाँकीको कच्चार्ारी वर्त्तीय प्रलिरे्र्दन ियार गनय िोवकएको सफ्टरे्यर प्रयोग गररनेछ । 

 वर्त्तीय प्रलिरे्र्दन पेि गनेसम्बन्धी प्रमनख शजम्मेर्ारी आलथयक प्रिासन िाखा प्रमनखको िननेछ । 

 वर्त्तीय प्रलिरे्र्दन पेि गनेसम्बन्धी काययको अननगमन प्रमनख प्रिासकीय अलधकृि र सनिासन सलमलिबाट 
िननेछ। 

 

४४. लेखा एकीकरण 

१. लेखा एकीकरण सम्बन्धमा रे्दिायको नीलि अर्लम्र्न गररनेछ । 

➤ एकीकृि वर्त्तीय वर्र्रण ियार गरी पेि गररनछे ।  
२. लेखा एकीकरण सम्बन्धमा रे्दिायका जोशखमिरू रिन सक्ने रे्दशखन्छ । 

➤ एकीकृि वर्त्तीय वर्र्रण िोकेको ढाँचा र समयमा ियार नगररने । 

➤ एकीकृि वर्त्तीय वर्र्रणमा सरै् कारोर्ार समारे्ि नगररने । 

३. लेखा एकीकरण सम्बन्धमा रे्दिायको उपायिरू अर्लम्र्न गररनेछ । 

➤ वर्लनयोजन, राजस्र्, धरौटीलगायि सबै कारोर्ारको प्रलिरे्र्दन समयमा प्राप्त गने व्यर्स्था 
लमलाइनेछ । 

➤ कायायलय र मािििका लनकायको सबै कारोर्ार समारे्ि गरी वर्लनयोजन, राजस्र्, धरौटी 
लगायिको एकीकृि वर्त्तीय वर्र्रण ियार गररनछे । 

➤ वर्लनयोजन, राजस्र्, धरौटी लगायिको वर्त्तीय वर्र्रण मिालेखा लनयन्त्रक कायायलय िथा नगर 

सभामा पेि गररनेछ ।वर्लनयोजन, राजस्र्, धरौटी लगायि सबै कारोर्ारको लेखा एकीकरण गनय 
स्थानीय सशञ्चि कोष व्यर्स्थापन प्रणाली (सनत्र) प्रयोगमा ल्याइनेछ । 

४. लेखा एकीकरण सम्बन्धी प्रमनख शजम्मेर्ारी आलथयक प्रिासन िाखाको प्रमनखको िननेछ । 

५. लेखा एकीकरण सम्बन्धमा काययको अननगम प्रमनख प्रिासकीय अलधकृि र सनिासन सलमलिबाट िननेछ । 

 

४५. लेखा सफ्टरे्यर प्रणालीको सञ्चालन िथा सनरक्षा 
१. लेखा सफ्टरे्यर प्रणालीको सञ्चालन िथा सनरक्षा सम्बन्धमा रे्दिायका नीलि अर्लम्र्न गररनेछ । 
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➤ लेखा सफ्टरे्यर प्रणाली सञ्चालन िथा सनरक्षाको लालग उशचि सनरक्षा प्रर्न्ध गररनेछ । 

२. लेखा सफ्टरे्यर प्रणालीको सञ्चालन िथा सनरक्षा सम्बन्धमा रे्दिायका जोशखमिरू रिन सक्न ेरे्दशखन्छ । 

➤ सफ्टरे्यरको डाटा िथा सूचना सनरक्षा प्रर्न्ध लमलाइन े। 
३.लेखा सफ्टरे्यर प्रणालीको सञ्चालन िथा सनरक्षा सम्बन्धमा रे्दिायको उपायिरू अर्लम्र्न गररनेछ । लेखा 

सफ्टरे्यर प्रणाली सञ्चालन र सनरक्षाको लालग लनम्न व्यर्स्था गने  :- 
➤ सफ्टरे्यर सञ्चालन, लनयमन, समस्या समाधान र सनरक्षाको लालग आर्श्यक कोठा र सनरक्षाको 
व्यर्स्था गररनछे । 

➤ सफ्टरे्यर सञ्चालनको लालग आर्श्यक वर्ज्ञ िथा जनिशक्त र िाललमको व्यर्स्था गररनछे 
।कायायलय र अन्िगयिका लनयकायमा सफ्टरे्यर प्रणाली सञ्चालन गने शजम्मेर्ार व्यशक्त िोक्ने र 
यस्िो व्यशक्तलाई प्रणालीमा र्दिाय िनने व्यर्स्था गररनेछ । 

➤ प्रयोगकिाय कोड ललने र प्रयोगको लग राख्न ेव्यर्स्था गररनेछ । 

➤ प्रत्येक व्यशक्तको लागी फरक फरक पासर्डय प्रर्दान गररनेछ । 

➤ सम्बशन्धि व्यशक्त सरुर्ा भई र्ा वर्िेष कारण परी प्रणालीको सञ्चालन शजम्मेर्ार व्यशक्त बािेक 
अन्यबाट गननयपने भएका स्र्ीकृि दर्दने व्यर्स्था गररनछे । 

       ४. लेखा सफ्टरे्यर प्रणालीको सञ्चालन िथा सनरक्षा सम्बन्धी प्रमनख शजम्मेर्ारी सूचना प्रवर्लध अलधकृि र आलथयक 
प्रिासन िाखा प्रमनखको िननछे । 

   ५. लेखा सफ्टरे्यर प्रणालीको सञ्चालन िथा सनरक्षा सम्बन्धी काययको अननगमन प्रमनख प्रिासकीय अलधकृि र 
सनिासन सलमलिबाट िननेछ । 

४६. जनसिभालगिा र सार्यजलनक जर्ाफ रे्दवििा  

१. नगरपाललकाको काययमा जनसिभालगिा सनलनशिि गनय रे्दिायका नीलि अर्लम्बन गररनेछ । 

➤ नेपालको स वर्धानले समाननपालिक समारे्िीिा र सिभालगिा मूलक लसद्धान्िको स्पि व्यर्स्था 
गरेकाले पाललकाले सोिी बमोशजम प्रलिलनलधत्र्को सनलनशिि गनेछ । 

➤ योजनामा जनिाको प्रत्यक्ष सिभालगिा र स्र्ालमत्र् सम्बन्धी व्यर्स्था कायम गनय योजना छनौट 
काययमा जनसिभालगिा िनने व्यर्स्था लमलाइनेछ । 

➤ स्थालनय ििले योजना िजनयमा िथा कायायन्र्यन गर्दाय स्थानीय जनिा, बनवद्धजीर्ी, वर्षय वर्ज्ञ 
लगायिका सरोकारर्ालािरूको सिभालगिामा गराइनछे । 

२. नगरपाललकाको काययमा जनसिभालगिा सनलनशिि गने सम्बन्धमा रे्दिायका जोशखम रिन सक्नेछन ्। 

          ➤समाननपालिक समारे्शििा र सिभालगिा मूलक लसद्धान्िका आधारमा सिभालगिा नगराइने । 

➤ कानूनले व्यर्स्था गरे अननसार सरोकारर्ालािरूको सिभालगिा नगराइने । 

➤ योजना र काययिम कायायन्र्यन गर्दाय ऐनले लनरे्दि गरे बमोशजम सरोकारर्ालािरूको सिभालगिा 
नगररन े। 

➤ सिभालगिा औपचाररकिामा मात्र सीलमि गररने । 

➤ योजनाको छनौट गर्दाय जनिाको माग र आर्श्यकिा िथा जन सिभालगिाको आधारमा नगररने । 

➤ योजनाको कायायन्र्यनमा सरोकारर्ालािरूको सिभालगिा नगराइन े। 

➤ आयोजनाको सञ्चालन, अननगमन मूल्याङ्कनमा सरोकारर्ालािरूलाई सिभालगिा नगराउने । 

३. नगरपाललकाको काययमा जनसिभालगिा सनलनशिि गने सम्बन्धमा रे्दिायका प्रविया अपनाइनछे । 
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➤ नेपालको स वर्धानले समाननपालिक समारे्सी र सिभालगिामूलक लसद्धान्िको स्पि व्यर्स्था 
गरेकाले स्थानीय ििले मविला, र्दललि र अल्पस ख्यक समनर्दायबाट समेि प्रलिलनलधत्र्को सनलनशिि 
गररनेछ । 

➤ नगरपाललकाले सरोकारर्ालािरूको अलधकिम सिभालगिा गराउने नीलि र पद्धलि अपनाइनेछ । 

➤ आयोजनामा जनिाको प्रत्यक्ष सिभालगिा र स्र्ालमत्र् सम्बन्धी व्यर्स्था कायम गनयको लालग 
आयोजनाको छनौट गर्दाय जनिाको माग र आर्श्यकिाको आधारमा गररने आयोजनाको सञ्चालन 
उपभोक्ता सलमलि माफय ि गने व्यर्स्था लमलाइन े र आयोजनाको कायायन्र्यन, अननगमन िथा 
मूल्याङ्कनमा जनसिभालगिा सनलनशिि िनने व्यर्स्था लमलाइनेछ । 

➤ सरोकारर्ालािरूको सिभालगिाको सनलनशिि गनयको लालग अलभमनशखकरण गोष्ठी आदर्द काययिम 
सञ्चालन गररनेछ । 

➤ सिभालगिालाई ब्यर्िारमा ब्यापक रूपमा लागू गरी अथयपूणय बनाइनेछ । 

➤ आयोजनामा जनिाको प्रत्यक्ष सिभालगिा र स्र्ालमत्र् काययम गनयको लालग आयोजनाको छनौट 
गर्दाय जनिाको माग र आर्श्यकिाको आधारमा गररनेछ । 

➤ आयोजनाको छनौट गर्दाय स्थानीय जनिासँग माग र आर्श्यकिार्ारे छलफल गरी माग स कलन 
गररनेछ । र्डािरूलाई माग स कलनमा सविय बनाइनछे । 

➤ योजना िजनयमा र कायायन्र्यन गर्दाय स्थानीय बनवद्धशजर्ी, वर्षय वर्ज्ञ, अननभर्ी पेिावर्र्द सीमान्िकृि 
िथा लोपोन्मनख समनर्दाय, मविला, बालबाललका, र्दललि, यनर्ा, अल्पस ख्यक, अपाङ्गिा भएका व्यशक्त, 
जेष्ठ नागररक लगायिका 
सरोकारर्ालािरूको अलधकिम सिभालगिा गराइनछे । 

➤ जनिाको आर्श्यकिा, जनसिभालगिा, लागि, प्रलिफल आदर्द पक्षको वर्चार गरी योजनािरूको 
प्राथलमकिा लनधायरण गरी कायायन्र्यन योग्य उपयनक्त योजना छनौट गररनेछ । 

➤ छनोट गररने योजनामा जनसिभालगिा िनने कन रा सनलनशिि गररनछे । 

४. जनसिभालगिा प्रर्धयन मनख्य शजम्रे्र्ारी लनर्ायशचि पर्दालधकारी र प्रमनख प्रिासकीय अलधकृिको िननछे । 

५. जनसिभालगिा प्रर्द्र्धन गने काययको अननगमन शजल्ला समन्र्य सलमलि र सभाले गनेछ ।  

४७. सार्यजलनक जर्ाफरे्दवििा 
१. सार्यजलनक जर्ाफरे्दवििा प्रर्द्र्धन गनय रे्दिायका नीलि अर्लम्र्न गररनछे । 

➤ सर्यसाधारण िथा सरोकारर्ालाको सरोकार सम्र्ोधन गनय सार्यजलनक सनननर्ाई िथा गननासो 
व्यर्स्थापन गररनछे। 

➤ सार्यजलनक सेर्ा प्रर्ािलाई पारर्दिी, उत्तरर्दायी र जबाफरे्दिी बनाउन सामाशजक परीक्षण र 
सार्यजलनक परीक्षण सञ्चालन गररनेछ । 

२. सार्यजलनक जर्ाफरे्दवििा प्रर्द्र्धन गने सम्बन्धमा रे्दिायका जोशखमिरू रिन सक्छन ् :- 
➤ प्रर्दान गरेको सेर्ा सम्बन्धमा कानूनले िोकेबमोशजम सार्यजलनक सनननर्ाई नगररने । 

➤ सेर्ाग्रािीको गननासाको उशचि व्यर्स्थापन र सम्बोधन नगररने । 

➤ कानून बमोशजम सामाशजक परीक्षण र सार्यजलनक परीक्षण कायायिम सञ्चालन नगररने । 

➤ काययिम गरे पलन औपचाररकिामा सीलमि रिन सक्न े। 

३. सार्यजलनक जर्ाफ रे्दवििा प्रर्धयन गनय रे्दिायका प्रवियािरू अर्लम्बन गररनेछ । 
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         ➤ सामाशजक परीक्षण, सार्यजलनक परीक्षण जस्िा काययिम अलनर्ायय रूपमा गने गराउने कानून 
व्यर्स्था गररनछे। 

➤ कानून बमोशजम सो सम्बन्धी लनरे्दशिका िजनयमा गने र प्रयोगमा ल्याई काययिम सञ्चालन गने 
व्यर्स्था लमलाईनछे । 

➤ यस्िा काययिमरू सञ्चालन गरेपलछ सोसम्बन्धी अलभलेख राख्न े र प्रलिरे्र्दन ियार गने व्यर्स्था 
लमलाईनछे । 

➤ सामाशजक परीक्षण िथा सार्यजलनक परीक्षणको आर्लधक रूपमा अननगमन गने व्यर्स्था लमलाइन े
छ । 

➤ नगरपाललकाले सेर्ाग्रािी िथा सरोकारर्ालाको सरोकार सम्र्ोधन गनय कानूनमा िोवकए बमोशजम 
सार्यजलनक सनननर्ाईको व्यर्स्था गरररने छ । 

➤ कायायलयको सेर्ाको गनणस्िर, प्रभार्कारीिा र कमयचारीको काम कारर्ािी सम्बन्धमा सेर्ाग्रािीको 
गननासो सनन्न उजनरी पेवटका र रे्भसाइट र टेललफोन मèये कन नै पलन माध्यमबाट गनय सक्न ेव्यर्स्था 
गररनेछ । 

➤ गननासो सनने्न शजम्मेर्ार अलधकारी िोकी गननासो प्राप्त भएको लमलिले चौबीस घन्टालभत्र गननासो 
व्यर्स्थापनका लालग सनझार् सविि प्रमनख प्रिासकीय अलधकृि समक्ष पेि गने व्यर्स्था गररन ेछ । 

➤ प्राप्त गननासािरूको अलभलेखाङकन गने व्यर्स्था लमलाई लनशिि समयलभत्र कायय टनङ्याउन े र्ा 
कारर्ािी गने व्यर्स्था गररनछे । 

➤ गननासा व्यर्स्थापनबारे अननगमन गने व्यर्स्था समेि लमलाइनछे । 

४. सार्यजलनक जर्ाफ रे्दवििा प्रर्द्र्धन मनख्य शजम्र्ारी प्रमनख प्रिासकीय अलधकृिको िननेछ । 

५. सार्यजलनक जर्ाफरे्दवििा प्रर्द्र्धन गने काययको अननगमन शजल्ला समन्र्य सलमलि र सभाले गनेछ । 

  

४८. लेखापरीक्षण िथा बेरुज ूफर्छ्यौट र आन्िररक लेखापरीक्षण सम्बन्धी लनयन्त्रण 

  

१. आन्िररक लेखापरीक्षण सम्बन्धमा रे्दिायको नीलि अर्लम्र्न गररनछे । 

➤ आलथयक कारोर्ारको आन्िररक लेखापरीक्षण गराइनेछ । 

➤ कायायलयबाट अशन्िम लेखापरीक्षण िनननअगारै् आन्िररक लेखापरीक्षणबाट लनस्केका बेरुज ू
सम्बन्धमा आर्श्यक कारर्ािी गरी बेरुजू फछ्र्यौट गररनेछ । 

२. आन्िररक लेखापरीक्षण सम्बन्धमा रे्दिायका जोशखमिरू रिन सक्ने रे्दशखन्छ । 

➤ आन्िररक लेखापरीक्षणको लालग आर्श्यक स रचना र जनिशक्तको व्यर्स्था नगररने । 

➤ सबै लनकाय र कारोर्ारको आन्िररक लेखापरीक्षण नगराउने । 

➤ आन्िररक लेखापरीक्षणबाट लनस्कका बेरजन अशन्िम लेखापरीक्षण अशघ फर्छ्यौट नगररने । 

३. आन्िररक लेखापरीक्षण सम्बन्धमा रे्दिायका उपायिरू अर्लम्र्न गररनेछ । 

➤ आन्िररक लेखापरीक्षणको लालग आर्श्यक स रचना र जनिशक्तको व्यर्स्था गररनछे । 

➤ आन्िररक लेखापरीक्षकको व्यर्स्था निनँर्दासम्म को.ले.लन.का. लाई अननरोध गरी आन्िररक 
लेखापरीक्षण गने व्यर्स्था लमलाइनेछ । 
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➤ सरै् लनकायको वर्लनयोजन, राजस्र्, धरौटी र सञ्चालनमा रिेका सबै कोषिरूको आयव्ययको 
आन्िररक लेखापरीक्षण लनयलमि रूपमा गराइनेछ । 

➤ आन्िररक लेखापरीक्षकबाट सम्बशन्धि कानून र्ा लनरे्दशिकामा िोवकएको वर्लध बमोशजम आलथयक 
कारोर्ारको आन्िररक लेखापरीक्षण गने गराइनेछ । 

➤ आन्िररक लेखापरीक्षकलाई लेखापरीक्षणको सर्यमान्य लसद्धान्ि अननसार स्र्िन्त्र रूपमा 
लेखापरीक्षण गरी प्रलिरे्र्दन दर्दन सक्ने र्ािार्रण लमलाइनछे । 

➤ आन्िररक लेखापरीक्षण प्रलिरे्र्दनमा समारे्ि भएका रे्रुजकूो लगि राख्न ेव्यर्स्था लमलाइनछे । 

➤ आन्िररक लेखापरीक्षण प्रलिरे्र्दन अशन्िम लेखापरीक्षकलाई उपलब्ध गराइनछे । 

➤ प्रमनख प्रिासकीय अलधकृिले आफू माििि लनकायको आन्िररक लेखापरीक्षण समयमै भए र्ा 
  नभएको जाचँ गरी आन्िररक लेखापरीक्षण नगराउने उपर कानून बमोशजम कारर्ािीको लालग पेि 
गररनेछ । 

➤ आन्िररक लेखापरीक्षणबाट लनस्केका बेरुजू सम्बन्धमा आर्श्यक कारर्ािी गरी अशन्िम 
लेखापरीक्षण िनननभन्र्दा अगारै् फछ्र्यौट गने गराइनछे । 

➤ वर्िेष कारण परी अशन्िम लेखापरीक्षण िनननअशघ बेरजू फर्छ्यौट गनय नसवकने अर्स्था परेमा 
फर्छ्यौट िनन नसकेको स्पि कारण खनलाई अशन्िम लेखापरीक्षक समक्ष जानकारी गराइनेछ । 

➤ आन्िररक लेखापरीक्षणबाट औ  ल्याइएका बेरुजकूो सम्बन्धमा कानून बमोशजमको म्यार्दलभत्र 
लनयलमि र्ा असूल उपरसम्बन्धी कारर्ािी गरी बेरुज ूफर्छ्यौटको लालग जर्ाफ िथा प्रमाण पेि 
गररनेछ । 

➤ प्रमनख प्रिासकीय अलधकृिले माििि लनकायको आन्िररक लेखापरीक्षणबाट कायम भएको बेरुज ू
समयमै फर्छ्यौट नगने शजम्मेर्ार अलधकारीलाई प्रचललि ऐन लनयम बमोशजम कारबािी गनय लसफाररस 
गररने छ । 

४. आन्िररक लेखापरीक्षण गराउने मनख्य शजम्मेर्ारी प्रमनख प्रिासकीय अलधकृिको िननेछ ।नगरपाललका प्रमनखले 
गराउन ेआन्िररक लेखापरीक्षण काययको अननगमन गनेछ । 

  

४९. अशन्िम लेखापरीक्षण 

१. अशन्िम लेखापरीक्षण सम्बन्धमा रे्दिायको नीलि अर्लम्र्न गररने छ । 

➤ लेखापरीक्षणको लालग लेखापरीक्षकबाट माग भएको आर्श्यक वर्त्तीय वर्र्रण, कागजाि र 
प्रलिरे्र्दनिरू उपलब्ध गराइनेछ । 

➤ लेखापरीक्षण सम्पन्न गराउन आर्श्यक सियोग गररन ेछ । 

२. अशन्िम लेखापरीक्षण सम्बन्धमा रे्दिायका जोशखमिरू रिन सक्ने रे्दशखन्छ । 

➤ सरै् आलथयक कारोर्ारको अशन्िम लेखापरीक्षण नगराउन े। 

➤ लेखापरीक्षकसमक्ष आर्श्यक वर्त्तीय वर्र्रण, कागजाि एर्  प्रलिरे्र्दनिरू उपलब्ध नगराइने । 

➤ लेखापरीक्षण सम्पन्न गराउन प्रमनख प्रिासकीय अलधकृिबाट आर्श्यक सियोग निनने । 

➤ प्रमनख प्रिासकीय अलधकृि लेखापरीक्षण समय र लेखापरीक्षण बैठकमा अननपशस्थि रिने । 

३. अशन्िम लेखापरीक्षण सम्बन्धमा रे्दिायको उपायिरू अर्लम्र्न गररनछे । 
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➤ प्रत्येक आलथयक र्षय समाप्त भए पिान वर्लनयोजन, राजस्र्, धरौटी िथा अन्य कोषको कानून 
बमोशजम मिालेखापरीक्षकको कायायलयबाट खवटएका लेखापरीक्षकबाट अन्िम लेखापरीक्षण गराइनेछ 
।  

➤ बजेटमा समारे्ि भएका रै्रे्दशिका सिायिा अन्िगयि प्राप्त भएको सरै् प्रकारको नगर्दी सिायिा 
रकम वर्त्तीय वर्र्रणमा समारे्ि गरी मिालेखापरीक्षकको कायायलयबाट लेखापरीक्षण गराइनेछ । 

➤ र्स्िनगि सिायिा प्राप्त भएकोमा मालसामानको मूल्य खनलाई आलथयक वर्र्रणमा सम्बशन्धि 
कागजाि पेि गरी लेखापरीक्षण गराइनेछ । 

➤ आलथयक कारोर्ारसँग सम्बशन्धि लेखा, वर्त्तीय वर्र्रण र कागजाि एर्म  प्रलिरे्र्दनिरू ियार गरी 
अशन्िम लेखापरीक्षणको लालग पेि गररनेछ । 

➤ अशन्िम लेखापरीक्षणको िममा उपलब्ध गराउननपने वर्त्तीय वर्र्रण र प्रलिरे्र्दनिरू सामान्यिया 
रे्दिाय बमोशजम रिेका छ  :- 

– वर्लनयोजन, राजश्व, धरौटी, अन्य कोष कारोर्ारको वर्त्तीय वर्र्रणिरू, 

– आन्िररक लेखापरीक्षण प्रलिरे्र्दन, 

– खचयको फाँटर्ारी (म.ले.प.फा.न . २१०) 
– बैक नगर्दी वकिार् र बैंक स्टेटमेण्टिरू, 

– पेश्कीको मास्केर्ारी (म.ले.प.फा.न . २११), 
– बैंक विसार् लमलान वर्र्रण (म.ले.प.फा.न .२१२) 
– भ नक्तानी दर्दन बाकँीको कच्चार्ारी(म.ले.प.फा.न . २२१), 
– फर्छ्यौट िनन बाँकी बेरुजकूो वर्र्रण, 

➤ शजन्सी लनरीक्षण प्रलिरे्र्दन, 

➤ लेखापरीक्षणको शिललसलामा माग भएका जननसनकै प्रश्नको जर्ाफ एर्म  लेखा, वर्र्रण, कागजाि, 
जनकारी उपलब्ध गराउने शजम्मेर्ारी बिन गररनेछ । 

➤ िोवकएको म्यार्दलभत्र लेखापरीक्षणको प्रश्नको जर्ाफ र्ा माग भएको वर्र्रण र्ा कागजाि पेि गनय 
नलसकन ेभएमा कारण सविि म्यार्द थपको लालग अननरोध गरी लेखापरीक्षकद्वारा दर्दइएको थप समयलभत्र 
पेि गररनेछ । 

➤ लेखापरीक्षणबाट माग भएको लेखा, कागजाि र्ा जानकारी पेि गनय नसकेको कारणबाट कायम 
भएको बेरुजू र्ा कैवफयि र्ा जररर्ाना प्रलि सम्बशन्धि अलधकृि र्ा कमयचारी नै शजम्मेर्ार िननेछ । 

➤ प्रमनख प्रिासकीय अलधकृि, आलथयक मिािाखा प्रमनख िथा कमयचारी लेखापरीक्षणको अर्लधमा 
आफ्नो काययस्थलमा उपशस्थि भई लेखापरीक्षण सम्पन्न गनय गराउन आर्श्यक सियोग गररनेछ । 

➤ लेखापरीक्षणको शिललसलामा लेखापरीक्षकद्वारा आयोजना िनने आरम्भ बैठक िथा बवियगमन बैठकमा 
अलनर्ायय रूपमा उपशस्थि भई जानकारी दर्दने र वर्षय स्पि पाररनेछ । लेखापरीक्षणको लसललसलामा 
लेखापरीक्षण टोलीले कन नै काययको स्थलगि अर्लोकनको लालग अननरोध गरेमा सो समेिको प्रर्न्ध 
गररनेछ । 

  

४. अशन्िम लेखापरीक्षण गराउने मनख्य शजम्म्र्ारी प्रमनख प्रिासकीय अलधकृिको िननछे । 

५. नगरपाललका प्रमनखले गराउने अशन्िम लेखापरीक्षण काययको अननगमन गनेछ । 
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५०. सम्परीक्षण िथा बेरुज ूफर्छ्यौट 

१. सम्परीक्षण िथा बेरुजू फर्छ्यौट सम्बन्धमा रे्दिायको नीलि अर्लम्र्न गररनेछ 

         ➤ लेखापरीक्षण िनँर्दा औ  ल्याइएको बेरुजू छलफल एर्  फर्छ्यौटको लालग सभामा पेि गररनेछ । 

२. सम्परीक्षण िथा बेरुजू फर्छ्यौट सम्बन्धमा रे्दिायका जोशखमिरू रिन सक्ने रे्दशखन्छ । 

➤ पयायप्त प्रमाणवर्ना सभाबाट बेरुजू फर्छ्यौट िनने । 

➤ म.ले.प. बाट बेरुजू फर्छ्यौटको लगि कट्टा निनन े। 

➤ सम्बशन्धि कमयचारीले बेरुजू फर्छ्यौटको कायय नगने । 

➤ आलथयक कारोर्ारमा स लग्न अलधकारीबाट कानून बमोशजम बेरुज ूफर्छ्यौटको शजम्मेर्ारी लनर्ायि 
निनन े। 

३. सम्परीक्षण िथा बेरुजू फर्छ्यौट सम्बन्धमा रे्दिायको उपायिरू अर्लम्र्न गररनछे । 

➤ प्रमनख प्रिासकीय अलधकृिले लेखापरीक्षण िनँर्दा औल्याइएको बेरुजन फर्छ्यौटको शजम्मेर्ारी बिन 
गननयपनेछ । 

➤ बेरुजू फर्छ्यौटको लालग कायय योजना बनाई कायय गररनेछ । 

➤ लेखा उत्तरर्दायी अलधकृिले मिालेखापरीक्षकको कायायलयबाट लेखापरीक्षण िनँर्दा औ  ल्याइएको 
बेरुजन 
सम्बन्धमा िोकेको म्यार्दलभत्र बेरुजू जर्ाफ र्ा फर्छ्यौट र्ा सम्परीक्षण गराउने व्यर्स्था लमलाइनछे 
। 

प्रचललि कानून अननसार प्रमनख प्रिासकीय अलधकृिले लेखापरीक्षण प्रलिरे्र्दनमा औल्याएको बेरुज ू
फर्छ्यौटको लनम्म उत्तरर्दावयत्र् बिन गनेछ  :- 
➤ बेरुजू असनल फर्छ्यौट िथा लनयलमि गररनछे । 

➤ असूल गननयपने िथा लिननय बनझाउनन पने बेरुजूको िकमा कारोर्ारमा स लग्न पर्दालधकारीसँग 
आर्श्यक वर्र्रण र्ा स्पिीकरण ललई फर्छ्यौट गररनेछ । 

➤ जानाजान र्ा लापरर्ािीसाथ कारोर्ार गरी िानी नोक्सानी भएको रे्दशखएमा त्यस्िो रकम शजम्मेर्ार 
ब्यशक्तबाट असनल गररनेछ । 

➤ लेखापरीक्षण िनँर्दा सरकारी नगर्दी र्ा शजन्सी मालसामानको लगि राख्न छनट भएको र्ा सरकारी 
िानी नोक्सानी भएको भने्न सूचना प्राप्त भएमा त्यस्िो िानी नोक्सी भएको रकम असूल गरी कसूरको 
मात्रा अननसार कानून बमोशजम कारबािी गने र्ा कारर्ािीको लसफाररस गररनेछ । 

➤ असूल उपर गननयपने र लिननय बनझाउनन पने भनी औल्याइएका बेरुजू बािेक प्रचललि कानून बमोशजम 
रीिसम्म नपनगेको िर सरकारी नगर्दी शजन्सीको िानी नोक्सानी नभएको बेरुजूको िकमा खचय लनयलमि 
गराउन अलधकार प्राप्त अलधकारी समक्ष पेि गररनेछ । 

➤ कानूनको रीि नपनगी अलनयलमि भएको िर जाँचबनझ गर्दाय सरकारी िानी नोक्सानी नभएको भनी 
ठिर भएको बेरुज ूसम्र्न्धमा लनयलमि गराई फर्छ्यौट गनय प्रचललि कानून बमोशजम आर्श्यक 

स्र्ीकृलि ललइनेछ । 

➤ प्रमनख प्रिासकीय अलधकृिले बेरुजन लनयलमि गने सम्र्न्धमा कन नै कायायलय र्ा अलधकारी र्ा 
सम्बशन्धि व्यशक्तसँग बनझ्न आर्श्यक भएका बनझी मात्र लनयलमिको प्रविया अशघ बढाउनेछ । 

➤ पेश्की बेरुजकूो िकमा पेश्की ललने सम्बशन्धिबाट फर्छ्यौट गररनेछ । 
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➤ मिालेखापरीक्षकको र्ावषयक प्रलिरे्र्दनमा औ  ल्याइएका बेरुजूिरूको सम्बन्धमा नगरसभामा 
सम्परीक्षण गराई लगि कट्टाका लालग मिालेखापरीक्षकको कायायलयमा पठाइनेछ । 

➤ बेरुजू फर्छ्यौटको गने गराउने काययमा लेखापरीक्षण सलमलिलाई सविय बनाइनेछ । 

४. सम्परीक्षण िथा बेरुजू फर्छ्यौट गराउने मनख्य शजम्मेर्ारी प्रमनख प्रिासकीय अलधकृिको िननेछ । 

५. नगरपाललका प्रमनखले सम्परीक्षण िथा बेरुजू फर्छ्यौट गने गराउने काययको अननगमन गनेछ । 

  

५१. रे्रुजकूो लगि र प्रगलि वर्र्रण 

१. रे्रुजकूो लगि र प्रगलि वर्र्रण सम्बन्धमा रे्दिायको नीलि अर्लम्र्न गररनछे । 

➤ बेरुजूको लगि अध्यार्लधक रूपमा राख्न ेव्यर्स्था लमलाइनेछ । 

➤ बेरुजू फर्छ्यौटको प्रगलि वर्र्रण आर्लधक रूपमा ियार गरी सभामा पेि गररनछे । 

➤ कारोर्ारमा स लग्न पर्दालधकारीले शजम्मेर्ारीबाट अलग िनँर्दा बेरुजू फर्छ्यौटको वर्र्रण बरबनझारथ 
गने व्यर्स्था गररनेछ । 

२. बेरुजकूो लगि र प्रगलि वर्र्रण सम्बन्धमा रे्दिायका जोशखमिरू रिन सक्ने रे्दशखन्छ  :- 
➤ बेरुजूको लगि नराशखने एर्  अद्यार्लधक नगररने । 

➤ बेरुजू फर्छ्यौटको प्रगलि वर्र्रण िोवकएको ढाँचा र समयमा ियार नगररने । 

➤ बेरुजू फर्छ्यौट नगरी रमाना र्ा अर्काि ललनसक्न े। 

➤ शजम्मेर्ारीबाट अलग िनरँ्दा बरबनझारथ नगने । 

३. बेरुजकूो लगि र प्रगलि वर्र्रण सम्बन्धमा रे्दिायको उपायिरू अर्लम्र्न गररनछे । 

➤ लेखापरीक्षण प्रलिरे्र्दनमा औ  ल्याएका बेरुजू र बेरुज ूफर्छ्यौटको लगि राख्न ेव्यर्स्था गररनेछ । 

➤ आन्िररक िथा अन्िम लेखापरीक्षणको बेरुजूको लगि अलग अलग राशखनछे । 

➤ लेखापरीक्षणबाट कायम भएको चालू र्षयको र वर्गि र्षयको फर्छ्यौट भएको र फलछयन बाँकी 
बेरुजू रकम 

समेि खनलाई मालसक, अधय र्ावषयक प्रगलि प्रलिरे्र्दन ियार गररनेछ । 

➤ बेरुजू फर्छ्यौटको प्रगलि वर्र्रण िोकीएको ढाँचा र समयमा ियार गररनेछ । 

➤ प्रमनख प्रिासकीय अलधकृिले बेरुजू फर्छ्यौटको प्रगलि वर्र्रण नगर सभामा पेि गरी छलफल 
गराई आर्श्यक लनणयय र लनरे्दिन कायायन्र्यन गनेछ । 

➤ बेरुजूको लगि राख्न ेकायय सूचनाप्रवर्लध प्रणालीमा आधाररि बनाइनछे । 

➤ कारोर्ारमा स लग्न पर्दालधकारी सरुर्ा, बढनर्ा र्ा अन्य कारणले शजम्मेर्ारीबाट अलग िनँर्दा बेरुज ू
फर्छ्यौट गराएर मात्र रमाना दर्दइनेछ । 

         ➤ ित्कालै बेरुजू फर्छ्यौट गनय गराउन नसवकने िकमा सम्बन्धि ब्यशक्तबाट लेखापरीक्षणबाट 
रे्दशखएका कैवफयि सम्बन्धमा जर्ाफ प्रलिविया ललएर मात्र रमाना दर्दइनेछ । 

        ➤ सावर्कका शजम्मेर्ार अलधकारी र आलथयक कारोर्ारमास लग्न पर्दालधकारी बेरुजू फर्छ्यौट निनँरै्द 
सरुर्ा, बढनर्ा र्ा अन्य कारणले कायायलयमा निरने भएमा बेरुजू फर्छ्यौट सम्बन्धी कागजाि िालको 
शजम्मेर्ार व्यशक्तलाई िस्िान्िरण गरी िालको अलधकारीले शजम्मेर्ारी बिन गनेछ । 

 

४. बेरुजकूो लगि र प्रगलि वर्र्रण ियार गने गराउने मनख्य शजम्मेर्ारी प्रमनख प्रिासकीय अलधकृिको िननेछ । 

५. नगरपाललका प्रमनखले रे्रुजूको लगि र प्रगलि ियार गने गराउने काययको अननगमन गनेछ । 
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५२. आन्िररक लनयन्त्रण प्रणालीको अननगमन सम्बन्धी व्यर्स्था 
५२.१ आन्िररक लनयन्त्रण प्रणाली अननगमन सलमलि 

          ➤आन्िररक लनयन्त्रण प्रणालीलाई प्रभार्कारी कायायन्र्यन गरी आलथयक कारोर्ार सम्बन्धी जोशखमको 
न्यूनीकरण गनय प्रचललि कानून िथा अन्िरायविय असल अभ्यास बमोशजम अननगमनको व्यर्स्था गनय पाललकामा 
रे्दिाय बमोशजमको पर्दालधकारीिरू रिेको आन्िररक लनयन्त्रण प्रणाली अननगमन सलमलि रिनेछः– 

क) प्रमनख –स योजक 

ख) उपप्रमनख –सर्दस्य 

ग) सनिासन िथा स स्थागि वर्कास सलमलिको अध्यक्ष –सर्दस्य 

घ) कायायपाललकाको सर्दस्यमध्ये १ जना मविला सविि प्रमनख लनर्ायशचि भएको राजनीलिक र्दलभन्र्दा 
अन्य र्दलको १ जना सर्दस्य गरी काययपाललकाले िोकेको २ जना –सर्दस्य 

ङ) प्रमनख , आलथयक प्रिासन िाखा –सर्दस्य 

च) आन्िररक लेखापरीक्षक र्ा त्यस्िो कमयचारी नभएको अर्स्थामा प्रमनख प्रिासकीय अलधकृिले 
िोकेको कमयचारी –सर्दस्य–सशचर् 

५२.२ बैठकमा आमन्त्रण गनय सक्न े

     ➤सलमलिको स योजकले आर्श्यकिाननसार अन्य पर्दालधकारी एर्  वर्ज्ञलाई सलमलिको बैठकमा आमन्त्रण गनय 
सक्नेछ । 

५२.३ आन्िररक लनयन्त्रण प्रणाली अननगमन सलमलिले प्रलिरे्र्दन पेि गननयपने । 

     ➤आन्िररक लनयन्त्रण प्रणाली अननगमन सलमलिले रे्दिायका वर्षयमा लनयलमि रूपमा अननगमन गरी सनधार      
गननयपने रे्दशखएका र्शंषयमा आफ्नो सनझार् सविि तै्रमालसक रूपमा काययपाललकामा प्रलिरे्र्दन पेि गननयपनेछ  
:- 

क) आन्िररक लनयन्त्रण प्रणालीको कायायन्र्यन अर्स्था,  
ख) वर्त्तीय जोशखम न्यूलनकरण गनय गररएको प्रर्न्ध,  
ग) ियार भएका वर्त्तीय वर्र्रणको वर्श्वसनीयिा,  
घ) बेरुजू फर्छ्यौटको प्रगलि, 

ङ) नीलि, कानून, मापर्दण्डको पररपालना, 
च) कायायलयबाट सम्पादर्दि काययको र्दक्षिा एर्  प्रभार्काररिा, 
छ) लनकायगि अन्िरसम्बन्ध र समन्र्य,  
ज) र्दण्ड र पनरस्कार नीलिको पयायप्तिा, 

             झ) सलमलिले आव्यि रे्दखेका अन्य वर्षयिरू । 

५२.४ र्डास्िरीय आन्िररक लनयन्त्रण प्रणाली अननगमन सलमलि  :- 
       ➤र्डा कायायलयबाट सञ्चालन िनन े वर्कास लनमायण िथा सेर्ा प्रर्ाि भए नभएको अननगमन गनय र्डा 

ििमा  रे्दिायबमोशजमको र्डा स्िरीय आन्िररक लनयन्त्रण प्रणाली अननगमन सलमलि रिनेछ  :- 
क) र्डाध्यक्ष –स योजक  
ख) मविला र्डा सर्दस्य १ जना –सर्दस्य 

ग) र्डा सशचर् –सर्दस्य सशचर् 
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       घ सलमलिको स योजकले आर्श्यकिाननसार अन्य पर्दालधकारी एर्म  वर्ज्ञलाई सलमलिको बैठकमा आमन्त्रण 
गनय सक्नेछ । 

५२.५ र्डास्िरीय आन्िररक लनयन्त्रण प्रणाली अननगमन सलमलिले आफूले सम्पार्दन गरेको कायय र सनधारका 
वर्षयमा सनझार् सवििको प्रलिरे्र्दन दै्वमालसक रूपमा आन्िररक लनयन्त्रण प्रणाली अननगमन सलमलिसमक्ष पेि 
गननयपनेछ । यसरी प्राप्त भएको प्रलिरे्र्दनमा उल्लेख भएका वर्षयिरू मèये आन्िररक लनयन्त्रण प्राली अननगमन 
सलमलिले उशचि ठियाएका वर्षयिरू आफ्नो प्रलिरे्र्दनमा समारे्ि गनेछ । र्डास्िरीय आन्िररक लनयन्त्रण 
प्रणाली अननगमन सलमिले अननगमन गर्दाय रे्दिायका वर्षयमा केशन्रि िनन नपनेछ  :- 

क) आन्िररक लनयन्त्रण प्रणालीको कायायन्र्यन अर्स्था,  
ख) वर्त्तीय जोशखम न्यूलनकरण गनय गररएको प्रर्न्ध, 

ग) बेरुजू फर्छ्यौटको प्रगलि, 

घ) नीलि, कानून, मापर्दण्डको पररपालना, 
ङ) कायायलयबाट सम्पादर्दि काययको र्दक्षिा एर्  प्रभार्काररिा, 

      च) लनयकायगि अन्िरसम्बन्ध र समन्र्य, छ) र्दण्ड र पनरस्कार नीलिको पयायप्तिा, 
      ज) सलमलिले आर्श्यक रे्दखेका अन्य वर्षयिरू । 

आन्िररक लनयन्त्रण प्रणाली अननगमनका लालग प्रयोग गररने ढाँचा अननसूची (२) मा िोवकए बमोशजम िननेछ । 

 

५२.६ आन्िररक लनयन्त्रण प्रणाली अननगमन सलमलिको बैठकसम्बन्धी व्यर्स्था 
➤आन्िररक लनयन्त्रण प्रणाली अननगमन सलमलिको बैठक स योजकले बोलाउनछे । 

➤यस्िो बैठक एक आलथयक र्षयमा कशम्िमा चार पटक बस्नेछ साथै एक बैठक र अको बैठक बीचको 
समय िीन मविनाभन्र्दा बढी निनने गरी आयोजना गननय पनेछ । 

➤र्डा स्िरीय आन्िररक लनयन्त्रण प्रणाली अननगमन सलमलिको बैठक दै्वमालसक रूपमा बस्नेछ । 

➤सलमलिको लनणयय सर्यसम्मिीको आधारमा िननेछ । 

➤सर्यसम्मलि कायम िनन नसकेमा बिनमिद्वारा सलमलिको लनणयय िननछे । 

➤सलमलिको लनणयय स योजकले प्रमाशणि गनेछ । 

➤बैठकको लनणयय पनशस्िका ियार गरी सनरशक्षि राख्न,े प्रलिरे्र्दन गने र सलमलिको लनणयय कायायन्र्यनका 
लालग समन्र्य गने शजम्मेर्ारी सर्दस्य–सशचर्को िननेछ । 

  

५२.७ आन्िररक लनयन्त्रण प्रणाली सम्बन्धी िाललम र क्षमिा वर्कास 

➤आन्िररक लनयन्त्रण प्रणालीको कायायन्र्यनको लालग पर्दालधकारी एर्  कमयचारीिरूको क्षमिा वर्कासका 
लालग आर्श्यक िाललमको व्यर्स्था गररनेछ । 

➤यो प्रणाली कायायन्र्यनको लालग सूचना एर्  िथ्याङ्क सङ्कलन, वर्श्लषेण एर्  प्रलिरे्र्दनको लनलमत्त सूचना 
प्रवर्लधको प्रयोग गनय सवकनछे । 

➤िाललम र क्षमिा वर्कास आर्श्यक स्रोि र्ावषयक बजेटमा समारे्ि गने र्दावयत्र् काययपाललकाको िननेछ। 

➤नगरपाललकाले यस काययका लालग अन्य स स्था र्ा लनकायको सियोग समेि प्राप्त गनय सक्नेछ  

५२.८ थपघट र िेरफेर:- 
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      ➤यस लनरे्दशिकाको कायायन्र्यनको िममा कन नै बाधा अर्रोध र अस्पििा भएमा त्यस्िो बाधा अड्चन 
फन काउन े प्रयोजनका लालग काययपाललकाले यस लनरे्दशिकामा आर्श्यकिाअननसार थपघट, व्याख्या, स िोधन र्ा 
िेरफेर गनय सक्नेछ । 

५२.९ प्रचललि कानून बमोशजम िनन:े-  
         ➤यस लनरे्दशिकाको कन नै प्रार्धान प्रचललि कानून बमोशजम एर्  स्थानीय सरकार सञ्चालन ऐन, २०७४ सँग 
बाँशझएको िर्दसम्म अमान्य िननेछ ।  
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अननसूची-१ 

आन्िररक लनयन्त्रण प्रणाली कायययोजनाको ढाचँा 

नगरपाललकाले रे्दिाय बमोशजमको ढाँचामा आन्िररक लनयन्त्रण प्रणाली कायययोजना ियार गरी सोको यस 
लनरे्दशिकामा उल्लेख भए बमोशजम आर्लधक अननगमन गने व्यर्स्था लमलाउनन पनेछ । 

(क) लनकायको नाम र ठेगाना: 

(ख) लनकायको मूल उद्दशे्य: 

लस.न . वियाकलापको 
वर्र्रण 

अन्िरलनिीि 
जोशखमिरु 

लनयन्त्रणका 
कृयाकलाप र 
प्रकृया 

शजम्मेर्ार 
व्यशक्त र 
लनकाय 

स चार र 
समन्र्य 

अननगमन एर्  
मूल्याङ्कन 

यस खण्डमा 
मनल उद्देश्य 
िालसल गनय 
स चालन गररन े
कृयाकलापिरु 
उल्लेख गने  

१. 
२. 
३. 
४. 

यस खण्डमा 
स चालन गररन े
प्रमनख 
कृयाकलापमा 
अन्िरलनिीि 
जोशखम 
उल्लेख गने 

१.१ 

१.२ 

२.१ 

२.२ 

यस खण्डमा 
पविचान 
गररएका 
प्रत्येक 
जोशखमको 
लनयन्त्रणका 
उपायिरु 
उल्लेख गने 

१.१.१ 

१.२.१ 

२.१.१ 

    

  

नोट:- यो ढाँचामा कामको प्रकृलि अननरूप आर्श्यक मिलिरू थपघट गनय सवकनछे । 
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अननसूची-२ 

आन्िररक लनयन्त्रण अननगमन परीक्षण सूची 

(क) अननगमन गरेको कायायलय/र्डा कायायलय/ आयोजनाको नाम:-.................................... 

(ख) अननगमन गरेको लमलि:-......................... 

(ग) अननगमन गने पर्दालधकारी/सलमलि 

 

ि.स . सूचकिरुको वर्र्रण 

१ स गठन िथा व्यर्स्थापन सम्र्न्धी अध्ययन गरेको छ/ छैन ? 

 क)छ ख) छैन 

गरेको भए अध्ययन गरेको लमलि:-.................. 
२ स गठन िथा व्यर्स्थापन प्रलिरे्र्दन स्र्ीकृि गरेको छ/ छैन ? 

क)छ ख) छैन 

गरेको भए स्र्ीकृि लमलि:-..................... 
३ कायायलयले सरै् पर्दको काम कियव्य उत्तरर्दावयत्र् अलधकार स्पि रुपमा उल्लेख गरेको कायय 

वर्र्रण ियार गरर कमयचारीलाइ उपलब्ध गराइएको छ/ छैन ? 

क)छ ख) छैन 

गरेको भए स्र्ीकृि लमलि:-................ 
४ कायायलयका कमयचारीको िाशजरी व्यर्स्था लागन गरेको र काम वर्िेषले बाविर जारँ्दा प नशस्िका 

राख्न ेगरेको छ / छैन ? 

क)छ ख) छैन 

गरेको भए सो पनिी गने पनशस्िका................. 
५ कायायलयआ पररसरमा सबैले रे्दख्न ेउपयनक्त ठाउँमा नागररक बडापत्र राखेको छ / छैन ? 

बडापत्रमा पाललकाले प्रर्दान गने सरै् सेर्ा सम्र्न्धी रे्िोरा खनलाएको छ/ छैन ? 

क)छ ख) छैन  ग) आ शिक छ 

नागररक बडापत्र राखेको स्थान र रे्िोरा अर्लोकन गरेको प्रमाण सम्र्न्धी रे्िोरा....... 
६ कायायलयले सेर्ा दर्द र्दा सेर्ाग्रािी प्रलि रे्दिाय बमोशजमको र्दावयत्र् र सेर्ा व्यर्स्थापन गने कायय 

गरेको छ/ छैन ? 

क)छ ख) छैन  ग) आ शिक छ 

१)सूचनापाटी र िेल्पडेस्क र्ा सोधपनछ काउन्टरको व्यर्स्था छ/ छैन ?................ 
२)पविलो आउने सेर्ाग्रािीलाइ पविलो सेर्ा दर्दने व्यर्स्था लागन गरेको छ/ छैन ?......... 
३) उजनरी पेवटका र्ा गननासो राख्न ेव्यर्स्था छ/ छैन ?................. 

७ मित्र्पूणय लनणयय िथा सूचना सरोकारर्ालालाइ रे्भसाइट माफय ि जानकारी गराउन ेव्यर्स्था 
गरेको छ/छैन ? 



 

73 
 

क) ऐन काननन मापर्दण्ड बजेट िथा काययिम मात्र राख्न ेगरेको । 

ख) उल्लेशखि लनणयय िथा सूचना आ शिक मात्र राख्न ेगरेको । 
८ नगरपाललकाले न्याय लनरोपण गने कायय िोवकएको अर्लध लभत्र गने गरेको छ /छैन  ?  

क( पूणय रुपमा गने गरेको छ । ख( आशि क रुपमा गने गरेको छ । ग( गरेको छैन  

 अर्स्था पनिी गने स शक्षप्त व्यिोरा........................................................... 
९ नगरपाललकाले सामाशजक सरक्षा भत्ता िोकेको समय र माध्यमबाट वर्िरण गने ब्यर्स्था 

लमलाएको छ/ छैन ?  

क) छ  ख) आशि क छ ग) छैन  

अर्स्था पनिी गने स शक्षप्त व्यिोरा........................................................... 
१० नगरपाललकाले उपलब्ध गराउने वर्लभन्न वकलसमका सेर्ािरु लनयलमि रुपमा उपलब्ध गराउन 

सम्र्शन्धि पर्दालधकारीको अननपशस्थलिमा रै्कशल्पक ब्यर्स्था लमलाएको छ/छैन ?  

क) छ  ख) आशि क छ ग) छैन 

 अर्स्था पनवि गने स शक्षप्त व्यिोरा........................................................... 
११ भर्नको नक्सा पास गनय लाग्न ेसमय लनधायरण गरी सोको पालना गने ब्यर्स्था 

गरेको छ/छैन ?  

क) छ  ख) आशि क छ ग) छैन 

 अर्स्था पनवि गने स शक्षप्त व्यिोरा........................................................... 
१२ प्रमख प्रिासकीय अलधकृिले कायायलय र अन्िगयिको प्रत्येक आलथयक र्षयमा कम्िीमा एक 

पटक आफै ले र्ा आफूले अशख्ियार सनशम्पएको कमयचारीद्वारा अलनर्ायय रुपमा लनरीक्षण गरेको 
र्ा गराएको छ/छैन ?  

क) छ  ख) आशि क छ ग) छैन 

 अर्स्था पनवि गने स शक्षप्त व्यिोरा........................................................... 
१३ स कलन गरेको राजश्व रकम िोवकएको समयमा बैङ्कमा र्दाशखला गने प्रणाली र्ा व्यर्स्था लागन 

गरेको छ/ छैन ?  

क) छ  ख) आशि क छ ग) छैन 

 अर्स्था पनवि गने स शक्षप्त व्यिोरा........................................................... 
१४ आलथयक र्षयको राजश्व विसार् र बैंक वर्र्रणर्ीच विसार् लभडान गरी लमलान 

गरेको छ/ छैन ?  

क)छ ख) छैन 

 अर्स्था पनवि गने स शक्षप्त व्यिोरा........................................................... 
१५ वर्कास योजनाको बजेट िथा काययिम िजनयमा गर्दाय िोवकए बमोशजम योजनािरु 

प्राथलमकीकरण गने ब्यर्स्था लाग गरेको छ/छैन ?  

 

क)छ ख) छैन  ग) आ शिकमात्र गरेको  

 अर्स्था पनवि गने स शक्षप्त व्यिोरा........................................................... 
१६ र्ावषयक बजेट िथा काययिम िजनयमा गर्दाय िोवकए बमोशजम सरोकारर्ालािरुको सिभालगिा 
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गने ब्यर्स्था गरेको छ/छैन ?  

क)छ ख) छैन  ग) आ शिकमात्र गरेको  

 अर्स्था पनवि गने स शक्षप्त व्यिोरा........................................................... 
१७ अलधकार प्राप्त अलधकारीबाट मात्र खचय गने आरे्दि दर्दने र खचय स्र्ीकृलि गने ब्यर्स्था लाग 

गरेको छ/छैन ?  

 

क)छ ख) छैन ग) आ शिकमात्र गरेको  

 अर्स्था पनवि गने स शक्षप्त व्यिोरा........................................................... 
१८ सर्ारी साधन ममयि िथा ईन्धन खचयको लगर्क राख्न ेगरेको छ/छैन ?  

क)छ ख) छैन  ग) आ शिकमात्र गरेको  

 अर्स्था पनवि गने स शक्षप्त व्यिोरा........................................................... 
१९ िाललम, सेलमनार, गोष्ठी, आदर्द सम्बन्धी खचयगर्दाय लागि अनमान स्र्ीकृि गने र भ नक्तानी गननय 

अशघ प्रलिरे्र्दन पेि गने व्यर्स्था छ/छैन ?  

क)छ ख) छैन ग) आ शिकमात्र गरेको  

 अर्स्था पनवि गने स शक्षप्त व्यिोरा........................................................... 
२० वर्कास लनमायण सम्र्न्धी काययको सम्झौिामा िोवकए बमोशजम सरोकारर्ालािरुको लागि 

सिभालगिाको रकम र्ा श्रमर्दान ब्यिोररएको छ/छैन ?  

क)छ ख) छैन ग) आ शिकमात्र गरेको  

 अर्स्था पनवि गने स शक्षप्त व्यिोरा........................................................... 
२१ खचय लेख्र्दा काननन बमोशजम धरौटी, पेश्की र कर कट्टी गरेर मात्र भ नक्तानी दर्दएको छ/छैन ?  

क)छ ख) छैन  ग) आ शिकमात्र गरेको  

 अर्स्था पनवि गने स शक्षप्त व्यिोरा........................................................... 
२२ पेश्की दर्दर्दा पेश्की आर्श्यकिाको जाचँ गरी सोको आधारमा आर्श्यक रकम मात्र 

पेश्की दर्दने ब्यर्स्था गरेको छ/छैन ?  

क)छ ख) छैन ग) आ शिकमात्र गरेको  

 अर्स्था पनवि गने स शक्षप्त व्यिोरा........................................................... 
२३ पेश्की दर्दएको रकम िोवकएको समयलभत्र फर्छ्यौट नगरी पेश्की बाँकी 

राखेको छ/छैन ? 

 क)छ ख) छैन  ग) आ शिकमात्र गरेको  

 अर्स्था पनवि गने स शक्षप्त व्यिोरा........................................................... 
२४ लनयलमि रुपमा बैंक स्टेटमेण्ट प्राप्त गरी बैक विसार् र कायायलय विसार्सँग लभडान एर्म 

समायोजन गरेको छ/ छैन ?  

क)छ ख) छैन 

 अर्स्था पनवि गने स शक्षप्त व्यिोरा........................................................... 
२५ कमयचारीको िलर्ी प्रलिरे्र्दन पाररि भएको छ/छैन ?  

क)छ ख) छैन 
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 अर्स्था पनवि गने स शक्षप्त व्यिोरा........................................................... 
२६ खररर्द एकाइको गठन र खररर्द सम्र्न्धी काययका लालग शजम्मेर्ार कमयचारी 

िोकेको छ/छैन ?  

क)छ ख) छैन  ग) आ शिकमात्र गरेको  

 अर्स्था पनवि गने स शक्षप्त व्यिोरा........................................................... 
२७ खररर्द काननन बमोशजम र्ावषयक खररर्द योजना िथा खररर्द गनरुयोजना िोकेको ढाँचामा ियार 

गरेको छ/छैन ?  

क)छ  ख) छैन  ग) आ शिकमात्र गरेको घ) र्नाउन नपने अर्स्था पनवि गने स शक्षप्त 
व्यिोरा........................................................... 

२८ आलथयक र्षयको बजेटले नखाम्न ेगरी र्दावयत्र् लसजयना गरेको छ/छैन ?  

क)छ ख) छैन 

 छैन भन ेआलथयक र्षयको भ नक्तानी दर्दन बाँकीको वर्र्रण र्ा भ नक्तानी दर्दन बाँकी वर्लिरु 
परीक्षण गर्दाय रे्दशखएको ब्यिोरा..................... 

२९ वर्पर्द ब्यर्स्थापन सलमलि, र्डास्िरीय वर्पर्द ब्यर्स्थापन सलमलििरु गठन गरेको र सो 
सलमलििरु वियािील रिेको छ/छैन ?  

क)छ ख) छैन ग) आ शिकमात्र गरेको  

 छ/आ शिक छ भन ेसो पनवि गने गठनको लनणयय र बैठक बसेको माइन्यूट परीक्षणबाट 
रे्दशखएको ब्यिोरा.............  

 
३० वर्पर्द ब्यर्स्थापन गनयमा प्रयोग िनने र्ारुणयन्त्र, एम्र्नलेन्स र उपकरण उशचि ममयि सम्भार 

गरी चालन िालिमा राखेको छ/छैन?  

क)छ ख) छैन ग) आ शिकमात्र गरेको  

 अर्स्था पनवि गने स शक्षप्त व्यिोरा........................................................... 
३१ र्षयमा कम्िीमा एक पटक शजन्सी सामान िथा सम्पशत्तको लनरीक्षण गराई प्रलिरे्र्दन 

ियार गरेको छ/छैन ?  

क)छ ख) छैन 

 अर्स्था पनवि गने स शक्षप्त व्यिोरा........................................................... 
३२ आफ्नो स्र्ालमत्र्मा रिेको घर, जग्गा िथा पिी ऐलानी र सार्यजलनक जग्गा एर्म 

पू जीगि सम्पशत्तको िानी नोक्सानी निने गरी अद्यार्लधक लगि राखी सरक्षणको 
ब्यर्स्था गरेको छ/छैन ?  

क)छ ख) छैन  ग) आ शिकमात्र गरको  

अर्स्था पनवि गने स शक्षप्त व्यिोरा........................................................... 
३३ वर्लनयोजन, राजस्र्, धरौटी, शजन्सी र अन्य आम्र्दानी खचयको लेखा मिालेखा परीक्षकको 

कायायलयबाट स्र्ीकृि ढाँचामा राखेको छ/छैन ?  

क)छ ख) छैन ग) आ शिकमात्र राखेको  

अर्स्था पनवि गने स शक्षप्त व्यिोरा........................................................... 
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३४ आलथयक कारोर्ारको आन्िररक लेखापरीक्षण गनय आन्िररक लेखापरीक्षकको व्यर्स्था गरी 
लनयलमि रुपमा लेखापरीक्षण गराएको छ/छैन ?  

क)छ ख) छैन ग) आ शिकमात्र गराएको  

अर्स्था पनवि गने स शक्षप्त व्यिोरा........................................................... 
३५ वर्लनयोजन, राजश्व, धरौटी र अन्य कोषको अशन्िम लेखापरीक्षण मिालेखा परीक्षकको 

कायायलयबाट गराएको छ/छैन ?  

क)छ ख) छैन ग) आ शिकमात्र गराएको  

अर्स्था पनवि गने स शक्षप्त व्यिोरा........................................................... 
३६ वर्लनयोजन, राजश्व, धरौटी र अन्य कोषको र्ावषयक वर्त्तीय वर्र्रण ियार गरेको र िोकेको 

समयलभत्र को. ले.लन.का. र अन्य सम्बशन्धि लनकायमा पठाएको छ/छैन ?  

 क)छ ख) छैन  ग) आ शिकमात्र पठाएको  

 अर्स्था पनवि गने स शक्षप्त व्यिोरा........................................................... 
३७ अशन्िम लेखापरीक्षण प्रलिरे्र्दनमा औ  ल्याइएको बेरुजनका सम्र्न्धमा पैंिीस दर्दनलभत्र 

कायायलयको जर्ाफ पेि गरेको छ/छैन?  

क)छ ख) छैन  ग) आ शिकमात्र दर्दएको  

अर्स्था पनवि गने स शक्षप्त व्यिोरा........................................................... 
३८ आन्िररक िथा अशन्िम लेखापरीक्षणबाट कायम भएको बेरुजनको लगि राख्न ेिथा लगि 

अध्यार्लधक गने ब्यर्स्था गरेको छ/छैन ?  

क)छ ख) छैन ग) आ शिकमात्र दर्दएको  

अर्स्था पनवि गने स शक्षप्त व्यिोरा........................................................... 
३९ लेखापरीक्षणबाट िानीनोक्सानी र्ा विनालमना भएको भनी लगि कायम भएको बेरुजनको 

सम्र्न्धमा सम्बशन्धिबाट काननन बमोशजम समयमा नै असनल गरी फछययौट गरेको छ/छैन ?  

क)छ  ख) छैन ग) आ शिकगरेको घ) लाग निूने  

अर्स्था पनवि गने स शक्षप्त व्यिोरा........................................................... 
४० कोष कट्टी, धरौटी र करकट्टी गरेको रकम समयमै बैंक र्दाशखला गने गरेको छ/छैन ?  

क)छ ख) छैन  ग) आ शिकगरेको  

 अर्स्था पनवि गने स शक्षप्त व्यिोरा........................................................... 
 

                                                                                                                                                                 आज्ञाले, 

                                                                      गणेि कन मार खड्का 

                                                                                                                                               प्रमनख प्रिासकीय अलधकृि 

 

  


